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La paie de Quickbooks a été concu pour étre rapide et simple a utiliser. Elle est
congu pour gérer la paie de votre petite entreprise, y compris la configuration facile,
la création de chéque de paie, les formulaires de paie simples et les rapports faciles
a utiliser. L'intégration complete avec la comptabilité QuickBooks en ligne vous
permet de gérer facilement I'ensemble de votre comptabilité et de votre paie dans
un seul programme comptable.

La paie QuickBooks en ligne permet d'accéder facilement a votre paie n'importe ou,
n'importe quand en ligne. QuickBooks en ligne est toujours a jour avec les tables de
taxes et les informations de conformité les plus récentes, ce qui facilite le maintien
de la conformité de la paie.

La paie de QuickBooks peut étre ajouté a n'importe quel produit QuickBooks en
ligne. Il n"est pas activé dans le cadre de votre abonnement. Vous devez activer la
paie avant de I'utiliser. Pour activer la paie QuickBooks:

1. Connectez-vous a QuickBooks en ligne a ca.gbo.intuit.com

2. Entrez votre nom d'utilisateur et votre mot de passe et cliquez sur Se
connecter.

3. Cliquez sur Paie.

@ quiickbooks = Entreprise fictive @ Aide Q Q @ (:)
* conripenTAuTE (I
e Sport LaMontagne
Tableau de bord Faites avancer les choses Apercu de I'entreprise
Banque
Ventes ETAT DES RESULTATS Derniers 30 jours W DEPENSES Derniers 30jours Vv COMPTES BANCAIRES V4
Dépenses $1,453 $3,647 Visa Credit Card .
e 3,210.00
Revenu net pour derniers 30 jours Derniers 30 jours $2.077.60
Projets
W $1,981 Chequing
s5.100 < b
Revenus ans 95.57
-51'250 Dai $21,095.57
Rapports Rent Expense
ss.00 m 216
Taxes Dépenses L e ectric
$200
Kilométrage Tout t
Connecter les comptes  Aller aux registres v
Comptabilité
Mon comptable
FACTURES VENTES Derniers 30 jours V'
Applis
$19,832 Impayées 365 derniers jours $5,100

$14,069

5,763 Payé 30 derniers jours

$0 $5,763

$5,763
Pas encore d

Derniers 30 jours




4. Cliquez sur le bouton Configurer la paie.

@ Guiickbooks = Sport LaMontagne

\
Tableau de bord /
= (=]

Banque

Dépenses

Occupons-nous du paiement des employés et
Facturation . . .
des cotisations sociales

Employés

Créez des chéques de paie en quelques minutes.
Déclarez puis payez vos impbts.

Configurer la paie

Rapports

Comptabilité
Vous souhaitez faire le suivi de vos employés sans paie pour I'instant?

Mon comptable
Ajouter un employé

Applis

@ Aide

Q




5. QuickBooks en ligne vous permet d'essayer la paie gratuitement. Cliquez sur
Activer la paie maintenant pour activer la paie. QuickBooks en ligne vous
permet de choisir les fonctionnalités dont vous avez besoin pour votre paie.
Selon ce que vous choisissez, QuickBooks fera une recommandation.

6. Effectuez les sélections nécessaires pour votre situation commerciale. Lorsque
vous sélectionnez des options, QuickBooks crée la recommandation.

Payer les employés : une affaire de minutes!

Voyons quel forfait de paie convient le mieux a votre entreprise.

Choisissez les fonctions qui comptent pour vous :

~/ ~/ ~/ P ~/ ~/
Dépét direct Rapports sur la Accés des Indemnisation Formulaires et
paie employés des automatique des rapports de fin

entrepreneurs des déclarations accidentés du dannée
travai

RECOMMANDE
QuickBooks en ligne Paie ngepoint

A quelle fréquence exécutez-vous la paie?
20,00 $/mois 40 $/mois
(Hchdom.vdmvc I Toutes les deux semaines J Bimensuelle l Mensuel ) +3,00 § frais payés par employé +45 par employé par mois
Essai gratuit de 1 mois Essai gratuit de 30 jours

Cancel

Remarque: Vous pouvez appliquer la fréquence de paie pour prévisualiser vos
colts mensuels de paie




7. Une fois les sélections terminées, cliquez sur Essai gratuit d'un mois dans la
colonne Paie de base.

8. Répondre a la question Avez-vous payé des employés en 20217

9. Cliquez Suivant.

Mise en route ®

Avez-vous payé des employés en 2021?

Répondez oui si vous, votre comptable ou méme l'ancien propriétaire de votre entreprise avez déja rémunéré des employés.

© o W

Non Je ne suis pas certain Oui

Je ne suis pas certain
Nous sommes heureux de vous accueillir Comme il semble que c’est la premiére fois que vous payez des employés en 2021, nous

allons vous aider a tout configurer correctement.

10.Répondre a la question Quelle est |la date de votre prochain jour de paye?

11.Cliquez Suivant.

Mise en route ®

Quelle est la date de votre prochain jour de paie?

Sélectionnez une date et nous nous occuperons du reste

< July 2021 >
S M T w T F S
1 2 3

4 5 6 7 8 9 10
1M1 12 13 14 15 16 17

18 19 20 21 22 23 24

25 26 27 28 29“31
G €D




Premiers pas avec la paie

Dans cette section, vous entrerez les informations clés de I'entreprise pour
commencer dans la paie de base de QBO.

1. Entrez les informations sur 'entreprise dans la section Quel est le principal
lieu de travail de vos employés. Entrez vos informations.

2. Cliquez Suivant.

Info sur I'entreprise ®

Quel est le principal lieu de travail de vos employés?

Il s'agit de |'adresse ou la plupart de vos employés travaillent. Vous utiliserez cela comme principal lieu de travail.
Vous pourrez ajouter d'autres lieux de travail plus tard.

Nom de I'entreprise

Sport LaMontagne

3250 rue des Eglises Est

ville Province Code postal

lle Perrot ‘ ‘ Qc v ‘ 0P 1K0|

Waiting for logging.api.intuit.com...




12.Répondre a la question Qui est la personne-ressource principale pout la paie?
13.Cliquez Suivant.

Info sur l'entreprise ® X

Qui est la personne-ressource principale pour la paie?

Cette information permet de nous assurer que les rappels et les autres renseignements importants sur la paie sont envoyés a la bonne
personne.

No de tél. d'affaire Adres: courriel

G D

14.Cliquez Allons-y! pour continuer.

@ giiickbooks = SportLaMontagne @ace Q N & O

Paie

Tableau de bord Apergu  Employés  Conformité
Banque
BIENVENUE DANS LA PAIE

Facturation

Confi urons Ie tout Besoin d'aide pour rassembler
Flux de trésorerie 9 I'information requise?
Dépenses Pour préparer la paie, nous avons besoin Voici une liste pour o

d'autres renseignements. vous permettre de

Paie commencer.

Ra ts
apports Afficher

T

métrage AFAIRE

Comptabilité Vous étes prét a commencer!
Nous avons personnalisé votre liste de paie pour vous aider
Mon comptable 4 faire la mise en route

Apr
Les i sur votre ise sont plet:
Nous avons tout ce qu'il faut pour calculer vos cotisations Modifier
sociales.
D plus de i survos

@ Fournissez les renseignements sur les employés et les Allons-y!
détails de la paie pour qu'ils soient préts pour le jour de la .




1. Répondre a la question Avez-vous payé des employés recevant des feuillets T4
en 20217

2. Cliquez Continuer.

Démarrer la paie ® X

Nous voulons vous connaitre un peu mieux.
Racontez-nous votre histoire relative a la paie.

Avez-vous payé des employés recevant des feuillets T4 en 20217

# Non, je suis un nouvel employeur et je paie des employés recevant des feuillets T4 pour la premiére fois.
Je n'ai pas payé mes employés manuellement, ni par l'intermédiaire d’un comptable ou un autre service en 2021

Oui, j'ai déja payé des employés recevant des feuillets T4 cette année.
Je passe a QuickBooks en ligne Paie

0,00 $

Annuler Continuer




Apres avoir configuré les bases de la paie de QuickBooks, vous étes maintenant
prét a configurer les employés et a vous préparer a payer les employés.

Cette étape permet a votre configuration de plus d'informations sur les employés
individuels et les détails comme le taux de rémunération, les taux TD1, la politique
de vacances et d'autres détails sur les cheques de paie.

REMARQUE: A ce stade du processus de configuration, il est utile de recueillir
autant d'informations que possible sur vos employés, notamment leurs
coordonnées, leur date de naissance, leurs éléments de paie, comme les retenues
et autres informations utiles.

Nous avons besoin de plus de renseignements sur votre entreprise.
Ces renseignements nous aident a calculer les retenues du Québec.

Depuis combien d'années dimposition avez-vous exécuté la paie?
© C'est ma premiére année d'imposition.

C'est ma deuxiéme année d'imposition.

J'exécute la paie depuis plus de deux années d'imposition.

Annuler Continuer

Démarrer la paie ® X

Qu'en est-il des formulaires des employés?
Cette information nous aide a calculer les chéques de paie.

Avez-vous des formulaires TD1 comme celui-ci remplis par vos employés?
) Oui, jai rempliles formulaires TD1 pour tous (ou presque tous) mes employés.
Non, je n'ai pas encore les formulaires TD1 de mes employés.

Voulez-vous imprimer des formulaires TD1?

Précédent Continuer
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Etape 1 Info personelle - Ajout d’employé

Lorsque vous étes prét a configurer des employés dans QuickBooks en ligne pour
la premiére fois, vous procédez comme suit:

1. Entrez le prénom et le nom de |'employé. Entre le

Info personnelle
Prénom* Initiale  Nom de famille*
Jean Poutine

Date d'embauche :
Pourquoi est-ce nécessaire?
2020-03-01

Courriel

jean@inboxkitten.com

v Invitez cet employé a recevoir ses bulletin de salaire en ligne. En savoir plus

Quelles sont les retenues a la source pour Jean?

Vous trouverez cette information sur le formulaire TD1 de cet employé. En quoi consiste un formulaire TD1?

+ Saisir le formulaire TD1

A quelle fréquence payez-vous vos Jean?

Saisissez quelques détails et nous configurerons le calendrier de la paie de votre entreprise. Qu'est-ce qu'un calendrier de paie?

+ Créer un échéancier de paie
Supprimer I'employé Terminer

1M



Etape 2 - Quelles sont les retenues d'impét des employés?

Dans cette section, vous allez remplir le formulaire TD1 pour I'employé. Avant de
remplir cette section, il est recommandé de recueillir le formulaire TD1 fédéral et
provincial pour

1. Cliquez sur Saisir le formulaire TD1 pour mettre a jour les retenues d'impot des
employés.

2. Remplissez le formulaire TD1 fourni par I'employé. Remarque: les champs
obligatoires, y compris |'adresse, la date de naissance et le numéro d'assurance
sociale. Ces champs sont obligatoires avant de cliquer sur Terminer.

Quelles sont les retenues pour Jean?

Besoin de formulaires TD1 en blanc? *Obligatoire

Nom de famille* Prénom* Initiale Date de naissance* Numéro d'employé
Poutine Jean 1988-09-09 |

Adresse de domicile* Pays de résidence permanente Numéro d'assurance sociale*
1698 Sherbrooke Ouest 547 732 669

Ville ou municipalité* Province* Code postal*
Montreal ac H4A 1H3

Montant de TD1 fédéral (montant total deMaNA). . . . ... ...ttt eee et et e e e e e et e e e eeeeeeeeenns 13229 $

Impdt additionnel a retenir de chaque chéquedepaie. ................c.oviiieiinnennnnnnn

» Retenues provinciales

Remarque: Vous pouvez ajouter des taxes supplémentaires si un employé demande
que des taxes supplémentaires soient déduites de son chéque de paie. Cela signifie
que I'employé aura une retenue d'impdt supplémentaire sur chaque cheque de paie
de ce montant. Ce montant sera inclus dans le montant d'impét fédéral sur le
cheque de paie de I'employé. Pour I'activer, entrez un montant dans le champ a
c6té de Montants de taxe supplémentaires que vous souhaitez déduire de chaque
cheque de paie.

Remarque: Vous pouvez remplacer les montants de taxe fédérale ou provinciale au
besoin. QuickBooks affiche le montant de base prédéfini pour commencer.

Remarque: Vous pouvez rendre les employés exonérés d'impét lorsque vous cliquez
sur Exempmtions fiscales.

3. Cliquez sur Terminer.
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Etape 3 A quelle fréquence payez-vous ...?

QuickBooks doit connaitre I'échéancier de paie du nouvel employé. Cliquez sur le
bouton pour choisir la fréquence de paie et configurer une nouvelle fréquence de
paie.

1. Cliquez sur la fleche vers le bas a |'étape 2 pour configurer |'échéancier de paie
des employés.

2. Cliquez sur Ajouter nouveau si une nouvelle fréquence de paie est nécessaire.

A quelle fréquence payez-vous vos Jean?

Saisissez quelques détails et nous configurerons le calendrier de la paie de votre entreprise. Qu'est-ce qu'un calendrier de paie?

+ Créer un échéancier de paie

w

Complétez les informations selon votre configuration de paie. Remarque: Vous
avez la possibilité de chaque semaine, toutes les deux semaines, deux fois par
mois, chaque mois.

4. Entrez le prochain jour de paie pour indiquer a QuickBooks quand commencer
la paie.

Entrez le dernier jour de travail pour ce jour de paie.

Nommez I'échéancier de paie.

o

Quel est I'échéancier de paie pour Jean?

A quelle fréquence payez-vous vos Jean? Quatre prochaines périodes de paie (basées sur les dates que vous avez entrées)
Deux fois par mois v  Echéancier personnalisé
Prochain jour de paie? PERIODES DE PAIE JOURS DE PAIE
2020-03-13 2020-02-27 — 2020-03-11 2020-03-13
2020-03-12 — 2020-03-26 2020-03-28
Dernier jour de travail (période de paie) pour ce jour de paie? 2020-03-27 — 2020-04-11 2020-04-13
2020-03-11 2020-04-12 — 2020-04-26 2020-04-28

Quel nom voulez-vous donner & cet échéancier de paie?

Bimensuel

v Utilisez cet échéancier pour les employés que vous ajoutez aprés Jean

Annuler Terminer

Remarque: vous pouvez attribuer un calendrier personnalisé lorsque vous cliquez sur
Calendrier personnalisé.

13



7. Cliquez sur Terminer.

Quel est I'échéancier de paie pour Jean?

A quelle fréquence payez-vous vos Jean? Quatre prochaines périodes de paie (basées sur les dates que vous avez entrées)

Deux fois par mois v Echéancier personnalisé

Prochain jour de paie?

PERIODES DE PAIE JOURS DE PAIE
2020-03-13 2020-02-27 — 2020-03-11 2020-03-13
2020-03-12 — 2020-03-26 2020-03-28
Dernier jour de travail (période de paie) pour ce jour de paie? 2020-03-27 — 2020-04-11 2020-04-13
2020-03-11 2020-04-12 — 2020-04-26 2020-04-28

Quel nom voulez-vous donner a cet échéancier de paie?

Bimensuel

v Utilisez cet échéancier pour les employés que vous ajoutez aprés Jean

Annuler Terminer

Remarque: Sélectionnez Utiliser cet échéancier pour les employés que vous
ajoutez apres... pour prédéfinir cette fréquence de paie pour tous les employés
ayant ajouté celui-ci. Sélectionnez cette option pour rendre I'ajout de nouveaux
employés plus efficace.

14



Etape 4 Combien payez-vous ...?

Avant d'ajouter des items de paie, QuickBooks vous demande de terminer |'étape
trois:

Combien payez-vous...? Dans cette section, vous pouvez choisir parmi les options
de rémunération suivantes:

e Al'heure
e Salaire
e Commission seulement

REMARQUE: vous pouvez utiliser une heure ou un salaire et une commission si
nécessaire.

Combien payez-vous Jean?

Si vous versez des types de paie additionnelle, ajoutez-les ici. Ces types de paie apparaissent lorsque vous traitez la paie.
En savoir plus sur les types de paie

A l'heure v $ / heure

Types de paie additionnelle : Indemnité de jour férié

Choisissez 'unité de rémunération horaire, salaire ou commission seulement. Si
vous choisissez Horaire, entrez le montant horaire du salaire dans la case $.

Si vous choisissez Salaire, entrez le salaire annuel dans la case $. Choisissez
Commission seulement si nécessaire.

15



Lignes de paiement supplémentaires

En plus de la rémunération réguliére comme horaire ou salaire, QuickBooks en
ligne vous permet de suivre les éléments de rémunération supplémentaires pour
votre entreprise. |l existe une variété d'articles qui comprennent les éléments
suivants:

e Paiement des heures supplémentaires
¢ Indemnité de maladie

e Paiements de bonus

e Commission

Pour ajouter un nouvel article a une ligne de paie:

1. Cliquez sur I'icone en forme de crayon a cété de Types de paie
additionnelle

2. Sélectionnez les éléments que vous souhaitez ajouter a |'enregistrement
d'employé.

Combien payez-vous Jean?

Vous payez Jean :

Arheure v 40,00  $/heure

Alheure 2

Ajouter un taux horaire

Vous pouvez aussi payer Jean :

ion des heures

Double ion des heures

Congés non payés

Indemnité de maladie

Prime
Commission
Indemnité
Remboursement

Taxable Benefits (in cash)

Controlled Tips

Annuler Terminer

16



Paiement des heures supplémentaires

Sélectionnez Rémunération des heures supplémentaires pour ajouter la
rémunération des heures supplémentaires au profil de I'employé. La rémunération
des heures supplémentaires paiera a |'employé un salaire 1,5X. Il s'agit d'un
préréglage déterminé par QuickBooks. Sélectionnez |'option si nécessaire.

Combien payez-vous Jean?

Vous payez Jean :

Alheure v 40,00  $/heure

Atrheure 2

Ajouter un taux horaire

Vous pouvez aussi payer Jean :

v ion des heures

v Double ion des heures

Congés non payés

Indemnité de maladie

v Prime
Commission
Indemnité
Remboursement

Taxable Benefits (in cash)

Controlled Tips

Remarque: Pour afficher les détails de tout élément de paiement, cliquez sur la
fleche pour développer les paramétres de taxe. Les paramétres de taxe
comprendront des détails sur ['élément de paiement, notamment:

1. Ouvrant droit a pension / assurable / imposable - indique si I'élément de
paiement est activé ou plus lorsqu'un point vert s'affiche a coté de
I'élément.

2. Cases T4 - indique a quelle case |'article de paiement est lié sur le
formulaire T4.

3. Reléve 1 -indique a quelle case I'élément de paiement est lié sur le
formulaire Reléve 1 (Québec seulement)

4. Imposable / Imposable (Québec) - indique si I'élément de paiement est
taxable

5. Indique sur le relevé d'emploi:

a. Rémunération / heures assurables - indique si I'élément de
rémunération est une assurance pour les gains et / ou les heure

6. Enregistrement de la période de rapport sur |'emploi basé sur:

a. Date de paie - fera rapport en fonction de la date de paie

17



b. Date de fin de la période de paie - rendra compte de la date de fin

de la période de paie

Voir |'article Parametres de taxe pour le paiement des heures supplémentaires:

Vous pouvez aussi payer Jean :

v Rémunération des heures supplémentaires

Parameétres fiscaux

Ouvrant droit a pension °
Assurable °
Imposable °
Imposable (Québec) °
Cases du feuillet T4 14, 24, 26,
56
Cases du relevé 1 A G, I

Indiquer sur les relevés d'emploi comme suit :
Gains assurables °

Heures assurables °

Période couverte par le relevé d’'emploi basée
sur:

Date du paiement [

Date de fin de la période de paie

18



Indemnité de maladie

Ajoutez une indemnité de maladie a n'importe quel dossier d'employé. Lorsque
vous sélectionnez Indemnité de maladie, QuickBooks en ligne vous demande de
configurer une politique d’indemnité de maladie.

1. Choisissez quand les heures sont accumulées. ..
2. Entrez le nombre d'heures par an
3. Entrez le maximum autorisé si nécessaire

4. Cliquez sur OK pour enregistrer la politique d’'indemnité de maladie.

QuickBooks en ligne accumulera des indemnités de maladie conformément a cette
politique de maladie a |'avenir.

v Indemnité de maladie

Ajouter une politique d'indemnité maladie

Les heures sont accumulées Jean gagne Maximum permis (Facultatif)
au début de I'année v 24 heures par an 24 heures Annuler m

v Indemnité de maladie Vv

Ajouter une politique d'indemnité maladie

Les heures sont accumulées Jean gagne Maximum permis (Facultatif)
au début de 'année v 24 heures par an 24 heures Annuler m

Parameétres fiscaux

Indiquer sur les relevés d’emploi comme suit :

Ouvrant droit & pension °

Gains assurables °
Assurable °

Heures assurables °
Imposable °
Imposable (Québec) L] Période couverte par le relevé d’emploi basée

sur:
Cases du feuillet T4 14, 24, 26,

56 Date du paiement

Cases du relevé 1 A G, I

Date de fin de la période de paie °
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Commission

Ajoutez un ou plusieurs éléments de commission a |'enregistrement de I'employé.
Lorsqu'un élément de commission est ajouté au profil de I'employé, QuickBooks
ajoute un espace réservé au cheque de paie de I'employé. Chaque fois que
I'employé est payé, vous ajoutez le montant de la commission dans la case
appropriée.

Cliquez sur Ajouter un type de commission pour ajouter une nouvelle commission a
QuickBooks en ligne.

v Commission Ajouter un type de commission

Parameétres fiscaux

Indiquer sur les relevés d’emploi comme suit :

Ouvrant droit a pension °
Gains assurables °
Assurable °
Heures assurables
Imposable °
Imposable (Québec) ° Période couverte par le relevé d’emploi basée
sur :
Cases du feuillet T4 14, 24, 26,
42,56 Date du paiement
Cases du releve 1 A G, I M

Date de fin de la période de paie o

20



Etape 5 Configuer une politique de Congé pour cet employé?

La prochaine étape vous demande de configurer une politique de vacances. Vous
pouvez accumuler des vacances ou les payer a chaque période.

1. Cliquez sur le bouton Créer une politique de congé annuel.

Ajouter une politique de paie de vacances ® X

Quelle est la politique de paie de vacances pour Jean? c

“ommentaires

Nous recommandons |'option Payer chaque période de paie pour les employés a temps partiel, & taux horaire et a commission. En savoir plus
Accumuler les vacances
Il sagit des heures et de la paie de vacances qui n‘ont pas été utilisées ou versées et qui seront accumulées par l'employé.

Payer chaque période de paie
La paie de vacances de l'employé lui sera versée chaque période de paie pour ses.,

Enregistrer

2. Cliquez sur le bouton Accumuler les vacances.
3. Cliquez sur le bouton Enregistrer.

Ajouter une politique de paie de vacances ® X

Quelle est la politique de paie de vacances pour Jean? commentaires

Nous recommandons |'option Payer chaque période de paie pour les employés a temps partiel, & taux horaire et a commission. En savoir plus

@
(® Accumuler les vacances

Il s'agit des heures et de la paie de vacances qui nont pas été utilisées ou versées et qui seront accumulées par I'employé.
Paramétres d'impot Vv
Détails politique de vacances @

Taux de col annuel

4,00%
Ce taux est un pourcentage des indemnités de congé applicables de ,
Les heures sont accumulées
Par heure travaillée v
Jean accumulera des heures de congé en fonction de son nombre d'heures travaillées.

Utiliser cette politique de vacances pour les employés que vous ajoutez aprés celui-ci

Payer chaque période de paie

La paie de vacances de l'employé lui sera versée chaque période de paie pour ses.,

Enregistrer
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4. Sivous choisissez d'accumuler des vacances, vous pouvez remplir la fenétre
suivante pour vous assurer que la politique de vacances est correctement
configurée. Choisissez quand I'employé accumulera des vacances. Vous
pouvez choisir parmi les options suivantes:

e Endébut d'année
e Chaque période de paie
e Par heure travaillée
e Aladate anniversaire
5. Entrez le nombre d'heures a accumuler a l'intervalle choisi.
6. Cliquez sur OK pour terminer la configuration de la politique de vacances.
Remarques:

e Sélectionnez I'option Utiliser cette politique de vacances pour les employés
que vous ajoutez aprés... pour vous assurer que la politique est appliquée a
tous les nouveaux employés.

e Une tache importante requise aprés avoir accumulé des vacances sur un
chéque de paie est de faire une entrée supplémentaire au bilan pour
s'assurer que le cumul des vacances s'affiche au bilan. QuickBooks ne le fait
PAS automatiquement pour vous.

7. Entrez le montant de I'indemnité de vacances si nécessaire.

Quelle est la politique de congé annuel
pour Jean?
Quel est le solde de congé annuel courant

80 heures/an (accumulation au début de I'an) v pour Jean?

0,00 heures 0,00 $ Indemnité de
congés payés
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Etape 6 Est-ce que.... des retenues ou des cotisations?

Au cours de cette étape, vous ajouterez toute déduction non gouvernementale au

profil de I'employé. Certaines déductions comprennent:

e Plans d'épargne retraite
e Cotisations syndicales

e Contributions a la santé
o Autre

Est-ce que Jean a des retenues ou des cotisations? (p. ex. retraite, assurance maladie)

Les retenues peuvent comprendre les cotisations aux régimes de soins de santé ou de retraite. Les remboursements de prét
peuvent aussi étre ajoutés ici.
En savoir plus sur les retenues

Pas de retenues (dans la plupart des cas)

+ Ajouter des retenues

1. Ajoutez une déduction lorsque vous cliquez sur I'icbne en forme de crayon.

2. Choisissez le type de déduction / contribution.
3. Cliquez sur OK.

4. Sélectionnez le type de déduction dans la liste. Vous pouvez choisir des
régimes de retraite, une assurance maladie ou d'autres déductions.

Quelles déductions ou contributions Jean a-t-il (elle)?

Type de déduction/contribution
(sélectionner une option) v
(sélectionner une option)
Régimes de retraite
Autres déductions
Avantages imposables (non en espéces)

Assurance-maladie

LULTT
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Plans de retraite

1. Choisissez le type... comme régime enregistré d'épargne-retraite ou régime
de pension agréé.

2. Saisissez les informations sur les déductions des employés et les
contributions payée par |'entreprise.

3. Entrez le fournisseur. Il s'agit du nom du fournisseur auquel les fonds sont
envoyes.

4. Entrez le montant par période de paie dans |la déduction des employés.
Alternativement, vous pouvez choisir de cotiser un% du chéque de paie de
I'employé.

5. Entrez le maximum annuel si nécessaire. Cela entre un plafond pour la
déduction des employés. REMARQUE: lorsque QB atteint le plafond, les
retenues sont arrétées.

Quelles déductions ou contributions Jean a-t-il (elle)?

Type de déduction/contribution

Régimes de retraite v

Type

Régime enregistré d'épargne-retraite v

Fournisseur (apparait sur le chéque de paie)

Manulife

Déduction des employés Contribution payée par I'entreprise
Montant par période de paie) Montant par période de paie)
Montant en dollars v 200,00 $ Montant en dollars v 20000 $
Maximum annuel (Facultatif) Maximum annuel (Facultatif)
$ 40000 $
Parametres d'imp6t des retenues Parametres d'imp6t des cotisations

Indiquer sur les relevés d'emploi comme suit :

Ouvrant droit 2 pension Ouvrant droit & pension .

6. Entrez le montant par période de paie dans la contributions payée par
I'entreprise. Alternativement, vous pouvez choisir de cotiser un% du chéque
de paie de I'employé.

7. Entrez le maximum annuel si nécessaire. Cela entre un plafond pour la
cotisation patronale. REMARQUE: Lorsque QB atteint le plafond, les
contributions sont arrétées.

8. Cliquez sur OK pour ajouter la déduction.
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Notez les parametres de taxe ci-dessous:

§ S S v S o
Manulife
Déduction des employés Contribution payée par I'entreprise
Montant par période de paie) Montant par période de paie)
Montant en dollars v 200,00 $ Montant en dollars v 200,00 $
Maximum annuel (Facultatif) Maximum annuel (Facultatif)
$ 40000 $
Parametres d'imp6t des retenues Paramétres d'impét des cotisations
Indiquer sur les relevés d'emploi comme suit :
Ouvrant droit & pension Ouvrant droit a pension .
Gains assurables .
Assurable Assurable L]
Heures assurables
Imposable . Imposable
Imposable (Québec) . Imposable (Québec) Période couverte par le relevé d’emploi basée
sur:
Cases du feuillet T4 Cases du feuillet T4 14, 24, 26,
40, 56 Date du paiement .
Cases du relevé 1 Cases du relevé 1 AG L ) )
Date de fin de la période de paie
Annuler

REMARQUE: QuickBooks ajoute la nouvelle déduction / contribution et affiche
I'élément a I'étape 5. Voir ci-dessous:

Est-ce que Jean a des retenues ou des cotisations? (p. ex. retraite, assurance-maladie)

Les retenues peuvent comprendre les cotisations aux régimes de soins de santé ou de retraite. Les remboursements de prét
peuvent aussi étre ajoutés ici.
En savoir plus sur les retenues

Manulife

+ Ajouter une nouvelle retenue
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Assurance-maladie

Vous pouvez ajouter des déductions pour soins de santé et des cotisations de
I'entreprise en méme temps que les régimes d'épargne-retraite.

1. Cliquez sur Ajouter une nouvelle déduction.

2. Choisissez le type de déduction / contribution.

3. Choisissez le type... comme assurance-maladie.

4. Saisissez les informations relatives a la déduction des employés et au
contribution payée par 'entreprise.

Quelles déductions ou contributions Jean a-t-il (elle)?

Type de déduction/contribution

Assurance-maladie v

Type

Soins de santé privés v

Fournisseur (apparait sur le chéque de paie)

Manulife

Déduction des employés Contribution payée par I'entreprise
Montant par période de paie) Montant par période de paie)
Montant en dollars v 000 § Montant en dollars v 100,00 $
Maximum annuel (Facultatif) Maximum annuel (Facultatif)
$ $
Parametres d'imp6t des retenues Parametres d'imp6t des cotisations

Indiquer sur les relevés d'emploi comme suit :

Ouvrant droit a pension Ouvrant droit & pension

5. Entrez le fournisseur. Il s'agit du nom du fournisseur auquel les fonds sont
envoyes.

6. Entrez le montant par période de paie dans la déduction des employés.
Alternativement, vous pouvez choisir de cotiser un% du chéque de paie de
I'employé.

7. Entrez le maximum annuel si nécessaire. Cela entre un plafond pour la
déduction des employés. REMARQUE: lorsque QB atteint le plafond, les
retenues sont arrétées.
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Voir les parameétres fiscaux ci-dessous:

Type

Soins de santé privés v

Fournisseur (apparait sur le chéque de paie)

Manulife
Déduction des employés Contribution payée par I'entreprise
Montant par période de paie) Montant par période de paie)
Montant en dollars v 000 § Montant en dollars v 100,00 $
Maximum annuel (Facultatif) Maximum annuel (Facultatif)
$ $
Parametres d'imp6t des retenues Paramétres d'impét des cotisations
Indiquer sur les relevés d'emploi comme suit :
Ouvrant droit & pension Ouvrant droit & pension
Gains assurables
Assurable Assurable
Heures assurables
Imposable Imposable
Imposable (Québec) Imposable (Québec) Période couverte par le relevé d’emploi basée
sur:
Cases du feuillet T4 85 Cases du feuillet T4

Date du paiement

Annuler




Etape 7 Indemnisation des accidentés du travail

Pour configurer cette préférence, sélectionnezindemnisation des accidentés du

travaildans les parametres de la paie.

Etape 8 Comment voulez-vous payer ...?

Dans cette étape, vous pouvez choisir comment payer les employés. Vous pouvez
choisir de payer par chéque ou par dépdt direct ou une combinaison des deux

options.

Comment voulez-vous payer Jean?

Vous étes pressé? Choisissez le chéque papier pour l'instant, vous pourrez le En savoir plus sur les fagons de payer les
changer plus tard. employés
Cheques sur papier

1. Cliquez sur l'icone en forme de crayon pour modifier
paiement.

2. Choisissez parmi les options disponibles.

3. Entrez les coordonnées bancaires de I'employé.

les méthodes de

Comment payez-vous Jean?

Qu'utilisez-vous pour payer Jean?

Dépot direct

Info sur le dépét direct de Jean

Chaque fois que vous traitez la paie, le chéque de paie de Jean est déposé automatiquement dans ce compte bancaire.
Assurez-vous d'avoir pour Jean le formulaire d'autorisation du dépot direct

Le mouvement de votre argent sans risque du compte bancaire de votre entreprise a celui de Jean prend un peu temps.
Assurez-vous de traiter la paie par 5 : 00 HNP, 2 jours ouvrés avant le jour de paie.

Type de compte
® Compte chéques

Epargne

Numéro de transit Numéro de I'institution
” " " 1234

Paie
Numéro de compte 8

Confirmer le numéro de compte wl234w ¢12345 w 1230 123w4Shw?w

Annuler Modifier I'info pour le dépdt direct de I'entreprise

1. Cliquez sur OK.
2. Entrez les informations de dépé6t direct de la société.
3. Cliquez sur OK.
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Maintenant que vous avez configuré votre premier employé, vous étes
maintenant prét a commencer le processus de paiement des employés.

Création de la rémunération des employés
Pour payer les employés, procédez comme suit:

1. Cliquez sur Employés dans la barre de navigation.

2. Cliquez sur Traiter la paie.

=  Ssport LaMontagne @A Q Q

Ma pae e

Tableau de bord

Banque La prochaine paie doit étre versée le demain, 3-13

Liste de chéques de paie

Dépenses

Facturation

Employés

Taxes

Kilométrage Liste des employés conripenTIALITE ()
Comptabilité
Mon comptable Employés actifs v Ajouter un employé
A NOM A TAUX DE REMUNERATION MODE DE PAIE

JP  Poutine, Jean 40,00$ / heure Chaque

£
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3. Choisissez la période de paie et la date de paie.

4. Entrez le nombre d'heures de paie réguliere pour I'employé. Saisissez les
heures supplémentaires de I'employé, si nécessaire.

5. Entrez le nombre d'heures de paie réguliére pour I'employé. Saisissez les
heures supplémentaires de |'employé.

6. Entrez les montants pour les éléments de paiement restants tels que bonus,
commission, etc.

Exécuter la paie: Bimensuel ® X
Compte bancaire Période de paie Date de paie REMUNERATION TOTALE
02/27/2020 to 03/11/2020 v 03/13/2020 $
3,520.00
v EMPLOYE METHODE DE PAIEM... PAIE NORMALE ... HS HEURES HS DOUBLES HE... INDEMNITE DE ... INDEMNITE DE J... PRIME COMMISSION MEMO
Poutine, Jean Chéques sur papier 88.00 $ $
40,00 $ / heure
TOTAL 88.00 0.00 0.00 0.00 0.00 $0.00 $0.00

Ajouter un employé

Annuler Prévisualiser la paie v
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7. Pour afficher les détails du chéque de paie, cliquez sur l'icdne en forme de

Exécuter la paie: Bimensuel ® X
Compte bancaire Période de paie Date de paie REMUNERATION TOTALE
02/27/2020 to 03/11/2020 03/13/2020 $
. 3,520.00
HS HEURES HS DOUBLES HE...  INDEMNITE DE ... INDEMNITE DE J... PRIME COMMISSION MEMO TOTAL HRS REMUNERATION TOTA...

$ $

88.00 $3,520.00 7
0.00 0.00 0.00 0.00 $0.00 $0.00 / er52000

Ajouter un employé

Annuler Prévisualiser la paie v

8. Modifiez les champs disponibles selon vos besoins.

Exécuter la paie: Bimensuel X

A L'ORDRE DE REMUNERATION NETTE

Jean Poutine $2,1 70.96

Adresse de I'employé Période de paie Date de paie

1698 Sherbrooke Ouest 2020-02-27 to 2020-03-11 2020-03-13
Montreal, QC H4A 1H3

Paie de Payé par
Cheque ($2,170.96)
v Paye

TYPE HEURE TAUX COURANT CDA
Paie normale 88.00 $40.00 $3,520.00 $3,520.00

des heures 0.00 $ 60.00 $0.00 $0.00
Double ré ion des heures 0.00 $ 80.00 $0.00 $0.00
Indemnité de congés payés 0.00 $40.00 $0.00 $0.00
Indemnité de jour férié 0.00 $40.00 $0.00 $0.00
Prime $ 0.00 $0.00
Commission $ 0.00 $0.00
TOTAL $3,520.00 $3,520.00
Annuler oK
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REMARQUE: vous pouvez cliquer sur la fleche a c6té de n'importe quelle section
comme les impdts des employés et les déductions des employés pour afficher les

détails.
Exécuter la paie: Bimensuel X
v Retenues de I'employé
TYPE COURANT CDA
Impét sur le revenu $ 378.07 $378.07
Assurance-emploi $44.64 $44.64
Impét sur le revenu du Québec $ 504.22 $504.22
Régime des rentes du Québec $203.73 $203.73
Régime québécois d'assurance parentale $18.38 $18.38
TOTAL $1,149.04 $1,149.04

v Déductions

TYPE COURANT CDA
Manulife $ 200.00 $200.00
Manulife $ 0.00 $0.00
TOTAL $200.00 $200.00
Annuler OK

9. Entrez les informations du mémo dans le champ Mémo en bas de la fenétre de
vérification de I'apergu.

Exécuter la paie: Bimensuel X

v Cotisations sociales de I'employeur

TYPE COURANT CDA
Employeur - assurance-emploi $62.50 $62.50
Employeur - régime des rentes du Québec $203.73 $203.73

- régime québécois d'assurance parentale $25.74 $25.74
Fonds des services de santé du Québec $61.38 $61.38
TOTAL $353.35 $353.35

v Contributions de I'entreprise

TYPE COURANT CDA
Manulife $ 200.00 $200.00
Manulife $ 100.00 $100.00
TOTAL $300.00 $300.00

Houres chomées Heures utilisées _HeUrS.

Annuler OK

10.Cliquez sur OK pour fermer la fenétre d'apergu.
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11.Cliquez sur Prévisualiser la paie.

Exécuter la paie: Bimensuel ® X
Réviser et soumettre
| $2,170.96
REMUNERATION NETTE
$4 173.35 | $1,349.04 4 Cheaue imprime pour $2,170.96
y o Livrer ces chéques de paie avant le 03/13/2020
COUT TOTAL DE LA PAIE EMPLOYE
| $653.35
EMPLOYEUR
Période de paie: 02/27/2020 to 03/11/2020  Date de paie: 03/13/2020
EMPLOYE METHODE DE PAIEMENT TOTAL DES HEURES REMUNERATION TOTALE IMPOTS ET DEDUCTIONS DE L'EMPLOYE REMUNERATION NETTE
Poutine, Jean Chéques sur papier 88.00 $3,520.00 $1,349.04 $2,170.96 ,ﬁ
TOTAUX 88.00 $3,520.00 $1,349.04 $2,170.96
Précédent Prévisualiser les détails de la paie Soumettre la paie v

12.Cliquez sur Soumettre la paie pour terminer la paie.

13.A partir de cette fenétre, vous pouvez imprimer les talons de paie ou entrer un
numéro de cheque.

Exécuter la paie: Bimensuel ® X

Je 1
' La paie est exécutée et terminée

Les cheques de paie de votre équipe sont en
route.

%) sivous rencontrez des problemes d' , consultez notre article de dépannage

1 chéque de paie & remplir
Livrer les chéques & vos employés au plus tard le 03/13/2020

Imprimer les fiches de paie

v EMPLOYE REMUNERATION NETTE | CHEQUE DE PAIE N°

v Poutine, Jean $2,170.96

Afficher les rapports de la paie Terminer la paie

14.Cliquez sur Terminer la paie.
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REMARQUE: Cliquez sur Imprimer les talons de paie pour afficher et imprimer les
bulletins de paie des employés.

Exécuter la paie: Bimensuel ® X

5 1
' La paie est exécutée et terminée

Les cheques de paie de votre équipe sont en
route.

% i vous rencontrez des problémes dii , consultez notre article de dépannage

1 chéque de paie a remplir
Livrer les chéques a vos employés au plus tard le 03/13/2020

Imprimer les fiches de paie

v EMPLOYE REMUNERATION NETTE | CHEQUE DE PAIE N°

v Poutine, Jean $2,170.96

Afficher les rapports de la paie Terminer la paie

Rapport de paie
Pour afficher les rapports de paie résultant de |'exécution de la paie:

1. Cliquez sur Afficher les rapports de paie.

2. Cliquez sur Exporter vers Excel.

3. Enregistrez les rapports sur votre ordinateur.
4. Cliquez sur OK.

Vos rapports de paie sont préts.

Choisissez les rapports a exporter vers Excel.
Vous pouvez les garder pour vos rapports ou les envoyer a votre comptable.

Exporter vers Excel

RAPPORTS DE LEMPLOYEUR
v Codt total

v L Paiements de retenues

RAPPORTS SUR LES EMPLOYES

% L Sommaire de la paie

v L Détails sur la paie
v L Déductions

Vous voulez changer le genre de rapports de paie a voir ici?
Allez & Paramétres de l'entreprise.
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Charges sociales

Apres avoir exécuté la paie pour la premiere fois, vous pouvez configurer vos
charges sociales. La mise en place garantit que vous pouvez rester en conformité
avec vos engagements de paie. Pour configurer les charges sociales:

1. Cliquez sur Configurer les taxes maintenant.

Assurons-nous que vos retenues
sont payées a temps!

Avec la paie QuickBooks, vous soumettrez vos cotisations sociales
chaque mois. Terminons la configuration des cotisations sociales
maintenant, pour pouvoir nous assurer que vos retenues sont

payées a temps et que vous n'encourez pas de pénalités.

Ne vous inquiétez pas! Vous aurez notre aide.

Je le ferai plus tard Configurer les impéts maintenant

2. Cliquez sur Modifier votre configuration fiscale pour revoir votre configuration.
3. Cliquez sur continuer pour compléter les détails de I'entreprise.

Configuration et conformité des cotisations sociales ® X

Détails de I'entreprise
Nous utilisons cette information pour vos cotisations sociales et vos formulaires de paie.

Quel nom il pour vos d'impét (nom de soumission)?
Sport LaMontagne
Quelle adresse utilit pour vos d'impét (nom de soumission)?

v Méme que I'adresse d'entreprise : 783 Rue de Lasagesse, Montreal, QC, H1A 0A1

Connaissez-vous le numéro de compte de la paie de I'ARC?
Oui RP 0001

® Non, je ne I'ai pas encore regu, ou je ne l'ai pas a portée de main

Connaissez-vous votre numéro de compte de retenues sur la paie de Revenu Québec?
Oui RS 0001

® Non, je ne I'ai pas encore regu, ou je ne I'ai pas a portée de main

Quelle est la fréquence de remise des retenues et contributions sur la paie exigée par I’'ARC?

Sélectionner une option v Je ne suis pas certain

Annuler Continuer

4. Cliquez sur Continuer pour terminer la configuration des cotisations sociales.
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Pour payer les cotisations, procédez comme suit:

1. Cliquez sur Taxes puis sur Payer les retenues.

ab amckbooks == Sport LaMontagne @ Aide

+ N Taxe devente  Cotisations sociales

Tableau de bord Centre des cotisations sociales

Banque

Dépel Retenues Formulaires

er les retenues Formulaires mensuels
X 4 Formulaires de versements mensuels et feuilles de temps

Afficher et imprimer des formulaires archivés >>

Facturation

Vous voulez peut-étre aussi :
Formulaires annuels

Modifier la configuration de vos retenues 4 Formulaires annuels, y compris le feuillet T4 et le relevé 1.
Afficher et imprimer des formulaires archivés >>
Afficher le rapport d'impots & payer

Kilométrage Afficher les paiements de retenues effectués Formulaires de I'employeur
: Autres formulaires de I'employeur, y compris les relevés d'emploi
‘ Saisir I'historique des retenues précédentes Afficher et imprimer des formulaires archivés >>

Comptabilité

Mon comptable

Applis

2. Cliquez sur Enregistrer le paiement.

@ guiickbooks = Sport LaMontagne @ Aide @

Taxe devente  Cotisations sociales

Tableau de bord

eau de bor Payer les retenues
Banque
Dépen:
2 TYPE DE RETENUES ECHEANCE MONTANT

Facturation
Aucun paiement de retenues n'est actuellement dd.

Empl
Paiements de retenues imminents (Vous ne devez pas encore payer ces montants. Nous vous rappellerons I'échéance.)
Rapports
Taxes Impbts fédéraux 2020-04-15 485218  Enregistrer un paiement
Kilométrage Taxes québécoises 2020-04-15 1017,188  Enregistrer un paiement

Comptabilité

Mon comptable

Applis
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3. Cliquez sur Enregistrer et imprimer selon les besoins.

@ quickbooks = Sport LaMontagne

+ Nouvea Taxe devente  Cofisations sociales

< Payer les retenues

Impots fédéraux

Tableau de bord
Banque
Dépenses
Période d'obligation
Facturation 2020-01-01 au 2020-03-31
Employés ARTICLE D'IMPOT

Rapports Impét sur le revenu

Taxes
Assurance-emploi

Kilométrage

Employeur - assurance-emploi
Comptabilité

Mon comptable

Applis

@ Qq 0 @

Echéance
2020-04-15

Enregistrer un pai

MONTANT

378,07 $
44648
62508

485218

Approuver le paiement
Impéts fédéraux
Note importante! Vous étes en train d'effectuer le paiement avant la fin de la période d'impét. Cet imp6t ne doit étre

versé qu'une fois tous les traitements saisis pour la période. Si vous ne voulez pas effectuer ce paiement
maintenant, cliquez sur le bouton Supprimer.

Saisissez la date de paiement. Lorsque vous cliquez sur Enregistrer un paiement, QuickBooks en ligne Paie fournit des instructions spécifiques sur la fagon de payer cette retenue.

Période d'obligation Echéance
2020-01-01 au 2020-03-31 2020-04-15
Compte bancaire Date du paiement
Royale v Solde -2 656,17 $ Plustot v 2020-03-12

ARTICLE D'IMPOT

Impot sur le revenu

Assurance-emploi

Employeur - assurance-emploi

Numéro de chéque (facultatif)

Annuler Supprimer

® X
485,21 %

MONTANT

378,078
44648
62,50

485,218

Enregistrer et imprim
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Créer des rapports de paie

Accédez aux rapports de paie a partir du centre des rapports.

1. Cliquez sur Rapports.
2. Faites défiler jusqu'a la section Paie.
3. Cliquez sur le rapport.

Sommaire de la paie - le rapport comprend le total récapitulatif des cheques de paie

des employés.

Rapport Sommaire de la paie Partager v
< Retourner a la liste de rapports
Période Employé
Demiére date de paie v Employés actifs v Exécuter le rapport
DATE DU NOM MONTANT TOTAL DES RETENUES DEDUCTIONS REMUNERATION RETENUES DE CONTRIBUTIONS DE co0T NUMERO
CHEQUE NET HEURES TOTALES TOTALE L'EMPLOYEUR L'ENTREPRISE : TOTAL CHEQUE
20200343 houtine. 2 170-92 8800  1149,04$ 200,00$ 3520008 353,35 % a0000s 417332
Totaux  2170,96 § 88,00 114904 200,00 3520,00 353,35°§ 300,008 4173,35$

Détails sur la paie - le rapport comprend les détails de chaque chéque de paie avec

un résumé au bas du rapport

== Sport LaMontagne @ Aide Q O '{é}
Rapport Détails sur la paie Partager v
< Retourner a la liste de rapports
Période Employé
Demiére date de paie v Employés actifs v Exécuter le rapport
RETENUES CONTRIBUTIONS RETENUES
PAIE HEURES MNT  DEDUCTIONS MNT | PAYEES PAR MNT DE MNT = PAYEES PAR MNT
L'EMPLOYE L'ENTREPRISE : L'EMPLOYEUR
Regular 88,00 3520,00% Manulife 200,00$ Federal 378,07$  Manulife 200,008 EI 62,50 $
Manulife 0,008 El 4464%  Manulife 100,008 QPP 203,738
Poutine, Jean
Net2 170,96 $
C PIT 504,22 PIP 25,74
2020-03-13 @ $ a h
20-02-27 - 20-03-11
QPP 203,73 $ QHSF 61,388
QPIP 18,38 $
TOTAL
Regular 88,00 3520008 Manulife 200,00$ Federal 378,07$ Manulife 300,008 EI 62,50 $
El 44648 QPP 20373 8%
Net 2170,96 $ QCPIT 504,22 § QPIP 25748
QPP 203,73 $ QHSF 61,388
QPIP 18,38 §
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Retenue sur la paie/cotisations - le rapport comprend toutes les

contributions non gouvernementales.

retenues et

Déductions et contributions

< Retourner  la liste de rapports

Partager v

Période Déduction :
Cette année v Toutes les retenues et contributions v Exécuter le rapport
DESCRIPTION TYPE DEDUCTION DES EMPLOYES CONTRIBUTION DE L'ENTREPRISE TOTAL DU REGIME
Manulife Soins de santé privés 0008 100,00 $ 100,00 $
Manulife Régime enregistré d'épargne-retraite 200,008 200,00 $ 400,00 $
Totaux 200,008 300,00 $ 500,00 $
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T4 et Relevé 1 dans Quickbooks

QuickBooks en ligne automatise la création des T4 et des Relevé 1 pour les
employés. Pour créer des T4 et des relevé 1 dans QuickBooks en ligne, procédez
comme suit:

1. Cliquez sur Taxes.

2. Cliquez sur Cotisations sociales.

3. Cliquez sur Formulaires annuels.

@ guiickbooks = Sport LaMontagne @ Aide Q 0 ﬁé}

Taxe devente  Cotisations sociales

Tableau de bord

Centre des cotisations sociales

Banque

Retenues Formulaires

Facturation

Payer les retenues Formulaires mensuels
Employés ! Formulaires de versements mensuels et feuilles de temps

Afficher et imprimer des formulaires archivés >>
Vous voulez peut-étre aussi

Rapports Formulaires annuels
Modifier la configuration de vos retenues fg” Formulaires annuels, y compris le feuillet T4 et le relevé 1
Taxes L Afficher et imprimer des formulaires archivés >>
Afficher le rapport d'impdts a payer
Kilométrage Afficher les paiements de retenues effectués Formulaires de I'employeur
L& Autres formulaires de 'employeur, y compris les relevés d'emploi
Saisir I'historique des retenues précédentes Afficher et imprimer des formulaires archivés >>

Comptabilité

Mon comptable

Applis
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4. QuickBooks affiche la fenétre des formulaires fiscaux annuels. Depuis cette
fenétre, vous pouvez visualiser les éléments suivants:

a. Sommaire T4 - il s'agit du résumé de tous les T4 de |'année pour la
masse salariale totale. Cependant, ce n'est pas disponible jusqu'a la fin
du calendrier, il n'est donc pas accessible avant cette heure.

b. Copie de I'employeur - il s'agit du T4 pour I'employeur. Ceci n'est
disponible qu'a la fin de 'année civile.

c. Feuillet T4 (employé) - il s'agit du T4 pour I'employé. Il est disponible a
tout moment de |'année.

5. Choisissez I'employé dans le menu.
6. Cliquez sur le feuillet T4 (employé) pour afficher le T4

Taxe de vente Cotisations sociales

< Centre des cotisations sociales

Formulaires d'impéts annuels

Sommaire T4

o o i . ’ s ire T4
Utilisez le sommaire T4 pour déclarer le total des montants de tous vos feuillets T4. Soumettez ce sommaire chaque année avec vos feuillets. L L 4

Copie de I'employeur du ou des feuillets T4

Envoyez a I'ARC une copie des feuillets T4 de vos employés avant la fin du mois de février chaque année. N'oubliez pas de conserver une copie pour Feuillets T4 (employeur) >
vos dossiers.

Sommaire 1

- 8 o . Sommaire 1 >
Utilisez le sommaire 1 pour déclarer le total des montants de tous vos relevés 1. Soumettez ce sommaire chaque année avec vos feuillets.

Le ou les feuillets ci-dessous doivent étre soumis pour chaque employé. De plus, il se peut que vous ou votre employé deviez fournir certains renseignements sur le ou les feuillets - vous
pouvez consulter ces renseignements a I'écran suivant.

--Tous les employés - v

Feuillet T4 de 'employé

Donnez a chaque employé une copie de leur feuillet T4 avant la fin du mois de février chaque année. CoplecelempioysidulfeulietiieR>

Relevé 1 de I'employé

Donnez a chaque employé une copie de leur relevé 1 avant la fin du mois de février chaque année. CopleldelempioyeiduleleveyiR

Afficher et imprimer des formulaires archivés
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7. Sélectionnez la période.

@ quickbooks

Tableau de bord
Banque
Déper

Facturation

ViewPdfForm

@ Aide

= Sport LaMontagne

Taxe de vente Cotisations sociales

< Précédent

Feuillet T4 de I'employé

Sélectionnez la période d’imposition 2020 v

o La période de soumission de ce formulaire n’est pas encore terminée. Ce formulaire pourrait &tre incomplet dans le
cas ou votre paie finale aurait a étre exécutée pour cette période fiscale.

Donnez a chaque employé une copie de leur feuillet T4 avant la fin du mois de février chaque année.

Afficher ‘ Consultez ce relevé pour vous assurer que l'information est exacte. Vous aurez également la possibilité de I'imprimer.
Archiver ‘ Conservez une copie électronique du ou des relevés pour vos dossiers.

Vous pourrez envoyer le feuillet T4 de cette année le 1er janvier 2021.

Empioyer's name — Nom do femployeur el §anace Revense Ageres durevenu T4

Sport LaMontagne o oo | Statement of Remuneration Paid
783 Rue de Lasagesse it Etat de la rémunération payée

Montreal QC H1A 0A1 Vﬂﬂ‘::
) s |2 o]
W Employea's R

fofoc | 0] [ ] & s |

CPPIQPP EI PP Employmentcode _Employea's QPP contrbutons - ko 30800 GPP/QPP pansionable eamings.
R

T
- e mo,
= HH] @ G e [ e

RPCRRQ AE  RPAP.

Employes's name and address — Nom of adresse de Femployé e 31200 Ve 21200
ona-enwe | (18] wlee ][] |
-s[pourine Jean | RPP contiions o 20700 Crartatlo donatons 100 14900
a0 sis00
1698 Sherbrooke Ouest \ﬂl I I @l l |

Montreal QC H4A 1H3

PPIP insurable eamings

\EI |B[38 I @l 3720 loo |
“Amount - Montant

P T R—————
| [ ]I oo ] [ [ ]
B

Box-Case Box - Case Amou
renseignements. ‘ I | | | | | [ |
(voir au verso)

RC-14-107.
Ermoyers nama - Nom da fempioyeur ROl Sosroone Aacodirony T4

Sport LaMontagne Yor oo | Statement of Remuneration Paid
783 Rue de Lasagesse Année Etat de la rémunération payée

Montreal QC H1A 0A1

o ———
e o] 20]o0

Autres Amount— Montant

Protected B when completed / Protégé B une fois rempli

Ta(19)

o0
0] o0 (2] aefor |
o —— —

Socal nurance numoor
Numéra Gassurance soce c PP Empioymentcods _Emgloyees QPP contbutions  ine 30800 GPPIGPP pansonadie earmings
7732 669

=
oo | B[ H H | @y b T ==
Clomee | ELH H ] @ry & s ] e 1

une fois rempli
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Vous pouvez créer le relevé d'emploi dans QuickBooks en ligne pour les
employés. Pour créer le relevé d'emploi, procédez comme suit:

1. Cliquez sur Taxes> Cotisations sociales.
2. Cliquez sur Formulaires de I'employeur.

@ guiickbooks = Sport LaMontagne @ Aee Q L @

+ Nouveau Taxe devente  Cotisations sociales

ML TICIL Centre des cotisations sociales

Banque

DXpepsee Retenues Formulaires

Facturation

Payer les retenues Formulaires mensuels
Employés Y Formulaires de versements mensuels et feilles de temps.

Afficher et imprimer des formulaires archivés >>
Vous voulez peut-étre aussi :

Rapports Formulaires annuels
Modifier la configuration de vos retenues Formulaires annuels, y compris le feuillet T4 et le relevé 1.
Taxes Afficher et imprimer des formulaires archivés >>
Afficher le rapport d'impots a payer
Kilométrage Afficher les paiements de retenues effectués Formulaires de I'employeur
Autres formulaires de I'employeur, y compris les relevés d'emploi.
Saisir I'historique des retenues précédentes Afficher et imprimer des formulaires archivés >>

Comptabilité

Mon comptable

Applis

3. Choisissez un employé. QuickBooks en ligne détermine que vous devez
modifier leur statut avant de continuer.

4. Cliquez sur le nom de I'employé pour modifier son statut. REMARQUE: Avant
de créer le RE d'employé, vous devez modifier le statut de I'employé.
Alternativement, vous pouvez le faire avant d'aller sur cette page pour créer le
RE.

@ Guiickbooks = Ssport LaMontagne ® A Q L @&

Taxe de vente Cotisations sociales

< Centre des cotisations sociales

Tableau de bord Formulaires de I'employeur

Banque /

Dépenses

@ Changer la situation de I'employé I
Facturation Avant de créer un relevé d'emploi, changez le statut de Jean's en licencié, décédé ou hors de la paie.
Employés

Le ou les feuillets ci-dessous doivent étre soumis pour chaque employé. De plus, il se peut que vous ou votre employé deviez fournir certains renseignements sur le ou les feuillets - vous

Rapports pouvez consulter ces renseignements a I'écran suivant.

Poutine, Jean v
Taxes

Relevé d'emploi
Kilométrage L RE >

Emettez un relevé d'emploi lorsqu'un employé démissionne, est licencié ou a eu un arrét de la rémunération.

Comptabilité Afficher et imprimer des formulaires archivés

Mon comptable

Applis
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Choisissez |'Etat.

Choisissez la raison du changement |'état.
Entrez la date de licenciement.

Cliquez sur Terminer.

© N o

Jean Poutine ® X

Paie Profi Emploi

Identification de I'employé
Etat
Hors de la paie v

Raison pour le changement d'état*

A - Pénurie de travail v

v Afficher dans les listes hors paie

Date d'embauche* Date de licenciement*
2020-03-01 2020-03-31
Lieu de travail

783 Rue de Lasagesse (QC) v

Annuler Supprimer I'employé Terminer

9. Cliquez sur Oui.

Voulez-vous créer un relevé d’emploi
pour Jean?

Assurez-vous d'envoyer un relevé d'emploi (RE) a Service Canada
dans un délai de 5 jours aprés l'arrét de rémunération.

Non, je le ferai plus tard “
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10.Cliquez sur Afficher.

Taxe de vente Cotisations sociales

£ Précédent

Relevé d'emploi

o Emettez un relevé d'emploi lorsqu'un employé démissionne, est licencié ou a eu un arrét de la rémunération.

‘ Afficher ‘ Consultez ce relevé pour vous assurer que I'information est exacte. Vous aurez également la possibilité de I'imprimer.

‘ Archiver ‘ Conservez une copie électronique du ou des relevés pour vos dossiers.

QuickBooks crée le relevé d'emploi.

RELEVE D'EMPLOI (RE)

CEMPLOVEUR  pp

Sport LaMontagne

[GENRE OE

783 Rue de Lasagesse Bimensuel
[Co0E POSTAL SOCHE
Montreal QC H1A 0A1 547-732-669

ROWET EPIOVE [FREVTER TRAVAL
Jean Poutine
1698 Sherbrooke Ouest

[GERNIER JOUR PAVE

[BATE BE FIN DE LA DERNIERE:
Montreal, QC H4A 1H3 RIODE DE PAIE

adeo]ad
z|w 2[w 2fw 3|
8
3

[PROFESSIOR [GRYE PREVUE DE RAPPEL ]
N EN’A‘ (-
FEURES TOTALE:
800 )| Penurie de travail [~
TRERE ENTREE, LA AUT NSCRIRE LA
TION ASSURABLE DETALLEE DE LA DERNIERE " PERIODE OE
PERIODE DE PA LA PLUS RECENTE) ASSURABLE. TION A GETTE PERIODE. OU A PAYER PLUS TARD.
op [FSsuRREE |P P S P
REMUNERATION | | REMUNERATION | REMUNERATION
1 372000 2 3
) 5 O
7 0 9
10 " 2
13 " s A
16 7 1
19 20 21
2 B 3
% % 7
28 29 30
31 % B
% B %
37 38 39
“© a1 @
a “ s
- . < o=
49 50 51 h
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C'est aussi simple que possible pour configurer et compléter la paie de votre petite
entreprise. En quelques minutes, vous avez configuré un employé, payé ses
premiers chéques de paie et payé les charges sociales de votre premier mois.
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