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A propos de ce guide d’utilisation

Pourquoi un guide d’utilisation?

Simplement dit, parce que nos clients I'ont demandé! Vous souhaitiez un recueil d’'informations organisé, convivial et facile a consulter sur les
fonctionnalités de ProFile. Vous vouliez aussi avoir quelque chose a remettre aux employés saisonniers et permanents pour les aider a faire leurs premiers
pas dans ProFile, sans qu’ils aient besoin de beaucoup d’encadrement.

Pour les nouveaux clients de ProFile : vous trouverez un grand nombre de documents faciles a consulter qui couvrent les fonctionnalités de base de
ProFile. Vous pourrez consulter le présent guide d’utilisation a votre guise tout au long de la période des impdts, selon I’évolution de votre utilisation de
ProFile.

Pour les clients existants de ProFile : vous connaissez déja les fonctionnalités de base (et méme les fonctionnalités avancées) de ProFile. Le présent guide
d’utilisation regroupe toutes les informations dont vous avez besoin dans un document pratique et facile a utiliser que vous pouvez consulter, imprimer et
mettre en signet pour référence ultérieure.

Consultez notre article pour connaitre les heures du soutien, les heures des jours fériés et les fermetures.


https://quickbooks.intuit.com/learn-support/fr-ca/communiquer-avec-le-soutien/heures-d-ouverture-du-service-de-soutien-de-profile/01/588392

Exigences systeme pour ProFile

Pour obtenir les meilleurs résultats de votre logiciel, consultez notre article sur les exigences systéme en ligne.

Remarque : Les produits Apple ne sont pas pris en charge.

10


https://profilefrancais.intuit.ca/soutien/exigences-systeme/

Premiers pas avec ProFile



Télécharger et installer ProFile

Une connexion Internet est requise pour télécharger et installer ProFile. En outre, vous devez disposer des droits d’administrateur pour I'ordinateur sur
lequel vous souhaitez I'installer.

Télécharger ProFile

1. Rendez-vous a la page de téléchargement de ProFile.

2. Indiquez si vous étes un nouveau client ou un client existant, si vous avez besoin de PayezPourUN ou si vous souhaitez simplement réinstaller
ProFile.

3. Suivez les instructions appropriées. Dans de nombreux cas, vous devrez télécharger le fichier d’installation de ProFile (intitulé gpsetup.exe).

4, |l se peut que votre navigateur vous demande de confirmer le téléchargement. Cliquez sur Oui ou OK pour le lancer. Si le systéme vous demande de

sélectionner un emplacement pour stocker le fichier d’installation, nous vous recommandons de choisir le Bureau, le répertoire Téléchargements
ou un autre dossier facile a trouver.

Le téléchargement peut prendre plusieurs minutes.

Installer ProFile

1. Repérez le fichier d’installation gpsetup.exe que vous avez enregistré.

2. Cliquez deux fois sur le fichier pour lancer & Teléchargements

) .
I'installation. - . 4 “‘ v | @ Rechercher dans : Téléchargements
3. Lorsque le systéme vous invite a procéder e Moditicle Type Taille
* a Yy p 3 Accés rapide ) )
a I'installation de ProFile, suivez les boites W Bureau ~ Aujourd’hui (1)
de dialogue. ; Téléchargems gpsetup ) 16:43 Application
ﬂ Daocuments
&=| Images .
1 élément =
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Activer ProFile

Remarque : Une connexion Internet est requise pour activer ProFile. En outre, vous
devez disposer des droits d’administrateur pour I'ordinateur sur lequel vous souhaitez
I'installer.

Activer ProFile a partir de I'icne :

1. Repérezl'icone de ProFile sur le bureau de I'ordinateur; elle s’est installée
pendant le processus de téléchargement et d’activation.

2. Double-cliquez sur I'icone de ProFile.

Lorsque ProFile s’ouvre, une fenétre vous invitant a saisir le code du produit s’affiche. Le
code du produit et le numéro de licence se trouvent sur le recu d’achat.

3. Saisissez le code du produit et le numéro de licence puis cliquez sur le bouton
Activer.

Le code du produit et le numéro de licence sont activés; ProFile affiche un message de
confirmation. Une fois I'activation terminée, vous pouvez fermer la fenétre de
confirmation.

4. Cliquez sur Ajouter une autre licence pour ajouter des licences, au besoin. Si
vous avez acheté des licences supplémentaires pour un module, saisissez le
code du produit et le numéro de licence seulement une fois sur chaque
ordinateur supplémentaire.

5. Cliguez sur le bouton Jai fini une fois que le code de tous les produits aura été
saisi. L’activation peut prendre quelques minutes.

ProFile affiche un message vous demandant de faire une vérification afin de déterminer
si vous utilisez la version la plus récente du logiciel. Vous pouvez omettre ou repousser
cette vérification ou encore cliquer sur le bouton OK pour procéder immédiatement a la
vérification.

Vous avez activé ProFile!

|4 Activation de la licence ProFile x
. INTUIT ProFile

Activer ProFile

Pour activer ProFile, veuillez saisir votre code du produit et votre numéro de licence.

version existante. La nouvelle licence donnera accés aux années précédentes. Licence

Si I'espace ci-dessous est insuffisant pour activer une nouvelle licence, supprimez une
| de I'année précédente (sous Aide -> Gérer mes licences -> Détails)

Code du produit N2 de licence

Code du produit N®° de licence

Ou puis-je trouver ces renseignements?

Client PayezPourUN? > Activation de l'essai gratuit > Licence de 2011 ou avant? >

f

|yl Activation de la licence ProFile

INTUIT ProFile

Activer ProFile

Pour activer ProFile, veuillez saisir votre code du produit et votre numéro de licence.

Si I'espace ci-dessous est insuffisant pour activer une nouvelle licence, supprimez une
version existante. La nouvelle licence donnera accés aux années précédentes. Licence
de I'année précédente (sous Aide -> Gérer mes licences -> Détails)

Code du produit N2 de licence

699234 87427 %= @ suite Licence, Québec

Jai fini ‘ l Suivant - Configurer la licence d'util
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Menu Démarrage rapide dans ProFile

Le menu Démarrage rapide vous permet de vous familiariser
rapidement avec ProFile.

Onglets du menu Démarrage rapide

Chaque module disponible posséde son propre onglet dans le haut
du menu Démarrage rapide.

Chaque onglet est doté d’une petite fleche noire déroulante qui
permet d’afficher la liste des années d’imposition antérieures.

Les liens de la fenétre Démarrage rapide permettent aux
préparateurs d’effectuer les actions suivantes :

= créer un nouveau fichier ou une nouvelle déclaration

= ouvrir un fichier existant qui a déja été enregistré

= reporter un fichier d’'une année d’imposition antérieure a
I’'année en cours

= ouvrir un fichier sur lequel ils ont récemment travaillé

= accéder a I'aide intégrée au logiciel, aux forums des
utilisateurs et a d’autres ressources d’aide

Désactiver le menu Démarrage rapide :

Démarrage rapide X
i 1.2020 T1/TPA v| 3T | B 42019 T3mPe4s v | &4 6.2020 FxQ v

o Infuit g, QuickStart
prOfl Ie. T1 Démarrage rapide
2020

Allez ProFile!

Créer un nouveau fichier 2020 T1/TP1
* Duviir un fichier 2020 T1/TP1 existant
= Reporter les données d'un fichier 2013 T1/TP1

Fichiers récents :

Coin des ressources :

®  pide de Profile. ®  InfoBase
®  Forums entre nous ®  Bibliotheque de documents
®  Apprenez-en plus sur 2020 T1/TP1 dans le didacticiel ®  Contacter le soutien technique

®  Notes de version

®  |nformation des produits

®  Devenez un ConseillerPro

Toujours afficher ce menu au démarrage

Vous pouvez désactiver le menu Démarrage rapide si vous préférez ne pas utiliser ses fonctionnalités.

1. Repérez la case a cocher au bas du menu Démarrage rapide.

2. Décochez la case. Le menu Démarrage rapide ne s’affichera plus au démarrage de ProFile.

3. Pourréactiver le menu Démarrage rapide ultérieurement, sélectionnez I'option Démarrage rapide dans le menu Aide de la barre d’outils.




Utiliser une licence d’essai dans ProFile

Une licence d’essai permet aux préparateurs d’essayer gratuitement les fonctionnalités de
ProFile.

Que comprend la licence d’essai?

Une licence d’essai comprend I'acces a tous les modules et a toutes les fonctionnalités de
ProFile, a I'exception de la production de déclarations de revenus diment remplies. La licence
d’essai comprend notamment les modules suivants :

T1/TP1 pour les déclarations de revenus de particuliers
T2 pour les déclarations de revenus d’entreprises
T3/TP-646 pour les déclarations de revenus de fiducies
FX/FXQ pour les formulaires supplémentaires (T4/T5, etc.)

Obtenir une licence d’essai :

1. Visitez la section d’essai gratuit de ProFile sur le site Web.

2. Remplissez les champs d’information sur la page d’essai et présentez votre demande.

Un numéro de licence et un code de produit temporaires vous sont envoyés par courriel.

3. Téléchargez ProFile, saisissez votre numéro de licence et votre code de produit, puis
commencez votre essai gratuit.

Vous étes a quelques étapes de
votre essai gratuit

Remplissez simplement les champs ci-dessous pour obtenir un essai gratuit de I Suite fiscale ProFile.

Etez-vouz un étudiant?

Oui Non

Prénom

Courriel
Nom de I'sntrepriss
Téléphona

Quel logiciel dfimpét wilissz-vous ectusllement?

Vauillez sélsctionnsr. v

Combien de dédlsrations des particuliers préparez-vous par annés?

Combien de déclarations de sociétée préparez-vous per année?
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Utiliser I’écran de démarrage dans ProFile

L’écran de démarrage de ProFile contient la plupart des options et des éléments nécessaires pour remplir les formulaires et les feuillets. Lorsque vous
démarrez ProFile pour la premiére fois, beaucoup d’icones d’actions sont « grisées » ou inactives. Une fois que vous aurez créé des formulaires et des
feuillets, vous y aurez acceés.

Barre d’outils supérieure

La barre d’outils supérieure de ProFile contient la plupart des options nécessaires pour commencer a remplir et a produire les déclarations des clients :

© PROFILE - O X
Fichier Allera Formulaire Options TED Enligne Didacticiels Fenétre Aide
C-CHM-POo0*R (B« > AaB-IDQABVI S BE recherche | Q| © © @ @ £ 0O ¥ sugeston

Le menu Fichier comprend de nombreuses fonctionnalités de ProFile, y compris Ouvrir une déclaration, Reporter, Importer les données et Imprimer.

Le menu Aller a permet d’activer les options de base de données de ProFile de I'Explorateur de formulaires, de I’Explorateur Client, ainsi que du Centre.

Le menu Formulaire permet aux utilisateurs d’ouvrir, d'imprimer et de fermer des formulaires dans ProFile, ainsi que de supprimer des formulaires remplis.
Le menu Options permet aux préparateurs de personnaliser I'environnement de ProFile, ainsi que les prix, les modules et les bases de données.

Le menu TED affiche les déclarations actuelles et archivées qui ont été transmises par la TED, en plus de permettre de définir les options de la TED.

Le menu En ligne permet aux utilisateurs d’accéder aux ressources d’aide en ligne, a la communauté en ligne et aux mises a jour logicielles.

Le menu Didacticiels contient la liste des didacticiels intégrés au produit pour divers modules et années d’imposition.

Le menu Fenétre permet aux utilisateurs de ProFile de modifier I'affichage de ProFile.

Le menu Aide permet aux utilisateurs d’accéder aux ressources d’aide, aux options de licences flexibles et a la fonction d’aide intégrée au produit.
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Enter I'information du préparateur dans ProFile

Il est facile de saisir I'information du préparateur dans ProFile. Grace a cette option
pratique, la section Préparateur du formulaire Info de ProFile est remplie automatiquement
chaque fois qu’un nouveau formulaire est créé.

1. Sélectionnez Environnement... dans le menu déroulant Options de la barre d’outils
supérieure.

La fenétre Options relatives a I’environnement s’affiche.
2. Sélectionnez I'onglet Préparateur; une liste de champs d’information s’affiche.
3. Remplissez les champs nécessaires.

4. Cliquez sur le bouton OK.

L'information du préparateur est enregistrée.

Mettre automatiquement a jour I'information du préparateur :

Les préparateurs peuvent configurer la mise a jour automatique de la section Préparateur
des déclarations lorsque des modifications sont apportées de fagon rétroactive a
I'information du préparateur. Par exemple, si le nom de I'entreprise du préparateur change,
les déclarations sur lesquelles figure le nom de I'entreprise seront automatiquement mises
ajour.

1. Sélectionnez Module... dans le menu déroulant Options.
2. Dans l'onglet Général, accédez a la section Options.
3. Cochez la case Mettre a jour I'information du préparateur sur le formulaire Info.

4. Cliquez sur OK pour enregistrer les parametres.

Optiens relatives & |'environnement

Ediion  Affichage  Fichier Préparatewr  Escomptewr  Spndic  Wérfication  Systéme  Sécurité  HyperDocs |4 *

?

Préparateur
Mom | ‘
Raizon soc. | ‘
Rue: | ‘
CRRR: | |
Ville: | \
Frovince : | ke ‘ Code Postal : l:l
Téléphane : || \ Téléco[l \
Couriel : | ‘
Initigles
Fréparateur | | Agsocie | ‘
Québec
Muméro d'entreprize du Quéhec [NEQ]: l:l
Murnéro d'identification l:l
Murnéro de représentant professionnel I:I
Autoriger/annuler un reprézentant et congentement de I'entreprize
IDRep — Muméro d'entreprise |—
Group 1D |G |

Assistant de configuration Annuler Aide

X

Options des modules

W 12023 TR ¥
WModéle des fichiers

32021-2023 T2

v | [ 5.2022 T3/ TPE4E

7

| Farcourir

Genéral Varauilage des données Ecat  Commentaires

{0 Business "

& Moms de fichiers

® Long (Raison sociale etfin d'année)

O Mams abrégés (5.3
&1 Options

[ Mettez & jour les infarmations relatives au préparateur surl

B Date de |z signature

O Fourl'uzage de soutien de technalogie seulement
1 Couleur des formulaires

O Bleu pale

O Ver péle

® Jaune pala

O Fourpre pale

Q Pose v

Langue
O Anglais
® Frangais

Annuler

Ajde

*

v @zl
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Gérer la fonction de protection par mot de passe de ProFile

Foire aux questions

Quels sont les modules qui prennent en charge I’acces aux fichiers protégés par mot
de passe?
Les modules T1, T2, T36 et FX ont acces aux fichiers protégés par mot de passe.

Quelles sont les années d’'imposition qui prennent en charge I'accés aux fichiers
protégés par mot de passe?

L’acces aux fichiers protégés par mot de passe est offert a compter de I'année
d’imposition 2015.

Actuellement, quelles sont les fonctions qui prennent en charge I'accés aux fichiers
protégés par mot de passe?

A I'heure actuelle, les fonctions Centre (Hub) et Relier des sociétés (T2 Corporate
Linking) prennent en charge I'acces aux fichiers protégés par mot de passe. Dans les
prochaines versions de ProFile, d’autres fonctions prendront en charge I'acces aux
fichiers protégés par mot de passe.

Appliquer la protection par mot de passe générique aux fichiers :

L'utilisation d’'un mot de passe générique permet aux fonctions de ProFile d’avoir acces
a tous les fichiers mis a jour ou aux nouveaux fichiers.

1. Ouvrez ProfFile.
2. Naviguez jusqu’a I'onglet Sécurité.
3. Cochez la case Autoriser la protection par mot de passe des déclarations.

4. Cochez la case Créer un mot de passe générique pour les déclarations; les
champs Saisir le mot de passe et Confirmer le mot de passe sont activés.

5. Saisissez un mot de passe et confirmez-le.

| g
Options relatives a I'environnement ? X |

Edtion Affichage Fichier Préparstew Escompteur Syndic Vérfication Systéme Sécué HypeDocs (¢ |
Préféences
A Autoriser s peotection par mot de passe des déclarations
Préiérences powr le mot de passe géndnque
4] Créer un mot de passe génénique pour les déclarations

Saisit le mot de passe

Confumet le mot de passe r

Clquez ki powr en savor davantage

Activet laccks
[A Actives les options suivantes & accis aux fichiers protégés par mot de passe

v/ Hub
v T2 Corporate Linking

Note :

Annuler

Assistant de configuration Aide

Préférences pour le mot de passe générique

Créer un mot de passe générique pour les déclarations

pour en savoir davantage

Affi

Confirmer le mot de passe

Saisir le mot de passe

Cliquez ici

Remarque : Cliquez sur le lien Afficher mot de passe pour afficher le mot de passe saisi. Cliquez de nouveau sur le lien pour masquer le mot de passe.
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Gérer la fonction de protection par mot de passe de ProFile (suite)

Activer Faccés
6. Cochez la case Activer les options suivantes d’accés aux fichiers protégés par mot [ Activer les options suivantes d'accés aus fichiers protégés par mot de passe :
de passe. v/ Hub

¥4 T2 Corporate Linking

7. Sélectionnez la fonctionnalité par laquelle accéder aux fichiers protégés par mot de
passe (p. ex., Centre ou Relier des sociétés).

8. Cliquez sur OK; la fonctionnalité de protection par mot de passe est activée. Les
utilisateurs peuvent maintenant appliquer la protection par mot de passe aux fichiers.

Appliquer la protection par mot de passe aux fichiers :

1. Remplissez un nouveau fichier dans ProFile.

2. Sélectionnez I'option Enregistrer sous... dans le menu déroulant Fichier de la barre
d’outils supérieure. La fenétre Enregistrer sous s’affiche.

3. Cochez la case Utiliser un mot de passe générique dans le coin inférieur gauche de la
fenétre.

Remargque : Cliquez sur le lien Afficher mot de passe pour afficher le mot de passe saisi.
Cliquez de nouveau sur le lien pour masquer le mot de passe.

4. Cliquez sur le bouton Enregistrer. Le fichier est enregistré avec le nouveau mot de passe
générique et ne peut étre lu que par les fonctionnalités ProFile sélectionnées.

Remarque : Assurez-vous de choisir un mot de passe que vous n’oublierez pas. Si vous I'oubliez,

V4 Enregistrer 2017 T1 sous ? X
1. NoName
NoName
Etat du client 2. Work in process v [JFemé

EtatdelaTED: 1. Noteligible
Etatdu SEND 2. Eligible
Etatde la TP1 1. Not eligible

NCD:
Facture : | Temps: [00:00.00
[JEscomptée? [JARC-Emeurs []2133

Date Préparate... Action Durée Module Ver

18/03/26 11: Created 201750

18/03/2611:... Modified 201750
Préparateur : ‘ | Associé

Nom du fichier
g(5\Useré\TAutomaﬁon\DocumentéWy Pvc;'Fde'Data\Zrorl 7f1iNoName.1 T
Nouveau! Online Backup

Temporairement indisponible, Er

il vous sera impossible, a vous et méme a Intuit, de le récupérer.

Articles connexes

Consultez notre article de soutien pour en savoir plus.

Mot de passe:'lnulll23 Annuler
Confimer:  [ntuit123 | Aide Avancée >>
[ Use generic password

Mot de passe ; | l

Confirmer : | |

[]Use generic password Afficher mot de passe
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Se préparer a utiliser la TED dans ProFile

Avant d'utiliser la fonction TED pour une déclaration, il est nécessaire de VAssistantTED-@:

lancer I'assistant de configuration dans ProFile. —
ProFile Assistant TED

Se préparer a utiliser la TED : ) ] . _ .
L'Assistant TED vous guidera & travers une configuration

simple des options de la TED.

1. Dans la barre d’outils supérieure, ouvrez le menu déroulant TED, puis i -3
sélectionnez Définir un mot de passe TED. SAANE Sivous omettez une des etapes, vous ne RRUIE o
E s 8 produire des déclarations par la TED. Sivous préférez,
vous pouvez configurer manuellement les options en

L’Assistant de la TED s’affiche. pRsaAn Harle menu TED'> Dptions.

2. Cliguez sur le bouton Suivant pour continuer.

3. Pour définir un mot de passe de la TED, les utilisateurs auront besoin
des renseignements suivants :

Le numéro de la TED en direct (fourni par I’ARC)
Le mot de passe de la TED en direct (fourni par I’ARC) < Précédent
Le numéro IMPOTNET Québec (le cas échéant, fourni par RQ)
Le mot de passe IMPOTNET Québec (le cas échéant, fourni
par RQ)

® Le numéro de la TED (fourni par I’ARC)

4. Cliquez sur Terminer apres avoir saisi tous les renseignements demandés.

Remarque : Si vous utilisez un groupe d’options, vous devez I'enregistrer aprés avoir saisi les nouveaux renseignements sur la TED.
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Créer un nouveau fichier dans ProfFile

@ PROFILE

Il est rapide et pratique de créer un nouveau fichier ou une nouvelle

Fichier Aller a

déclaration dans ProFile. a Nouveau >
Reporter... Ctrl+R
. . s P A Report de fichiers DT Max...
Remarque : Seuls les modules fiscaux qui ont été achetés peuvent étre por e o
L, . X , ) . .. Conversion de données de TaxCycle... »
créés dans ProFile. Toutefois, les années d’'imposition antérieures sont - v
disponibles pour le module fiscal acheté. RO 5
Enreqgistrer Ctrl+5
Créer un nouveau fichier : Enregistrer sous...
Fermer Chrl+W
. Ferrner la famille Ctrl+Q
1. Ouvrez ProFile.
Propriétés... Ctrl+1
2. Sélectionnez I'option Nouveau du menu déroulant Fichier dans la Imprimer.. Ctrl+P
barre d’outils Supérieure. Imprimer des feuillets...
Configuration de l'impression...
Une liste des modules disponibles s’affiche. Configuration de I'impressien des feuillets..,
Configuration des étiquettes...
3. Sélectionnez le module de votre choix. Une nouvelle déclaration St A 5

s’ouvre dans ProFile.

Créer d’anciens fichiers :

L’option Nouveau, accessible par le menu déroulant Fichier, propose trois options pour créer
d’anciens modules :

Anciens modules T1/TP1
Anciens modules T3
Anciens modules FX

1. Sélectionnez 'option appropriée pour créer un ancien module (p. ex., T1/TP1). Une
liste des années d’imposition antérieures prises en charge par ProFile s’affiche.

2. Sélectionnez le module de votre choix. Une nouvelle déclaration s’ouvre dans ProFile.

[® PROFILE

Formulaire Options TED Enligne Didacticiels

2023 T1/TM
2022 T1/TP1

M

A
E.
CT Ctrl+N
D. 2022 T3/TP646

E. 2021 T3/TPe4d6

E. 2023 FX/Q

G. 2022 FX/Q

Anciens modules T1/TP1
Anciens modules T3

Anciens modules FX

~

Fichier Allera

o

Nouveau
Reporter...
Report de fichiers DT Max...

Conversion de données de TaxCycle...

Ouviir.. Ctrl+0
Rouvrir

Enregistrer Ctrl+$
Enregistrer sous

Fermer W
Fermer la famille Cirl+Q
Propriétés... Ctrlsl
Imprimer Ctrl+P

Imprimer des feullets..
Configuration de limpression..
Configuration de limpression des fevillets...

Configuration des étiquettes.

Signature électronique
HyperDocs.

Supprimer

Jumeler.

Déjumeler

Relier une société...

Revue dess
Acheter Pay
Déclarations utilisées...
Importer de QBEC.
Imperter...

Importer les données de RO

Importer de QuickBooks bureau

Quitter Alt+F4

Formulsire Options TED Enligne Didacticiels Fenéire Aide

BESS &R

A 2023T1/TP1 D* (I

B. 2022 T1/TP1 -

[ ) Ctrl+N

D. 2022 T3/TP645

E. 2021 T3/TP646

F.203 FX/Q

G. 2022 FX/Q)

Anciens modules TI/TP1 > 2021 T1/TP1

Anciens modules T3 > 2020 TI/TP

Anciens modules FX > 2019 TI/TP1
2018 TP
2017 TP
2016 TI/TP1
2015 T1/TP1
2014 TP
2013 TP
2012 T/TP1
201 TP
210 /TP
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Rouvrir rapidement des fichiers
ProFile permet aux préparateurs de rouvrir rapidement des déclarations sur lesquelles ils ont récemment travaillé.

Rouvrir rapidement des déclarations :
1. Cliquez sur la fleche a co6té de I'icone de dossier dans la barre d’outils supérieure de ProFile.
Une liste des déclarations récemment ouvertes s’affiche.

2. Sélectionnez la déclaration que vous voulez poursuivre pour I'ouvrir.

Remarque : Les préparateurs peuvent également voir une liste des déclarations récemment ouvertes dans le menu Fichier de la barre d’outils supérieure
de ProFile.

T(:TPROHLE '[20'7' v oName

4 Fichier Edition Vérification Allera Formulaire Options TED Enligne Didacticiels Fenétre Aide

e @ & 4|2 sl - QAR

1 T2: C:\Users ‘\Desktop\9999-9999 Québec inc (20151231).GT2

2 T2: C\Users\ \Desktop\9999-9999 Québec inc. (20151231).GT2

3 T2: C\Users' ‘\Desktop\9170 QUEBEC INC (20171231).GT2

4 2017 FX/Q: C:\Users® " “\Documents\My ProFile Data\2017FX\FX FILE Lyne RZ codes.17X
5 T2: C\Users\ "~ 'Desktop\9150 QUEBEC (20171231).GT2
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Utiliser ’Explorateur de formulaires dans ProFile

La fonction Explorateur de formulaires permet aux préparateurs de repérer des formulaires, des lignes et des renseignements dans la déclaration d’un

client. De plus, les préparateurs peuvent imprimer des formulaires a
partir de I'Explorateur de formulaires et déterminer la date de la
derniere mise a jour.

Démarrer I'Explorateur de formulaires
1. Ouvrez ProfFile.
2. Ouvrez une déclaration (p. ex., T1).

3. Sélectionnez I'option Explorateur de formulaires du menu
déroulant Aller a dans la barre d’outils supérieure.

L’Explorateur de formulaires s’ouvre; le nom du client s’affiche dans
le coin supérieur gauche.

Utiliser ’'Explorateur de formulaires :

1. Sélectionnez une option d’affichage parmi celles proposées
dans le menu supérieur droit. Les options d’affichage sont les
suivantes :

e Liste, qui permet d’afficher tous les formulaires de la
déclaration

e Détail, qui permet d’afficher les détails ou I’état de tous
les formulaires de la déclaration

® Mot-clé, qui permet de rechercher des mots-clés (p. ex.,
REER)

vvvvv 1y Sy g ey 2 gy v L
4l Explorateur de formulaires ? X
| w <NoName> v‘ v - O .l ?‘: = rv’ﬂ
Formulsire: | | Liste | Détail Motclé Ligne
Formulaires Nom Description Utiisé  L'anné.. Et..
['_l- \dentification @ info Informations personnelles Qui S/0 1
: ¥4 Personnes Personnes & charge Non  S/0 3
2 Feuilets 0’ Reports Sommaire des reports Oui S/0 4
3. Revenu
4. Déductions
5. Impét + crédits
6. Déclaration + ...
. 7. Production
8. Client
9 Tous
A Utilisé
i o
B. Données sar-..
T1
P1 |
= T
il Explorateur de formulaires ? X
‘ &) <NoName> v‘ . - ; X g
FEormulaire: ‘ ‘ Liste Détail Mot-clé Ligne
Formulaires | @ Info & T5007 4 T776Listelmmott # T2042DPAS ommairett “1 T2125Immott
L % Personnes L T5008 4 T776DPAR #% T2042Immott 71 T2125Listelmmott
1. Identification | @ Reports A T5013 4 T776Comparatiftt b T2042Listelmmott 1 T21250PA
2. Feuillets s T2202/TL1N L A3Détails 1711398 #6 T2042DPAH "1 T2125DPASommairet
W 3 Revenu aT3 \ S3RésidencePrincipaleDétal  AutoEntreprisetf &6 T2042Inv “1 T2125Comparatiftt
BT aT4 % Etranger AutresRevenus & T2042Comparatifh 2 T2205
4 Decucions S8 144 5 RCB2 #T1163T1273¢ [ T20914 s PTPE
5. Impét + crédits || T4A045 \» TIRRSPDeductionSummary €% T1163-T1273DPASommairett 2t T2091WSH < BMD
& Déclaration + . | L T44P S ACT # T1163-T1273Immott e T1255¢ - T1ME
7 Producti | T4ARCA U Feuillets #® T1163-T1273Listelmmott L2 T1255wSH o PCN
L lionn, AT4E (& T1135Détal # T1163-T1273DPAR “LT21218 o PAC
8. Client 5 T4PS < T1204 6 T1163T1273Invi 1 T2121DPASommairett == AutresDéductions
[% 3 Tous “ T4RIF 0 Etats €6 T1163-T1273Comparatiftt ™2 T2121Immo#t o RPA
& Utiisé | T4RSP 4 Location 2 T1170 “1 T2121Listelmmott o RC267
| =t . v| |[ITE 4 T77EH ke 11212 “1T2121DPAR o RC268
B. Données sar: BT 4 T77EDPASommairet w2 12017 “1 T2121Comparatif o RC269
1 | 5008 4 T776Immott & 20424 "3 T21254 o RC359H
TP1 | < >

e Ligne, qui permet d’afficher chaque ligne de chaque formulaire de la déclaration

Conseil : Avec la souris, survolez chaque formulaire pour en afficher le titre complet.

2. Double-cliquez sur n’importe quel formulaire répertorié dans I’'Explorateur de formulaires pour I'ouvrir dans ProFile.

3. Cliguez sur le bouton Imprimer pour imprimer un formulaire a partir de I’'Explorateur de formulaires.
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Reporter des fichiers dans ProFile

La fonction Reporter est un service de ProFile permettant de « reporter » dans un nouveau fichier des renseignements tirés de fichiers des années
antérieures pour des clients existants, ce qui permet aux préparateurs de gagner du temps et d’économiser leurs efforts. Les clients de ProFile peuvent
reporter un fichier ProFile d’une année antérieure ou un fichier préparé a I'aide d’un produit concurrent. Il est aussi possible de reporter plusieurs fichiers

en méme temps.

Reporter des fichiers dans ProFile :

1. Dans le menu déroulant Fichier accessible dans la barre d’outils
supérieure, sélectionnez Reporter....

2. A partir de la liste déroulante, sélectionnez le module (p. ex. T1) et
I'année d’imposition du fichier a reporter.

3. Sélectionnez le fichier que vous souhaitez reporter.
4. Cliquez sur le bouton Reporter.

Le fichier sélectionné sera reporté.

Reporter des fichiers d’autres fournisseurs

ProFile permet le report des données provenant des fournisseurs suivants :
Taxprep, TaxCycle, Cantax et DT Max.

Consultez notre article d’aide complet pour en savoir plus au sujet du report de
déclarations d’autres fournisseurs.

v 4l Reporter fichier

X
120191 Vl g ar2 ] 4201873 v I 62019 FX L 4
Regarder dans : ‘ 2019T1 vI =] ﬁ( -
Déclarations @
= BackupFiles nom du fichier
Raccourcis
1
-
Nom de fichier : ‘ ¥ Reporter
Type de fichier : 2013 ProFile T1 (%19T) v Annuler
[ apergu Aide
W4l Reporter fichier X
1.2019T1 vl k312 ] 4201873 L 4 I 62019 FX v
Regarder dans : [ 2019T1 VI & £ 5
Déclarations
=] BackupFiles
Raccourcis
2y
Nom de fichier : L | — ¥ Reporter
Type de fichier : 21!19 TaxPrep(tm) T1 (*113) v Annuler
P Aide
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Reporter des fichiers dans ProFile (suite)

Reporter plusieurs fichiers a ’aide de la base de données Explorateur | @ Elorateur Ciient E=HHon =)
client Affichage | Tous Clients ~ | Ervegistrer l'affichage ' Filre Détails Index
Détails ® Chercher par | Nom du client ~ || Recherche Effacer
Si le préparateur a utilisé ProFile au cours de I’année d’imposition Actions | << [NAERI IV i k1 omon oo p oa 1 s t u v ow x y z 123
antérieure... N
ol sEEchonnet Fichiers Fichiers
1. Sélectionnez I'option Explorateur Client du menu déroulant 1 @ PoFec: NoNiame.13¢ C1 @) 2014 ProFie: female 147
Aller a dans la barre d’outils supérieure. Clients << Fichiers Fichiers
O ﬁj 2013 ProFile: NoMame. 13T O w 2014 ProFile; female. 14T
L’Explorateur Client affiche une liste des fichiers de I'année derniere. Fichiers Fichiors
O W ProFile: Mol ame. 145 = w 2074 ProFile: lastname, firstname. 14T
Fichiers €<
. | uez su u i & | | Fichiers Fichiers
2. Cliquez sur le bouton Filtre, et la fenétre de I'option filtre
s’ouvre Il W 2014 ProFile: 201 dtemplate. 14T Il w 2014 ProFile: male.14T
Fichiers Fichiers
o . . ; . . . \ 2014 ProFile: Abc, Diane. 14T 2074 ProFil io_Qusbec 14T
3. Utilisez les options de filtre pour déterminer les fichiers a [ G 2014 e Ao, Diene 0 G 214 e maro 0udtoc
reporter. Par exemple, si vous voulez seulement reporter les < >
fichiers T1 de I'année 2018, cliquez sur I'onglet T1, puis sur Tolaldes fichiers 61
I'année 2018.
Fillre:s Appliquer filtres | s
4. Cliquez sur le bouton Appliquer les filtres. Les fichiers RN RE F>< . . . .
. . , . , =  Années tat du client tat dela TED T1 tat de la TED TR tat du SEND wEnement
correspondant aux options de filtre sélectionnées E oz A & Inconny Vi Inconnu lnconru  Inconnu =
rofE = B e G i 3 Mo 2 s e
S afﬂChent' w1 2020 1 En attente w1 Prét pour ransmizzion kA E’rét pour transmiss &4 Prét pour transmizsion 2023/03/21
= 2019 1 Révision - Préparateur A Transmize ] Echec de transmis: &4 Transmize
w2018 W Révision - Aszocié W Acceptée WA Transmise v Sans dette 2023/03/21
A H H H X A H WA 2017 A Prét i & Rejeté R té & Dette infér &10%
5. Sélectionnez les fichiers a reporter. Pour sélectionner tous o iy | et s | | G B pdeemih,
les fichiers, cliquez avec le bouton droit dans la fenétre et - 1 Teminée " Prodite surpaper /| Demands eriéreur 8
choisissez Tout sélectionner dans le menu déroulant. Tous
les fichiers s’afficheront en surbrillance.
6. Cllquez avec Ie bouton dI’OIt sur Ies Afichage | Tous Clients ~| ff Enegistier laffichage * Filie Détais Indess
. . . . . .. . Détals x| Chercherpar | Nom du clert ] Recherche || Efacer
fichiers sélectionnés et choisissez 'option  py - I aD S TN ST SR T
Reporter les fichiers dans le menu. o , , : :
FIE"%‘PWH\E NeoName 134 FE“;;ZUHPWHE NoName. 14T FIED’"EW“ ProFile: NoName. 16< FE“E; 2018 ProFile: Paris, George.18T FE“; PraFile: HoMame,
H H 4 Fichiers Fichiers Fichiers Fichiers Fichiers
LeS fICh 1ers Sont re portes. [ @ 2013 ProFile: NoName. 13T [ |8 ProFile: New T3 (20151031).14R [ I8 2016 ProFile: NoName. 16T [0 2 2018 ProFile: Hunter, Jack. 18T & ProFile: New Ta2

Article connexe :

Consultez notre article de soutien sur le report de fichiers a I'aide de la base de données Explorateur Client.
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Connaitre votre version de ProFile
ProFile fait I'objet d’améliorations constantes et d’ajouts a ses fonctionnalités pour le plus grand bénéfice de ses clients. Il est important que les
préparateurs disposent de la version la plus récente pour s’assurer d’avoir acces a toutes les fonctionnalités de ProFile.

De plus, savoir ou et comment vérifier la version de ProFile est utile dans le cas d’'un appel a I'’équipe de soutien, car celle-ci vous demandera bien souvent
quelle version du logiciel vous utilisez afin d’étre en mesure de vous aider a résoudre votre probléme.

A propos de ProFile X

Connaitre votre version de ProFile :

1. Ouvrez ProFile. |n'i'U|'i' ProFile’ |mp6t

2. Sélectionnez I'option A propos a partir du menu déroulant Aide dans la
barre d’outils supérieure.

La fenétre A propos s’ouvre. nformation de la version

Version de ProFile 202225 Détails
3. Repérez le numéro de version de ProFile (p. ex., 2022.1.0).

CONVENTION GENERALE DE LICENCE D°UTILISATION DU A
LOGICIEL PROFILE 2022 D’INTUIT (CANADA)

Vous trouverez la version frangaise de la présente Convention générale
- de licence d’utilisation a I'adresse

https://profilefrancais intuit.ca/convention-droits-utilisation/ et la

version anglaise a ’adresse http://profile intuit.ca‘professional-tax-

software/license-agreement jsp.

Merci d’avoir choisi le Logiciel offert par les Entreprises Intuit

Canada ULC ou leurs filiales et sociétés affiliées (« Intuit ». « nous »,

« notre » ou « nos »). Lisez attentivement les dispositions de la

présente licence (« la Convention »). La présente Convention estun

Mémoire physique

4194 304 KB
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Installer la plus récente version de ProFile

Pendant la période des imp6éts, ProFile fait I'objet de mises a jour afin d’intégrer les renseignements les plus récents de I’ARC, les nouveaux taux et
formulaires, etc. Il est important de tenir ProFile a jour pour assurer la conformité aux derniéres exigences de I’ARC. Nous vous recommandons de vérifier

pour des mises a jour au minimum une fois par semaine.

Mettre a jour ProFile :

5 ] @ profile ] H ‘ ‘ = p? W\

1. Ouvrez ProFile.
Une nouvelle version de ProFile est disponible.

2. Cliguez sur le menu déroulant En ligne dans la barre d’outils La version 2022.2.5.660 est maintenant disponible.
supérieure et sélectionnez Vérifier pour des mises a jour.... Ce quiest compris:
Introduction
ProFile se connecte a Internet et vérifie s’il y a des mises a jour disponibles. Version 202225
. . VN P . , . N Téléchargez la derniére version de la suite ProFile : 2022.2.5.

S’ily en a, vous serez invité a télécharger et a installer la plus récente mise a
. Les formulaires du logiciel porteront en filigrane la mention BROUILLON pour indiquer que leur utilisatio
jour.

Note : ProFile suggére aux escompteurs des provinces offrant des crédits d'imp6t remboursables de ne ¢

3. Dans le cas contraire, cliquez sur OK pour fermer la fenétre.

En savoir plus sur les mises a jour. Lire les notes de lancement

A N'oubliez pas de faire une sauvegarde avant d'installer
la mise a jour.
* Sivous avez déja effectué une sauvegarde, appuyez sur Suivant pour poursuivre la mise &
Jjour.
 Sivous n‘avez pas I'habitude de faire des sauvegardes, nous pouvons vous aider &

sauvegarder vos fichiers sur un disque local ou réseau pendant la mise & jour durant les
étapes qui suivent. Cliquez sur Suivant pour continuer. @




Utiliser le service de notification de ProFile

Le service de notification de ProFile fournit des renseignements importants et pertinents
directement aux clients. Il peut s’agir d’annonces de I'ARC, de versions et de correctifs de
ProFile, ou encore de problémes graves.

Notifications au démarrage

Des notifications s’affichent au démarrage de ProFile. Il s’agit souvent de messages urgents
qui concernent la plupart ou la totalité des préparateurs. Ces notifications peuvent
comprendre des rappels de mises a jour logicielles récentes, des changements apportés par
I’ARC ou des avis d’interruption de service.

Centre de notification dans ProFile

Le Centre de notification s’affiche dans 'application ProFile, généralement a droite de la
fenétre. Il répertorie les notifications récentes dans I'ordre dans lequel elles sont regues. Les
préparateurs peuvent les supprimer si elles ne lui sont plus d’aucune utilité. Ils peuvent
également désactiver le Centre de notification afin de ne plus voir les notifications dans
I’application.

Avis de renseignements

Les avis de renseignements présentent des informations générales qui ne sont pas urgentes
aux clients de ProFile. lls s’affichent temporairement avant de disparaitre.

ProFile update available

Update to 2016.4.0 by selecting "Check for Updates...” under the
“Online” menu on the ProFile toolbar.

ProFile Notification Centre Clear All

v T2 Corporate Linking available with 2016.5.0

Learn more about T2 Corporate Linking

v T1 ReFILE X

Click here to Learn More

Alternative address authorization

The alternative address authorization has been
eliminated for 2016 and subsequent years by the Canada

@ Revenue Agency. This cption is now available only via
paper filing of Form T1132. For more infarmation,
contact the CRA,
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Utiliser les options de ProFile



Configurer les options relatives a I’environnement dans ProFile

Les utilisateurs de ProFile peuvent définir les options de leur environnement de travail dans le logiciel. Il

peut s’agir de paramétres liés aux fichiers PDF ou aux formulaires, de rappels, d’options de sécurité, etc.

Dans le menu déroulant Options dans ProFile, sélectionnez Environnement....

Onglet Edition

L’onglet Edition comprend des options pour effectuer diverses taches courantes, telles que la saisie
semi-automatique, I’"horodatage, la validation des NAS et la mise en majuscules.

Onglet Affichage

L'onglet Affichage comprend des options pour personnaliser I'apparence de ProFile, y compris les
polices, les icones des onglets et les sauts de page.

Onglet Fichier

L'onglet Fichier comprend des options pour configurer les répertoires de fichiers, gérer les fichiers
récemment utilisés et enregistrer automatiquement les fichiers.

Onglet Préparateur

Options relatives a I'environnes

Ediion | Affichage | Fichier | Préparateu | Escompteu | Syndic | Véification | Systéme | Sécurté | HypeDocs |« »

L8 S

Préférences
[V] Substitution automatique
[¥] Substitution audible

[V] Faire apparaitre mémos et rubans
[VI Réorganiser la barre d'onglets
[7] Saisie & décimales fixes
] Utiliser la minuterie

| Permettre la touche Idem
[V] Permettre le Glisser-Déposer

Saisie semi-automatique

[V] Activee | Tri des éléments
Nombre maximal : 10

Validation

[¥]Validation active
[¥]Valider le NAS

] Surligner avec le bouton droit

[V] Cliguer deux fois -> auwvrir le lien

[V] Descriptions sur le ruban

[VIFermer le ruban aprés |e total
Formulaires continus

[TIListe de contrdle de I'Explorateur

V] Bouton drait-couper/copier/coller

— Insérer automatiquement le timbre dateur
~surlanote

Majuscules
Normales
© Toutes en majuscules
Mise en majuscules intelligente

Assistant de configuration

l 0K H Annuler H Aide \

L'onglet Préparateur permet aux préparateurs d’ajouter leurs renseignements personnels et ceux de leur entreprise, y compris I'ID Rep, I'ID Groupe et les

initiales.

Onglet Escompteur

L'onglet Escompteur permet aux escompteurs d’ajouter leurs renseignements personnels et ceux de leur entreprise, y compris leur numéro d’inscription

d’escompteur.

Onglet Syndic

L'onglet Syndic permet aux fiduciaires d’ajouter leurs renseignements personnels et ceux de leur entreprise.

Onglet Vérification

L'onglet Vérification permet aux préparateurs de définir des styles de vérification et d’erreurs, ainsi que d’établir des normes pour éviter qu’une déclaration

soit produite prématurément.

Onglet systéeme

L'onglet Systeme comprend des options pour configurer les dossiers partagés, vérifier pour des mises a jour logicielles et utiliser les fonctions en ligne.
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Utiliser les chemins d’acces dans ProFile

A propos des chemins d’acces

Les utilisateurs de ProFile peuvent définir 'emplacement de stockage des déclarations de leurs
clients. Le chemin d’acces peut étre modifié ou verrouillé pour empécher la suppression ou la
copie des déclarations.

Gérer les chemins d’acces :

1. Sélectionnez Environnement... dans le menu déroulant Options de la barre d’outils
supérieure.

2. Sélectionnez I'onglet Fichier de la fenétre Options relatives a I’environnement.
Les chemins d’acces s’affichent sous la section Dossier des fichiers de la fenétre.

Les fichiers associés au chemin d’acces s’affichent dans le dossier correspondant de
I’'Explorateur.

3. Cochez la case Verrouiller pour verrouiller le chemin d’acces. Méme s'il est verroduillé, le
chemin d’acces peut étre modifié.

Modifier un chemin d’acces :

1. Sélectionnez le dossier du fichier a modifier.

2. Cliguez sur le bouton Afficher le chemin d'accésj.
La fenétre Parcourir s’affiche.

3. Sélectionnez un nouvel emplacement dans la fenétre Parcourir, puis cliquez sur OK.

Dossiers des fichiers

Module Dossier Verrouiller
) 202211 ]
2021 T1 C:A\Users\TAutomation\D ocumentsiMy ProFile Data\2021T1% J
2020 T1 C:\UsershTAutomation\Documents\My ProFile Datah2020T14 O
&l 2019 71 C:\Users\TAutomation\Documents\Mu ProFile Data\2019T1% M

Options relatives a I'environnement

Affichage  Fichier Préparateur Escompteur Syndic Véification Systéme Sécuité  HyperDocs PDF b
Préférences
Ouverture de fichiers multiples Conserver fichiers de secours
Enregistrer le bureau [] Permettre mot de passe
Utiliser toujours "Enregistrer sous' Mettre & jour les fichiers document
] Fermer la fenétre avec ESC [ Informations de I'escompteur
[[] Protection des fichiers [[]eérification du fichier
Nombre maximum d'onglets ouverts : Enregistrer les fichiers & toutes les :
0 = onglets D < minutes
Type de fichiers par défaut (module) : | Les plus utilisés récemment v
Fichiers utilisés récemment
O Fermer 4 2 entiées
(® Montrer dans le menu Rouvrir
(O Montrer & la fin du menu Fichier Effacer
Dossiers des fichiers
Module Dossier Verrouiller
w 2022T1 C:\Users\TAutomation\D ocumentsiMy ProFile Data\2022T1% O
2021 T1 C:AUsers\TAutomation\D ocumentsiMy ProFile Datah2021T1% O
2020T1 C:\Users\TAutomation\DocumentsiMy ProFile Datat2020T1% O
‘ 201911 C:A\Users\TAutomation\D ocumentsiMy ProFile Datab2019T1% B
2018 T1 C:AUsers\TAutomation\D ocuments\My ProFile Datat2018T1% O
2017 T1 CAllearsh T icmh D) tathdu Prafila Natat 2017714 (= |
Assistant de configuration Annuler Aide
Parcourir X
Dossier pour 2022 T1 fichiers.
v My ProFile Data A
202071
database
EFILE
Link
Settings
SettingsBackup 1
SettingsBackup2
SettingsBackup3
T2Returns
TaxCyde v
poruie
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Utiliser les options des modules dans ProFile

Options des modules ? X
. 22021 T1/TP1 v | L 320202023 T2 v|@Es2022TyTres w| Rz
Apergu des options des modules =
e spe . . 22021 TI/TE I Parcourir
Les utilisateurs peuvent définir des options pour chaque module fiscal (p. ex., T1/TP1 ou 2020 T1/TP1
. ; , . ) 2013 T1/TP1 -
T2) pour lequel ils préparent des déclarations. 2013 T1/TP1 esdonnées Ecat  Commentaires | | *
2017 T1/TP1 Langue
4 . PR 5 . PP 2016 T1/T7 feuil : : O Anglais
Sélectionnez I'option Module... dans le menu déroulant Options de la barre d’outils 2015 T1/TP1 S;“' els '9';?"99
.. k&l 2014 T1/TP1 poonsepanss @® Francais
superieure. 2013 T1/TP1 e de notes .
2012 T1/TP1 ales du préparateur
2011 T1/TP1 ales de 'associé
5fini i 2010 T1/TP1 ales du réviseur
Définir les options des modules [T REpOMErTErEL ion dautorisation
. . B . . [ Reporter la question d'Election Canada
Chaque onglet de module est accompagné d’une fleche déroulante active. Cliquez sur la [ Reporter la question des biens étrangers
fleche pour afficher les années d’imposition disponibles pour le module. L Reporter fichiers auméme endroit que ['an danier
[ Reporter la description de facturation des services
[ Reporter les renseignements du farmulaire T1DD
& }\‘AB—BB par défaut: v Annuler
Onglets £ 2 Aide

Onglet Général

L'onglet Général comprend des options pour reporter des fichiers, remplir des formulaires, déterminer des droits d’acceés, etc.

Onglet Verrouillage de données

L'onglet Verrouillage des données permet aux préparateurs de définir les critéres de verrouillage d’un fichier, par exemple, si le fichier est reporté ou
transmis.

Onglet Ecart
L'onglet Ecart permet de définir I'écart minimum a I'aide des critéres Dollar ou Pourcentage.
Onglet Avis de non-responsabilité

L'onglet Avis de non-responsabilité comprend I'option d’inclure un avis de non-responsabilité standard sur tous les formulaires préparés.

Onglet Révision T1/TP1

L’onglet Révision T1/TP1 permet de définir les seuils d’écart a I'aide des critéres Dollar ou Pourcentage.
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Utiliser des modeles dans ProFile

Les modeles permettent aux préparateurs d’économiser du temps et des
efforts en créant des communications couramment utilisées qui peuvent
étre envoyées a un ou plusieurs clients.

Sélectionner des modeéles :

1. Sélectionnez I'option Modeéles dans le menu déroulant Options de
la barre d’outils supérieure.

La fenétre Editeur de modeéles s’ouvre.

Utiliser des modeéles

La liste des modeles comprend les communications les plus courantes
dont ont besoin les préparateurs, y compris les lettres de mission, les
factures des clients et les courriels de paiement.

Des modeles en francais et en anglais sont fournis.

1. Double-cliquez sur un modele pour I'ouvrir dans le volet d’édition.

2. Modifiez le modele et enregistrez-le en vue de I'utiliser ultérieurement

ou de le personnaliser davantage.

@ Editeur de modéles ? X
2020 T1/TP1 v | [ 320202023 T2 v | 52022 TyTPe4s v | Rd 22022 Fx/0 v|
Répertoire de modeles par défaut
|C:\Users\TAulomation\Documents\My ProFile Data\Templates Parcourir
Nom Langue Description Type Fichier 2
Lettre Francais Lettre du client Pardéfa.. F2020 T1 letterRTF
QLettre Frangais Lettre du client Pardéfa.. F2020 T1 TP1 letter RTF
Facture Frangais Facture Pardéfa.. F2020 T1 Invoice. RTF
QFacture Frangais Facture Pardéfa.. F2020 TITP1 Invoice.RTF v
< >
Parameétres des modéles
Nam : Lettre Utiliser modeéle par défaut.
Description : Lettre du client
Condition d'impression : |T1 Info.B[8]=0
Chemin d'acces : F2020 T1 letter RTF Parcourir
Nouvesau Editer Supprimer Aide Fermer

{if EFILE = 0}
Vous trouverez ci-joint deux copies de votre déclaration de revenus pour {TaxConstant("CurrentTaxYear")}. Nous
avons préparé votre déclaration a l'aide des renseignements que vous nous avez fournis. Veuillez poster une copie
de cette déclaration a 'Agence du revenu du Canada (ARC) au plus tard le {i£ (T1/nfo.S[12] <> ™"} or (T1info.B[7] =
1)115 juin {TaxConstant("CurrentTaxYearPlusOne")} {e1se}30 avril {TaxConstant("CurrentTaxYearPlusOne")}

{else}

Nous avons joint une copie de la déclaration de revenus de {ClientFirstName} {ClientLastName} pour
Mavanctant!"CurrantTavVanae" 1 nanr

Conseil : Cliquez dans n’importe quel champ de I'éditeur de modeles et appuyez sur F1 pour en

savoir plus sur sa fonction.

{endi flen utilisant I'enveloppe pré-adressée ci-jointe. Conservez l'autre copie dans vos dossiers.

Assigner un nom spécifique a
chacun des cing jeux inclus
dans des travaux dimpression.

nten rifAranna Vanillas cianar la T122  NAnlaratian da rancainnamante nane

Conseils d'impression
Trouver formulaire

I arcmnia wanis branvar la

I E E &
I E E M
mERER®
A A
Trouver formulaire: [
[
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Utiliser la sélection des formulaires dans ProFile

Apercu de la sélection des formulaires

Le menu Sélection des formulaires permet aux préparateurs de définir les options
d’impression des formulaires.

Sélectionner des modeles :

1. Dans le menu déroulant Options de la barre d’outils, sélectionnez Sélection
des formulaires.

Le menu Sélection des formulaires s’affiche.

Utiliser la sélection des formulaires
Une liste des options d’impression s’affiche dans le menu Sélection des formulaires.

A partir de cette liste, il est possible de définir les options d’impression pour Fichier,
Client et ARC. Les formulaires sont répertoriés, et vous avez la possibilité d’en régler
la langue.

Cochez n’importe quelle case pour activer une option d’'impression pour le
formulaire.

© Sélection des formulaires ? X
2020 T1/TP ¥ | Lo 320202023 T2 v | (&) 52022T3/Pess v | [ Z2022F)/ v
Travaux dimpression Sélection des formulaires
T1 déclaration sur papier v & &
&
Etat gprés impression B B [T [ Imprimer cesjeux
[ Créer profilinstantané T [Z [F [ [E  Achiverces jeus (PDF)
Changer Iétat 3 T B [ [T [E  Acheminer par couriel (PDF)
Inchangé v
TEERE Jeus-recto/verso
Noms des jeux dimpression EEEEE Marques de révision
N Ce—
z[Cen | [EECHTELETE Lage
3 Trouver formulaire: | @
T1-1.2 T1 Générale - pages 1.2
5 l:l T1345678 T1 Générale - pages 3.456,7.8
Conseils dimpression T1 Condensée T1 Générale condensée
Tiouver foralaiie T1159 Déclaration de revenus pour le choix prévu & l'arti...
RC71-1 Opération d'escompte - pages 1
< Lorsque vous trouver le .
formulaire recherché, RC71-2 Opération d'escompte - pages 2
uliIiselz |ahl:|§ -de tabulation RC721 Avis du remboursement dlimpét réel - pages 1
POuI-2.CHOISK: RC72-2 Avis du remboursement d'impét réel - pages 2
E a2 Autorisation d’envoi & une autre adresse
E 11135 Bilan de vérification du revenu étranger
Suivant T220141 Certificat pour le crédit d'impdt pour personnes ha...
E a2 Montants tiansférés de voie conjoint
A3 Gains (ou pertes) en capital
A3NR Gains (ou pertes) en capital v
Condition de sélection du travail dimpression
[EFILE=0)
Reporter Restaurer Annuler Aide

A tout moment, vous pouvez rétablir les paramétres par défaut en cliquant sur Restaurer.

Conseil : Cliquez dans n’importe quel champ et appuyez sur F1 pour en savoir plus sur sa fonction.

{NC

Assigner un nom spécifique a
chacun des cing jeux inclus
dans des travaux dimpression.

impression

Conseils d'impression

Impression

SEO0EEE 3 - A

34



Définir les options de facturation dans ProFile

La fonction de facturation de ProFile offre aux préparateurs une méthode Numéro dinscription & la TPS Taux de la TPS/TVH: 0.0
pratique pour définir les colts et facturer des services aux clients. Numéro de facture suivant Tauxde la TVP: 0,000

[Tl Incrémenter automatiquement le numéra de facture

Premiers pas avec la fonction de facturation :

12017 TP g 2. 2016 T1/TP1 | G 3. 2015 T1/TP1 [ B 4. 2014 TH/TP1 | I 52013 T1/TP1 | [ 6201 ¢ [

; . , . . , . Type facture: Détaillée D Bréve Facturé par: D Annexe D Heure e

1. Sélectionnez |'option Facturation... dans le menu déroulant Options = :
Montant de base papier 0,00
de la barre d’outils supérieure. Montant de base TED 000
Calcul de l'imp6t fédéral par annexe 0,00
R . ) e £ Montants transférés de votre conjoint par annexe 0,00
La fenétre Annexe de facturation s’affiche. Gains (ou pertes) en capital parannexe 0,00
Gains (ou pertes) en capital par article 0.00
. . . Résidence Principale par article 0,00
Optlons de facturation : Etat des revenus de placements par annexe 0.00
Etat des revenus de placements par article 0,00

1. Sélectionnez le module pour lequel vous souhaitez configurer les Benseigriements sur les petsantes 4 charce HHCARICEG

Montant pour une personne a charge admissible par déclaration
Personnes a charge avant déficience par déclaration

options de facturation (p. ex., T1). La facturation de I'année
d’imposition courante et de I'année d’imposition précédente 1 — i
s’affiche. OK ] [ Imprimer ] [ Reporter ] [ Annuler ] [ Aide ]

2. Saisissez les renseignements relatifs au numéro d’inscription aux fins d la TPS, au numéro de facture et au taux de la TPS/TVH/TVP.
3. Sélectionnez le type de facture : Détaillée ou Bréve.

4. Sélectionnez la méthodologie de la facture : par Annexe ou par Heure.

5. Insérez le colit des services (p. ex., montant de base, gains en capital, etc.).

6. Sélectionnez OK pour enregistrer les renseignements de facturation.

Reporter les options de facturation :
ProFile permet aux préparateurs de reporter les options de facturation d’une année d’imposition antérieure a I'lannée en cours.

1. Sélectionnez I'année d’imposition antérieure (p. ex., 2019 T1/TP1). Passez en revue le colt des services.
2. Siles mémes colts s’appliquent a I'année d’imposition en cours, cliquez sur le bouton Reporter.
3. Cliguez sur OK lorsque le systeme vous demande de reporter les prix a 'année d’imposition en cours.

Les colts de I'année d’imposition antérieure sont reportés a I'année en cours. Vous pouvez toutefois les modifier a tout moment.
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Utiliser une licence d’utilisation flexible dans ProFile

Par licence d’utilisation flexible, on entend une licence ProFile qu’il est possible de suspendre temporairement sur un ordinateur pour I’activer sur un autre,
sans avoir besoin de supprimer la licence ou d’acheter un acces supplémentaire.

Par exemple, vous pouvez suspendre votre licence ProFile sur un ordinateur de bureau et I'activer sur un ordinateur portable si vous devez rencontrer des
clients sur le terrain. A votre retour au bureau, il vous suffit de suspendre la licence sur 'ordinateur portable et de la réactiver sur votre ordinateur de
bureau.

Qu’est-ce qu’un acces?

Le nombre de droits d’utilisateurs définit le nombre maximal d’utilisateurs pouvant étre activés par le code de produit et le numéro de licence. En achetant
une licence de base, vous obtenez un acces. Lorsque vous achetez des licences supplémentaires, vous augmentez le nombre d’accés qui peuvent étre
activés sur votre licence.

Qu’est-ce qui est requis pour l'utilisation de la licence flexible?

Pour utiliser une licence flexible, il faut :

e Une licence pour I'année d’imposition 2016 ou ultérieure (pour I'instant, les années d’imposition antérieure a 2016 ne sont pas prises en charge)
e Laversion 2016.0.3 de ProFile ou une version plus récente
¢ Une connexion Internet pour activer et suspendre la licence

Puis-je tout de méme travailler hors ligne?

Oui. Dés que vous avez activé votre licence, vous pouvez utiliser ProFile sans connexion Internet. Par contre, les fonctions comme Préremplir ma
déclaration et TED requierent une connexion Internet.

Combien colite une licence d’utilisation flexible?
Rien. Cette fonction est incluse dans le cadre de I’achat de votre licence.
Sur combien d’ordinateurs puis-je installer ProFile?

Vous pouvez installer ProFile sur un nombre illimité d’ordinateurs. ProFile peut étre téléchargé gratuitement. Toutefois, la licence que vous possédez
détermine les fonctionnalités du logiciel auxquelles vous avez acces. Avec la licence flexible, vous pouvez installer ProFile sur autant d’ordinateurs que vous
le souhaitez, mais vous ne pouvez activer que les acces que vous avez payés.

La licence d’utilisation flexible sera-t-elle activée par défaut?

Non. La licence d’utilisation flexible est activée manuellement.
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Licence d’utilisation flexible : activer au moment de I’activation

Les préparateurs qui souhaitent commencer a utiliser immédiatement la licence d’utilisation flexible peuvent I'activer au moment de I'activation de ProFile.

Activer la licence d’utilisation flexible au moment de
I’activation :

1. Saisissez le code de produit et le numéro de licence au
moment de 'activation.

2. Cliguez sur le bouton Suivant — Configurer la licence
d’utilisation flexible.

La fenétre Parametres de la licence d’utilisation flexible de
ProFile s’ouvre.

3. Cochez la case Activer la licence d’utilisation flexible
sur cet ordinateur. Cliquez sur I'option Manuellement
ou Automatiquement.

4. |'option Manuellement vous offre deux autres
options :

o M’avertir chaque fois que je ferme ProFile —si
vous sélectionnez cette option, ProFile vous
demandera de suspendre votre licence lorsque
vous fermez I'application.

O Ne plus m’avertir. Je le ferai manuellement —
si vous sélectionnez cette option, vous devrez

.
1l Paramétres de la licence d'utilisation flexible de ProFil =5

INTUIT ProFile

Parametres de la licence d’utilisation flexible

Vous pouvez mettre a jour les paramétres de la licence d’utilisation flexible ci-dessous. Cliquez
sur Enregistrer pour mettre a jour vos parameétres.

La licence d'utilisation flexible interrompt temporairement l'utilisation d'une licence ProFile sur un
ordinateur pour qu‘on puisse l'activer sur un autre ordinateur. En savoir plus. En savoir plus

[¥] Activer la licence d'utilisation flexible sur cet ordinateur

Manuellement - Si vous choisissez cette option, vous devez confirmer l'interruption de vos
licences ProFile lorsque vous fermez ProFile.

En choisir un

M’avertir chaque fois que je ferme ProFile Ne plus m'avertir. Je le ferai manuellement

Automatiquement - Cette option interrompt et active automatiquement vos licences lorsque
vous ouvrez et fermez ProFile.

Une licence d'utilisation flexible vous permet d'interrompre temporairement I'utilisation de votre licence
ProFile sur un ordinateur afin de pouvoir I'utiliser sur un autre ordinateur. Vous pouvez accéder aux
paramétres de configuration en cliquant sur I'élément de menu Aide > Configurer la licence
d'utilisation flexible ci-dessus Remarque: Afin de profiter de cette fonction, votre ordinateur doit &tre
connecté a Internet.

Enregistrer

suspendre vous-méme votre licence lorsque vous fermez |'application

5. Sélectionnez le bouton Enregistrer pour enregistrer vos préférences.
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Licence d’utilisation flexible : suspendre la licence automatiquement

L'option Automatiquement suspend ou active votre licence lorsque vous
fermez et ouvrez ProFile, respectivement.

Remarque : Une connexion Internet est requise pour suspendre une
licence.

Suspendre la licence automatiquement :

1. Sélectionnez I'option Configurer la licence d’utilisation flexible
a partir du menu déroulant Aide dans la barre d’outils
supérieure.

La fenétre Parametres de la licence d’utilisation flexible de ProFile
s’ouvre.

2. Cochez la case Activer la licence d’utilisation flexible sur cet
ordinateur.

3. Cochez la case Automatiquement.

4. Sélectionnez le bouton Enregistrer pour enregistrer vos
préférences.

5. Fermez I'application ProFile, soit en cliquant sur I'icone X de I'application, soit en

sélectionnant I'option Quitter dans le menu Fichier.

L'application ProFile se ferme.

6. Un message indiquant que votre licence est suspendue sur I'ordinateur s’affiche.

il Paramétres de Ia licence d'utilisation flexible de ProFile

INTUIT ProFile

Parameétres de la licence d’utilisation flexible

Vous pouvez mettre a jour les paramétres de la licence d'utilisation flexible ci-dessous. Cliquez
sur Enregistrer pour mettre a jour vos parametres.

La licence d'utilisation flexible interrompt temporairement I'utilisation d'une licence ProFile sur un
ordinateur pour qu’on puisse I'activer sur un autre ordinateur. En savoir plus. En savoir plus

[¥] Activer la licence d'utilisation flexible sur cet ordinateur

 Manuellement - Si vous choisissez cette option, vous devez confirmer l'interruption de vos
licences ProFile lorsque vous fermez ProFile.

En choisir un
(") M'avertir chaque fois que je ferme ProFile @) Ne plus m'avertir. Je le ferai manuellement.

- Automatiquement - Cette option interrompt et active automatiquement vos licences lorsque
vous ouvrez et fermez ProFile.

Une licence d'utilisation flexible vous permet d'interrompre temporairement I'utilisation de votre licence
ProFile sur un ordinateur afin de pouvoir |'utiliser sur un autre ordinateur. Vous pouvez accéder aux
paramétres de configuration en cliquant sur I'élément de menu Aide > Configurer la licence

- R

d'utilisation flexible ci F que: Afin de profiter de cette fonction, votre ordinateur doit étre
connecté a Internet.

Enregistrer |

Vos licences ont été suspendues avec succés sur cet
ordinateur.

A plus tard!

ProFile est sur le point de se fermer...
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Licence d’utilisation flexible : suspendre la licence manuellement

On parle de suspension manuelle lorsque I'utilisateur suspend lui-méme la
licence dans ProfFile.

Remarque : L'utilisateur doit effectuer ce processus chaque fois qu’il ferme
ProFile pour s’assurer que la licence flexible est correctement suspendue et
gu’elle peut étre activée sur un autre ordinateur.

Suspendre la licence manuellement :

1. Enregistrez tous les fichiers utilisés dans ProFile.

2. Cliguez sur I'icone X dans le coin supérieur droit de ProFile ou
sélectionnez I'option Quitter dans le menu déroulant Fichier.

Une fenétre s’ouvre vous demandant si vous souhaitez suspendre votre licence
et travailler sur un autre ordinateur.

3. Sélectionnez I'option Oui.
Un message s’affiche confirmant que la suspension de la licence est en cours.

Un message de confirmation s’affiche lorsque la licence est suspendue.

Suspendre mes licences X
0 Voulez-vous les suspendre et travailler sur un autre
ordinateur?

Si vous ne voulez plus voir ce message chaque fois que vous changez VoS
paramétres de la licence d'utilisation flexible ici. Changer les paramétres

*Veuillez noter : Afin de profiter de cette fonction, votre ordinateur doit
étre connecté a Internet.

Vos licences ont £té suspendues avec succés sur cet
ordinateur.

A plus tard!

ProFile est sur le point de se fermer..,
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Utiliser la base de données
Explorateur Client dans ProFile



Configurer I’Explorateur Client comme base de données dans ProFile

Les utilisateurs de ProFile peuvent configurer et utiliser I'Explorateur Client comme base
de données lorsqu’ils préparent les déclarations de leurs clients.

Configurer ’Explorateur Client comme base de données :

1.

Ouvrez ProFile.

2. Sélectionnez I'option Base de données a partir du menu déroulant Options de

la barre d’outils supérieure.

La fenétre Options de la base de données/Explorateur Client s’affiche.

3.

8.

Sélectionnez I'option Utiliser I’Explorateur Client, le menu de I’Explorateur
Client s’affiche.

Sélectionnez I'option Serveur personnel ou Serveur partagé.
Sélectionnez un chemin d’acces si vous choisissez d’utiliser un serveur partagé.
Sélectionnez I'Assistant de configuration pour créer un serveur partagé.

Cliquez sur le bouton Avancé pour explorer d’autres options, y compris la
gestion des clients sans NAS.

Cliquez sur le bouton OK quand vous avez terminé.

L’Explorateur Client est désormais configuré comme option de base de données.

Options de la base de données / Explorateur Client
® Aucun

(O Utiliser I'Explarateur Client
(O Utiliser la base de données Classique

Aucune option

Annuler Aide
Options de la base de données / Explorateur Client ?
O Aucun
(®) Utiliser IE xplorateur Client
O Utiliser la base de données Classique
Options de I'Explorateur Client
Serveur de la base de données ProFile & utiliser
(® Serveur personnel (Vous seul pouvez l'utiliser)
(O Serveur partagé
Base de données & utiliser
Nom de la base de do... Dossier base de données personnelles
PROFILEDB C:A\Users\TAutomation\Documentsiiy ProFile Data\Database
Effacer
Options par lots... Avancé >>
&) Assistant de configuration Annuler Aide
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Utiliser les filtres dans I’Explorateur Client

Par défaut, I'Explorateur Client affiche tous les fichiers, peu importe le type de

déclaration, I'année d’imposition ou I’état du fichier. Les filtres permettent d’afficher
uniquement les fichiers qui répondent aux critéres définis par les préparateurs, tels

gue ceux qui ont été soumis ou qui sont encore en suspens.

Afficher les options de filtres :

1. Sélectionnez I'option Explorateur Client du menu déroulant Aller a dans la

barre d’outils supérieure.
Une liste des déclarations disponibles pour les clients s’affiche.

2. Cliguez sur le bouton Filtre.

La fenétre correspondante s’affiche au bas du programme ProFile. Le volet Filtre
contient toutes les options de filtres qu’il est possible d’appliquer aux clients et a

leurs déclarations.

Les options de filtres dans les onglets individuels comprennent :

les années d’imposition disponibles
les modules (p. ex., T1, T2, etc.)
I’état du client

I’état de la TED

I’état du SEND

I'EVENEMENT

Filtres [non appliqués)

PROFILE - |

wil Fichier

-~ 3 Wl -

Base de données

Aller a

Formulaire Options TED Enligne Didacticiels |

N

"% -

Affichage [ Tous Clients

v Five [

v] ¢ Enregistrer l'affichage

Détails X

Actions <<

4| Duvrir fichiers
Reporter fichiers...
Créer TED...

Imprimer fichiers...
Imprimer formulaires dans les fi

Effacer la sélection
Tout sélectionner

Cosan. Javier <<

NAS
£88-888-880

Adresse du domicile
12 Main Sttreet
Anytown, ON
Mda 142

Téléphone du domicile

Chercher par | Nom du client -

Tousfa [ b [e[dlelflolnlililk]
Fichiers
O w 2017 ProFile: NoName. 17T
Abc. Diane
Fichiers

il 2016 ProFile: testing01.16T
O 2016 ProFile: NoName. 16T
El 2016 ProFile: Abc, Diane and wowo, wowow. 16T

Abc. Diane
Fichiers
™ 2016 ProFile: Abc, Diane. 16T

ALL. KNOWIT
Fichiers
O 2016 ProFile: SAMPLE, INDIVIDUAL and ALL, KNC

Anderson, Andrew Garth

Fichiers
EZ 2010 DenCilm Avdmcnmin Ademi 2 anle (M1 10T

T (O 12010
T Années Etat du client Etat de la TED T1
e 207 » ¥ Inconnu V' Inconnu
= 2018 /| Reportée V| Non admissible
V1 2015 —~| M Encours V| Admissible
V| 2014 ~ | W En attente V! Prét pour transmission
V2013 /| Révision - Préparateur V| Transmise
vl 2012 V| Révision - Associé V| Acceptée
V1 2011 | Préte pour limpression V| Rejetée
v 2010 | Imprimée V! Produite sur papier
= | 2009 V| Terminée
& & 2008 ~ ¥ Ne pas transmettre

Etat de la TED TP1
V| Inconnu
V! Non admissible
V| Admissible
7! Prét pour transmission
V| Echec de transmission
¥ Transmise
7 Acceptée
J! Rejetée
V! Produite sur papier

V! Dette supérieure & 10$

Etat du SEND Evénement R . ) )

7 Inconnu ~ [ V] afficher conjoint dans la liste Préparateur
V! Non admissible :JAucun T[] Montrer fichiers des concurrents =

V| Admissible = -~ Escomptée Associé

V! Prét pour transmission | = P e

V! Transmise V| Non (] Dui

V| Sans dette Pré-évaluée

V! Dette inférieure & 10$ [@] Non @] Oui

V! Demande antérieure

Avancée
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Utiliser les filtres dans I’Explorateur Client (suite)

Utiliser les filtres dans I’Explorateur Client : afficher les déclarations T1 soumises par la TED (exemple) :
A titre d’exemple, filtrez uniquement les déclarations T1 qui sont terminées et prétes a &tre soumises par la TED.

1. Sélectionnez I'option Explorateur Client du menu déroulant Aller a dans la barre d’outils supérieure.

2. Cliquez sur le bouton Filtre; la fenétre correspondante s’affiche au bas.

Sélectionner des formulaires :

1. Cochez la case de I'onglet T1 et décochez les cases des onglets des autres modules. Seuls les formulaires T1 s’afficheront.

2. Cochez la case de I'année d’imposition voulue (p. ex., 2019) a I'onglet T1 et décochez les cases de toutes les autres années. Seule I'année
d’imposition 2019 s’affichera.

3. Cochez la case Reporter sous la colonne Etat du client et décochez toutes les autres cases de la colonne. Seules les déclarations a I’état Reportée
s’afficheront.

4. Cochez la case Admissible sous la colonne Etat de la TED T1 et décochez toutes les autres cases de la colonne. Seules les déclarations a I'état
Admissible s’afficheront.

Appliquer des filtres :

1. Cliquez sur le bouton Appliquer les filtres.
2. Cliquez sur I'onglet Tous dans la vue Client.

Les fichiers T1 de I'année en cours qui sont admissibles a la TED s’affichent.
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Imprimer des rapports dans I’Explorateur Client

La fonction de production de rapports de I'Explorateur Client permet aux préparateurs d’imprimer
des données tirées de déclarations ProFile.

Remarque : Une interrogation ne s’applique qu’a un seul type de déclarations (p. ex., aux
déclarations T1 de 2019).

Configurer les paramétres et les données d’un rapport dans I'Explorateur Client :

1. Ouvrez 'Explorateur Client dans ProFile.

2. Filtrez les déclarations selon les parameétres nécessaires (p. ex., année d’imposition,
état, etc.).

3. Sélectionnez I'option Tout sélectionner dans le menu déroulant Base de données de la
barre d’outils supérieure.

4. Sélectionnez I'option Imprimer le rapport dans le menu déroulant Base de données; la
fenétre Créer un rapport s’ouvre.

5. Cliquez sur le bouton Options, la fenétre Options du rapport s’affiche.
6. Cliquez sur I'onglet Champs.

Les options de création d’un rapport s’affichent, y compris les colonnes, les lignes, les titres et les
options relatives a I'organisation du contenu du rapport.

7. Sélectionnez les données a classer sous chaque en-téte du rapport.

Exécuter un rapport dans I’Explorateur Client :

Créer un rapport ? X

Les déclarations suivantes seront ajoutées au rapport.

Nom du client Fichier A
<Pas de nom> C:\Users| ocumentsiMy ProFile Datah2021T14Noh
<Pas de nom> C:\Users| ocumentsiMy ProFile Datah2021T14Noh
<Pas de nom> C:\Users| ocumentsiMy ProFile Datah2021T14pers
Abbott, Susan C:\Users ocumentsi\My ProFile Datah2021T1424b
il Abbott, Susan C:\Users| ocumentsiMy ProFile Data%2021T1434b
Abbott, Susan C:A\Users ocuments\My ProFile Datah2021T144bb
Collogna, Jamie C:\Users ocuments\My ProFile Datah2021T14Colle
Creppe, Dominique C:\Users| ocuments‘\My ProFile Datah2021T14Crep
Dejardin, Jean-Marie sers| JoCum \My ProFile Data42021T15\Creppe, [
Dejardin, Lucie C:\Users| ocumentsiMy ProFile Datah2021T1\Deje
dependant C:\Users| ocumentsiMy ProFile Datah2021714249:
Desprairies, Jean-Michel C:\Users| ocumentsiMy ProFile Datah2021T1\clier
Desprairies, Jean-Michel C:\Users| ocumentsi\My ProFile Datab2021T14Dup v
< >
Options Annhuler Aide
@ options du rapport ? X

Ertgte Champs  Pied depage  Format

Colonne : Ajouter Insérer Supprimer Froprigtés
et : Rangée
Ajouter
Inizérer
Supprimer
Title 1 Choisir

Charger Enreqistrer Annuler Aide

1. Cliquez sur le bouton Enregistrer dans la fenétre Options du rapport pour enregistrer les paramétres du rapport.

2. Cliguez sur le bouton OK, la fenétre Options du rapport se ferme.

3. Sélectionnez I'option Imprimer dans la fenétre Créer un rapport. Le rapport est généré et envoyé a 'imprimante désignée.
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Utiliser des étiquettes d’adresse dans I’Explorateur Client

L’Explorateur Client de ProFile fournit aux préparateurs un moyen simple et pratique

d’imprimer des étiquettes d’adresse.

Choisir une étiquette d’adresse :

1. Dans le menu déroulant Fichier de la barre d’outils supérieure, sélectionnez

Configuration des étiquettes...

La fenétre Sélection des étiquettes s’affiche.

2. Sélectionnez le type de déclarations (p. ex., T1) et I'année d’imposition (p. ex.,

2019) dans le menu d’onglets.

3. Sélectionnez le Type d’étiquettes dans le menu déroulant.

Créer une nouvelle étiquette d’adresse :

1. Cliguez sur le bouton Nouvelle étiquette; les champs
Détails de I'étiquette s’activent et sont préremplis
automatiquement.

2. Saisissez les mesures de I'étiquette dans les champs de la
section Détails.

3. Enregistrez le nom de la nouvelle étiquette dans le champ
Détails de I’étiquette (p. ex., Etiquette T1 2019).

4. Cliquez sur OK. L’étiquette est enregistrée et la fenétre se
ferme.

’Eélection des étigu

Type d'étiquettes

i 1207 TI/TPY v L3712

Détails

[12:294 Avery Laser Tags Manila

Apergu

Nbre d'étiquettes [hor.) :

Nbre d'étiquettes [ver.] :

Marge de cété :
Marge du haut :
Largeur d'étiquette :
Hauteur d'étiquette :
Pas horizontal :

Pas vertical :

Nouvelle étiquette

iSéIection des étiqugti

m 1.2017 T1/TP1 v 312
Type d'étiquettes

12:234 Avery Laser Tags -Mani
Laser Tags -
. 12-295 Avery Laser Tags-White 7

12-296 Avery Laser Tags Manila —

12-297 Avery Laser Tags-White

2160 Avery Addressing

2162 Avery Addressing

2163 Avery Address/Shipping

2164 Avery Shipping b

Alimentation continue

| 42m7TaPesE v |

v] 12:294 Avery Laser Tags -Manila

P B
- E
[254cm £
B3em o
[io4cm [
[e3mem E

0K ] [ Annuler J [ Aide

Détails

Etiquette utilisateur 1
MNbre d'étiquettes [hor.) :
Mbre d'étiquettes [ver.) :
Marge de coté :

Marge du haut :
Largeur d'étiquette :

Hauteur d'étiquette :

45




Utiliser des étiquettes d’adresse dans I’Explorateur Client (suite)

e , -

Imprimer des étiquettes d’adresse : Copies : |i] o []Assembler
1. Ouvrez la base de données Explorateur Client dans ProFile. 7! Imprimer quiune étiquette pour les déclarations jumelées

Etiquette de départ

2. Sélectionnez le client auquel s’applique I'étiquette.

3. Sélectionnez I'option Imprimer des étiquettes dans le menu déroulant Base de données de Bl
la barre d’outils supérieure, la fenétre Imprimer les étiquettes s’affiche.

4. Sélectionnez le nombre d’étiquettes a imprimer dans le champ Copies.

5. Cochez la case Imprimer qu’une étiquette pour les déclarations jumelées au besoin.

6. Cliguez sur le bouton OK. Les étiquettes sont imprimées.




Soumettre des fichiers en lots par la TED dans I’Explorateur Client

Les utilisateurs de ProFile peuvent créer et soumettre des fichiers a I’ARC par la TED pour plusieurs clients et
déclarations a la fois. En procédant ainsi, vous créez un lot : un ensemble de fichiers clients individuels pour la
TED que ProFile transmet a I’ARC ou a RQ en méme temps.

Créer et transmettre des fichiers en lots :

1. Ouvrez I'Explorateur Client dans ProFile.

2. Sélectionnez le type d’opération TED a effectuer dans le menu déroulant; ProFile filtre la liste des
fichiers afin de ne conserver que ceux ayant |'état sélectionné (p. ex., T1 - Admissible a la TED).

La liste des fichiers admissibles s’affiche.
3. Sélectionnez les fichiers a inclure dans le lot.

4. Cliquez avec le bouton droit sur les fichiers sélectionnés et sélectionnez I'option Créer un fichier TED...
dans le menu.

La fenétre correspondante s’affiche.

5. Au besoin, précisez le type de fichier TED a créer, ou I'agence, le type de
données ou le type de feuillets.

Chercher par | Nom du client

Tous & b ¢ d e

6. Cliquez sur le bouton OK.

. Fichi
Les fichiers TED sont créés; I'état de chaque déclaration est Succés ou Echec. P

7. Cliguez sur le X rouge pour afficher la raison de I'échec. Cliquez sur le bouton
Transmettre maintenant; les fichiers sont transmis a I’ARC. Vous pouvez
également sélectionner I'option Transmettre plus tard.

Fichiers
2021 ProFile: Ni

Fichiers
2021 ProFile: pe

Abbott, Susan
Fichiers
Rl 2021 ProFile: At
2021 ProFile; 3¢

51 E21 9091 0.~Cita. 22

f

ikl 2021 ProFile: NoName. 21T

o PROFILE - [Explorateur Client]
@ Fichier Basededonnées Allera

Formulaire Optio

rTL\ - .;
C-CB8-DOwRBE
&ffichage | Tous Clients \,l £ Enn
Tous Clients
Détails Affichage contact e
PR T2ALL YEARS F

T2ALL YEARS

Ouvir| 11 . 5020 . ALL
> GE T1 - Admissible & la TED
Créer |T1 - Année courante - Prét pour limpression
Imprim Autres affichages... oFile:
Imprimer formulaires dans les fi
Effacer la sélection Fichigrs o
Tout sélectionner L 2021 ProFile:
Fichiers
&l 2021 ProFile:
18 client(s) sélectionné(s €< bR aan
A Fichiare
e I ‘ echerche
a h i i k | m:|ini| o | pilig r

Frank. Kellog

Fichiers

2021 ProFile: Estate of F

Last Name, Testl

Fichiers

Ouvrir les fichiers
Reporter fichiers

Créer un fichier TED...

Modification des détails relatifs aux clients..

Imprimer fichiers
Imprimer formulaires dans les fichiers...

Impression des étiquettes d'adresses...
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Soumettre des fichiers en lots par la TED dans I’Explorateur Client (suite)

Transmettre des fichiers en lots plus tard :

1. Sélectionnez Transmettre plus tard lorsque vous y étes invité pendant le processus.

2. Lorsque vous étes prét a soumettre vos fichiers, sélectionnez I'option TED en ligne par
lots dans le menu déroulant TED de la barre d’outils supérieure.

ProFile recherche dans le dossier et les sous-dossiers de la TED les fichiers non envoyés et
affiche ceux qui répondent aux critéres.

3. Sélectionnez les fichiers TED a soumettre et cliquez sur le bouton OK.
Les fichiers TED sont créés; |’état de chaque déclaration est Succés ou Echec.
4. Cliquez sur le X rouge pour afficher la raison de I'échec.

Remarque : L’ARC exige une pause de deux secondes entre la soumission par la TED de chaque
fichier, ce qui fait en sorte que le processus peut étre plus long que prévu pour les clients ayant
un grand nombre de fichiers dans un lot.

Build EFILE On-Line file: 324278761.TAX

) Bernette, Kran Successhl
) Bermett, Hameth Successhd
4 ) Ciozs, Red Faded

EFILERODI003 Thes retum has prevent fling audd mes

Clent  Cross, Red

Fim C\Wsers\Mchael\D ocuments\My ProFide Data\201371\Cross 137

Status Only succossiul ties have been built and moy b
transmellod,

Transm now Transm later Cancel
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Reporter des déclarations de
TaxCycle dans ProFile



Reporter des déclarations de TaxCycle dans ProFile

Quelles sont les années qui prennent en charge la conversion?

Le module T1 prend en charge les déclarations T1 de 2018. Le module T2 prend en charge les déclarations T2 de 2016 et les déclarations des années
subséquentes.

Y a-t-il une limite quant au nombre de fichiers pouvant étre convertis?

I n’y a aucune limite quant au nombre de fichiers pouvant étre convertis.

Qui peut convertir les fichiers clients de TaxCycle dans ProFile?

La conversion des fichiers est offerte aux clients seulement pour I'année en cours.
Combien de temps la conversion des fichiers de mes clients dans ProFile prendra-t-elle?

Dans la plupart des cas, les fichiers clients sont convertis en moins d’'une heure, selon le nombre de fichiers téléversés. Les utilisateurs recoivent un courriel
de ProFile lorsque la conversion est terminée.

Quelles sont les données converties durant le processus de conversion?

Le processus de conversion ne permet pas d’obtenir une déclaration de revenus compléte et exacte pour I'année précédente aux fins de comparaison.
ProFile convertit les données pertinentes et les copie dans la déclaration de revenus de I'année suivante. La conversion n’est pas un transfert de données
1 pour 1 et ne vise pas la reproduction d’une déclaration de revenus pour la méme année.

Les fichiers convertis fournissent un point de départ pour copier les données dans le programme pour I'année d’imposition suivante. Les données du fichier
converti ne doivent pas étre modifiées dans le programme de I'année précédente.

En quoi ce report est-il différent des autres?

Le report des fichiers de TaxCycle se fait différemment des autres reports. La technologie utilisée permet un mappage rapide des champs ainsi qu’une
meilleure comparaison des déclarations de TaxCycle et de ProFile. Il en résulte une expérience de report rapide et précise.

Combien de temps les fichiers de mes clients sont-ils enregistrés sur le réseau d’Intuit?

Les données des clients sont utilisées a des fins de conversion uniquement. Apres la conversion des données, une copie est conservée a des fins de
sauvegarde et est détruite aprés une période de 30 jours.

Assurez-vous de télécharger vos fichiers dans les 30 jours suivant la conversion des données, sinon vous devrez refaire le processus de conversion. Voir la
section « Télécharger les données converties » ci-dessous pour connaitre les étapes du processus de téléchargement.
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Reporter des déclarations de TaxCycle dans ProFile (suite)

Pourquoi certains fichiers ne sont-ils pas convertis?
Il peut y avoir plusieurs raisons qui expliquent que le fichier d’un client n’a pas été converti :

le fichier se trouve peut-étre dans le mauvais dossier;

le fichier est peut-étre verrouillé ou protégé par un mot de passe;
le fichier est peut-étre corrompu;

certaines données importantes sont peut-étre absentes du fichier.

Il est possible d’apporter des corrections aux fichiers touchés pour les soumettre de nouveau.

Quels champs sont pris en charge ou non pris en charge?
Les champs qui sont pris en charge comprennent les suivants :

tous les renseignements sur le contribuable, y compris lui-méme, son conjoint, ses personnes a charge, sa société, etc.;
tous les montants reportés importants pouvant étre obtenus;

le sommaire comparatif du calendrier quinquennal des acomptes provisionnels;

les déductions pour amortissement;

les montants de perte reportés.

Les champs qui ne sont pas pris en charge comprennent les suivants :

e |es renseignements fiscaux des formulaires TP1 et CO17 du Québec;
e |es montants non pertinents pour la préparation des déclarations de I'année suivante;
e |es montants reportés pour certains crédits provinciaux.
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Reporter des déclarations de TaxCycle dans ProFile (suite)

Copier les données de TaxCycle

1. Créez un nouveau dossier nommeé « conversiondata » sur le lecteur C: de votre ordinateur.

Il se peut que ce dossier existe déja sur votre lecteur C: si vous étes passé a la
version 2019.2.0 (ou a une version plus récente) de ProFile.

2. Accédez au dossier qui contient les fichiers clients de TaxCycle a reporter. Vous trouverez

I’emplacement de ce dossier sous Options > Fichiers et dossiers de votre logiciel TaxCycle.

3. Enlevez tout verrouillage ou toute protection par mot de passe des fichiers a reporter.

4. Copiez et collez les fichiers a transférer dans le nouveau dossier C:\conversiondata que
VOus avez créé.

Soumettre les données du client pour les convertir :

1. Sélectionnez le menu Fichier de ProFile.

2. Sélectionnez I'option Soumettre les données du client pour conversion... dans le menu
Conversion de données TaxCycle....

La fenétre Connexion s’affiche.
3. Connectez-vous a votre compte ProFile.

Si vous n’avez pas encore de compte ProFile, cliquez sur le lien Créer un compte qui se trouve au
bas de la fenétre de connexion.

Remarque : Il se pourrait que vous deviez vous connecter a nouveau a votre compte ProFile au
cours du processus de conversion.

Une connexion sécurisée est établie.

s HEE RIAE

10

|

@ Sign In

@ proconnect.
Se connecter

Adresse e-mail ou nom d'utilisateur

Mot de passe

®|

Entrez un mot de passe

v/ Conserver mes infos

J'ai oublié mon mot de passe ou mon nom
d'utilisateur

Nouvel utilisateur Intuit ? Créer un compte.

Veuillez patienter...

Etablissement d'une connexion sécurisée. ..

T
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Reporter des déclarations de TaxCycle dans ProFile (suite)

L’Assistant de conversion de données Intuit s’affiche.

4.

Remarque : Les fichiers de chaque module doivent étre convertis séparément; il n’est pas

Cliquez sur le bouton Je suis prét pour commencer. La fenétre de sélection du module

Sélectionnez le module applicable (qui correspond aux fichiers a convertir) dans le
menu déroulant pour lancer le processus de conversion (p. ex., les fichiers T1 de

possible de convertir des fichiers T1 et T2 en méme temps.

6.

L'Assistant de conversion lit et affiche les fichiers qui correspondent au module
sélectionné dans le dossier C:/conversiondata.

Sélectionnez tous les fichiers a convertir avant de lancer la conversion.

@ Assistant de conversion de données Intuit T

Bienvenue dans I'Assistant de conversion de données Intuit

Cet assistant va vous aider a convertir les données de votre logiciel d'impét actuel afin
de les importer dans ProFile.

Veuillez lire attentivement les instructions de chaque écran.

Prenez note que les données ne seront pas toutes converties.Pour connaitre les
champs de données qui sont convertis ou non convertis, cliquez ici

1 @ Assistant de conversion de données Intuit = X

Les fichiers de clients suivants seront envoyés a Intuit pour étre convertis.

| Vous pouvez désélectionner les fichiers que vous ne voulez pas convertir.
| b4 Sélectionner tout

1 BlankStanieyRandomman.2018T1

| La liste énumére seulement les fichiers T1 de TaxCycle que vous avez copiés dans le

dossier C:\conversiondata. Si des fichiers sont manquants, copiez-les dans le dossier.

=

@ Assistant de conversion de données Intuit =

Sélectionnez le module source :

TaxCycle_T1 -

TachIe T1

Instructions de sauvegarde
Veuillez suivre les instructions ci-dessous avant de cliquer sur Suivant.

1. Supprimez les protections et mots de passe des fichiers TaxCycle que vous voulez convertir. Le chemin
d'accés auxfichiers TaxCycle estindiqué sous Options > Fichiers et dossiers dans TaxCycle.

2. Copiez les fichiers TaxCycle a convertir.

3. Collez les fichiers dans le dossier C:\conversiondata de ProFile.

4. Cliquez sur Suivant.

Remarque : ProFile T1 prend en charge les déclarations T12018 uniquement. ProFile T2 prend en charge
les déclarations T2 2016, 2017, 2018 et 2019.
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Reporter des déclarations de TaxCycle dans ProFile (suite)

Remarque : Seuls les fichiers qui se trouvent dans le dossier C:/conversiondata s’affichent lors
de la sélection. Si vous ne trouvez pas un fichier a convertir, assurez-vous qu’il a bien été copié
dans ce dossier.

8. Cliguez sur le bouton Suivant; la conversion des fichiers sélectionnés est lancée. La
plupart des taches se termineront en quelques minutes. Vous pouvez donc réduire la
fenétre et continuer de travailler dans ProFile pendant le chargement et la conversion.

ProFile envoie un courriel indiquant que la conversion est lancée.

9. Vous pouvez cliquez sur le bouton Annuler a n’importe quel moment pour annuler la
conversion. La conversion peut prendre plusieurs minutes selon la taille et le nombre
de fichiers a convertir.

Une barre de progression affiche I'avancement de la conversion.
Un message Conversion terminée s’affiche lorsque tous les fichiers ont bien été convertis.
ProFile convertit les fichiers de TaxCycle dans un format compatible avec ProFile.
ProFile envoie un courriel indiquant que la conversion est terminée.
10. Cliguez sur le bouton Fermer.

Une fenétre montrant un sommaire de la conversion s’affiche.

1

olol |

Report terminé.

(=]

Nombre total de fichiers convertis : 1

Nombre total de fichiers échoués : 0

Quvrir le dossier de destination Terminer

) Assistant de conversion de données Intuit - X

N° de tache : TaxCycle_T1 - 2020 - 5891
Etat actuel - Conversion des fichiers... 1%

Conversion des fichiers en cours... Ce processus peut prendre quelques minutes. Vous recevrez un courriel
lorsque les données converties seront prétes pour le téléchargement. Vous pouvez fermer cette fenétre

Journaux de conversion :
Conversion des fichiers.

Téléversement terminé

Téléversement des fichiers a convertir

=

@ Assistant de conversion de données Intuit == X

Le téléchargement des données converties est terminé.

Vous pouvez maintenant ouvrir ProFile et importer les fichiers.

Terminer
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Reporter des déclarations de TaxCycle dans ProFile (suite)

11. Sélectionnez Ouvrir le dossier de destination pour afficher les fichiers convertis dans le dossier TaxCycle (I'emplacement est le suivant :
C:\Users\[utilisateur local]\Documents\My ProFile Data\TaxCycle\[module]).

12. Cliquez sur Finir.

Remarque : Il n’est pas possible de personnaliser les chemins d’acceés des dossiers d’entrée (dossier de données de conversion) et de sortie (My ProFile
Data\TaxCycle). Si vous devez enregistrer des fichiers sur un réseau ou un autre emplacement, vous devez les déplacer vers I'emplacement souhaité apres
la conversion.

Vous pouvez maintenant ouvrir les fichiers du client dans ProFile pour les consulter ou les remplir électroniquement.

Consultez notre article de soutien complet pour en savoir plus sur le dépannage d’erreurs et le téléchargement de données client converties.
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Reporter des fichiers en lot

Le report de fichiers en lot est une option offerte dans ProFile qui permet de transférer

facilement les déclarations d’une année antérieure vers le module de I'année en cours.
. . Détails Index
1. Ouvrez I'Explorateur Client dans ProFile.
. . . .. , . Rechercht
L’Explorateur Client affiche une liste de fichiers de déclarations de revenus. J 2 5iduditid
f a h i | k I 1Em: | | oEltpl | g r
2. Cliquez sur le bouton Filtre; le menu filtre s’affiche au bas de I'Explorateur Client.
3. Sélectionnez les fichiers a reporter (p. ex., tous les S N———
. gisnsrla section de eniers | e e e P F e b
fichiers T1) et I'année antérieure voulue (p. ex., 2019) dans el =2 '
Ie menu Filtres [non appliqués)
o O T 0 2 T
7 . . . . . = Anné Etat du cli Etatdela TED T1 Etat dela TED TP1 Etat du SEND Evé
4. Sélectionnez le bouton Appliquer les filtres. Les fichiers E NS o [l 2 lonen B n
/ N P . P ’ . = I Reportée | Non admissible M Non admissible M Non admissible el
répondant aux critéres sélectionnés s’affichent. 2020 M En cours  Admissible O Adnmissible V2 Admissible e
2019 & En attente Prét pour transmission & Prét pour transmiss & Prét pour transmission
gg}g : gévision -Erépa@teu! ;I;ransr?i’se :; $chec de transmis: j grans;nisue
5. Sélectionnez le lien Tout sélectionner & gauche. Tous les 2016 Bl brike i rcieconn Reeiée v ¥ Dete infériewe 3108
. . , . , 2015 M Imprimée Produite sur papier V' Rejetée M Dette supérieure & 10§
flChIerS sont Selectlonnes. m 2014 VY M Teminée ar M Produite sur papier ¥ M Demande antérieure ¥
<
6. Cliquez sur le bouton Reporter fichiers dans le menu de
gauche. P i
Détails b 4 Détails =%

* Ouvrir fichiers
Reporter fichiers. ..

Lesfihiers sont reportés. hctions <<
| Oiscrisfichai

Créer TED...
Imprimer fichiers... Imprimer fichiers...
Imprimer formulaires dans les fi Imprimer formulaires dans les fi

Effacer la sélection
T out sélectionner

out sélectionne

.
'l

¢

=
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Imprimer des formulaires en lots dans I’Explorateur Client

v 1 ‘t“l v - ‘
La configuration de jeux d’impression permet d’'imprimer facilement les formulaires de plusieurs ey A Y
clients a la fois. fichage [‘Tgus Clients ,vv] I Enreg
. . . . Tous Clients ,

Imprimer des formulaires pour un groupe de clients : aale  Affichage contact o chon
1. Ouvrez I'Explorateur Client. m4 T4 Sdmissible & 1a TED ﬁ
T1 - Année courante - Prét pour l'impression :

2. Sélectionnez la désignation des clients dans le menu déroulant (par exemple, T1 = T1 - Report des données 4 lannée courante

Admissible a la TED); les clients correspondant a la désignation s’affichent. — }[1:,1 Tig&;‘;ﬁ:é a TED

3. Sélectionnez les clients a inclure dans I'impression par lots. Autres affichages... oFile: N

4. Dans le menu déroulant Base de données, sélectionnez I'option Imprimer fichier.

ProFile sélectionne automatiquement les formulaires a imprimer pour chaque fichier, en se
basant sur les options de travail d’'impression et de jeux d’impression que vous avez
configurées dans la fenétre Sélection des formulaires. Par exemple, ProFile détecte que

4 Fichier [Base de données | Allera Formulaire Options TED En ligne Did

[ w4 Quvrir les fichiers v H

Reporter les fichiers

chaque client sélectionné recevra une lettre pour facture en souffrance. fhickiage Q Créer un fichier TED... \ -
). . L. , o Modification des détails relatifs aux clients...

L'impression des fichiers est lancée. Yétails

Imprimer fichier I i I

b | Ourir f Imprimer formulaires dans les fichiers...

| E:él?:r'tl'e Impression des étiquettes d'adresses...

. Exportation...
‘ Imprime]
lommeimn mnressinn dil rannnrr...
T inn d rt

, Imprimer fichiers

Impression de fichiers :

Abc, Diane and wowo, wowow. 16T

P— —

Suspendre ] [ Annuler ]
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Imprimer des formulaires en lot dans I’Explorateur Client (suite)

Imprimer le méme formulaire a partir de chacun des fichiers :

Il est possible d'imprimer facilement le méme formulaire pour plusieurs clients a la fois. Par exemple, r —— ~ ———
un utilisateur de ProFile peut imprimer un formulaire pour chaque client de maniére a 'envoyer parla " =% Tous Clients
poste pour obtenir la signature du client.

rétails  Affichage contact du client

Remarque : Lorsque vous imprimez des formulaires a partir de plusieurs clients en méme temps, vous TETaaal | - TED reietée [d [ e[
q q p P P Ps, -T1 - Admissible & la TED bl el

ne pouvez imprimer que les formulaires des fichiers du méme module et de la méme année. £ Duviit 11 _ Année courante - Prét pour Fmpression

3 Reporl 11 . Report des données & l'année courante
Imprimer des formulaires : ~ TP1-Admissible & la TED
Imprim ==-s-eeees
, . , . . . , .. im Autres affichages... oFile: NoNai
1. Sélectionnez la désignation des clients dans le menu déroulant (par exemple, T1 — Admissible e 2 u PR

a la TED); les clients correspondant a la désignation s’affichent.

2. Faites un clic droit dans la liste, puis sélectionnez I'option Tout sélectionner dans le menu.

. i . i ! Impression des formulaires selechonn Mﬂ
Tous les formulaires sont sélectionnés. . = : : —— i

Veuillez taper le nom des formulaires que vous désirez imprimer dans
3. Dans le menu déroulant Base de données, sélectionnez I'option Imprimer formulaires les fichiers sélectionnés

dans les fichiers...

La fenétre Impression des formulaires sélectionnés s’affiche.

ok || Anner ||

4. Saisissez le nom du formulaire a imprimer (p. ex., t2038).

Remarque : Pour imprimer plusieurs formulaires, insérez un point-virgule entre chaque nom de formulaire (p. ex., t2038; T2036).

5. Cliguez sur le bouton OK, I'impression des formulaires est lancée.

Veuillez taper le nom des formulaires que vous désirez imprimer dans
les fichiers sélectionnés

T2038,72036

ok || Aner ||
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Utiliser les interrogations dans I’Explorateur Client

Remarque : Une interrogation ne s’applique qu’a un seul type de déclarations (p. ex., aux T

déclarations T1 de 2019). La fonction d’interrogation de I'Explorateur Client permet aux [Aucune intenogation

préparateurs de produire une liste de fichiers correspondant a des valeurs précises aux fins || [ noueau || Supriver || Renommer
d’impression en lots ou d’inclusion dans un rapport. Les interrogations peuvent aussi
permettre de sélectionner des données a exporter ou des fichiers pour lesquels vous
désirez faire imprimer des étiquettes d’adresse.

La fonction d’interrogation filtre la liste des clients afin de comparer les champs et d’afficher les fichiers correspondants. Une interrogation peut étre
appliquée a n’importe quel champ du fichier d’un client, y compris la ville, I'endettement,
I’état de la déclaration ou I'age du client.

Filtres avancés

Nom de l'interrogation

[Nouvelle interrogation

Un préparateur souhaite sélectionner tous les clients dont la date de naissance se situe Conditions

entre le 31 décembre 1932 et le ler janvier 1934 : ces clients auront 69 ans au cours de
I'année 2002.

Exemple d’interrogation :

@ Toutes sont vraies () Au moins une est vraie () Personnalisée

Lancer une interrogation :

1. Configurez 'Explorateur Client comme option de base de données dans ProFile.

2. Ouvrez I'Explorateur Client dans ProFile; une liste de clients s’affiche.

Modifier ] Supprimer

3. Cliguez sur le bouton Filtre, une liste d’options s’affiche.

0K ] [ Annuler

4. Sélectionnez le module a interroger (p. ex., T1), ainsi que I'année d’imposition
(p. ex., 2019).

5. Cliguez sur le bouton Avancé, la fenétre Filtres avancés s’affiche.

o e
s S =]

i Condition

Nom du champ :
Condition : égal 3

Annuler ] [ Aide ]

6. Cliquez sur le bouton Nouveau; la fenétre Filtres avancés s’agrandit pour afficher
le bouton Ajouter et trois conditions d’interrogation.

Comparer & :

n'est pas égal &

est plus grand que

est plus petit que

est plus grand ou égal &
est plus petit ou égal &

7. Cliguez sur le bouton Ajouter; la fenétre Ajouter condition s’affiche.
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Utiliser les filtres dans I’Explorateur Client (suite)
Définir des conditions d’interrogation

A titre d’exemple, nous interrogerons les factures des clients pour trouver des montants
inférieurs ou égaux a 10 000 S.

1. Dans la fenétre Ajouter condition, sélectionnez le menu déroulant du champ
Condition; une liste de conditions s’affiche.

2. Sélectionnez la condition pertinente pour I'interrogation. Par exemple, vous pouvez
rechercher une valeur plus petite ou égale a un montant de 10 000 S. Si cette
condition est sélectionnée, les résultats de I'interrogation afficheront des montants
plus petits ou égaux a 10 000 S.

3. Dans la fenétre Ajouter condition, sélectionnez le menu déroulant du champ
Comparer 3; une liste de conditions s’affiche.

Sélectionnez la condition pertinente pour l'interrogation. Par exemple, si votre
interrogation vise des factures aux montants inférieurs 3 10 000 S, sélectionnez le
champ approprié avant de lancer I'interrogation.

5. Sivous pensez devoir utiliser cette interrogation a nouveau plus tard, saisissez un
nom pour l'interrogation dans le Nom du champ (p. ex., Factures de moins de
10000 S).

6. Cliguez sur le bouton Ajouter; |'interrogation nouvellement créée est enregistrée
dans la liste des interrogations.

7. Dans I'Explorateur Client, Cliquez sur le bouton Appliquer filtres. L'interrogation
est lancée et des résultats s’affichent.

Condition

Nom du champ :

Condition :

Comparer &:

n'est pas égal &

est plus grand que

est plus petit que

est plus grand ou égal &
est plus petit ou éqgal &

Ajouter condition

Condition

E‘;*

Nom du champ :
f Candition : [est égal 3 < ]

Informations personnelles | Déclaration T1 | Annexes T1 | Facture

7 ProFile: Appio, Pietro and Lud.
6 ProFile: Appio, Pietro and Lu

B ProFile: &ppio, Steffannee ai

M
E ProFile: ARAJI, ADAM.16T DateDeSignature

il DateNaissanceDuClient
DateNaissanceDuConjoint
Escomptée
Etiquettetdressel
?ng@laAdresng

.Filtnes avancés

m de l'interrogation

ouvelle interrogation

Nom du champ Description &
| AdresseDuClient Adresse | }E ]

AdresseDuConjoint Adresse L]

AttentionDuClient Au soin de

AttentionDuConjoint Au soin de

CodePostalDuClient Code postal

CodePostalDuConjoint Code postal

Date de la signature

Date de naiss

Date de naissance du conjoint
Déclaration escomptée ?
Adresse

Addresse liane 2

Nouveau Supprimer

“nnditinns

Ok Annuler

Ajouter condition
|| Condition

Nom du champ : AdresseDuClient

Condition : [esl égal a

T e —
Champ

Nombre

Date

Texte

[ Ajouter ][ Annuler H
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Utiliser le Centre ProFile et
Intuit Link



Apercu du Centre ProFile

Le Centre ProFile est un tableau de bord de gestion des documents qui vous aide a accéder rapidement et en toute simplicité aux renseignements de vos
clients afin de pouvoir produire les déclarations plus efficacement.

Dans le Centre, vous pouvez accéder aux coordonnées de vos clients, vérifier I'état d’une déclaration et voir les notes qui ont été ajoutées.

Vous avez aussi acces a des sources de gestion de documents, comme Link, pour vous aider a réunir les renseignements de vos clients dans un seul endroit
sécurisé. Le Centre sera votre guichet unique pour toutes vos sources de données, et bien plus encore.

Quels sont les modules pris en charge par le Centre?

Le Centre prend en charge les modules T1 et T2 seulement.

Le Centre prend-il en charge le service Préremplir ma déclaration?

Oui.

Comment le Centre ProFile interagit-il avec Intuit Link?

Le Centre ProFile fonctionne a merveille avec Intuit Link, un portail en ligne convivial qui vous aide a collaborer efficacement avec vos clients afin de
recueillir leurs renseignements en vue de la période des impots.

Grace a Link, vous pouvez aisément créer et présenter aux clients des demandes personnalisées pour obtenir des documents et des renseignements. Vous
pouvez aussi tirer parti de modeles déja créés dans Link ou créer des demandes précises fondées sur les déclarations des années antérieures.

Il est également possible d’envoyer des rappels a partir de Link si vous souhaitez faire un suivi a I'égard de demandes envoyées.

Ensemble, le Centre ProFile et Intuit Link simplifient la gestion de documents dans ProFile.

Combien colite I’accés au Centre ProFile et a Intuit Link?

Ces deux services sont gracieusement offerts avec ProFile 2016 et les versions ultérieures de ProFile. Les clients doivent avoir acheté le module ProFile T1
ou T2.
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Configuration initiale du Centre

Remarque : Les préparateurs doivent télécharger la version la plus
récente de ProFile avant de commencer le processus de configuration
du Centre.

Configurer le Centre :

1. Ouvrez I'application ProFile.

2. Sélectionnez I'option Centre dans le menu déroulant Aller a
de la barre d’outils supérieure.

La fenétre Configurer le Centre ProFile s’affiche.
3. Cochez la case Activer le Centre ProFile.

4, Vous activez ainsi le menu d’options nécessaire a la
configuration du Centre.

5. Sélectionnez une option dans la section De quelle fagon sont
conservés les fichiers de vos clients dans ProFile?; le
préparateur peut choisir de stocker les fichiers sur un serveur
local ou un serveur en réseau.

o Configurer le Centre ProFile

Configurer le Centre ProFile

Pour utiliser le Centre ProfFile, vous devez relier les fichiers de vos clients. Au cours de I'étape de configuration, le Centre
ProFile activera vos fichiers afin que vous puissiez inviter vos clients & collaborer.

Activer le Centre ProFile

De quelle fagon sont conservés les fichiers de vos clients dans ProFile?
@ Serveur local (vous seul pouvez y accéder)

O Serveur en réseau — serveur partage sur le réseau

Ou sont conservés les fichiers de vos clients?

‘ ‘ Parcourir ‘

C:\Users\useﬁ\Documents\My ProFile Data

Mote : Le Centre ne prend en charge que les déclarations des années d'imposition 2015 et
ultérieures.
Le Centre ProFile ne prend en charge que les déclarations T2 créées au moyen des
modules T2 des années d'imposition 2015 et ultérieures.

Lire les fichiers

6. Cligquez sur le bouton Parcourir de la section Ou sont conservés les fichiers de vos clients?.

7. Sélectionnez I'emplacement ou les fichiers de vos clients sont stockés afin de permettre

au Centre d’accéder a ces renseignements.

8. Cliquez sur le bouton Lire les fichiers.

L'interface du Centre génere des déclarations; ces fichiers proviennent de 'emplacement

sélectionné a la section Ou sont conservés les fichiers de vos clients?.

9. Sélectionnez I'année d’imposition applicable dans le menu déroulant afin de filtrer les

déclarations.

La liste des déclarations des clients s’affiche.

Flux de travaux

2016

N/ ’

’ Action
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Importer des données grace au service Préremplir ma déclaration dans le Centre

Remarque : Un formulaire T1 Autoriser un représentant diiment
rempli est nécessaire pour qu’un préparateur puisse importer des

données dans le Centre grace au service Préremplir ma déclaration.

Importer des données dans le Centre :

1. Ouvrez ProFile.

2. Sélectionnez I'option Centre dans le menu déroulant Aller a de

la barre d’outils supérieure.

3. Le Centre s’ouvre et affiche la liste des clients. Ajoutez un nouveau

client au besoin.

4. Repérez le client pour lequel vous souhaitez importer des données.

5. Cliquez sur le lien Exécuter I'importation des données de I’ARC, sous la

colonne Importation des données de I’ARC.

Flux de travaux

‘ Action v I | 2016 v ‘ | R |
D NOM DU CLIENT NOM DU FICHIER LIEN INTUIT Importation des données de I'ARC
Cosan, Jane Cosan, Javier
B £ i 123.16T Invite Pending £ Exécuter limportation des donné
Abc, Diane OO WOWDW :
% WO WO Abc, Diane and
T + te client ‘ atior ! 3
O &£ . e ko : &  Exécuter l'importation des donné
Abc, Diane
D E Abc, Diane.16T Invite client ol Exécuter l'importation des donné:

e |
i |

Assurez-vous que le ou les clients ont rempli le
formulaire T1013. Voulez-vous continuer I'importation des

Importation des données de I'A

Exécuter I'importation des donné données de I'ARC?

[ Ne plus afficher

Une fenétre s’ouvre, vous demandant de confirmer qu’un formulaire T1 Autoriser un représentant a été bien

rempli.

6. Cliquez sur le bouton OK pour passer a I'étape suivante.

L’assistant Importation des données de I’ARC dans ProFile s’affiche.

7. Suivez les instructions a I'écran; le processus d’importation des données dans
le Centre est le méme que celui de ProFile a partir de cette étape.

Gagnez du temps grace a I'importation automatique
des renseignements des clients

Evitez les erreurs de saisie des données

Assurez-vous que les données des clients sont exactes
et a jour sty

* En savoir plus sur intuit.ca
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Utiliser des filtres dans le Centre

Le Centre permet au préparateur de filtrer les déclarations de la liste des clients par année d’imposition. Le préparateur peut consulter les déclarations de
certaines années seulement ou I'ensemble des déclarations.

Configurer des filtres dans le Centre :

@ Centre ProFile - m] X
1. Ouvrez ProFile. Flux de travaux N Cuvrir une session 3
2. Sélectionnez I'option ’ AeToh v | ‘ 555 | ’ ) i
Centre dans le menu
dér0u|ant A"er é de Ia D NOM DU CLIENT NOM DU FICHIER INTUIT LINK v IMPORTATION DES DONNEES DE ' COMMENTAIRES ETAT
barre d’outils supérieure. [ Nem.Breom ol Antes Saseommieitares En cour
Le Centre s’ouvre et affiche la liste des clients.
3. Le filtre s’affiche sous forme de menu déroulant en haut de la © CentreProfile i
liste des clients. Eli e e &N Ouvrc une:
4. Ouvrez le menu déroulant; une liste d’années d’imposition ] Action . \ 2022 \ o
possibles s’affiche, nnées
D NOM DU CLIENT [ 2022 NOM DU FICHIER INTUIT LINK “ IMPORTATION DES DONNEES DE L
2021
de méme que 'option Toutes les années. i P Exécuter limportation des donné
2019
; . X .ty , 2018 )
5. Sélectionnez le filtre souhaité. O 2017 o portation des donné
2016
4 . . H H ! 2015 oName.22T ?  Exécuter limportation des donné
Les résultats correspondant au filtre s’affichent dans la liste des clients. 0 @ otiame22 g+ Ecthulegimpotitiontiend
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Utiliser les listes de controle dans le Centre

Le Centre ProFile permet aux utilisateurs d’utiliser une liste de contrdle des taches et des demandes attribuées a un client. Cette liste est générée
automatiquement selon la déclaration du client pour I'année précédente, mais peut étre modifiée au besoin.

Réviser une liste de contréle : 0 DArc, Jeanne p Dic - ;
Jeanne. 16T £ Exécuter limportation des donné Ajoutez des commentaires
1. Ouvrez ProFile.
2. Sélectionnez I'option Centre dans le menu déroulant Aller a de la Engagement Letter Questionnaire @ ist (6)
barre d’outils supérieure. Eatt Bt
[7] Do notinclude [F] Do notindude "] Do notinclude

3. Le Centre s’ouvre et affiche une liste de clients. Repérez le client

pour lequel vous souhaitez réviser une liste de controle (p. ex., ancel
d’Arc, Jeanne). Cliquez sur le bouton Inviter associé au client. -

Edit Document Checklist %

4, Lafenétre Inviter un client a utiliser Link s’ouvre. Cliquez sur le lien Modifier de

New clients get a default checklist which can be modified here.

I'option Liste de controéle. @  Add New Request
[F]1 Do not include checklist for Alexis John
La fenétre de modification de la liste de controle s’affiche. CLIENTS | REQUEST | AcTioN
Alexis John T4 from your employer(s) 1]
T5 from your bank(s) i
Cette liste indique le nom du client, chaque demande transmise (d’apres le dossier de Medical receipt(s) i
I’'année précédente) et I’action connexe possible. Charitable donation receipt(s) i

RRSP contribution receipt(s)

Previous year Notice of Assessment from CRA

Cancel Done
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Utiliser les listes de controle dans le Centre (suite)

Supprimer une entrée dans une liste de controle existante :

1. Trouvez I'entrée a supprimer dans la liste de contréle.

=t

2. Cliquez sur I'icdne de poubelle a coté de I'entrée dans la liste de contrdle sous | T4 from your bank(s)
le menu ACTION; I'entrée est supprimée.

Medical receiptis)

Remarque : Les utilisateurs du Centre ne verront pas de fenétre de confirmation. Chantable donation receipt(s) ii]
L’entrée est immédiatement supprimée de la liste de contréle.
3. Cliquez sur le bouton Terminé. Apres la mise a jour de la liste de
controdle, la fenétre de modification de la liste de contrdle se ferme. e | ACTION
_ ) . ) o T5 from your bank(s) 1]
4. Cliquez sur le bouton Inviter dans la fenétre Inviter un client a utiliser
Link. Medical receipt(s) il
L'invitation ainsi que la liste de contrdle sont envoyées au client. Charitable donation receipi(s) i
RRSP contribution receipt(s) i
Ajouter une nouvelle entrée a la liste de controéle : Previous year Notice of Assessment from CRA -
1. Cliquez sur le bouton Ajouter une nouvelle demande dans la fenétre I| I iy

de modification de la liste de controle. N
Un nouveau champ d’entrée est créé dans la liste de controle.
2. Ajoutez la nouvelle entrée a la liste de controle (p. ex., Regus de

Engagement Letter Questionnaire Checklist (6)
voyage). Edit Edit Edit

[7] Do notinclude [F] Do notinclude [F] Do notinclude
3. Cligquez sur le bouton Terminé. Apres la mise a jour de la liste de

controle, la fenétre de modification de la liste se ferme. Caneel

4. Cliquez sur le bouton Inviter dans la fenétre Inviter un client a utiliser Link.

L'invitation ainsi que la liste de controle sont envoyées au client.

67



Utiliser des questionnaires dans le Centre

Le modele de questionnaire dans le Centre permet a 'utilisateur de réunir et d’envoyer par courriel des questions aux clients.

Les modeéles de questionnaires peuvent étre personnalisés selon le type de client, son emplacement ou d’autres critéres. Les questions peuvent appeler des

réponses de type oui ou non, ou encore étre posées de maniére ouverte.

Ouvrir un modeéle de questionnaire :

1. Ouvrez ProFile.

2. Sélectionnez I'option Centre dans le menu déroulant Aller a de la barre d’outils supérieure.

Le Centre s’ouvre et affiche la liste des clients.

3. Repérez le client a qui vous voulez envoyer une lettre de mission (p. ex., Tremblay, Jean).

4. Cliquez sur le bouton Inviter associé au client.

Centre ProFile

Flux de travaux

‘ Action R ’Toutes[esannées v ‘ ‘

[] nNom bu cLENT NOM DU FICHIER

YEOMAN, CARMEN YE
O @ ..
Wallace, Doug Wallace,
O ; i
D, B Deegan
D m Barr‘?‘i,"/'
Schlenker, Adam
O
_ ARAJL ZAFER
a0 £
BHONDI, GURPREET KAUR BHONDI,
O m GURPREET KA..
ARAJIL, SAMIR ARAJL
D = m(ﬁ‘ﬂﬁi?‘

LIEN INTUIT

nvite client

vite client

wite client

vite client

vite client

vite client

vite client

mars-09-2018

mars-08-2018

mars-07-2018

avr.-03-2018

Exécuter I'importation

Exécuter 'importation des donné:

Exécuter I'importation des donné

de

s donné

Importation des données de I'A

@)

™)

Q

Q

Module T1

COMMENTAIRES

Ajoutez des

commentaires

jes commentaires

Ajoutez des

Ajoutez des

Ajoutez des

es commentaires

commentaires

commentaires

commentaires

z des commentaires
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Utiliser des questionnaires dans le Centre (suite)

La fenétre Inviter un client a utiliser Link s’ouvre.
5. Cligquez sur le lien Modifier a partir de I'option Lettre de mission.
La fenétre de modification du questionnaire s’ouvre.

6. Les utilisateurs peuvent effectuer les actions suivantes :

e modifier les questions existantes

® retirer une question existante

e créer de nouvelles questions

e définir un type de réponse

® supprimer une question

e Créer un nouveau modele de questionnaire

Le questionnaire est envoyé au client sélectionné, et ses réponses s’affichent dans le
Centre.

Articles connexes

Consultez nos articles de soutien pour en savoir plus sur le Centre.

Invite Clients To Use Link

R —

To: John Brown

Customize your invitation email below:

| Dear [CLIENTNAME],

At [FIRMNAME], we know gathering tax info can be a pain. To make things easier. we're using Intuit Link
to build a custom checklist for you.

- We'll guide you through some questions, the documents needed, and let you know when you're done.
- It's much more secure than sending by email so your personal information is safel
- Use your phone to snap photos of your documents much faster than using a scanner.

Please sign up and get started.

Regards,

| [FIRMNAME]

[l Engagement Letter Questionnaire Checklist (6)
Edit Edit Edit

[F] Do notinclude [F] Do not include [F] Do not include

| Cancel Invite

ot _———

Questionnaire 2 @ Add New Question

 QUESTIONS TYPE ACTION

Were there any changes in dependents? Yes or No % i
Did your marital status change before the end of last year? Yes or No z ]
Do you want to electronically file your tax return? Yes or No % i
Please list any questions or other concerns you might have. Open-Ended ~ ]
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Utiliser des lettres de mission dans le Centre

Les lettres de mission permettent au préparateur de
communiquer avec les clients en utilisant des lettres
personnalisées et réutilisables afin de gagner du temps.

Il existe deux options pour personnaliser une lettre de mission
dans le Centre ProfFile :

e Utiliser une lettre de mission existante a partir d’un
modele
o Créer une nouvelle lettre de mission

Utiliser une lettre de mission existante :

1. Ouvrez ProFile.

2. Sélectionnez I'option Centre dans le menu déroulant
Aller a de la barre d’outils supérieure.

Le Centre s’ouvre et affiche la liste des clients.

3. Repérez le client a qui vous voulez envoyer une lettre
de mission (p. ex., Tremblay, Jean).

4. Cliquez sur le bouton Inviter associé au client.

La fenétre Inviter un client a utiliser Link s’ouvre.

5. Cliguez sur le lien Modifier a partir de I'option Lettre de

mission.

[ Action ~ I | All years ~ |

[0 CUENT NAME FILE NAME INTUIT LINK
O Brrc,)wn' Dan [ #rown, DanasT (% Invite Pending
O Brrc,)wn' John @ rown, sohn.16T B Invite

O Chow, Jason E‘;:.mf B s |

Invite Clients To Use Link

ProFile Hub

Se.

Searci

h a client or a file | -'|

CRA IMPORT

Run CRA Import

Run CRA Import

Run CRA Import

COMMENTS

Add Note

Add Note

Add Note

To: John Brown

Customize your invitation email below:

Dear [CLIENTNAME],

At [FIRMNAME], we know gathering tax info can be a pain. To make things easier, we're using Intuit Link

to build a custom checklist for you.

- We'll guide you through some questions, the documents needed. and let you know when you're done.
- It's much more secure than sending by email so your personal information is safel
- Use your phone to snap photos of your documents much faster than using a scanner.

Please sign up and get started.

Regards,
[FIRMNAME]

Engagement Letter Questionnaire
Edit Edit

[[] Do notinclude [ Do notinclude

Cancel

Checklist
Edit

o
|‘B )

[ Do notinclude

Invite
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Utiliser des lettres de mission dans le Centre (suite)

La fenétre Modifier la lettre de mission s’ouvre.

6.

Sélectionnez le menu déroulant en haut de la fenétre; une liste
des modeles existants s’affiche.

Sélectionnez le modéle a modifier avant de I'envoyer au client
(p. ex., Lettre de mission).

La fenétre de modification du modele s’affiche.

8.

10.

11.

Effectuez les modifications nécessaires dans la fenétre de
modification du modele.

Cliquez sur le bouton Ajouter qui se trouve en haut de la
fenétre pour enregistrer vos modifications.

Cliquez sur le bouton Terminé; la lettre de mission est
enregistrée.

Cliquez sur le bouton Inviter dans la fenétre Inviter un client a
utiliser Link; la lettre de mission est envoyée au client.

Edit Engagement Letter

Basic Engagement Lefter

. EE N

sic Engagement Letter

Ba
Letter of Engagement )

Engagement

Edit Engagement Letter

Letter of Engagement

-

Letter of Engagement

We appreciate the opportunity to work with you and advise you on income tax matters. Canada
Revenue Agency (CRA) impose penalties upon taxpayers, and upon us as tax return preparers, for
failure to observe due care in reporting on your income tax returns. In order to ensure an understanding
of our mutual responsibilities, we ask all clients for whom we prepare tax returns to confirm the following
arrangements.

We will prepare your personal income tax return based on information that you provide to us. We will not
audit or otherwise verify the data you submit, although we may ask you for clarification of some of the
information_It is our responsibility to prepare your tax return correctly according to the law and the
information that you have provided. It is your responsibility to provide us with all the information required
to prepare complete and accurate returns. You should retain all the documents, cancelled cheques and
other data that form the basis of your income and deductions. These may be necessary to prove the
accuracy and completeness of the return to CRA. You have the final responsibility for the income tax
return and, therefore, you should review it carefully before you sign it.

By signing this letter, you represent that you will provide us with accurate and complete information
necessary to prepare your tax return. This includes informing us of all interests you held in foreign
properties with an aggregate cost in excess of $100,000 at any time in the year, as well as all income
from anv foreian properties regardless of their agareqate value and all income and transactions relating

»

m
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Utiliser des lettres de mission dans le Centre (suite)

Ajouter une nouvelle lettre de mission :

1. Ouvrez ProFile.

2. Sélectionnez I'option Centre dans le menu déroulant
Aller a de la barre d’outils supérieure.

Le Centre s’ouvre et affiche la liste des clients.

3. Repérez le client a qui vous voulez envoyer une lettre de
mission (p. ex., Tremblay, Jean).

4. Cliquez sur le bouton Inviter associé au client.
La fenétre Inviter un client a utiliser Link s’ouvre.

5. Cliquez sur le lien Modifier a partir de I'option Lettre de
mission.

ProFile Hub

[ Action ~ } | All years ~ | | Search a client or a file o |
[ CLUENT NAME FILE NAME INTUIT LINK CRA IMPORT COMMENTS
Brown, Dan
O - 8 Brown, Dan.16T [&  Invite Pending Run CRA Import Add Note
Brown, John
O . & Brown, John.16T (& Invite Run CRA Import Add Note
Chow, Jason Ch .
O Ja‘s?:::lﬁ'r & 512 | Run CRA Impert Add Note
Invite Clients To Use Link B
To: John Brown

Customize your invitation email below:

Dear [CLIENTNAME],

At [FIRMNAME], we know gathering tax info can be a pain. To make things easier, we're using Intuit Link
to build a custom checklist for you.

- We'll guide you through some guestions, the documents needed, and let you know when you're done.
- It's much more secure than sending by email so your personal information is safe!
- Use your phone to snap photos of your documents much faster than using a scanner.

Please sign up and get started.

Regards,
[FIRMMNAME]
Engagement Letter Questionnaire Checklist (B)

[ Do notinclude [ Do notinclude [ Do notinclude

Cancel Invite
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Utiliser des lettres de mission dans le Centre (suite)

La fenétre Modifier la lettre de mission s’affiche.

6. Cligquez sur le bouton Ajouter qui se trouve en haut du contenu de la
lettre.

La fenétre Nouvelle lettre de mission s’affiche.

7. Saisissez le nom du nouveau modele dans le champ pertinent (p. ex.,
Lettre de demande d’avis de réception).

8. Cliquez sur le bouton OK.

La nouvelle lettre est ajoutée a la liste déroulante des modéles de lettres de
mission existantes.

9. Ajoutez le contenu et les renseignements nécessaires a la nouvelle
lettre de mission.

10. Cliquez sur le bouton Terminé; le modeéle est enregistré.

La nouvelle lettre sera accessible a partir du menu déroulant au moment de
créer des lettres de mission.

11. Cliquez sur le bouton Inviter dans la fenétre Inviter un client a utiliser
Link; la lettre de mission est envoyée au client.

Edit Engagement Letter

-

Basic Engagement Letter

Engagement

Mew Engagement Letter

Enter new template name:

Receipt Request Letter

Edit Engagement Letter

Receipt Request Letter

Begin customizing
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Apercu de ProFile Link

Intuit Link est un portail en ligne sécurisé utilisé par les comptables pour réunir des données fiscales et des réponses de leurs clients.

Quels sont les avantages de Link?
Link offre plusieurs avantages aux clients d’un préparateur, y compris, mais sans s’y limiter :

des précisions quant a ce dont le préparateur a besoin pour préparer la déclaration de revenus d’un client
la souplesse de recueillir et de communiquer des données fiscales en tout temps a partir de n’importe quel appareil

la commodité de fournir aux préparateurs des documents provenant d’une institution financiére ou a partir de photos prises avec un appareil
mobile

la capacité de faire le suivi des documents qui ont été soumis ou ne I'ont pas encore été
le chiffrement de niveau bancaire pour protéger les données des clients

Combien colte Link?

Link est gracieusement offert avec ProFile 2016 et ses versions subséquentes. Les clients doivent avoir acheté le module ProFile T1 ou T2.

Comment puis-je passer en revue les documents que mon client a fournis?

Vous pouvez consulter les réponses des clients dans le Centre; les détails de leurs réponses s’afficheront dans Link.
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Affichage comptable dans Link

Dans Link, I'affichage comptable permet de voir la majorité des renseignements dont un préparateur a besoin pour gérer les invitations envoyées aux
clients et celles qui ont été acceptées.

Tax year selction (sélection de I'année d’imposition) : Permet de filtrer la liste des clients selon I'année d’imposition appropriée.

Clients : Permet d’afficher les clients qui ont été ajoutés a Link.

Firm settings (parameétres du cabinet) : Comprend les renseignements sur le cabinet, les parameétres de notification et les options relatives au modele.
New Features (nouvelles fonctions) : Présente les nouvelles fonctions de Link dés qu’elles sont offertes.

Learning Library (bibliotheque d’apprentissage) : Permet d’accéder a la bibliotheque Link Learning Library (lien externe).

Invitation status (état des invitations) : Présente I'état des invitations, y compris celles qui ont été acceptées ou refusées, celles qui sont en attente et
celles qui sont terminées.

Client details (détails relatifs aux clients) : Indique le nom de chaque client dans Link ainsi que la progression, les activités et les actions qui lui sont liées.

Client activity (activité relative aux clients) : Présente les activités récentes relatives aux clients, par exemple I'acceptation d’invitations ou la réalisation
d’une tache.

Invitation Reminder (rappel relatif a I'invitation) : Permet d’envoyer un rappel aux clients leur indiquant qu’une invitation est toujours en attente.
Ajouter un nouveau client : Permet d’ajouter un nouveau client a la liste.
7 proconnect Link = Clients VLt

Tax Year 2017 % Client activity

& Starr, Baniaz has accepted

Clients

your invite

All clients nvites accepted Invites pending TY17 done
Add New Client

NAME TY17 PROGRESS LAST ACTIVITY * ACTIONS
Smith, Ted nvite accepted Review |v

ted_smith@smithcorp.com

Mitchell, Robert Mot invited Invite |*

rmitchel |[@mitchell.ca

Hadler, Luna Mot invited Invite |*

|hbusiness @lhbusiness.com
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Ajouter un client a I'affichage comptable de Link

Les préparateurs peuvent ajouter des clients dans I'affichage comptable de Link pour mieux assurer le suivi des communications et la progression relative a

la transmission du matériel (avis de réception, formulaires, etc.)

Accéder au Centre :

1. Ouvrez ProFile.
2. Sélectionnez I'option Centre dans le menu déroulant Aller a de la barre d’outils supérieure.
3. Connectez-vous au Centre en utilisant votre nom d’utilisateur et votre mot de passe One Intuit.

Une liste de clients s’affiche dans le Centre.

4. Sélectionnez le module approprié (p. ex., module T1) dans le menu déroulant qui se trouve dans le coin supérieur gauche.

La liste de clients du Centre est filtrée.

Pour les clients du module T1 :

1. Créez une nouvelle déclaration T1 pour un particulier dans ProFile.
2. Accédez a I'application du Centre; le client pour lequel vous avez créé la nouvelle déclaration T1 s’affiche.
3. Cliguez sur le lien Inviter qui se trouve sous la colonne Intuit Link pour le nouveau client.

Les renseignements du nouveau client sont exportés a partir de ProFile pour s’afficher dans Link.
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Ajouter un client a I'affichage comptable de Link (suite)

Pour les clients hors module T1 :

Remarque : ProFile affiche I'état des clients auxquels I'invitation Link a été envoyée a partir de ProFile. Les clients créés dans Link de la maniere présentée
ci-dessous NE seront PAS du tout connectés au logiciel de bureau.

Vous pouvez créer le nouveau client (particulier) dans Link et I'intégrer ainsi a votre liste de clients de ProFile en ligne.

1. Accédez au site Web de Link.

; o
2. Connectez-vous en utilisant votre nom d’utilisateur et votre mot de passe Add Client

One Intuit.

Link s’ouvre; une liste de clients (qui ont accepté I'invitation) s’affiche.

Troanizatiarn

3. Cliguez sur le bouton Ajouter un nouveau client dans le menu de droite.

First Mamw
La fenétre Ajouter un client s’affiche.
4. Indiquez sile client est un particulier ou une organisation. Last Mame
5. Sivous avez coché Particulier, remplissez les champs Prénom, Nom de famille
et Adresse courriel. Le champ Numéro de cellulaire est facultatif. Emaill

6. Sivous avez coché Organisation, remplissez les champs Nom de I’organisation

et Adresse courriel. Le champ Téléphone au travail est facultatif. S Fene

7. Cligquez sur le bouton OK; le client est ajouté a la liste des clients.
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Trier la liste de clients dans Link
Les préparateurs peuvent trier la liste de clients dans Intuit Link pour afficher et repérer les clients d’une catégorie particuliere.
Les catégories pouvant faire I'objet d’un tri comprennent :

e NOM
e PROGRESSION (p. ex., TY19 PROGRESS)

e DERNIERE ACTIVITE
Par exemple : Tri alphabétique par NOM
1. Connectez-vous sur le site Intuit Link.

2. Sélectionnez Clients dans le menu de gauche.

La liste de clients s’affiche.

3. Sélectionnez I'en-téte de la colonne choisie (pour trier les clients par nom, cliquez sur NOM).

Le tri est effectué, et la liste s’affiche selon le nom des clients en ordre alphabétique.

Remarque : Les utilisateurs doivent sélectionner le texte de I'en-téte, et non sur I'espace qui I'entoure, pour trier la liste.

NAME Y16 PROGRESS LAST ACTIVITY = ACTIONS
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Utiliser des modeles de courriels dans Link

Dans Intuit Link, les préparateurs sont en mesure de mieux gérer les communications avec leurs clients grace a des modeles de courriels qu’ils peuvent

créer et facilement réutiliser au lieu de copier-coller le contenu d’anciens courriels ou d’en rédiger de nouveaux.
Les modeles de courriels peuvent comprendre des courriels d’invitation, de rappel et de demande.

Créer des modeles de courriels personnalisés Tax Your 2016w

&8 Clionts

1. Connectez-vous sur le site Intuit Link.

2. Sélectionnez Clients dans le menu de gauche; la liste de
clients s’affiche.

NAME

3. Sélectionnez le client.

4. Dans le menu de gauche, cliquez sur I'option Paramétres du
cabinet.

Account

Les Parametres du cabinet s’affichent.

Firm Information

Company Name

Fum Logo

Your Firm Logo

L+

Intuit Account

Add Now Client

TY16 PROGRESS LAST ACTIVITY =

Firm Information {shown to ¢

Firm Name Shown to Client

Client Activity Emails

Sign up for Notifications

shents

ACTIONS
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Utiliser des modeéles de courriels dans Link (suite)

5. Cliquez sur le lien Modeéles de courriels dans la barre de menu.
6. Cliquez sur le bouton Nouveau modéle.

7. Remplissez les champs du nouveau modéele :

® Le champ Nom du modele permet de donner un nom au nouveau modeéle (p. ex.,
« Date limite a venir »).

e Le champ Objet du courriel permet de donner un titre au courriel, que les clients
pourront voir dans leur boite de réception (p. ex., « Date limite a venir pour les
formulaires de déclarations »)

® Le champ Corps du courriel désigne le texte que les clients verront dans leur boite de
réception (p. ex., « Rappelez-vous que le 15 mars est la date limite pour envoyer tous
vos formulaires de déclarations. »).

8. Cliquez sur le bouton Enregistrer.

Le nouveau modeéle de courriel s’affiche sous le menu Modéles de courriels.

Account i Email Templates : Reguest Templates

Email Templates

© New Template

Template Name

Email Subject

Email Body

reminder

Keywords
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Utiliser le vérificateur actif dans
ProFile



Utiliser le vérificateur actif dans ProFile

Le vérificateur actif de ProFile affiche des messages relatifs au fichier de données.
Ils comprennent des messages de vérification passifs, des avis, des erreurs de
traitement, des champs ayant fait I'objet d’une substitution, des champs auxquels
des mémos sont joints, des champs comprenant des marques de révision et des
messages concernant la TED.

Les messages d’erreur ou les erreurs pouvant nuire au traitement d’une
déclaration s’affichent en rouge.

Accéder au vérificateur actif :
Le vérificateur actif est accessible de deux manieres :

o Dans la barre d’outils supérieure, sélectionnez I'icone du vérificateur actif

o Cliquez avec le bouton droit sur n'importe quel formulaire et choisissez
I’option Afficher le vérificateur dans le menu.

Sélectionner les options du vérificateur actif :

Remarque : Les options configurées pour le vérificateur actif s’appliquent dans
tous les modules. Ouvrez ProFile.

1. Dans la barre d’outils supérieure, ouvrez le menu déroulant Options, puis sélectionnez Environnement....

2. Cliguez sur I'onglet Vérification, la fenétre des options de vérification s’affiche.

Préférences

[V] vérificateur passif
[V] Afficher les marques de révision

[¥] Encercler les champs

[¥] Montrer les onglets de vérification

[ Supprimer les marques de révision aprés une modification

Onglet Sommaire comprend

[¥] Avertissements
(V] Awis

EVérifications du préparateur
|V Vérifications de l'associé

V| Non révisé

V| Correction requise

|V| Paints d'interrogation

V| Substitutions

| Mémos

Empécher la production
[V] Avertissements
Wl Avis

| Non révisé
V| Correction requise
V| Points d'interrogation
V| Substitutions

m.|»

Sommaire du vérificateur inclut

*"Z‘ Avertissements
|V Awis

m Vérifications du préparateur
|| Vérifications de l'associé

V| Non révisé

‘m Correction requise

V| Points d'interrogation

|| Substitutions

j Mémos

V| Mémos

TED - Erreurs

SEND - Erreurs
|_|EDI - Erreurs
|| EDI - Avertissements

|| Support magnétique - Erreurs

<

Enlever les messages de révision

[V] Aprés vérification du préparateur

m

[V] &prés vérification de l'associé

Assistant de configuration 1

Ai‘

m

| ok

|| Annuer || aide |

Chaque section de la fenétre des options de vérification présente des sélections par défaut.

Remarque : Les modules peuvent afficher différents onglets dans le vérificateur actif selon la nature du module, et non selon les parametres.

Parameétres de préférences




La section Préférences de I'onglet Vérification comprend des parameétres qui ont une incidence sur I'affichage d’avertissements.

Remarque : ProFile recommande de sélectionner I'option Montrer les onglets de vérification afin d’obtenir des commentaires précis ainsi que des
indications au sujet des erreurs sur les formulaires.

Utiliser le vérificateur actif dans ProFile (suite)
Parameétres de la section Onglet Sommaire comprend

La section Onglet Sommaire comprend de I'onglet Vérification comprend des options qui s’affichent dans la barre d’outils du vérificateur. Chacune des
options sélectionnées affiche les erreurs qui y sont associées dans I'onglet correspondant du vérificateur actif.

Paramétres de Ia section Empécher Ia production & Sommaire | @ Avertissementsl A Avisl < Vérification | X Points en suspensl Substitutions Mémosl < TED l o T1135 I 1 Changement en ligne

ssement Info  Le code postal du contribuable manque ou n'est pas valide.
issement Info Le numéro de téléphone du contribuable manque ou est incomplet.
ement Info La date de naissance du contribuable manque.

La section Empécher la production de I'onglet Vérification
comprend des options qui empéchent la transmission du
formulaire. Les erreurs créées par une violation de ces
options doivent étre corrigées avant que I'utilisateur ne
puisse produire le formulaire.

ement Info Les renseignements sont incomplets. Veuillez réviser,
ement Info La province de résidence du contribuable manque.
ement Info  Les renseignements sont incomplets, Veuillez réviser,
ement Info Veuillez répondre a la question relative a I'autorisation.
ssement Info  Veuillez choisir un mode de communication.

ement Info Veuillez choisir un mode de communication.

ssement Info  Etes-vous citoyen canadien?

bR 00

B0 S D S N

Paramétres de la section Enlever les messages de révision

La section Enlever les messages de révision de I'onglet Vérification comprend des options régissant CEn Ca

qui peut supprimer les erreurs d’un formulaire a partir du vérificateur actif. Adresse " No. App. SR
CP. RR.

. . . . . . au 3112/

Remarque : ProFile recommande de sélectionner une ou les deux options. Sinon, les messages \F’,'r'c';nce Proviace!

d’erreur dans le vérificateur actif ne peuvent pas étre effacés pour permettre la production. Code postal g == 'SVC""‘:,ZZ"
Tél. principal -

Effacer les messages du vérificateur actif : Date de naiss _ AAAA-MN-JJ 0
Date de décés  AAAA-MM-JJ

Les messages d’erreurs s'affichent en rouge dans les onglets du vérificateur actif. Sexe  []Mascuin []Féminin s
Province ou le territoire de résidence si différent de votre adresse m

1. Dans l'onglet, double-cliquez sur un avertissement.
Les erreurs sont encerclées en rouge dans le formulaire.
2. Vous devez corriger |'erreur; les détails se trouvent dans I'onglet.

Dans certains cas, |'erreur repérée par ProFile peut s’avérer acceptable par le préparateur ou par le client. Par exemple, le montant d’un REER est
acceptable, mais ProFile suggere qu’il ne respecte pas la fourchette prévue par I’ARC et indique donc qu’il s’agit d’'une erreur.

Dans une telle situation, la personne désignée dans la section Enlever les messages de révision de |'onglet Vérification peut confirmer ou approuver
I'erreur.
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Utiliser des marques de révision dans ProFile

Les préparateurs insérent des marques de révision en préparant des déclarations dans ProFile. Les marques de révision permettent d’indiquer que le
contenu des champs a été corrigé et vérifié ou qu’il nécessite une révision ou des données supplémentaires de la part du client.

Dans ProFile, les marques de révision s’affichent dans le menu supérieur de la barre d’outils sous forme d’icones rouges : des crochets, un « X » et un point
d’interrogation.

Types de marques de révision ‘ ( \{q x "
L

Il existe quatre types de marques de révision dans ProFile :

Approbation du préparateur : le préparateur de la déclaration doit I'approuver. =
Approbation de I'associé : I'associé de la déclaration doit I'approuver. FEUI"Et T4

Correction requise : le champ doit étre corrigé (montant, etc.)
Question : les données fournies dans le champ font I'objet d’une question ou nécessitent
une clarification.

Feuillet #3 Feuillet #4 Total

Utiliser des marques de révision :

=

Ouvrez la déclaration qui nécessite des marques de révision.

2. Sélectionnez la marque de révision appropriée dans le menu supérieur de la barre d’outils;
le pointeur de la souris devient une fleche accompagnée de la marque choisie.

3. Dans la déclaration, sélectionnez le champ approprié pour appliquer la marque de
révision; la marque s’affiche sur une boite d’état noire, a droite du champ.

b

Enregistrez la déclaration. Les marques de révision ajoutées sont conservées dans la
déclaration jusqu’a ce que le préparateur les supprime ou effectue les corrections
nécessaires.
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Utiliser la copie intuitive dans ProFile

La fonction de copier-coller permet aux préparateurs de gagner du temps lorsqu’ils doivent créer la copie d’un état des résultats déja utilisé.

Par exemple, un préparateur peut devoir remplir un état des résultats pour des associés non conjoints dans le cadre d’une déclaration T1. En utilisant le
copier-coller, le préparateur n’a pas a ressaisir les mémes données d’entreprise dans les deux fichiers.

Utiliser le copier-coller dans un formulaire :

1.

2.

7.

Ouvrez ProFile.

Remplissez les renseignements nécessaires dans le fichier du client.

Sélectionnez I'option Copier le formulaire dans le menu déroulant Modifier de la barre d’outils supérieure.
Ouvrez le fichier de données de I'associé.

Ouvrez une copie en blanc du méme formulaire dans le fichier de I'associé.

Sélectionnez I'option Coller le formulaire dans le menu déroulant Modifier de la barre d’outils supérieure; les données sont générées dans le
formulaire vierge.

Modifiez et mettez au propre le formulaire ainsi rempli pour ce client.

Copie intuitive et collage intuitif :

Les états des résultats de ProFile comprennent une section destinée aux renseignements sur les associés, y compris le nom, le numéro d’assurance sociale
et le pourcentage de participation dans la société de personnes. La copie intuitive et le collage intuitif vous permettent de copier-coller ces renseignements
rapidement dans le formulaire de chaque associé.

1.

2.

Remplissez I’état des résultats en y inscrivant toutes les données nécessaires.

Sélectionnez I'option Copie intuitive dans le menu déroulant Modifier de la barre d’outils supérieure; les données de I'état des résultats sont
copiées.

Ouvrez I’état des résultats dans le fichier de I’associé.

Sélectionnez I'option Collage intuitif dans le menu déroulant Modifier de la barre d’outils supérieure, les données copiées sont collées dans I'état
des résultats de I'associé. ProFile ajuste automatiquement tous les montants et tous les renseignements de I'associé. Les mémos et les rubans
joints sont aussi copiés dans I’état des résultats de I'associé.
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Joindre des rubans dans ProFile

& b,
ProFile permet aux préparateurs de joindre des rubans a des champs. La fonction Joindre un ruban agit l'wﬂ Ruban l l&lﬂ

comme une calculatrice qui effectue et enregistre des calculs.

La gestion des options relatives au ruban s’effectue a partir de I'onglet Options > Environnement... >
Modifier de ProFile.

Joindre un ruban:

1. Ouvrez un fichier dans ProFile.
2. Sélectionnez le champ auquel vous voulez joindre un ruban.

3. Cliquez avec le bouton droit sur ce champ, puis sélectionnez I'option Joindre un ruban dans le [¥] Descriptions  [¥] Afficher Décimales 2
menu. ["] Reporter les descriptions

Ok ] [ Annhuler ] [ Effacer

La fenétre Ruban s’affiche.

4. Saisissez une description (par exemple, Chandails) dans le champ gauche du tableau.

5. Saisissez une valeur (par exemple, 500,00 $) dans le champ droit du tableau.

| 0loo
Dons de I'année courante [ 0Joo

6. Appuyez sur la touche <Tab> de votre clavier pour passer d’'un champ a I'autre et
créer une nouvelle ligne.

7. Appuyez sur la touche <Entrée> de votre clavier; le total est calculé, puis inséré dans
le champ sélectionné du formulaire.

La couleur d’arriere-plan du champ passe au vert lorsqu’un ruban y est joint.

Canadien _ Total

Remarque : Seule la somme d’un ruban (et non les détails du calcul) est imprimée ou transmise avec les données de la déclaration de revenus. Les détails et
descriptions servent uniquement a titre de renseignement.
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Joindre des rubans dans ProFile (suite)

Supprimer un ruban joint :

1. Ouvrez le fichier comprenant le ruban dans ProFile.

2. Sélectionnez le champ auquel un ruban joint est a supprimer.

3. Cliquez avec le bouton droit sur ce champ, puis sélectionnez I'option Joindre
un ruban dans le menu.

La fenétre Ruban s’affiche.

4. Cliquez sur le bouton Effacer, le ruban est supprimé.

[V] Descriptions [V] Afficher Décimales 2

5. Cliquez sur le bouton OK; la fenétre se ferme et le ruban est supprimé du =
["] Reporter les descriptions

champ.

[ Ok ] [ Annuler ] [ Effacer

Copier un ruban d’un champ a un autre :

1. Ouvrez le fichier comprenant le ruban dans ProFile.

2. Sélectionnez le champ auquel un ruban est joint.

3. Cliquez avec le bouton droit sur ce champ, puis sélectionnez I'option Copier le mémo/ruban dans le menu.
4. Sélectionnez le champ dans lequel vous voulez coller le ruban.

5. Cliquez avec le bouton droit sur ce champ, puis sélectionnez I'option Coller le mémo/ruban dans le menu.

Le ruban est joint au champ visé.

Remarque : Lorsque vous collez un ruban sur un champ, la valeur de ce champ affiche le total indiqué dans le ruban. Si ce champ de destination est
également un champ calculé, ProFile y appose un signet de substitution.
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Joindre des mémos dans ProFile

Les préparateurs peuvent joindre un mémo a des champs sur les formulaires de ProFile. Les
mémos sont de courtes notes et des rappels qui ressemblent a des collants adhésifs. Les
mémos sont utiles lorsqu’il faut laisser des notes ou des rappels aux associés ou aux
réviseurs.

SYP Veuillez confirmez ce montant
f201 8-07-0917.02:20]

Remarque : Les mémos ne sont pas imprimés ni transmis par Internet avec un fichier de
déclaration de revenus. lls n’ont pas non plus d’incidence sur le calcul d’'une déclaration.

Le texte d’'un mémo s’affiche sous forme de fenétre contextuelle lorsque le pointeur de la
souris passe au-dessus d’'un champ auquel il est joint.

Les champs auxquels sont joints des mémos s’affichent aussi dans les onglets Mémo et I Reporter & lannée suivante | nsgrer fe timbre dateur

Sommaire du vérificateur actif. 6 000|o0 [fi| Maraue de révision
@ Aucune () f  Préparatewr () X Eneur

) o Associé 1 ? Question

Joindre un mémo : [ ok | [ Aoder | [ Effacer |

1. Cliquez avec le bouton droit sur un champ, puis sélectionnez I'option Joindre un
mémo dans le menu.

La fenétre Mémo s’affiche.
2. Saisissez le contenu du mémo dans le champ texte de la fenétre Mémo.
3. Cliguez sur le bouton OK.

Le mémo est joint. La couleur d’arriére-plan du champ passe au vert.

Supprimer un mémo :

adien Total
nlnn

1. Cliquez avec le bouton droit sur un champ auquel un mémo a été joint, puis
sélectionnez I'option Joindre un mémo dans le menu.

2. Cliguez sur le bouton Effacer.
3. Cliguez sur le bouton OK.

Le texte du mémo est effacé du champ dans le formulaire.
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Joindre des HyperDocs dans ProFile

La fonction HyperDocs de ProFile permet d’associer plusieurs documents de n’importe

qUEI type a n'importe quel formulaire ou Champ dans une déclaration. Joignez ou reliez des documents & cette déclaration (NS A0
1. <NoName> |
Remarque : Les documents HyperDoc sont stockés avec les fichiers du préparateur, maisils [0 o T e e T
ne font pas partie de la soumission T1 par la TED ni la soumission TP1 par IMPOTNET.
Joindre des HyperDocs :
1. Ouvrez un formulaire dans ProFile.
2. Sélectionnez le champ auquel vous voulez joindre un HyperDoc.
3. Sélectionnez I'option HyperDocs... dans le menu déroulant Fichier de la barre 25 i 5
d’outils supérieure fcominsntades (DX oS dossere]
La fenétre HyperDocs s’affiche.

4. Cliquez sur le bouton Ajouter L] qui se trouve dans le coin supérieur droit de la
fenétre.

5. Naviguez jusqu’a 'emplacement du document a joindre. Sélectionnez le document, puis cliquez sur le B
bouton OK. () Intégrer la copie du fichier

@ Lier le fichier
La fenétre d’options s’affiche.

6. Sélectionnez I'une des options proposées : [ OK ][ Annuler

o Les documents intégrés s’ouvrent en mode lecture seule et ne peuvent pas étre
modifiés dans ProFile.

o Les documents liés s’ouvrent a partir de la source et peuvent étre modifiés dans
ProFile; les modifications sont enregistrées dans le document source a
I’emplacement du fichier.

7. Cliguez sur le bouton OK; le document est joint au champ en tant qu’HyperDoc. Le
champ passe au vert pour indiquer la présence d’un HyperDoc.
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Joindre des HyperDocs dans ProFile (suite)

Retirer un HyperDoc d’un champ :

1. Cliquez avec le bouton droit sur le champ présentant un HyperDoc. SAlENER RN oE e s dREUmaNt/e cole desloreian
1. <NoName>

2. Dansle menu, sélectionnez Retirer HyperDOC. HyperDoc Taile Pérmée  Date d'annexion Date de modification Type
@ TVINTERSTAN, FREDERIC an... E8KE Non 2018-07-0917:19:32 20171113 16:03:43 Lié
Le document est retiré et le champ reprend sa couleur par défaut.

Remarque : Le document reste joint au formulaire, mais n’est plus lié a un
champ en particulier.

Retirer un HyperDoc d’un formulaire :

1. Sélectionnez I'option HyperDocs... dans le menu déroulant Fichier de 4
la barre d’outils supérieure Commentaires (pour vos dossiers)

La fenétre HyperDocs s’affiche.

Fermer Aide

2. Sélectionnez le document dans la liste HyperDoc des documents
joints.

Le logo X rouge est activé dans le coin supérieur droit.
3. Cliguez sur le logo X rouge.
4. Cliquez sur le bouton Oui pour confirmer la suppression du document.

Le document est retiré du formulaire.
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Joindre des documents pour la soumission par la TED de déclarations TP1 a I’aide de la fonction Joindre
un document

Quand les piéces jointes sont-elles transmises?

Revenu Québec autorise la transmission de pieces justificatives a I'aide de la fonction Joindre un document de ProFile aprés I'envoi d’une déclaration
modifiée, mais avant qu’un avis de cotisation ne soit produit en retour.

Quels types de fichiers sont pris en charge?

Les types de fichiers suivants sont acceptés comme piéces jointes :
.pdf

Jpg

Jjpeg

tiff
tif

Quelle est la taille maximale des piéces jointes?

La taille maximale est de 20 mégaoctets (Mo). Cette limite est établie par Revenu Québec.

Y a-t-il une limite au nombre de piéces jointes que I’on peut transmettre?

Vous pouvez transmettre jusqu’a 25 pieces jointes a la fois. Cette limite est établie par Revenu Québec.

Consultez notre article de soutien sur 'utilisation de la fonction Joindre un document pour les déclarations TP1.
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Configurer des moniteurs de données dans ProFile

La fonction Moniteur de données de ProFile affiche un nombre infini de champs au bas de la fenétre Edition. Par défaut, le logiciel contréle plusieurs
champs clés du fichier client. Les préparateurs peuvent observer les modifications apportées au total de ces champs pendant qu'’ils travaillent dans
différents formulaires dans ProFile.

Sélectionner des champs a surveiller

Vous pouvez choisir de surveiller différents champs. Puis, a mesure que vous modifiez des données a d’autres endroits du fichier, vous pouvez jeter un coup
d’ceil au bas de I'écran pour évaluer I'incidence de ces modifications sur les champs que vous surveillez.

Les montants qui apparaissent en gras dans le Moniteur de données indiquent que ces champs ont été modifiés depuis le dernier calcul. Les montants
affichés en rouge indiquent des montants négatifs.

Astuce : Cliquez avec le bouton droit sur le Moniteur de données, puis sélectionnez Moniteur dans le menu pour accéder a plusieurs options, comme
modifier la description d’'un champ dans le Moniteur, afin de mieux vous rappeler ce que contient le champ surveillé.

Pour effectuer le suivi d’un champ dans le Moniteur de données :

1. Sélectionnez ce champ puis maintenez le bouton de la souris enfoncé. Apres un bref délai, le curseur se transforme en fleche portant un carré
blanc.

2. Pour remplacer un autre champ se trouvant déja dans le Moniteur de données, faites glisser le curseur sur cette cellule et relachez le bouton de la
souris. Le code de champ (ou nom, s’il y a lieu), ainsi que la valeur courante du champ, s’affichera dans la cellule du Moniteur.

3. Pour ajouter une nouvelle cellule au Moniteur de données (ou une nouvelle ligne, s’il y a lieu), glissez le carré blanc et relachez le bouton de la
souris quand le curseur est sur le symbole + dans le coin inférieur droit de la fenétre de ProFile.

AUUIIUINIEL IES IYHES 18%, 18D €1 150
(lisez le guide 4 la ligne 250). 0|00 I) 147 0|00
Additionnez les lignes 101, 104 4 143 et 147. Voici votre revenu total |150 10 000,00

Modifié TED: Non admissible |Solde di/Remboursement 0,00 |Sclde/couple 0,00 |T1:150: Revenu total 10 000,00
~ — +
T1:150: Revenu total 10 000,00

Articles connexes :

Consultez notre article de soutien sur I'ajout de plus de quatre (4) moniteurs de données.

Consultez notre article de soutien sur le transfert de moniteurs de données sur un nouvel ordinateur.

93
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Utiliser plusieurs fenétres dans ProFile

La fonction Fenétres multiples permet au préparateur d’afficher deux déclarations dans des fenétres distinctes de ProFile. Cette fonction est utile lorsque le
préparateur doit afficher deux déclarations I'une a c6té de I'autre aux fins de clarification ou de comparaison. Par exemple, un préparateur peut ouvrir deux
déclarations T1 et les consulter en méme temps, plutot que de devoir passer d’une fenétre a I'autre sans arrét.

Ouvrir plusieurs fenétres a I’extérieur de ProFile :

1. Ouvrez au moins deux déclarations dans ProFile.

2. Sélectionnez I'icone montrant deux fenétres en superposition dans la barre d’outils
supérieure de ProFile.

Qﬂ@um\- ~

[ Fenétre | Aide

Aligner horizontalement
Les déclarations s’ouvrent dans des fenétres individuelles sur le poste de travail. Cascade
Réorganiser
3. Cliguez sur I'icone montrant deux fenétres en superposition dans chaque fenétre Iancer b fonetie
individuelle pour revoir les déclarations dans ProFile. T
v 12017 T1/TP1: <NoName> - T1 Générale
Ouvrir plusieurs fenétres dans ProFile : 2 T2: 9150 QUEBEC INC. (2017-12-31) - Informations de société
Ouvrez au moins deux déclarations dans ProFile.
, R . ., , N Fichier Fotion Vérficstion Alerd Fomnuisire Options TED Enligne Didacticels Fenetre Aide
1. Sélectionnez I'option appropriée dans le menu déroulant Fenétre de la barre -IW-POARIFEA e [iE-ah QAR A ©E R v v X 2| Wsa
d’outils supérieure. Les options comprennent : T T e e T T T -
:
NAS Indiquez votre état ol au 31 décembre 2017 E
. . , . . Titre [ Mariége [ conjont de fait [0 Veuiveuve)
e Aligner horizontalement : les déclarations s’affichent les unes au- T r— ool el v
d d t Changement de nom en 20172 [ |Oui  [X] on Si votre situation a changé en 2017, inscrivez la date MNM-1
essus des autres. e Mo 1Mt | s s s s st ] ¢ ]t
e (Cascade : les déclarations s’ouvrent dans de petites fenétres Mo Rl [ rT——— I
Ville au 31 17
individuelles qui peuvent étre manipulées. e — S i ot
e A i H ’ E;:ﬁ:iﬂ?u-mmw [ o S oudipat MM
e Lancer la fenétre actuelle : la déclaration active s’ouvre dans une = L — —
nouvelle fenétre a I'extérieur de ProFile. L o s
OLifo |@2m|fHan]
Basculer entre plusieurs déclarations ouvertes : 20182017 Informations de socet
Numéro dentreprise 97050 0000 RC 0001 Debut 2017-01-01 Fin 20171231
, . , ~ ) . ;. Raison sociale Haure de fin
1. Sélectionnez le menu déroulant Fenétre dans la barre d’outils supérieure. (T — —
Dans le cas o0 fexercice financier de la sociélé
. . e . . . et O B | P ety
Toute déclaration ouverte s’affiche au bas du menu; la fenétre active est marquée gblowmsalmmn (10t
depuis la derniérs déclaration 7 0 Qui B ton
par un crochet. D
= e e e T
Solde QC 0
—_—
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2. Sélectionnez une déclaration dans la liste pour I'afficher.
Afficher des rapports de la TED dans ProFile

Les rapports de la TED fournissent des renseignements de I’ARC aux préparateurs, comme la date et I'heure de transmission, ainsi que le numéro de

confirmation de la TED. TED | Enligne

< Joindre un DOC... ‘ @ @ ‘ EQ' ‘

TED autoriser un représentant

Didacticiels Fenétre Aide

Pour voir les rapports des fichiers utilisés dans les services TED et IMPOTNET
actuels :

TED annuler un représentant
I Préparer la TED T1 par lots
1. Dans la barre d’outils supérieure, ouvrez le menu déroulant TED, puis TED en direct par lots
sélectionnez I'option Rapports, puis Actuels. Créer TP1 Imp6tNet...
I Connexion TP1...

La fenétre Ouvrir rapport TED s’affiche.

Rapports > Courants ...
Imprimer tous les accusés de réception Archivés
2. Sélectionnez le type de fichiers a partir duquel vous souhaitez générer Consulter I'avis de cotisation (ADCE) v A Uenpatarre
un rapport dans le champ Type de fichiers : Dlini Gt ok dé pecse TED fivez la date mm-jj

de fait 3 un moment

° ichi 4 i * J Options... 5% :
Fichiers de présentation TEDS .TAX) ' i } bositione. | [20ui| tion
e Fichiers de présentation IMPOTNET (*.EAX)
e Journaux de session (*.SLG) @ Ouviir rapport TED X
. X Lo ., . Look in: [_: v} (€] 5 A
3. Les journaux de session sont des descriptions d’événements qui sont survenus lorsque " - - =
L. B ] R 3 . . 34' ame Date modified Type
vous étiez connecté au site Web IMPOTNET Québec. Si vous choisissez Journaux de o 2013T1 2022-07-19 10:06 ... _ File fol
. p . . . . . . . R SS 201471 2022-07-19 1 File fol
session, sélectionnez un journal de session et cliquez sur le bouton Ouvrir pour visualiser 7 2015TH T File fol
le rapport en entier = e huE- A
- 2018T1 2022-07-1910:06...  Filefol
4. Pour les autres types de fichiers, sélectionnez I'option, puis cliquez sur le bouton Ouvrir; - 20191 ACEAL110600.::: | Bilcfol
Libraries 2020T 2023-01-3110:34...  Filefol
ProFile affiche les renseignements du rapport. - 20211 2023-01-311023...  Filefol
= toto 2022-07-1910:06...  Filefol
. . . This PC 711LOG00001.5LG 2019-02-25 5:53 PM  SLG Fil
5. Dans le rapport, cliquez sur le bouton Imprimer pour conserver une copie dans vos L06G00002:5LG 2019-02-255:53PM  SLGFil
. Q‘ 71L0G00003.5LG 2019-02-255:53PM  SLGFil ¥
dossiers. Sl >
File name: i N ] I Open
Files of type: Joumaux de session ("slg) v Cancel
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Afficher des rapports de la TED dans ProFile (suite)

Configurer un dossier partagé TED "Opions de production pr voie dectroniaue I P
l | Général Intemet
. . . . ; e oy T P i (IE seult

Si vous installez ProFile dans un dossier partagé sur le réseau, vous pouvez utiliser les || pee SRt [ Eel SV

. ., L, . . . . T1EDI Intemet
dossiers créés par défaut lors de I'installation. Pour chaque module qui utilise la TED, vous e

# Numéros de contréle EDI
. L . _ 126D
trouverez des dossiers TED appropriés dans un dossier de fichiers. IIER s B O —
T2 CO-17 par Internet
. . . . . T3/ a ap @

Autrement, vous pouvez utiliser n‘importe quel dossier partagé sur votre réseau comme Transmeteu it P_ER :

. s . . . . . . Information personne-fessource récisez un endroit pour y enregistrer les fichiers xml générés
dossier TED partagé. Si vous faites ainsi, vous devez configurer ce dossier sur chaque poste Mo s a0 |0 8 T Bl oSS .

par Internet
de travail.
”, . Recherche en ligne d'adresse URL et mise & jour
Pour Ies deCIaratlons T1/TP1 . [¥] Activer recherche URL et mise & jour avant la production par voie électronique
Période de délai dinactivité de recherche B * secondes
1. Sélectionnez Options... dans le menu déroulant TED de la barre d’outils supérieure.

2. Sélectionnez I'option du service de la TED que vous voulez configurer a partir du menu de gauche. .RépenoimTED‘
3. Dans le menu Général, sélectionnez I'option Régulier de |a section T1. Choisissez le répertoire ol les fichiers TED seront entreposés
. . . . e . 201771
4. Sélectionnez le bouton Parcourir pour afficher le Répertoire TED. e
. . B . e s . , > BACKUP Settings
5. Naviguez jusqu’au dossier utilisé comme dossier partagé TED. .y database
|, EFLLE
6. Cliquez sur le bouton OK. | 2013T1
, 201411
. n . .z . . , 2015T1
7. Cliguez sur le bouton OK de la fenétre d’options de transmettre par voie électronique; le dossier est S
configuré. I 2017T1

, toto

Pour les déclarations T2 :

Cancel ]

1. Dansle menu Général, sélectionnez I'option T2 TED de la section T2.

2. Sélectionnez le bouton Parcourir pour afficher le Répertoire TED.
3. Naviguez jusqu’au dossier utilisé comme dossier partagé TED.
4. Cliquez sur le bouton OK.

5. Cliguez sur le bouton OK de la fenétre d’options de transmettre par voie électronique; le dossier est configuré.
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Ce qui peut étre transmis par la TED dans ProFile

L'ARC modifie chaque année la liste de ce qui peut (et de ce qui ne peut pas) étre transmis par la TED.

ProFile tient a jour un article de soutien au sujet de |'état de la TED pour chaque module, de méme que des formulaires indépendants pouvant étre
transmis par la TED sans étre joints a la déclaration (par exemple, le T1135, etc.).

Consultez la liste complete des formulaires et des années par la TED a partir de ProFile.
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Gerer des declarations T1 dans
ProFile



Apercu du module T1 dans ProFile

Qu’est-ce qu’une déclaration T1?

Le formulaire d'imp6t général T1 (communément appelé « T1 ») est utilisé par les particuliers canadiens afin de remplir leur déclaration de revenus
personnelle.

Il comprend cing sections pour les renseignements personnels et les données sur les revenus :

Identification : Pour les détails, y compris le nom, I'adresse, le numéro d’assurance sociale (NAS) et I'état civil

Revenu total : c’est-a-dire la déclaration de revenus, y compris les revenus d’emploi, les revenus d’un travail indépendant, les prestations
d’invalidité, les revenus étrangers, etc.

Revenu net : ol les frais de garde d’enfants, les pensions alimentaires et d’autres dépenses sont déduits du revenu total

Revenu imposable : ol les déductions permises (par exemple les gains en capital) sont déduites du revenu net

T1 Remboursement ou solde dii : ou est calculé le montant a payer ou a recevoir

Dates de soumission du formulaire T1 :

Le 30 avril de I'année suivante est la date limite de soumission des déclarations T1 de la plupart des particuliers, alors que le 15 juin de I'année suivante est

celle des travailleurs autonomes et de leur conjoint.
Si le 30 avril tombe durant une fin de semaine, le lundi suivant devient la date limite.
Si un particulier doit un montant a I’ARC, le 30 avril est la date ultime pour effectuer une soumission.

Un retard de paiement entraine des pénalités imposées par I’ARC.
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Demander ou annuler I'autorisation d’un représentant

A compter de I'année d’imposition 2019, les préparateurs devront utiliser le formulaire de demande d’autorisation d’un représentant ou le formulaire
d’annulation d’autorisation d’un représentant pour la TED.

Le formulaire T1013 — Demander ou annuler I’autorisation d’un représentant, permet a un représentant d’accéder a des renseignements fiscaux d’un
contribuable par I'intermédiaire de I’ARC. Ce processus a été remplacé.

Consultez notre article de soutien qui détaille la méthode d’annulation ou non de I'autorisation.
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Soumettre un formulaire T1135 par TED dans le module T1 de ProFile

Tous les contribuables qui sont résidents canadiens (y compris les

=== ————
non-résidents considérés comme des résidents au Canada en vertu g’};‘ PROFILE - [2017 T1/TP1: <NoName> - Demander ou annuler I'autorisation d'un re
de I'article 94 de la Loi) doivent soumettre le formulaire T1135 — w4l Fichier Edition Vérification Allerda Formulaire Options TED Enligne
Bilan de vérification du revenu étranger, si le montant total de 2 .
I’'ensemble de leurs biens a I'étranger atteint plus de 100 000 $ M i H @ - 4 0 e~ u H
(CAD). @ 1.1nfo l i 2 T1135: Bilan de vérification du revenu étranger

T1135DETAIL: T1135 Foreign property data entry

Remarque : Le formulaire T1135 ne doit pas étre joint a une | Remplissez la
déclaration T1 ou T2; il doit &tre transmis par la T
TED de maniére indépendante.

Production

Transmission électronique ? Qui Non Etes-vous citoyen canadien ? (] Qui Non
Déclaration amendée ? (T1ReTransmettre) Oui No Fournir informations a Elections Canada ? Oui Non
. Autorisation de représenter le particulier ? Oui | |Non AViEZ-VOUSAdGS bieqs étrangers déterminés .
Trouver le formulaire T1135 : L'autorisation pour le représentant expirerale  AAAA-MM-JJ dont le colt total dépassait 100 000 $ CAN a .
3 : 5 un moment quelcongue en 201772 |_| Oui D No
L. Premiére déclaration en 2017 ? ﬂ Oui Non
Saisissez T1135 dans la barre de recherche de Eet an i ln susni di nadiculine act 2den 2 [ 1o W] hian

formulaires située dans la barre d’outils supérieure. Sélectionnez T1135 - Bilan de vérification du revenu étranger dans les résultats de la recherche.

La question initiale est située dans la section Production de I'onglet Info de la déclaration T1.

Transmettre le formulaire T1135 par TED :

1. Assurez-vous que la réponse a la question Oui/Non pertinente est affirmative dans I'onglet Info de la déclaration T1.

2. Sélectionnez I'option Transmettre le formulaire T1135 par TED dans le menu déroulant TED de la barre d’outils supérieure; une fenétre de
transmission s’affiche, indiquant que le formulaire T1135 peut étre transmis.

3. Cliguez sur le bouton OK; le formulaire T1135 est transmis a I’ARC et un numéro de confirmation est fourni.

Remarque : Le numéro de confirmation est aussi accessible dans I'onglet Info d’une déclaration T1 ou T2 aprés sa transmission.

Articles connexes

Vous pouvez trouver les réponses aux questions courantes au sujet du formulaire T1135 sur le site Web de I’ARC.

Consultez notre article de soutien au sujet du formulaire T1135.
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Importer des données a I’aide du service Préremplir ma déclaration de I’ARC dans le module T1 de
ProFile

© Importation des données de I'ARC X

Préremplir ma déclaration est un service sécurisé de I’ARC. Il permet aux représentants
autorisés de demander et de recevoir par voie électronique certains renseignements
fiscaux afin de remplir la déclaration de revenus et de prestations de leurs clients. ProFile
offre le service pour les déclarations T1 des particuliers et des familles.

Importation des données de I'ARC dans ProFile

Obtenir des autorisations pour Préremplir ma déclaration

Le préparateur de déclarations doit posséder une autorisation valide du particulier pour . B ¢
accéder a la page Représenter un client du site Web de I’ARC. Il existe deux fagons « (ASSEz Yous QUE les donneesides cisntssonte

et a jour

d’obtenir cette autorisation : B —

s erreurs d

e Le particulier peut accéder au service Mon dossier de I’ARC. Le préparateur lui demande de saisir I'un ou I'autre des numéros suivants : I'ID Rep pour

autoriser le préparateur personnellement, un ID Groupe pour autoriser un groupe de P il —

représentants ou un numéro d’entreprise (NE) pour autoriser tous les employés d’une A -~ =
entreprise. _ . .
p' . . . L. Grille de calcul d'importation des données
e Le particulier peut donner son autorisation en soumettant un formulaire T1 — Autorisation 0N o e 0 |
d’un représentant. S s B o bk g
7 ftatT4 .
Importer des données grace au service Préremplir ma déclaration : :
¥ Intuit Canada ULC/Enterpnses Intuit Canada L \%355‘22 F} | Ajouter nouveau Ao
1. Ouvrez ou créez une déclaration T1. e .
7 . . . . Y ’ . v sun £ ASSURANCE COMPANY OF CANAI [;C 0, | er nouveau bed .
2. Dans le menu déroulant Fichier accessible dans la barre d’outils supérieure, sélectionnez = I F“ S—
. ¥ SUN LIFE ASSURANCE COMPANY OF CANAD 991545 22 m?ulﬁ muveaur '7
Importer les données de I’ARC; la fenétre Importation des données de I’ARC s’affiche. — R —
3. Cliguez sur le bouton Accéder au site Web de I’ARC; la fenétre Représenter un client de Abe Diane z Imparter es domées séiectionnées Annuler

I’ARC s’ouvre dans une fenétre de navigateur distincte.

4. Connectez-vous au site de I’ARC. La fenétre d’'importation des données de I’ARC affiche la liste de clients dont le numéro d’assurance sociale (NAS)
peut étre saisi dans le site Web de I'ARC.

5. Sélectionnez le client, puis cliquez sur le bouton Suivant pour fournir une confirmation; le systeme de I’ARC traite alors la demande. Le message
Connexion réussie s’affiche lorsque la connexion entre les systemes de ProFile et de I’ARC est établie.
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Importer des données a I’aide du service Préremplir ma déclaration de I’ARC dans le module T1 de
ProFile (suite)

6. La fenétre Grille de calcul d’importation des données de ProFile s’affiche. Le parametre d’affichage par défaut est la vue réduite. Cliquez sur
I'icone + a c6té de chaque énoncé pour afficher plus de détails.

7. Vérifiez les données et les fichiers qui doivent étre importés; si tout est exact, cliquez sur le bouton Importer les données sélectionnées. Cliquez sur
le bouton Fermer.

8. Pour vérifier les données importées, cliquez sur I'onglet Importer des données dans le Vérificateur de ProFile.
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Utiliser le service ReTRANSMETTRE pour le module T1 de ProFile

Si vous étes un fournisseur du service de la TED, vous pouvez utiliser le service ReTRANSMETTRE pour envoyer en ligne des redressements T1 pour les
années d’imposition2017, 2018, 2019, 2019, 220 et 2021 au nom de vos clients. Le service ReTRANSMETTRE vous permet de modifier les mémes lignes
gu’un contribuable peut modifier au moyen de Modifier ma déclaration dans Mon dossier.

Qui peut utiliser le service ReTRANSMETTRE?

Un préparateur peut utiliser le service ReTRANSMETTRE s'il | 011t 7&TETR RETR2T1| @ QAL | = TI013 | @8.T1232 | (33.T4 | [J 5.Dons |  7.TIADIL | (s 4 T4E |

respecte les conditions suivantes :

; ) I ReTRANSMETTRE : Demande de redressement d'une déclaration T1
® Vous avez une déclaration pour les années d’imposition

2018, 2019, 2020, et 2021. o Utilisez cette feuille de travail pour apporter des modifications 3 votre déclaration de revenus personnelle
e vous devez avoir une autorisation de niveau 2 de votre

client;

la déclaration initiale doit avoir été soumise par la TED;

la déclaration initiale doit avoir été évaluée;

vous devez avoir obtenu une nouvelle version révisée d’un formulaire T183 du client.

* Vous ne pouvez pas utiliser le service ReTRANSMETTRE pour modifier les champs suivants

Pour quelles années d’'imposition peut-on utiliser le service ReTRANSMETTRE?

Le service ReTRANSMETTRE est pris en charge pour les années d’imposition 2018, 2019, 2020 et 2021 avec la version la plus récente de ProFile.
Effectuer le processus ReTRANSMETTRE

1. Ouvrez une déclaration T1 qui a déja été transmise par la TED et pour laquelle ’ARC a émis un avis de cotisation.

2. Enregistrez la déclaration de revenus sous un nouveau nom de fichier en utilisant I'option Enregistrer sous... du menu déroulant Fichier, dans la
barre d’outils supérieure.

3. Saisissez la nouvelle information pour laquelle vous faites une demande ReTRANSMETTRE dans la déclaration. Par exemple, un client a regu un
formulaire T4 inattendu faisant état d’un revenu supplémentaire.

4. Ouvrez un formulaire TIReTRANSMETTRE.

5. Assurez-vous que les renseignements du client (NAS, nom) sont exacts, puis saisissez la date actuelle dans le champ Date de la demande a
ReTRANSMETTRE.

6. Sélectionnez I'option Oui dans le champ S’agit-il d’une déclaration de revenus modifiée?.
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Utiliser le service ReTRANSMETTRE pour le module T1 de ProFile (suite)

7. Imprimez un formulaire T183 et refaites-le signer par le client.

8. Sélectionnez I'option TRANSMETTRE/ReTRANSMETTRE cette déclaration dans le menu déroulant TED de la barre d’outils supérieure. Vous
recevrez un nouveau numéro de confirmation sur la page Info de la déclaration.

105



Utiliser une demande de dépot direct dans ProFile

Demande de dépot direct
Le fO I’mu|aire Dema nde de dépﬁt direct pe rmet qu'un remboursement, un Crédlt Voulez-vous commencer ou modifier les informations dun senvice de dépdt direct? [IEE

d’'impdt ou un paiement soit déposé directement dans le compte d’un particulier. Yeuliezrenplriazone ¢ rancrres e
Numéro de Numéro de Numéro du compte
la succursale finsttution
Si vous avez utilisé la transmission par la TED pour soumettre une déclaration, o | S

remplissez le formulaire de Demande de dép6t direct pour modifier les

renseignements relatifs au dépot direct déja fournis a I’ARC.

Renseignements que vous avez transmis antérieurement a 'ARC

Numéro de Numéro de Numéro du compte
la succursale Tinstitution
(5 chiffres) (3 chiffres) (maximum de 12 chiffres)

A propos du service de dépét direct

Ne rem plissez pas ce formulaire si vous utilisez déjé le service de dépét direct et si Les contribuables seront toujours en mesure de s'inscrire au dépét direct par les méthodes suivantes :
. . ) , = En ligne au moyen de Mor_| dossier
VOS renselgnements bancaires n'ont pas Change. * Mon ARC application mobile
= Partéléphone a 1-800-959-8281
= Aupres d'instituti iéres sélecti
. E:P:ms:llssam et en envoyant par la poste le formulaire d'inscription au dépét

Votre demande de dép6t direct demeure en vigueur jusqu’au moment ol vous direct disponible sur Ie lien suivant :
modifiez les renseignements ou que vous annuliez le service. o R

Types de dépots admissibles

Le débit préautorisé (DPA)

Le formulaire est destiné aux types de dépots suivants :

configurer le prélé (PA) pour le solde di de JNON R
Instructions
’e A O e it Y MALE b ot il T e P e St Coh e Wt
votre remboursement d’'impdt; ot DAt s 0 R e ot Yook Noeos Gl et SASoA'S ooy SECOY 04 DA T EBORS
, . . . . , * L'accord de PA doit étre soumis par la TED séparément. Allez a TED > Débit préautorisé par la TED pour ce contribuable
e votre crédit pour la taxe sur les biens et services/ taxe de vente harmonisée (TPS/TVH), y e e o
. . .. [ | i
compris certains versements provinciaux connexes; o S —
e vos versements anticipés de la prestation fiscale pour le revenu de travail; e e
° VOS palements de Ia Prestat|on f|sca Ie ca nad|enne pour enfa ntS (PFCE), Voulez-vous utiliser les mémes renseignements bancaires saisis dans le formulaire T1DD (dépét direct)? NON _
e vos paiements de la Prestation universelle pour la garde d’enfants; s | e e s
e vos paiements du Régime de pensions du Canada; [ — = T
e vos paiements de la Sécurité de la vieillesse;
e vos paiements pour Anciens combattants. s it o o e st o et iy o s da L oo (A 5 okl
ToNShip I afms S5 e lies oyl wormae e e ke Tt Chmpcnticn Eoe e oo o ok
D A o oo bt ek i S Y AN Gt o TS ac o sop B sk 0 Faid
Vous pouvez également utiliser le formulaire d’inscription au dépo6t direct en ligne si vous n’utilisez 3
pas la TED et que vous devez mettre a jour vos renseignements bancaires aupres de I’ARC. .
ette case sert & enregistrer le numéro de |
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Utiliser le débit préautorisé (DPA) pour une déclaration T1 dans ProFile

La fonction de débit préautorisé (DPA) de I’ARC permet aux conseillers fiscaux de soumettre un paiement a I’ARC au nom d’un contribuable qui a un
montant a payer dans sa déclaration de revenus T1 de I'année en cours. Elle fait gagner du temps au contribuable, qui n’a plus a imprimer un
formulaire T7DR(A) et a faire un paiement en personne a la banque.

Remarque : Remplissez une demande de DPA et transmettez-la par la TED pour chaque contribuable. Si le conjoint du client a un solde a régler, vous devez
remplir son propre formulaire de DPA et le transmettre par la TED.

Remplir le formulaire de DPA :

1. Remplissez la déclaration T1 du contribuable dans ProFile et transmettez-la par voie électronique (TED).
2. Sélectionnez I'option Explorateur de formulaires dans le menu Aller a de ProFile.

3. Recherchez T1IPAD et ouvrez le formulaire de DPA.

Remarque : Si le contribuable a rempli le
formulaire T1DD, vous pouvez récupérer ses
coordonnées bancaires pour que le formulaire de
DPA se remplisse automatiquement.

Voulez-vous configurer le prélévement automatique (PA) pour le solde di de Qul ‘

4. Changez la réponse a la question Voulez-vous configurer le prélevement automatique (PA) pour le solde dii de I’année d’imposition actuelle? de
Non a Oui.

5. Saisissez le montant a payer dans le champ Montant total alloué au débit préautorisé (paiement unique une seule fois).
6. Pour payer en totalité, cochez la case Payer en entier. Pour un paiement partiel, saisissez le montant dans le champ de valeur.

7. Saisissez une date de paiement; la date doit se situer dans la période commencant cing jours ouvrables (excluant les jours fériés) apres la date
actuelle et se terminant un an apreés.

8. Saisissez les détails de la banque et du compte a partir desquels le paiement est effectué.

Le formulaire de DPA est rempli.

Montant total di | 10000]00 |y
Montant total alloué au débit T1 préautorisé (paiement unigue une seule fois) (Voir notes) Payer en entier m | 10 000/00 I
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Utiliser le débit préautorisé (DPA) pour une déclaration T1 dans ProFile (suite)

Remplir le formulaire T183 :

1. Sélectionnez I'option Explorateur de formulaires dans le menu Pl fomcecvmen consosrevee Frogs B
. . , . L. o Cartada ey ) o N ] une fois rempli
déroulant Aller a de la barre d’outils supérieure. Déclaration de renseig des pour la tr 1 électronique

Vous devez remplir cette déclaration pour chaque déclaration de revenus des sociétés T2 initiale et modifiée transmise par voie électronique a
I'Agence du revenu du Canada (ARC) en votre nom.
H . 2 . . En remplissant la partie 2 et en signant la partie 3, vous reconnaissez que, selon la Loi de /impét sur le revenu, vous devez conserver tous

2' ReCherCheZ T183I pUIS ouvrez |e formUIalre T183 a pa rtir de |a ||Ste les documents utilisés pour remplir votre déclaration de revenus des sociétés et nous les fournir sur demande.

, La partie 4 doit étre remplie par vous ou par le spécialiste en transmission qui transmet votre déclaration de revenus des sociétés.
deS resu |tatS. Donnez l'original signé de cette déclaration au spécialiste en transmission et conservez en une copie dans vos dossiers pendant six ans.
N’envoyez pas ce formulaire a 'ARC a moins que nous vous le demandions.
Nous respt bles de la confidentialité de vos rensei fiscaux produits par voie électronique seulement aprés que nous les
avons acceptés.

Partie 1 - Identification

Remarque : La majorité du contenu du formulaire T183 provient de

I'information du préparateur saisie dans le menu Options > Environnement. IN°'" de la société d“umé"’ et
) . Année dimposition » | De 4 A JEst—ce une déclaration modifiée? 1 Oui [T 2 Non
3. Remplir le formulaire T183. [2020-10-10 2021510:03
Partie 2 — Déclaration
Inscrivez les montants suivants, tels quiils figurent, selon le cas, dans votre déclaration de revenus des sociétés pour I'année dimposition
mentionnée ci-dessus :
Revenu net ou perte nette aux fins de limp6t sur le revenu, selon I'annexe 1, les états financiers ou
IGRF (ligne 300) ol
Transmettre par TED le formulaire de DPA a partir de la déclaration T1 : Impok(derlai partie:aipayer(ligne 700} o
Surtaxe de la partie Il a payer (ligne 708) 0 i
. . L, . Impét de |a partie lll.1 & payer (ligne 710) 0 i
1. Retournez dans le formulaire T1 du contribuable ayant été soumis par mpot de la partie IV 3 payer figne 712) 0§
Ia TED Impét de la partie IV.1 a payer (ligne 716) 0 i
) Impét de |a partie VI a payer (ligne 720) 0 i
Impét de la partie VI.1 a payer (ligne 724) 0 i
2. Sélectionnez I'option Débit préautorisé par la TED pour ce Impét de la partie XIV & payer (ligne 728) DE
. . . , . Impét provincial ou territorial net a payer (ligne 760) 0
contribuable... a partir du menu déroulant TED dans la barre d’outils —— . —
artie 3 — 1 et autorisation
5 ri re. i 2 i H Recevez votre courrier de I'ARC électroniquement dans
SUpe eure Inscrivez-vous au courrier en Ilgne! Mon Dossier d'entreprise 2 arc.gc.ca/mondossierentreprise

Le formulaire de DPA est transmis par la TED, et le préparateur regoit un numéro de confirmation qui s’inscrit dans le formulaire de DPA (champ Numéro de
confirmation de T1IPAD [DPA]) ainsi que dans la page d’information suivant la production électronique.

Informations additionnelles

Consultez le guide de I’ARC sur le débit préautorisé (DPA) pour en savoir plus a ce sujet.

Consultez notre article de soutien détaillé sur le DPA pour les clients de ProFile.
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Effectuer une demande de redressement d’une déclaration T1

Le logiciel ProFile peut effectuer automatiquement les calculs du formulaire T1-ADJ lorsqu’un
redressement est requis.

Remarque : ProFile recommande d’utiliser le service ReTRANSMETTRE lorsque cela est possible :
son utilisation est plus facile et plus rapide que le processus de redressement T1. Utilisez le
processus de redressement T1 si le service ReTRANSMETTRE n’est pas une option.

De plus, le formulaire de demande de redressement d’une déclaration T1 (T1-ADJ) ne peut pas étre
transmis électroniquement.

Utiliser le formulaire T1-ADJ :

1.

Ouvrez le fichier de données T1 que vous avez créé et produit pour un client (pour
conserver la déclaration originale, sélectionnez I'option Enregistrer sous dans le menu
déroulant Fichier de la barre d’outils supérieure et enregistrez la déclaration sous un nom
modifié).

A partir du menu déroulant Vérification de la barre d’outils, sélectionnez I'option Profil
instantané/Ecart. La fenétre Profil instantané/Ecart s'affiche.

Sélectionnez le bouton Nouveau; une nouvelle entrée s’affiche dans la liste Actif :.

tre.

Wl 10

Redresser de Profile instantané #1
Copier le code de champ

Copier le mémo/ruban

Coller le mémo/ruban
Joindre un DOC

Fermer le formulaire
Nouveau formulaire
Imprimer formulaire
Nouvelle fenétre

Lancer la fenétre

Créer FX
Créer T3
Reporter

Déclaration de I'année précédente

Afficher le Vérificateur

Environnement..,

Esc

Ctrl+F9

1=

2Dl

Donnez au profil instantané un nom qui décrit la raison du redressement de la déclaration (p. ex. Feuillet supplémentaire T3) et cliquez sur OK. Les
montants figurant dans les champs clés sont ainsi enregistrés, et ProFile les vérifie afin de repérer les écarts une fois le redressement terminé.

Accédez au formulaire ou au feuillet qui doit faire I'objet d’un redressement et saisissez les nouvelles valeurs.

Ouvrez un exemplaire du formulaire T1-ADJ a I'aide de I'Explorateur de formulaires (ou en appuyant sur la touche <F4>). ProFile permet de

produire un nombre illimité de copies de ce formulaire. Vous pouvez donc soumettre des redressements supplémentaires au besoin.

Cliquez avec le bouton droit sur le formulaire et sélectionnez I'option Nouveau dans le menu pour en créer une nouvelle copie.

Cliquez avec le bouton droit sur le formulaire T1-ADJ et sélectionnez I'option Redresser de [nom du profil instantané] qui contient le nom du profil

instantané créé.
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Effectuer une demande de redressement d’une déclaration T1 (suite)

9. ProFile compare la déclaration originale aux données révisées. Le logiciel décele automatiquement I'incidence des modifications sur les champs
appropriés, puis affiche dans le tableau les numéros de lignes, les noms ainsi que les montants qui ont été modifiés. Cette comparaison ne
s’applique qu’aux champs auxquels correspondent des numéros de lignes de I’Agence du revenu du Canada (ARC).

10. Le formulaire T1-ADJ comprend une zone de texte qui permet de fournir des détails ou des explications supplémentaires. Si vous voulez créer des
paragraphes distincts dans cette section, utilisez <Maj.+Entrée> pour commencer un nouveau paragraphe.

11. Imprimez une copie du formulaire T1-ADJ et envoyez-la a I’ARC par la poste. Vous n’avez pas a soumettre une déclaration de revenus compléte.

Poster le formulaire T1-AD)J
L’ARC fournit une liste a jour de tous les centres fiscaux ou vous pouvez envoyer le formulaire T1-AD)J

Consultez la liste de I’ARC ici.

Articles connexes

Consultez notre article de soutien pour en savoir plus.
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Utiliser I’avis de cotisation express dans le module T1 de ProFile

L'avis de cotisation express est un service de I’Agence du revenu du Canada (ARC) permettant aux particuliers et aux représentants autorisés d’obtenir le
résultat global d’une cotisation immédiatement aprées I'envoi de la déclaration, et de recevoir I'avis de cotisation complet le jour suivant.

Les résultats instantanés de la cotisation indiquent I'état de la déclaration ainsi qu’un sommaire R a
du montant du remboursement et du montant d{i, ou un solde nul et des renseignements sur le

dépébt, le cas échéant. Ouvrez une session pour vérifier votre avis de cotisation

L’avis de cotisation complet présente un sommaire du compte avec le résultat du traitement de la
déclaration, lequel indigue un remboursement, un solde nul ou un solde d{i; un sommaire de la
cotisation fiscale, une explication des changements et d’autres renseignements; ainsi que I'état du
maximum déductible au titre d’'un REER ou RPAC.

Remarque : Bien que I’ARC traite la plupart des avis de cotisation express en 24 heures, le
traitement de certains avis peut prendre jusqu’a 5 jours.

Présenter la premiére demande d’avis de cotisation express :

Accéder au site Web de 'ARC | Annuler

1. Ouvrez la déclaration pour laquelle vous demandez un avis de cotisation express.

2. Dans le menu déroulant TED accessible dans la barre d’outils supérieure, sélectionnez Afficher I’avis de cotisation (ADC express). L'assistant Avis
de cotisation express s’affiche dans ProFile. Examinez le contenu de I'assistant, puis cliquez sur Suivant.

3. Dans le cas d’'une déclaration jumelée, sélectionnez un conjoint dans le menu déroulant, puis cliquez sur le bouton Lancer le site Web de I’ARC.

4. L'assistant Avis de cotisation express indique que le site Web de I’ARC a été lancé dans une fenétre de navigateur distincte. Accédez a la fenétre de
connexion du site Web de I’ARC et saisissez les informations de connexion (ID et mot de passe). Cliquez sur le bouton Connexion.

Le navigateur Web de I’ARC vous indique que le systeme traite votre demande d’ADC express.

5. Le navigateur Web de I’ARC affiche le NAS du client pour lequel la demande d’ADC express a été présentée; si le numéro correspond a celui du
client, cliquez sur Suivant.

Une nouvelle fenétre affiche les détails de la demande d’ADC express qui a été acceptée; cette page peut étre sauvegardée ou imprimée.

6. Sélectionnez le bouton Fermer. Vous devez maintenant attendre 24 heures avant de passer a la deuxiéme étape et demander le sommaire détaillé
de I’ADC express.

Renseignements supplémentaires : Consultez notre article de soutien et sa FAQ pour en savoir plus au sujet de I’avis de cotisation express.
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Utiliser la fonction Jumeler les déclarations dans le module T1 de ProFile

Créer une déclaration jumelée :

1.

2.

Ouvrez ou créez une déclaration de revenus pour le client.

. .7 N - . ’ o . . g N
Indiguez Marié(e) ou Conjoint de fait comme état civil sur le formulaire Info. i or b dédaratio_ @

| o dans la

Cliquez sur le bouton permettant de basculer vers la déclaration du conjoint
barre d’outils supérieure. La fenétre Jumeler les déclarations s’affiche.

Q@ Créer une nouvelle déclaration pour le conjoint

Ouwrir une déclaration existante

Décidez si vous voulez créer une nouvelle déclaration pour le conjoint ou jumeler le

fichier a une déclaration déja existante. [ Annuler J ‘
Sélectionnez Créer une nouvelle déclaration pour le conjoint afin de créer une nouvelle

déclaration pour le conjoint, ou

Sélectionnez Ouvrir une déclaration existante afin de parcourir le disque dur pour localiser le fichier souhaité et le sélectionner.

Remarque : Aprés avoir combiné les données, ProFile vous demandera si vous souhaitez supprimer le fichier original du conjoint. Supprimez le fichier pour
prévenir la duplication des données ou éviter toute confusion possible entre le fichier original du conjoint et le nouveau fichier jumelé.

5.

Sélectionnez I'option Enregistrer dans le menu déroulant Fichier de la barre d’outils supérieure.

ProFile sauvegarde les déclarations de revenus des conjoints dans le méme fichier de données. Ceci vous permet de garder les déclarations ensemble
lorsque vous déplacez ou archivez le fichier (y compris sur un disque).

6.

Une fois les déclarations jumelées, appuyez sur la touche <F5> de votre clavier pour basculer d’une déclaration a I'autre.

Déjumeler une déclaration jumelée :

Ouvrez la déclaration jumelée. Sélectionnez I'option Déjumeler dans le menu déroulant Fichier de la barre d’outils supérieure.

Confirmez que vous voulez déjumeler les déclarations. ProFile vous donne automatiquement I'option d’enregistrer la déclaration du conjoint dans
un nouveau fichier.

Cliquez sur le bouton Enregistrer. Le fichier du particulier conserve le nom du fichier jumelé (par exemple, Couple, Jean et Joséphine.T08). Vous
pouvez le renommer en sélectionnant I'option Enregistrer sous dans le menu déroulant Fichier de la barre d’outils supérieure.
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4. Surle formulaire Info de chaque fichier, changez I'état civil a Veuf (veuve), Divorcé(e), Séparé(e) ou Célibataire.

Utiliser le formulaire Frais médicaux dans le module T1 de ProFile

Les contribuables peuvent demander un montant pour les frais médicaux qu’ils ont payés au
cours d’une période de douze mois se terminant dans I'année d’imposition courante. Les frais
qui ont fait I'objet d’'une demande dans la déclaration de revenus de I'année précédente ne
peuvent pas étre demandés de nouveau. En général, tous les montants payés peuvent faire

I'objet d’'une demande, méme s’ils n’ont pas été payés au Canada.

Ouvrir le formulaire Frais médicaux :

1. Recherchez « médic » dans la barre de
recherche de ProFile, située dans la barre
d’outils supérieure.

2. Sélectionnez le formulaire Frais médicaux
dans les résultats de la recherche.

Pour une déclaration jumelée :
Le formulaire Frais médicaux partage

automatiquement les informations entre les
déclarations jumelées.

ticiels Fenétre Aide

. @ [ G5 o= o |

=) ‘medic

|MEDICCAL: Frais Médicaux

|TP1K:: Cotisation au Régime d'assurance médicaments du Québec
TP1MEEDICAL: TP1 Frais médicaux

w 2 TP7522.0.13: Frais pour soins médicaux non dispensés dans votre région

Q PROFILE - [2022 T1/TP1: guerin, robert - Frais Médicaux]

OFichier Edition Vérification Allera Formulaire Options  TED

C-B-BOARBBEA<->-AB-{iI0QABV S BE|[m

Médical Frais Meédicaux

Optimisez les frais médicaux?  Qui D

Non

Enligne Didacticiels Fenétre Aide

Frais Médicaux - ligne 33099

Période visée par la déduction du

2022-01-01  au 2022-12-31 |}

Montant

Date de paiement Nom du patient Paiement fait & Dest;riptiun des 7 Suje? S
dépenses limite?
2022-01-31__ |robert guerin Jean Coutu prescription Non
2022-03-01 _|julie latendresse pharmaprix pilules Non
aaaa-mm-jj Non
Total partiel des frais n
Réclamez-vous les frais médicaux ? Oui !

Primes versées a un régime d'assurance-maladie

Contribuable
0loo

Conjo
(

Primes versées a un régime privé d'assurance-maladie

000

¢

Montant réclamé

Optimiser et trier les dépenses

Optimiser les dépenses sans les trier
Couper
Copier

Copier le code de champ

1. Pour optimiser les frais médicaux, sélectionnez I'option Oui a la question Optimiser les frais médicaux? au haut du formulaire.

Q|

F1

ProFile détermine alors lequel des contribuables devrait demander les déductions aux lignes 330, en se basant sur le revenu aprées impot le moins élevé (si
le contribuable a la possibilité de demander tous les frais).

2. Pour décider de fagon indépendante quel conjoint doit demander la déduction, sélectionnez I'option Non a la question Optimiser les frais

médicaux? au haut du formulaire et sélectionnez I'option Oui a la question Demandez-vous des frais médicaux?.

3. Sélectionnez Pourcentage et saisissez-en un dans le champ correspondant afin que la déclaration actuelle alloue un pourcentage aux deux

conjoints. Le pourcentage qui reste sera automatiquement attribué a la déclaration du conjoint.
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Utiliser le formulaire Dons de bienfaisance dans le module T1 de ProFile

Le formulaire Dons de ProFile permet de saisir les dons de bienfaisance d’un a = H - o H - Q | <
contribuable. Vous pouvez inscrire des dons tant pour les organismes canadiens I @ R ~ 1= [dend | :
|A43: Dons

que les organismes américains. |DONS: Dons de bienfaisance
‘TP1DDNS: TP1 Sommaire des dons
Recherchez le terme Dons dans la barre de recherche de la barre d’outils > TP1Y: Crédits d'impdt pour dons

supérieure de ProFile. Sélectionnez le formulaire approprié (p. ex., Dons de
bienfaisance).

R ter des dons : ons 1 i
eporter des dons B Dons de bienfaisance

Si vous utilisez la fonction Reporter d’une année précédente, ProFile Dons de bienfaisance, dons au gouvernement
copie la liste des organismes dans les tableaux Dons de bienfaisance et r— o0
2 . . Lt s P . Selon les relevés Somme réclamée : Relevé du particulier 0|00
Dons a des ceuvres de bienfaisance américaines, mais il laisse les T R o0
montants a zero. Dons a des oeuvres de bienfaisance américaines
Nom de l'organisme Montant
.. . . 0|00
Vous pouvez saisir des dons pour ces organismes sur les lignes | Donsiialannealcotmnta) 0[00

appropriées pour I'année courante.

1. Lorsque vous avez terminé, supprimez les organismes dont vous n’avez pas besoin. Cliquez avec le bouton droit sur chaque tableau et sélectionnez
I’option Supprimer les lignes nulles.

2. Sivous avez des feuillets fiscaux indiquant des montants pour dons (p. ex., sur des feuillets T4), saisissez ces montants dans les formulaires
correspondants (p. ex., T4, T3, T2202A, T4A et T5013). ProFile reporte automatiquement les dons des feuillets a la ligne Selon les relevés sur la
feuille de travail Dons.

L’'option de report des dons s’affiche au bas du formulaire Dons de bienfaisance. ProFile demande automatiquement la déduction des dons les plus anciens
en premier afin d’assurer que les contribuables les utilisent avant qu’ils n’expirent; les dons peuvent étre reportés pour un maximum de cing ans.

Transférer des dons a un conjoint :

1. Ouvrez le formulaire Dons de bienfaisance.
2. Cliguez avec le bouton droit sur le formulaire et sélectionnez I'option Transférer les dons ou Transférer don courant.

Les dons sont transférés au conjoint.
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Ajouter des personnes a charge dans le module T1 de ProFile

Vous pouvez ajouter un nombre illimité de personnes a charge au formulaire; lorsque la

7 ’ w T
derniére colonne fournie est remplie, une nouvelle colonne est générée. 'H (=] [pereo & ‘ YV R7?
PERSONNES: Personnes a charge
RL15: Montants attribués aux membres d'une société de personnes
T2201: Certificat pour le crédit dimpdt pour personnes handicapées
T5013: Etat des revenus d'une société de personnes
T929: Déduction pour produits et services de soutien aux personnes handicapées

1. Saisissez le terme Personnes a charge dans le champ de recherche de la barre d’outils IRl Montant pour personnes & charge ou hiansferts de montants
supérieure de ProFile, puis sélectionnez le formulaire dans la liste des résultats (p. ex., Renseignements sur les personnes a charge).

2. Saisissez tous les renseignements sur les personnes a charge. Personnes Personnes a charae

Remplir le formulaire Personnes a charge :

. P . 2 Etes-vous bénéficiaire de la prestation fiscale canadienne pour enfant ? Oui Non |:|
Les renselgnements perso.n.nels saisis dans le fo.rn‘wulalre Pgrsonnes a charge TR S e T sk e
sont automatiquement saisis pour les deux conjoints, peu importe lequel est
choisi. S T oot R
NAS q
P . - . ope .z Prénom
Sélectionner les fichiers familiaux reliés : Nom i !
Lien de parenté S/0 S/I0 o S/I0
, . . , . Date de naissance aaaa-mm-jj aaaa-mm-jj aaaa-mm-jj
1. Sélectionnez I'option Module... dans le menu déroulant Options de Revenu net _ 0.00 0.00 0.00
, . L. Iotal g;;g;e;uffracml)n_ne%ezloaa 0,00 0,00 0,00
igne U formulaire
Ia barre d OUtIIS Superleure' Revenu net rajusté selon les régles 0.00 I 0.00 0.00
de 'impdt sur le revenu fractionné

2. Assurez-vous que I'option Permettre fichiers familiaux reliés est cochée dans la section Permettre fichiers familiaux reliés de I'onglet Général.

3. Cligquez sur le bouton OK.
k& 12017 T1/TPY v|id3e0i62018T2 v | 52017 Ty/TPE46 w | B 22017 R 4
4. Saisissez les renseignements sur la personne a charge dont vous voulez relier le Aoidelle ok fichios

. . K . R | Parcourir
fichier dans le formulaire Renseignements sur les personnes a charge.
Genéral ‘Verrouillage des données I Ecart I Commentaires | | * |~
. . . R - - — 71| Langue
5. Cliguez avec le bouton droit sur I'un des champs du formulaire pour une personne a % ;e"'e auclientconjointe B i

charge et sélectionnez I'option Déclaration pour dans le menu. Ralos s Selacton:de fomileiies: o Francais

2T Options de calculs

X Permettre fichiers familiaux refjés

O Remplir PSY maximum

[X] Recalculer la facture pouetts déclarations avec données®
& Nomgstefrety

La nouvelle déclaration est créée pour la personne a charge. O Longs avecle NAS
QO NAS seulement (8.3)
Q© Longs en utilisant le NAS

QO Numéro du client ;Qk—J
| & Couleurs - Client

6. Cliquez sur Oui en réponse a la question Créer une nouvelle déclaration pour?
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Utiliser des fichiers familiaux reliés pour des déclarations T1

Les fonctions de gestion de fichiers facilitent le traitement des fichiers reliés T1 ou T1/TP1 pour les membres d’'une méme famille.

Relier les déclarations des membres d’une famille
Utiliser des fichiers reliés

Imprimer les fichiers liés

Enregistrer les fichiers reliés

Partager le revenu entre conjoints

Partager les données entre les membres d’une famille
Estimer la Prestation fiscale canadienne pour enfants
Ouvrir et fermer des fichiers familiaux

Utiliser des fichiers familiaux reliés
Une fois des fichiers familiaux reliés, vous pouvez les ouvrir et les fermer ensemble.

Si vous préférez utiliser les fichiers familiaux ensemble, ouvrez-les tous lorsque vous commencez a utiliser un ensemble de fichiers familiaux. Si des fichiers
ont été fermés ensemble (p. ex., a I'aide de I'option Fichier -> Fermer la famille), ProFile les ouvre aussi ensemble.

Si vous fermez seulement le fichier d’'un membre de la famille, les fichiers ne s’ouvriront plus tous ensemble jusqu’a ce que vous les ouvriez simultanément.
Basculer entre les membres d’une famille

Utilisez I'icone dans la barre d’outils, le menu Formulaire ou le menu Fenétre pour basculer entre les fichiers ouverts des membres d’une famille.

Imprimer des fichiers familiaux

Quand vous sélectionnez Fichier > Imprimer pour un fichier relié, la fenétre Sélection de I'impression affiche un onglet pour chacun des membres de la
famille dont le fichier est ouvert afin que vous puissiez imprimer les fichiers d’une famille simultanément.

Propriétés du fichier

Vous pouvez également visualiser les propriétés d’un fichier pour tous les fichiers familiaux ouverts ensemble et qui s’affichent sous le menu Fenétre de
ProFile.

Désactiver des fichiers familiaux

Pour désactiver le traitement des fichiers familiaux, décochez la case Permettre fichiers familiaux reliés sous Options > Module > T1/TP1 > Général >
Options de calculs.
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Utiliser le formulaire Détails sur la résidence principale dans ProFile
A compter de I'année d’imposition 2017, les préparateurs doivent remplir les formulaires T2091 ou T1255 pour chaque bien immobilier vendu par les
particuliers durant I'année, y compris leur résidence principale.

Lorsqu’un particulier a vendu plusieurs biens immobiliers durant I'année, vous devez remplir les formulaires T2091 ou T1255 pour chaque bien.

Comment les formulaires nouveaux et mis a jour doivent-ils étre remplis?

Le préparateur doit remplir I'annexe 3 et le formulaire S3 Résidence Principale Détail.

Il doit également remplir le nouveau formulaire T2091 ou T1255 et envoyer une copie a son client, qui doit la signer et la renvoyer au préparateur.
Certains renseignements des formulaires T1255 et T2091 sont transmis a I’ARC.

Le préparateur doit remplir le formulaire TP-274 si son client est un résident du Québec.

Un préparateur peut-il remplir directement les nouveaux formulaires T1255 et T2091?

La section Description du bien des nouveaux formulaires T1255 et T2091 est remplie automatiquement a partir des renseignements sur le client saisis dans
le formulaire Détails sur la résidence principale. Saisissez les autres renseignements requis a la main.

Est-il nécessaire de conserver les formulaires T1255 et T2091?

Vous devez conserver une copie signée du formulaire T2091 — Désignation d’un bien comme résidence principale par un particulier (ou du formulaire T1255
dans le cas d’un contribuable décédé) au cas ou I’ARC vous la demanderait.
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Utiliser le formulaire Détails sur la résidence principale dans ProFile (suite)

Marche a suivre :

1. Remplissez les pages Infos des déclarations T1 individuelles du
propriétaire du bien et de son conjoint (s'il y a lieu).

2. Ouvrez I'annexe 3.
3. Cochez la case appropriée a la ligne 179.

Remarque : Les étapes suivantes ne concernent que la déclaration d’un
des deux conjoints dans les cas ol un bien immobilier appartient a parts
égales a deux conjoints.

4. Cliquez sur le lien S3RésidencePrincipaleDétail au-dessus de la
section.

Le formulaire Détails sur la résidence principale S3 s’affiche.

Remarque : Chaque bien vendu est automatiquement lié a un formulaire T2091. Chaque bien
vendu par le représentant légal désigné d’une personne décédée est automatiquement lié a un

formulaire T1255.

5. Remplissez le formulaire Détails sur la résidence principale S3 comme il est exigé;
notez que les noms du propriétaire de la résidence et de son conjoint (le cas échéant)
sont versés automatiquement dans la section Désigné par le représentant légal de la

personne décédée?.

L Lot Lt F 7 PP Py T

Veuillez entrer toutes les transactions relatives aux résidences principales
sur le feuillet S3RésidencePrincipaleDétail.

Désignation d'un bien esi P

Cochez la case qui s'applique a votre désignation

2(]
3

1 [:] Je désigne le bien décrit sur le formulaire T2091(IND) ou le formulaire T1255 comme ayant été ma résidence

principale pour toutes les années pendant lesquelles J'en étais le propriétaire, ou le bien décnt sur le
fo:mulalre T2091(IND) ou le formulaire T1255 comme ayant été ma résidence principale pour toutes les années
q j’en étais le propriétaire sauf une, au sens de l'exception décrite ci-dessus.
Je désigne le bien décnt sur le formulaire T2091(IND) ou le formutaire T1 255 cornrne ayant éé ma résidence
principale pour certaines années mais pas pour toutes les ées p quelles j'en étais le pr
Je désigne les biens décrits sur le formulaire T2091(IND) ou le formulaire T1255 comme ayant été mes
résidences principales pour certaines années ou toutes les ées pendant | j'en étais le propriétaire,

- Formulaire de demande
Année Produit de
Adresse et d'exemption pour la
d'acquisition disposition tésidence principaie
et nom de Ia rue Ville
123 main st itoromo
Prov /Terr Code postal Pays
ON Bmop 313 Boan 2017 J§+ 375,000(00 [§T2091#1 [}
Total F 375,000[00

» 6. S3RésidencePrincipaleDétail |« 1. A1

~7.T4 ‘ U Feuillets

9. Etiquettes | < 5. A3 \ © 2. Info | & 4, T1255#1

D;S“iv“f’" Résidence Principale Détail
123 main
< NO':\:&US: Désignation d'un bien comme résidence principale

A partir de 2017, les utilisateurs de ProFile devront remplir le formulaire T2081 (ou T1255 dans le cas d'un
client décédé) suite a la que la vente de celle-ci ait rapporté un
capital imposable ou non.

1. Dans Ia feulle de travail cl-dessous (T3RéskenceP! Détall). indiquez les relatits 3 la
disposition. notamment I'adresse de la résidence. fannée d'acquisition et le procuit ce disposition

2. Cochezla case comespondante A la igne 179, d'aprés lnformation entrée dans 1a feullle e travall

Certains des renseignements consignés dans Ia feuille de travail sont transférés dans le formulaire T2091
ou T1288,

3. Passez en revue les renseignements sommaires entrés dans |a feuille de travail, cette section se frouve au bas
de fannexe 3. Les renseignements sommaxes sont fournis 4 titre indicatif seulement et ne figurent pas dans
I'annexe 3 de FARC

4. Accédez au formulaire T2091 ou T1258 et remplissez le reste des sections au besoin. |l n'est pas nécessalre de
remplir les pages 2 et 3 du formulaire si vous avez choist [option «?17» 2 Ia igne 179 de a feullle de travall

Certains renseignements du formulaire T2091 ou T1255 sont transmis au moyen de la TED avec ja
deéclaration et sont considérés comme étant produits en méme temps. N'envoyez une copie papier 4 FARC
que sur demande.

1[] Je désigne le bien aéerit ci-dessous comme ayant é1é ma résidence principale pour toutes les
années pendant lesquelles fai en été le propriétaire.

2[] Je aésigne le blen aécrit cl-dessous comme ayant 16 ma résidence principale pour certaines années
mais pas pour toutes les années pendant lesquelies ['ai en été le propriétaire (voir la remarque
ci-gessous)

a[X] Je désigne les biens décrits ci-dessous comme ayant été mes réskiences principales pour certaines
années ou toutes les années pendant lesquelies f'ai en “téle propriétaire (vor |a remarque
CI-0esS0us).

Remarque: Pour cakculer le gain en capdal pour les années pendant lesquelles vous n'avez pas désigné un bien
comme étant votre résidence principale. rempiissez le formulaire T2094 (IND). Désignation dun bien
comme résidence principale par un particulier ou le formulaire T1255, Désignation dun bien comme

résidence principale par ie représentant iéga dun particulier

#
K1) J O
% détenu par aulre | 0.0
% détenu par le conjoint 500
% détenu par le contnbuable 50.0
No et nom de a rue 123 main st Vile [toronto
Prov.Terr lon Code postal [mop 313
Pays \CAN
Année d'acquisition | 2017
Produit de disposition 750,000100 0] 750,000]00 l
Celte personne a-l-elle été John Doe Bou
désignée par le ga
de la personne décédée? Mary Doe D Oui
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Utiliser le formulaire Détails sur la résidence principale dans ProFile (suite)

Si la case Oui de la section Désigné par le représentant légal de la personne décédée?
n’est pas cochée, la section Description du bien du formulaire T2091 est remplie
automatiquement.

Si la case Oui de la section Désigné par le représentant légal de la personne décédée?
est cochée, la section Description du bien du formulaire T1255 est remplie
automatiquement.

Remplir le formulaire T2091 et le formulaire T1255 :

Si la résidence appartient a un seul des deux conjoints, le conjoint auquel elle
n’appartient pas n’a pas a remplir le formulaire T2091 ni le formulaire T1255.

Si la résidence appartient aux deux conjoints a parts égales, les deux conjoints doivent
remplir un formulaire T2091 ou T1255 selon la formule suivante :

e Sil'option 1 de la ligne 179 de I'annexe 3 a été sélectionnée, inscrivez
uniquement les renseignements de la premiére page du formulaire T2091 qui
n’ont pas été remplis automatiquement. Si I'option 2 ou 3 de la ligne 179 de
I’annexe 3 a été sélectionnée, inscrivez les autres renseignements applicables a la
situation du particulier.

o Sil'option 1 de la ligne 179 de I'annexe 3 a été sélectionnée, inscrivez
uniquement les renseignements de la premiére page du formulaire T1255 qui
n’ont pas été remplis automatiquement. Si I'option 2 ou 3 de la ligne 179 de
I’annexe 3 a été sélectionnée, inscrivez les autres renseignements applicables a la
situation du particulier.

Articles connexes

Consultez notre article de soutien pour en savoir plus.

9. Etiquettes [ @ 5. A3 | @ 2. Info ] 2 4. T1255#1 | & 6. S3RésidencePrincipaleDétail = 8. T2091#1 "‘ 1AL | 774 | D Feuillets

Utilisez ce formulaire pour désigner un bien comme résidence principale. Vous devez aussi rempiir la section « Désignation d'un bien comme
résidence principale » de lannexe 3 pour lannée, si vous étes dans lune des situations suivantes
* vous avez disposé ou étes considéré avoir disposé de votre résidence principale ou d'une partie de celle-ci;
®vous avez accordé a quelqu’un une option d'achat pour la totalité ou une partie de votre résidence principale.
Remarque
Si vous n'étiez pas résident du Canada durant toute la période pendant laquelle vous étiez propriétaire du bien désigné, composez le
1-800-959-7383. La période durant laquelie vous n'étiez pas résident du Canada peut réduire ou supprimer fexemption relative a la résidence
principale a laquelle vous avez droit
Pour en savoir plus sur la désignation d'une résidence principale et pour connaitre les conditions qu'un bien doit rempiir pour étre considéré comme
résidence principale, consultez le folio de lmpdt S1-F3-C2, Résidence principale, ou le chapitre « Résidence principale » du guide T4037, Gains en
capital.

| Aux fins de ce formulaire, la date d'acquisition est la plus récente des deux dates suivantes - le 31 décembre 1971 ou la date a laquelie vous avez
acquis ou acquis de nouveau le bien pour la demiére fois. Toutefois, si vous ou votre époux ou conjoint de fait avez produit le formulaire T664 ou
T664(Ainés), vous ou votre époux ou conjoint de fait n'étes pas considéré avoir disposé du bien et n'étes pas considéré l'ayant acquis de nouveau
aussitot le choix exercé sur les gains en capital
Dans ce formulaire, Fexpression époux désigne une personne avec qui vous étes légalement marié. Pour les années 1993 & 2000, un conjoint inclut un
conjoint de fait. Pour 2001 et les années suivantes, le mot « conjoint » a été remplacé par les expressions époux et conjoint de fait telles que définies
dans la section « Définitions » du guide T4037, Gains en capital.

Remarque

Si vous avez exercé un choix pour considérer votre partenaire de méme sexe comme votre conjoint de fait pour les années 1998, 1999, ou 2000,

alors, votre conjoint de fait ne peut pas désigner une autre résidence comme sa résidence principale pour ces années-la
[En général, vous pouvez seulement désigner un seul bien comme étant votre résidence principale pour une année donnée, sauf si vous vendez votre
résidence principale et en achetez une autre durant la méme année. Si cette exception s'applique dans votre cas, la régle + 1 dans le calcul du
montant de l'exemption pour résidence principale vous de principale pour les deux biens pour cette
année, méme si vous ne pouvez désigner quune seule résidence comme résidence pnncrpale Cependant, pour les dispositions qui ont eu lieu aprés
le 2 octobre 2016, si vous étiez un non-résident tout au long de l'année d'imposition durant laquelle vous avez acquis cefte résidence, vous n'étes pas
admissible  la régle + 1
Si vous avez coché la case 1 de la ligne 179 de lannexe 3, vous devez seulement remplir la premiére page de ce formulaire. Vous n'avez pas a
déclarer un montant de gain a I'annexe 3 pour ce bien ou ces biens au sens de l'exception susmentionnée
Description du bienr
Foumissez les renseignements demandés ci-dessous pour le bien dont vous avez disposé dans année. Remplissez un formutaire distinct pour
chaque bien vendu

Adresse
lo et nom de la rue (et no de f'unité sl y a lieu) Année d'acquisition |Produit de disposition
123 main st
ov.iTerr ICode postal ille ays
ON M9P 3T3 toronto CAN 2017 375,000[00
Désignation
Je, Doe, John I , désigne le bien décnt ci-dessus comme ayant été ma résidence principale

9. Etiquettes | © 5. A3 \ 92 Info| &

8 T2091#1 & 4.T1255#1 ‘“1 Al 7. T4I U Feuillets

Veuillez entrer toutes les transactions relatives aux résidences principales
sur le feuillet S3RésidencePrincipaleDétail.

Wl ooy Cneoarene DESIGNATION D'UN BIEN COMME RESIDENCE Protégé B
PRINCIPALE PAR LE REPRESENTANTLEGALDUN ~,  unefoisrempi
PARTICULIER DECEDE mpostion [N

Utilisez ce formulaire pour désigner un bien comme résidence principale. Vous devez aussi rempir 1a section « Désignation d'un bien comme résidence principale »
de rannexe 3 de la personne décédée pour l'année, si la personne décédée était dans I'une des situations suivantes

»elle a Gisposé ou est considéré avoir disposé de sa résidence principale ou d'une partie de celle-cl,

» elie 2 accordé a queiqu'un une option d'achat pour 1a totalité ou une partie de votre résidence principale.

Remarque

Si la personne décédée n'éalt pas résidente du Canada durant toute |a période pendant laquelie elie étalt propriétaire du blen aes;gne c

1-800-959-7383 La péniode durant laquelle elle n'était pas résidente du Canada peut réduire ou supprimer I'exemption relative a la résidence princ Ipa‘e a
faquelle elle ava droit

Pour en savoir plus sur la désignation d'une résidence principale et pour connaitre les conditions qu'un bien doit remplir pour &tre consiiéré comme résidence
principale, consultez fe folio de Impdt sur le revenu S1-F3-C2, Résidence principale, ou le chapitre « Résidence principale » du guide T4037, Gains en capital
Vous pouvez seulement désigner un seul bien comme étant la résidence principale de la personne décédée pour une année donnée. Cependant. si la résidence
principale est vendue et une autre est achetée (ou sila personne décédée a déménagé a un autre de ses biens) durant la méme année, Ia régle + 1 dans le calcul
du montant de exemption pour résidence principale vous permetiera de demander fexemption pour résidence principale pour les deux biens pour cette année
méme si vous ne pouvez désigner qu'une seule résidence comme résidence principale de Ia personne décédée.

Pour les dispositions qui ont eu lieu aprés le 2 octobre 2016, si la personne décédée était un non-résident tout au long de 'année dimposition durant laquelle il a
acquis cette résidence, i n'ést pas admissible 4 ia régie + 1

Si vous avez coché ia case 1 de Ia ligne 179 de l'annexe 3, vous devez seulement remplir [a premiére page de ce formulaire. Vous n'avez pas & déclarer un montant
de gain 4 rannexe 3 pour ce bien ou ces bien

D du bien-
les és ci-d pour le bien disposé dans l'année. un distinct pour chaque disposition
Adresse
No et nom de la rue (et no de l'unité s'il y a lieu) Année d'acquisition |Produit de disposition|
123 main st
Prov./Terr ,ode postal e ays
ON M9IP 313 toronto CAN 2017 3/5_000[00
Désignation
Je, l e légal pour la de feu(e) de Doe, John
(votre nom en majuscules) (nom de la personne decedee)
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Utiliser I'optimisation du fractionnement de pension dans le module T1 de ProFile

Les résidents canadiens qui ont recu des revenus de pension admissibles durant I'année pourraient attribuer jusqu’a la moitié de leurs revenus de pension
admissibles a leur époux (ou conjoint de fait) a des fins d’'imp6t.

Remplir le formulaire T1032 : : Optimiser le transfert du revenu de pension
Choisir un montant de pension fractionné de 50 000,00 §
1. Ouvrez le formulaire T1032 — Choix conjoint visant le fractionnement du revenu de

Copier code de champ

pension.
Copier le mémo/ruban
2. En haut du formulaire T1032, indiquez si vous étes le pensionné (la personne qui Coller le mémoj/ruban
transfére un revenu de pension a son conjoint) ou le cessionnaire (la personne qui recoit Fees IEformulaite Bo
un revenu de pension de son conjoint). Imprimer formulaire
Nouvelle fenétre
3. Saisissez le choix du montant de pension fractionné a la ligne E du formulaire. D’apres le lancerfenéfie
choix indiqué, Pensionné ou Cessionnaire, les montants seront transférés e
automatiquement aux lignes 210 ou 116 de la déclaration de chaque conjoint. Créer T3
Afficher le Vérificateur Ctrl+F9

Environnement...

Utiliser la feuille de travail d’optimisation du transfert du revenu de pension :

1. Ouvrez le formulaire T10320PT — Optimiser le transfert du revenu de pension.

2. Pour visualiser le montant que ProFile suggere au contribuable de transférer a son époux ou conjoint de fait, cliquez avec le bouton droit dans la
feuille de travail et sélectionnez I'option Optimiser le fractionnement du revenu de pension.

Utiliser des scénarios dans la section Calculateur :

1. Ouvrez le formulaire T10320PT — Optimiser le transfert du revenu de pension.
2. Saisissez le montant du revenu de pension a fractionner dans la case Choix du montant de pension fractionné sous le scénario 1.

3. Appuyez sur la touche Entrée. Le calculateur affiche le total a payer et le solde dii pour chaque conjoint, ainsi que les totaux combinés pour le
couple.

Articles connexes

Consultez notre article de soutien sur le fractionnement de la pension pour en savoir plus a ce sujet.
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Utiliser des états des résultats dans le module T1 de ProFile

ProFile comprend plusieurs états des résultats, notamment :

T2125 — Etat des résultats des activités d’une entreprise ou d’une
profession libérale

T776 — Etat des loyers de biens immeubles

T2042 — Etat des résultats des activités d’une entreprise agricole
T2121 — Etat des résultats des activités d’une entreprise de péche
T1163 et T1273 — Agri-stabilité

Chaque état des résultats comporte sa propre série de formulaires, comme
les formulaires Immobilisations, DPA et Sommaire.

Les montants de certains feuillets sont transférables a un état des résultats.
L'option de transfert se trouve sur le feuillet.

Vous pouvez créer plusieurs copies de ces états des résultats; pour créer un
état des résultats secondaire, sélectionnez I'option Nouveau formulaire
dans le menu déroulant Formulaire de la barre d’outils supérieure.

Annuler les groupes d’états financiers (feuillet T4)

Si vous supprimez un formulaire appartenant a un groupe, ProFile supprimera tous les formulaires connexes dans le
méme groupe. ProFile choisira automatiquement d’imprimer tous les formulaires des états financiers utilisés. Les
formulaires qui ne sont pas utilisés dans un groupe n’ont aucune incidence sur la production d’une déclaration de

revenus.

Pour effacer les données d’un formulaire du groupe, ouvrez-le dans la fenétre Modifier et sélectionnez I'option
Effacer les données du formulaire dans le menu déroulant Formulaire de la barre d’outils supérieure.

Cette option n’a pas d’incidence sur les autres formulaires du méme groupe.

@ Linfo | [J 8.7P1QOpt | [ 9.T10320pt ~2 T2125%1

[ g

Canada Revenue
Agency

Agence du revenu
du Canada

Etat des résultats des activités
d'une entreprise ou d'une profession libérale
» Utilisez ce formulaire pour calculer votre revenu d'un travail indépendant d'entreprise ou de profession libérale.
» Remplissez un formulaire T2125 distinct pour chaque entreprise ou profession libérale.
» Remplissez ce formulaire et envoyez-le avec votre déclaration de revenus et de prestations.
»

4.T1032 | 4 7. AutresCrédits | (2 5.T4A | (2 6.T4AP |[2T1 | (83T | + |
Protégé B

une fois rempli

Pour en savoir plus sur la facon de remplir ce formulaire, consultez le guide T4002, Revenus dun travail indépendant d'entreprise,

de profession libérale, de commissions, dagriculture et de péche..

— Partie 1 - Identification
Nom <NONAME>| Numéro d'assurance sociale
Nom de I'entreprise Numéro de compte
15 caractéres) RT

Adresse de I'entreprise

Numéro _ Rue, case postale App. ou bureau
Ville Province ou territoire Code postal
Exercice Année/Mois/Jour Année/Mois/Jour ) L'année 2017 était-elle votre
du - 20170101 au: 2017-12-31 [JLE 31 DECEMBRE derniére année dexploitation? Oui[] Non
Produit ou service principal ode d'activité économique (selon
'annexe du guide T4002)
Numéro diinscription de I'abri fiscal Numéro d'entreprise de la sociéte Votre quote-part de la
TS de personnes (9 chiffres) I société de personnes
100,0000 | %

Nom et adresse de la personne ou de la firme qui rempli ce formulaire
Mario Profile

Rue

Ville

— Partie 2 - Activités des entreprises sur Internet

Damnliccaz ratta cartinn ciune nanac aiunc citae Wah ndnarant 1in ravani d'antranrica i da nrafaccinn lihdrala

Formulaire | Options TED Enligne

Quvrir

Ouvrir liste

Ouvrir dans une ncuvelle fenétre
Marche arriére

Fermer le formulaire

Imprimer

Conjoint
Alterner Fédéral/Québec

Zoomer

Réviser

I Nouveau formulaire l

Effacer les données du formulaire

Supprimer le formulaire

Effacer les marques de révision

Effacer les marques du surligneur

Didacticiels Fenétr
b ;.5: =
Shift+F6
Ctrl+Alt+F6
Alt+F7

F12

F5
Shift+F5

Ctrl+H
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Ajouter des frais de véhicule a moteur dans le module T1 de ProFile

Frotege b une 10is rempli

La feuille de travail AutoEntreprise permet d’inscrire les dépenses relatives AutoEntreprise
aux véhicules a moteur utilisés aux fins de I'entreprise (relatives aux e

. , , , . xercice
formulaires T2125, T2121, T2042 et aux états des résultats du Québec). patitionesfas ébut Montant

Frais de véhicul

A partir du menu déroulant Répartition des frais, sélectionnez votre état des . _ e

résultats (si vous n’avez pas ouvert un état des résultats, la liste sera vide). Description de Fautomobile
, .. . . Kilométres parcourus dans 'année dimposition pour gagner un revenu d'entreprise 0 I 1
Les données que vous saisissez dans le formulaire AutoEntreprise sont Total des Kilometres parcourus dans Fannée dimposition ofl 2
transférées aux états des résultats sélectionnés. o B Non admissibles Total
Carburant et huile oloo il oloo i 0!00 I 0!00 ! 3

Dans le cas des états des résultats T2125, T2121 et T2042, ProFile transfére
les dépenses relatives aux véhicules a moteur a différentes sections de I'état, selon la quote-part que le contribuable détient dans I’entreprise :

e S'il s’agit d’'une entreprise individuelle (quote-part = 100 %), les dépenses relatives au véhicule sont transférées a la section Dépenses de I'état des
résultats (ligne 9281 ou 9819, selon I'état).

e Sil'entreprise est une société de personnes, les dépenses sont transférées a la ligne 9943 — Autres montants déductibles de votre part du revenu
net (perte nette) de la société de personnes.

Au fur et a mesure que vous remplissez la feuille de travail AutoEntreprise, ProFile transfére automatiquement I'information requise au formulaire connexe
du Québec (p. ex., TP80Auto, TP1PécheAuto).

Déduction pour amortissement (DPA)

Le tableau C de la feuille de travail AutoEntreprise vous permet de calculer la déduction pour amortissement (DPA). Les montants relatifs a la DPA sont
transférés a I'état des résultats DPASommaire ou au tableau DPA (biens appartenant a I'associé) de I'état des résultats pertinent, selon si le véhicule
appartient a I’entreprise ou non. Ce renseignement est indiqué sous la colonne Propriété de I'entreprise? du tableau Répartition des frais. Si le véhicule
appartient a un associé de I'entreprise, assurez-vous que la colonne Propriété de I’entreprise? indique Non pour cet état des résultats.

Partage des dépenses relatives aux véhicules a moteur entre conjoints

ProFile ne partage pas automatiquement les détails des dépenses relatives aux véhicules a moteur avec la déclaration de revenus du conjoint. Si les deux
conjoints ont des dépenses relatives a un véhicule a moteur, ils doivent avoir chacun un formulaire AutoEntreprise dans leur déclaration.

Articles connexes

Consultez notre article de soutien pour en savoir plus au sujet de la DPA pour les véhicules.
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Ajouter des immobilisations et des déductions pour amortissement dans le module T1 de ProFile

T2125 DPA

Inscrivez les additions et les dispositions sur le T2125Immo.

Le formulaire Suivi des immobilisations fait partie des états financiers. Pour chaque
état des résultats que vous créez, ProFile crée un Suivi des immobilisations et une Liste
des immobilisations. Par exemple, lorsque vous créez un formulaire T2125#1, ProFile
crée les formulaires correspondants T2125Asset#1 et T2125AssetList#1.

Utilisez les formulaires Suivi des immobilisations et Formulaires des immobilisations
pour tenir compte des biens d’entreprise et des locations des biens. Servez-vous du
formulaire Suivi des immobilisations pour saisir les données des immobilisations.
ProFile transfere automatiquement ces données au formulaire Liste des
immobilisations connexe. La Liste des immobilisations affiche toutes les
immobilisations dans un tableau que vous pouvez imprimer.

Remarque : Vous ne pouvez toutefois pas imprimer le formulaire Liste des
immobilisations.

Saisir des données sur les immobilisations :

1. Remplissez une colonne pour chaque immobilisation.

2. Lesimmobilisations sont énumérées dans le volet de gauche. Sélectionnez un
de ces éléments pour afficher le suivi des immobilisations pour un bien
particulier.

3. Cliguez sur Nouveau pour saisir des données dans une colonne vierge. ProFile
numérote automatiquement les immobilisations et crée automatiquement

T2125DPA

Catégorie | il ]

Acquis avant le 1er janvier 20177 (categorie 14.1) NON

Perte finale ? NON | |

Description

Catégorie 10 ou 10.1 limitée par le nombre de Km ? |NON

Km parcourus dans I'exercice de votre activité 0

Total des kilométres 0

Date d'acquisition / Début du bail AAAAMM-J)

Date d'expiration AAAA-MM-JJ

Col(t en capital 0.00

Nombre de périodes de 12 mois 0

DPA annuelle 0,00

DPA réclamée antérieurement 0.00

Déduction additionnelle pour amortissement de 35

et/ou 60%

Fraction non amortie du codt en capital (FNACC) au

début de l'année 0,00
Additions normales 0,00

Colt des Additions non soumises ala

acquisitions régle de 50 % 0,00
Total des additions 0.00

Produits des dispositions 0.00
Cll (années antérieures) 0.00

Rajustements Autres 0.00
Total 0.00

Total partiel 0,00

Rajustement pour les acquisitions (régle de 50 %) 0,00

Montant de base pour la DPA 0.00

une colonne vierge pour I'immobilisation suivante. Remplissez une colonne pour chaque immobilisation.

4. Inscrivez les détails pour chaque immobilisation sous les en-tétes Fédéral ou Québec. ProFile calcule automatiquement I'acquisition ou la
disposition nette et transfére ce montant au formulaire DPA afin de calculer la déduction pour amortissement, la récupération, ou la perte finale.

Formulaire DPA

Les formulaires et sommaires DPA font partie des états financiers. Pour chaque état financier que vous créez, ProFile crée aussi un formulaire DPA et
DPASommaire. Par exemple, lorsque vous créez un formulaire T2125#1, ProFile crée les formulaires correspondants T2125CCA#1 et T2125CCASummary#1.
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Utiliser le formulaire Dépenses d’emploi dans le module T1 de ProFile

Utilisez le formulaire T777 pour calculer les dépenses d’emploi admissibles.
Il'y a quatre formulaires relatifs aux dépenses d’emploi :

T777
T777Détails
T777Autres
T777Auto

Utilisez le formulaire T777Détails pour calculer les dépenses d’emploi des
salariés et des employés a la commission.

Saisissez les dépenses pour les musiciens, les travailleurs forestiers et les
apprentis mécaniciens sur le formulaire T777Autres.

Utilisez le formulaire T777Auto pour calculer les frais d’automobile engagés
pour gagner un revenu d’emploi.

T777Auto — Frais de véhicule a moteur :

Utilisez ce formulaire pour calculer les dépenses relatives aux véhicules a
moteur qui ont été engagées pour gagner un revenu d’emploi.

1. Créez une nouvelle feuille de calcul T777Auto pour chaque véhicule.

2. Saisissez les détails des dépenses pour chaque véhicule.

3. Vous n’avez qu’a cliquez avec le bouton droit sur le formulaire et
sélectionnez Nouveau formulaire dans le menu contextuel.

i Frais de véhicule a moteur (Emploi

Sommaire des frais de véhicule a2 moteur
#1 #2 #3 #4 Total

Frais admissibl 0.00 § 0.00 0.00 0.00 i
Frais dintérét 0,00 0.00 @ 0.00 0,00 000
Déduction pour i 0,00 0.00 @ 0.00 0.00 0.00
Frais de véhicule admissibl 0.00 0.00 i 0.00 0.00 0.00 I
Calcul des frais de véhicule a moteur admissibles
Description de [ bil
Inscrivez les kilométres que vous avez parcourus dans I'année dimposition pour gagner un
revenu d'emploi om1
Inscrivez le total des kilométres que vous avez parcourus dans I'année dimpositi Of2)» 0.00 I %
Admissibles Non admissibles
TPS
Carburant (essence, propane, huile) 0[00 I 0|00 l 0jo0 0]00 I 3
Entretien et réparations ojoo ojoo | 0[oo ojoo | 4
Primes d'assurance 0/00 0joo I 5
Droits dimmatriculation et de permis 0jo0 oloo i 6
Frais de location oloo |} oloo J§ 0[oo ofoo | 7
ojoo | oloo § 0[00 oloo J 8

Total partiel oloo ojoo | 0[oo ojoo | 9
Montant de la ligne 9 multiplié par 0.00 | % oloo | oloo |} oloo il oloo f 10
Remboursements (Remarque) oloo i oloo i 0[oo oloo J§ 11
Frais admissibles (Ligne 10 moins ligne 11) ojoo ojoo ojoo | = ojoo |§ 12
Frais dintérét 0]o00 0]00 13
Déduction pour ent oloo J§ oloo Ji 0[00 oloo | 14
Frais de véhicule a moteur admissibl
Additionez les lignes 12, 13 et 14 oloo |§ oloo |§ oloo |j oloo | 15

Remarque : La ol un employé recoit une allocation raisonnable pour couvrir des frais de véhicules a moteur particuliers, cette allocation ne
représente pas un remboursement. Veuillez prendre note qu‘une allocation raisonnable est exclue du revenu en vertu de I'alinéa 6(1)(b)(vii.1)
de la Loi de Iimp6t sur le revenu et ces dépenses pour frais de véhicules a moteur ne devraient pas étre entrés dans le T777Auto.

TT77Détails Dépenses d'embploi

Etes-vous admissible au remboursement de la TPS / TVH ? D Oui n Naviguez : T777
Les dépenses sont limitées au revenu de commission ? D Oui Non
Employés salariés
Admissibles Non Admissible Total
Frais de véhicule & moteur 0]00 0]00 0]00 0]00
Frais comptables 0[oo 0[oo 0jo0 0jo0
Frais de repas et de boissons 0jco 0[oo 0joo 0jo0
Moins |a partie non déductible 50 % 0joo 0[oo 0]00 0]00
Hébergement 0joo 0[oo 0joo 0jo0
Frais de stationnement 0jo0 0Joo 0|00 0|00
Fournitures (p. ex. frais de poste, papier) 0jco 0joo 0[oo 0jo0
0jo0 0joo 0joo 0|00
Total partiel 0joo 0[00 0]00 Ojco g 1
Intéréts et amortissement d'un véhicule a moteur 0|00 0|00 0|00 0]00
Total 0foo oloo ofoo oloo | 2
Employés a commission
Admissibles Non Admissible Total
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Utiliser la fonction Sommaire comparatif dans le module T1 de ProFile

ProFile fournit des sommaires qui présentent les données de la déclaration de revenus sous =

Sommaire de I'impot 2017 (Fédéral)

différentes formes. Ces sommaires comprennent : e - S e

Revenu§ d'emploi * O | Montant personnel de l?ase 300) 11635 0

Bssatons o RPCARG 1 e 0

e Sommaire — Sommaire de I'impdt (Fédéral) : Ce formulaire dresse la liste de toutes oo Thiasnanene | ] 0

. N , . ’ . PUGE O | RPCRRO/RPARIAE * 308] 0

les lignes ou il y a un montant pour la déclaration T1 d’un contribuable (toutes les Prstalons G2E_ 0 oot onpers e[ 2 0 g

) . . , videndes imposables O |l Montant canadien pour emploi 363} 0

lignes indiquant des données). s Mo :

[commanditaires 0 jomiciliaire 0 0

_ _ o _ . e e ——

e T1Sommaire — Sommaire de la déclaration de revenus, TP1Sommaire — Sommaire S —— <1 0} bora g prer_ r -

de la déclaration (Québec) : Ces formulaires indiquent les entrées principales de la Smenus dunREER e g :

s . . Revenus d'entreprise * O | Frais de scolarté 323 0
déclaration du contribuable. f’;ESST/supltzléments | g Emmne =2 - J—

[edéraux ) Total| 335/ 0

o Revenu total o ;::: de 15 % 173,:1 3

e 5Ans — Sommaire comparatif de 5 ans (fédéral), TP15Ans — TP1 5 Sommaire Déduction RPA 7 0 O B roar§ o rom remboursatles 35 -
. . . . . , . . Déduction REER * 208, Ol O impét fédéral of

comparatif de 5 ans (Québec) Ce formulaire indique les entrées principales des i e g O Crsots non remboursables |0 ’ 0

. . . . " , R:f::o::::em‘;: Ie:PUGE :::] 0 | Qoettenudi L - ”

déclarations d’un contribuable pour les cing derniéres années. s G0 gards dictarty W] 2 3 g R e e |l :

Soutien - personnes handu:ape'sz‘5 : . Impot véuéumebnse\d_n] 0

. . e ~ . . g . Perte placement entreprise _| 217 0 = WM*-Q ﬁ

e Comparatif - Sommaire de I'imp6t comparatif (fédéral), TP1 Comparatif — TP1 R T D — 0 0

o e : - ontril ‘ulluns politiques =

Sommaire de I'impdt comparatif : Ce formulaire compare les entrées principales de  Femarme: _1 0 ofe___ |ue o

, . , , , , L, Déduction ressources 224 0 0 B impot minimum pre G )

la déclaration de I'année courante et celles de I'année précédente pour un Diponses fompler 4 0 0 BFRT RC210 0 0

emb. programmes sociaux C ' W Impéts spéciaux 418 0 0

contribuable. Si vous avez reporté des données de I'année précédente a I'aide de A ] - a v m— —

ProFile, les montants de I'année précédente s’affichent automatiquement dans le Semieenth. o [ x ———aF - -

sommaire comparatif. ) I S T = m— D

e Crédits d'imp6t non remboursables — Sommaire comparatif des crédits d’imp6t non remboursables : Ce formulaire compare les crédits d'imp6t
non remboursables dans la déclaration fédérale et la déclaration provinciale.

e T1Révision — T1Révision, TP1Révision — TP1Révision : A I'instar du formulaire Sommaire de I'impdt comparatif, ce formulaire compare les entrées
principales de la déclaration de I'année courante avec celles de I'année précédente du contribuable en mettant I'accent sur la révision. Le
formulaire utilise les seuils d’écart indiqués sous Options > Module... > T1/TP1 Révision pour mettre en évidence les changements importants de
I’'année courante par rapport aux années précédentes. Vous pouvez aussi modifier le seuil d’écart dans la section Révision des préférences du
formulaire. ProFile calcule les différences et les affiche sur le formulaire T1/TP1 Révision en dollars ou en pourcentage.
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Utiliser la fonction Sommaire comparatif dans le module T1 de ProFile (suite)

Les sommaires comparatifs de cinq années font partie des états financiers. Pour chaque état financier que vous créez, ProFile crée aussi un sommaire
comparatif de cing années correspondant. Par exemple, si vous créez un formulaire T2125, ProFile crée aussi un formulaire T2125Comparatif. Utilisez ce
formulaire pour comparer jusqu’a cing années d’états financiers.

ProFile reporte automatiquement les données des années précédentes a ce formulaire. Saisissez tout autre montant directement sur le sommaire.

Si vous créez une nouvelle déclaration au lieu de reporter les données d’une déclaration existante, saisissez les données de I'année précédente directement
sur le sommaire comparatif. ProFile reporte les données I'année suivante.

T777Comparatif T777 Com () aratif 5 années

2017 2016 2015 2014 2013
Frais juridiques et comptables ol 0 0 0 0
Publicité et promotion on 0 0 0 0
Frais de véhicule 3 moteur 0N 0 0 0 0
Frais de divertissement on 0 0 0 0
Hébergement on 0 0 0 0
Frais de stationnement om 0 0 0 0
Fournitures il 0 0 0 0
Autres frais on 0 0 0 0
Frais liés aux outils des gens de métier onm 0 0 0 0
Frais liés aux outils des apprentis mécaniciens
0 0 0 0 0
Frais liés a un instrument de musique 0N 0 0 0 0
DPA pour des instruments de musique on 0 0 0 0
Dépenses demploi des artistes o 0 0 0 0
Total partiel 0N 0 0 0 0
Additionnez les frais de bureau a domicile 0N 0 0 0 0
Total des dépenses onm 0 0 0 0
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Utiliser le planificateur d'imp6t dans le module T1 de ProFile

Le planificateur d’'impot de ProFile permet de prévoir la situation fiscale du contribuable
pour la prochaine année d’imposition.

Le planificateur d’'imp6t est un formulaire illimité; il vous permet donc de créer autant de
scénarios différents que nécessaire pour un fichier T1.

Créer un plan d’imp6t pour une déclaration T1 :

1. Saisissez le terme planificateur d’imp6t dans la barre de recherche de la barre
d’outils supérieure de ProFile.

2. Sélectionnez I'option Plan : Planificateur d’'impot parmi les résultats de la
recherche; le planificateur d’'imp6t s’affiche.

3. Cliguez avec le bouton droit sur un champ du formulaire, puis sélectionnez I'option
Nouveau formulaire dans le menu.

4, Vous pouvez saisir une description pour chaque scénario dans le champ Description
en haut du formulaire. La description s’affiche dans I'Explorateur de formulaires
afin de distinguer les différents scénarios créés.

Remarque : Lorsque vous créez un nouveau plan, ProFile crée aussi de nouveaux plans T1
pour le client et son conjoint. Ces formulaires sont inclus dans le méme numéro de groupe.

Transférer des données a partir de la déclaration de revenus de I’année courante :

D

Plan

2018 Planificateur d'impot

Sommaire du planificateur d'impot

Nom du particulier Javier Cosan | | s
Date de naissance 1960-06-23 (11 692,62 5) impét fedéra
Province de résidence QUEBEC ] (16 161,25 ) impét provincial
Nom du conjoint Jane Cosan | (0,00 5) sutres montants & payer
Date de naissance 1979-12-12
Revenu net du conjoint 0.00 I
Revenu brut 100 000J00
Revenu total pour imy 100 000/00
Revenu net 100 000/00
Revenu imposable 100 000/00
Crédits non rembour 4305[71
Impét fédéral 11 693/82
Autre 3 payer + 0j00
3

I;';“gllf—g;:f'a‘ : ;'; ;3; 5; Sommaire taux d'impét marginal
Autres credits - 0100
Solde dd (remb.) = 27 845/07 = o7sasporff | %
Acomptes provisionnels Calculer? O Qui © Non

15 mars 0|00

15 juin ofoo .

15 septembre 000 P

15 décembre 000 ~
Taux dimpét l . m

Taux dimpdt marginal

(revenu complétement imposable) 2542 %

Taux dimpdt marginal (dividendes) 17.84 | %

Taux dimpdt marginal

(dwidendes déterminges 12.06 I %

Taux dimpét marginal (gains en capital) 557 B%
Analyse REER Cotisation REER oloo

Imp?t total 4 payer courant 27 862|35 i

Economies dimpét aprés cotisation
auREER

0)

00

Impot a payer aprés cotisation

27 862

36

Autres crédits

0|

00

Nowveau solde dd (remb.)

= 27862

136

Inclure les montants égaux a zéro dans Tinformation ci-dessous 7

Pour gagner du temps lors de la saisie des données dans un nouveau plan, vous pouvez y transférer les montants de la déclaration de revenus de I'année en

cours.

1. Ouvrez un fichier client T1 qui a été complété.

2. Ouvrez le planificateur d'imp6t dans la catégorie Client de I'Explorateur de formulaires.

3. Cliguez avec le bouton droit sur un champ du formulaire et sélectionnez I'option Copier la déclaration T1 dans le menu. Les données de la

déclaration sont importées dans le planificateur d’'impot.

4. Modifiez les montants nécessaires pour refléter les nouvelles projections du client pour I'année.
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Utiliser le formulaire Frais de véhicule a moteur dans le module T1 de ProFile

Le formulaire T777 permet de calculer les dépenses d’emploi admissibles.

Remarque : Ce qui suit s’appligue uniquement aux dépenses de véhicule liées a

I’emploi (formulaire T7777).

Saisissez T777 dans la barre de recherche de la barre d’outils supérieure de
ProFile et sélectionnez le résultat approprié.

Il'y a quatre formulaires relatifs aux dépenses d’emploi :

T777 : permet de saisir les dépenses d’emploi.
T777Détails : permet de saisir les dépenses d’emploi des salariés et des
employés a la commission.

o T777Autres : permet de saisir les dépenses pour les musiciens, les
travailleurs forestiers et les apprentis mécaniciens.
o T777Auto : permet de calculer les frais d’automobile engagés pour

gagner un revenu d’emploi.

T777Auto - Frais de véhicule a moteur :

Ce formulaire permet de calculer les frais d’automobile qui ont été engagés
pour gagner un revenu d’emploi.

1. Créez une nouvelle feuille de travail T777Auto pour chaque
véhicule.
2. Saisissez les détails des frais pour chaque véhicule. Vous pouvez

créer autant de copies de ce formulaire que nécessaire. Pour ce
faire, cliquez avec le bouton droit sur un champ du formulaire, puis
sélectionnez I'option Nouveau formulaire dans le menu.

TIT7Détails Dépenses d'emploi

Etes-vous admissible au remboursement de la TPS / TVH ? [ oui o Naviguez : T777
Les dépenses sont limitées au revenu de commission ? |:| Oui Non
Employés salariés
Admissibles Non Admissible Total
S H
Frais de véhicule & moteur 0J00 0J00 0J00 0lo0
Frais comptables 0]00 0joo 0[00 0joo
Frais de repas et de boi 0]00 0joo 0]00 0jo0
Moins la partie non déductible 50 % 0[00 0[00 0|00 0joo
Hébergement 0{00 0joo 0[00 0Jo0
Frais de stati 0jo0 0/00 0j00 0j00
Fournitures (p. ex. frais de poste. papier) 0[00 0|00 0[00 0[00
| 0loo oloo 0[oo )
Total partiel 0|0 0]o 0lof 0|0 1

Intéréts et dun véhicule & moteur

Total

0 0 0 0
0]00 0]00 0]00 0]00
0j00 0j00 0j00 0joo g 2

Employés a commission

T Frais de véhicule a moteur (Emploi

Sommaire des frais de véhicule 2 moteur

#1 #2 #3 #4 Total
Frais admissibles 0.00 0.00 0.00 0.00
Frais diintérét 0,00 0.00 0.00 0.00 0.00
Déduction pour 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
Frais de véhicule admissibles 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
Calcul des frais de véhicule a moteur admissibles
D ption de I bil
Inscrivez les kilométres que vous avez parcourus dans I'année dimposition pour gagner un
revenu d'emploi 0 1
Inscrivez e total des kilométres que vous avez parcourus dans l'année d'imp Og2» 0.00 I %
Admissibles Non admissibles
TPS TVH
€ ( . propane, huile) oloo 0loo oloo oloo J§ 3
Entretien et rép ofoo ofoo oloo oJoo | 4
Primes d'assurance 0joo Olo0O @ 5
Droits dimmatriculation et de permis 0|00 OjcO W 6
Frais de location 0|00 0[oo 0|00 ojco @ 7
0]00 0/00 0Joo 0jo0 @ 8

Total partiel 0]00 0[oo 0[00 ojco g 9
Montant de Ia ligne 9 multiplié par 0.00 B % oloo | oloo oloo i oloo | 10
Remboursements (Remarque) 0[00 0]00 OIOO 0[00 1
Frais admissibles (Ligne 10 moins ligne 11) oloo ooo oloo jf = ofoo |f 12
Frais dintérét 0loo oloo | 13
Déduction pour oloo il oloo il o0joo oloo |l 14
Frais de véhicule a moteur
Additionez les lignes 12, 13 et 14 oloo | oloo | oloo | oloo |f 15

Remarque : La ot un employé recoit une allocation raisonnable pour couvrir des frais de véhicules a moteur particuliers, cette allocation ne
représente pas un remboursement. Veuillez prendre note qu'une allocation raisonnable est exclue du revenu en vertu de I'alinéa 6(1)(b)(vii. 1)
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Produire une déclaration T1 pour une personne décédée dans ProFile

Remplir une déclaration pour un contribuable décédé qui est célibataire :

1. Créez une nouvelle déclaration T1 dans ProFile. Date de naiss _ 1960-06-23 B Age 57
Date de décés [NV EVVEN
2. Accédez a la feuille Infos. Sexe [] Mascutin ~ [x] E¢minin

3. Saisissez la date du décés du client dans le champ Date du décés de la section Renseignements personnels du contribuable.

La date du déces du client dans la section Cette déclaration est-elle pour une personne Coite: declaralion estalle oy tine ve

décédée? de la feuille T1 se met automatiquement a jour. Si cette déclaration est pour :
une personne décédée, Année/Mois/Jour
inscrivez la date du décés : 2017-01-01 l

Si le contribuable décédé est marié, I’état civil de son époux passe automatiquement a Veuf sur
son formulaire.

Préparer un type particulier de déclaration de revenus pour un contribuable décédé : Etat civil

Indiquez votre état civil au 31 décembre 2017
1[ ] Marié(e) 2 [ ] Conjoint de fait 3 [X] Veufiveuve)

4[ | Divorcé(e) 5[ | Séparé(e) 6 [ ] celibataire

1. Saisissez la date du déces du client dans le champ Date du déceés de la section
Renseignements personnels du contribuable.

2. Défilez vers le bas de la feuille Infos pour atteindre la section Déclaration
distincte pour une personne décédée (autre que « déclaration principale »).

3. Passez en revue les différentes options et sélectionnez-
en une le cas échéant.

La déclaration distincte pour une personne décédée ("Autre que la déclaration principale")

® La déclaration distincte relative aux droits ou biens — S70(2) D
® La déclaration distincte a I'égard des revenus d'entreprise dont I'exercice financier ne coincide pas avec I'année civile — S150(4) D
* La déclaration distincte a I'égard de revenus provenant de fiducie testamentaire - $104(23)(d)

Reporter une déclaration jumelée dont un contribuable est
décédé

Lorsque vous reportez un fichier jumelé dans lequel un conjoint a produit une déclaration de revenus pour une personne décédée pour I'année
d’imposition précédente, ProFile reporte automatiquement seulement le fichier du conjoint survivant.
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Gerer des declarations T2 dans
ProFile



Apercu du module T2 dans ProFile

La déclaration T2 est la déclaration de revenus fédérale destinée aux entreprises constituées en société (aussi appelées simplement « société »). Une
société doit produire une déclaration T2 chaque année méme si elle n’a aucun imp6t a payer.

La déclaration doit étre produite dans les six mois suivant la fin de 'exercice de la société.

L’ARC demande que toute déclaration T2 transmise par voie électronique soit remplie a |'aide du service Web pour la TED.

Renseignements et documents nécessaires pour produire une déclaration T2

Pour que la production de votre déclaration T2 se passe le mieux possible, ayez en votre possession les renseignements et les documents suivants avant de
commencer a la remplir :

états financiers et déclaration T2 de I'année précédente, le cas échéant

statuts constitutifs

liste de produits et services offerts (avec les pourcentages correspondants)

copies électroniques des registres comptables pertinents (p. ex., QuickBooks, Simple Comptable, MS Excel, etc.), du bilan intérimaire, de I'état des
résultats, du grand livre, des relevés de carte de crédit et des relevés bancaires du dernier mois de |'exercice

acomptes provisionnels versés pendant I'année

avis de cotisation des années précédentes

toute correspondance avec le gouvernement concernant la société

liste des changements apportés au sein de la société par rapport a I'année précédente (p. ex., nouvel administrateur, nouveaux actionnaires,
nouveaux actifs)

numéro d’entreprise de la société (passer en revue les documents de constitution en société ou la déclaration de I'année précédente)

adresse de la société, y compris I'adresse du siége social, I'adresse postale et I'emplacement des livres, le cas échéant (vous pouvez consulter « Mon
dossier » de I’ARC pour obtenir cette information)

date de fin d’exercice de la société

renseignements de la déclaration de société de I'année précédente (a saisir ou a reporter dans ProFile), si elle est accessible

formulaire de consentement de I’entreprise signé afin d’accéder a ses informations par I'intermédiaire de I’ARC (consultez notre article de soutien)
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Guide de la déclaration T2 et didacticiel T2 intégré a ProFile

ProFile fournit aux clients un guide de la déclaration T2 qui comprend une liste des étapes a suivre afin de produire une déclaration de revenus de société.

Remarque : Le guide de la déclaration T2 couvre les étapes de base pour produire une déclaration T2. Il ne fournit pas de conseils relatifs a I'imp6t et
n’offre pas d’opinions sur des questions d’ordre fiscal. L'équipe de ProFile vous recommande de consulter le site Web de I'ARC, de communiquer avec I’ARC
a l'aide de sa ligne pour les demandes de renseignements sur I'imp6t, ou de consulter un cabinet comptable pour en savoir plus au sujet des lois fiscales en
vigueur. L’équipe de ProFile vous recommande aussi de faire préparer ou vérifier votre déclaration par un comptable professionnel avant de la soumettre.

Consultez notre article de soutien sur le Guide T2

Enligne Didacticiels Fenétre Aide

T ip@uumu [;”:

2017-2020 T2

Didacticiel T2 intégré a ProFile 2016-2019 T2 > 1. Mise en route

s Ns de societe

ProFile fournit un didacticiel T2 intégré qui guide I'utilisateur pour lui permettre d’explorer les
fonctions de base relatives a la préparation et a la production d’'une déclaration de revenus de

SOCiété. | ‘D‘ebut. L 2019-01-01 Fin 2019-12-31 I

Pour accéder au didacticiel :

1. Ouvrez une déclaration T2. Bienvenue

4 . I . . | " Bienvenue & ProFile T2. Ce didacticiel prend environ 30 minutes & compléter etvous montre les
2. Sélectionnez 'option 1. Mise en route dans le menu - opérations de base du logiciel

déroulant Didacticiel > T2 de la barre d’outils Didacticiel | Normalement vous créerez une nouvelle déclaration en utilisant la fenétre Démarrage rapide ou en

‘. P g selectionnant Fichier > Nouveau. Dans ce didacticiel, toutefois, il vous suffit de cliquer sur [Suivant]
superieure. pour créer une déclaration de revenus des sociétés T2. Pour quitter ce didacticiel en touttemps,
cliquez surle "x" situé & la droite, vis-a-vis |la boite du menu déroulant.

Le didacticiel T2 s’ouvre sous la barre d’outils supérieure.
@ 1info | @ 2.A1| 372 |

3. Cliquez sur le bouton Suivant pour continuer dans le ofo ~ nAAA
didacticiel.
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https://quickbooks.intuit.com/learn-support/fr-ca/préparer-et-vérifier-une-déclaration-de-revenus/guide-de-la-déclaration-t2-dans-profile/01/588923#M24

Utiliser la fonction d’importation des données de I'IGRF de CaseWare dans le module T2 de ProFile

L'index général des renseignements financiers (IGRF) est une liste exhaustive de postes d’états financiers comportant chacun un code unique. Cette liste
permet a une société de déclarer sa combinaison unique de comptes a I’ARC.

£ . z £ =2l
Importer des données IGRF de CaseWare dans ProFile mportation réussie! X

Dans Caseware :
a Importation réussie!
1. Ouvrez CaseWare.

2. Ouvrez le fichier client Dossiers de travail a partir duquel vous voulez lancer I’exportation.

OK

3. Sélectionnez I'option IGRF dans le menu Exporter, la boite de dialogue Exporter des données de I'IGRF
s’affiche. Remplissez les champs de la boite de dialogue. -

4. Cliquez sur le bouton OK; le processus d’exportation est lancé et un fichier IGRF est créé.

Dans ProFile :

1. Ouvrez une déclaration T2.
2. Sélectionnez I'option Importation... dans le menu déroulant Fichier de la barre d’outils supérieure.
3. Sélectionnez I'emplacement ol se trouve le fichier IGRF créé a partir de CaseWare.

4. Sélectionnez le fichier en question, puis cliquez sur le bouton Ouvrir. La boite de dialogue Importation réussie s’affiche et contient une icone X
incorrecte.

5. Cliquez sur le bouton OK.

Les données de I'|GFR sont importées dans la déclaration T2.

Articles connexes

Consultez notre article de ProFile au sujet de I'importation des données de I'lGRF a partir de QuickBooks en ligne.
Consultez notre article de ProFile au sujet de I'importation des données de I'lGRF a partir de QuickBooks Desktop.
Consultez notre article de CaseWare au sujet de I'exportation des données de I'lGRF aux fins d’importation.
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https://quickbooks.intuit.com/learn-support/fr-ca/préparer-et-vérifier-une-déclaration-de-revenus/importation-de-données-de-quickbooks-en-ligne-comptable-au-moyen/01/588395#M56
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https://quickbooks.intuit.com/learn-support/fr-ca/articles-d-aide/comment-importer-l-igrf-de-caseware-dans-profile/01/588820#M242

Utiliser la fonction d’importation des données IGRF de QuickBooks Desktop dans le module T2 de ProFile

, 4 PROFILE - [T2: <NewCorp> (2017-12-31) - Informati iéte]

Remarque : Il est nécessaire d’effectuer I'intégration de QuickBooks avant d’'importer des
données de I'IGRF a partir de QuickBooks Desktop. Ce guide comprend une section relative a
I'intégration de QuickBooks.

A propos de importation de données de I'lGRF

L'index général des renseignements financiers (IGRF) est une liste exhaustive de postes d’états
financiers comportant chacun un code unique. Cette liste permet a une société de déclarer sa
combinaison unique de comptes a I’ARC.

Importer des données de I'lGRF a partir de QuickBooks Desktop : R Lo
Soumettre Ia dé par intemet 2 [ Qui [J Non Date de constitution en société AAAAMM-JJ
T2 No. de J Date de fusion AAAAMM-JJ
7 . . T1135 No_de Date de AAAA-MM-JJ
1. Ouvrez une déclaration T2 dans ProFile. T1134 No_de confirmation D::edelaxlh\e AAAAMM-JJ
T106 No. de confirmation Sagital ' société associée a une société de

, i . . B . L 3 L. Déclaration complétée & partr de IGRF 2 K Qui [] Non : : = : - . gu' % 50"

evenu e de 3prés ui on

2. Assurez-vous que I'année d’'imposition de la déclaration T2 correspond a I'année saisie || e Lt peispspy i SE

danS QUiCkBOOkS La société était-elle une SPCC associée Liquidation d'une filiale durant l'année (At 88) ? [ oui | Non

3. Sélectionnez I'option Oui pour la question Remplir la déclaration de I'lGRF? dans la section D e = )

Production de la déclaration T2 dans ProFile.

4. Sélectionnez I'option Importer a partir de QuickBooks Desktop... dans le menu déroulant Fichier

de la barre d’outils supérieure.

5. Configurez les valeurs Date de début et Date de fin dans |la fenétre Importation des données de

w4 Fichier Edition Vérification Allera Formulaire Options TED Enligne Didacticiels Fenétre Aide
-1W-20 U R|F -lBA QEBAE©E

@ L.Info |'¢4.A12_5—‘1 | @500 | @2 ||

2016 - 2018 Informations de société

Renseignements généraux

Année d'imposition

Numéro dentreprise ]  RC__ N [T 2017-01-01 Fin 71231 i
Raison sociale Hauca.da déhut i H, daf -

Fin d'exercice financier flottant d'une année
Raison sociale d'opération, si difiérente compléte? [0 oui i Non
Dans le cas ol lexercice financier de la société

dépasse 365 jours, la société est-elle réputée avoir

une fin dannée dimposition en date du

Raison sociale différente depuis le demier ais 2 [] Oui ] Non

Si ou. copie statuts de 2 0 Qui [ Non | 31 icembre 2008 en vertu du paragraphe 249(3)
de la Loi de limpdt sur le revenu? 0 oui [J Non
Est-ce que Ia fin de I'année dimposition a changé
depuis la demiére dé 2 0 oui & Non
Si oui, pourquoi ? S0
Si de contréle, inscrivez |a date. AAAA-MM-JJ

Heure de changement de contrdle E—
Fin de Fannée dimposition selon par. 2493.1)2 _ [] Qui [ Non
La fin de Fannée dimposition précédents est

réputée étre le 31 décembre 2008 selon le

| Akhron Enterprise

Company fle"C:Users Public Documents'Intui| QuickBooks\Company Files\Akfron
Enterprise.gbw"

Thu Jun 4 14:46:12 EDT 2015
Tral Balance

| As of 2015-06-03

Account Number/Name GIFI Code® Debit Credit

|’ IGRF. I Accounts Receivable 911300.00
Driver Advances 1071 25000.00
Accounts Payable 100038.14
, . . — — = = GST/HST Payable 1111235
6. Sélectionnez le bouton Continuer. Importation des données de IGRF X PST Py ) 50000
Fuel Surcharge 5000 10000.00
Entrez la date de début et de fin de l'exercice Uncategorized Income 900000.00
L. . , . Professional F 8860 45078.00
7. Révisez les montants importés de QuickBooks vers _ Retoneiaton Dicepancis 2500000
Date de début Date de fin oy
. Urtilities 9220 4424779
ProFile. ‘201 a/01/01 @~ ‘ |20-| a2 @~ | Total 1036738.14 1036738.14
8 S| Ies monta nts SO nt eXaCtS C||q uez sur Ie bo uton [ Utilisez les dates des années dimposition provenant du formulaire Info T2
. 7 -
Importer. - P |
L e |
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Utiliser la fonction d’importation des données de I'IGRF de QBEC dans le module T2 de ProFile

@ Comptable = Accsdor au OuickBooks du clont o B 0O
L’index général des renseignements financiers (IGRF) est une liste | e o Jferazs heeoindng
exhaustive de postes d’états financiers comportant chacun un code s
unique. Cette liste permet a une société de déclarer sa combinaison Coneeliere coare . Tuki s = s
unique de comptes a I’ARC. sepley e T ®
Applis (ENEN ©®
Importer des données de I'lGRF a partir de QBEC : e . . 5
Tebleau de
1. Ouvrez une session dans QuickBooks en ligne Comptable e s
T ot m

(QBEC) pour I'entreprise comportant les données a exporter.

2. Cliguez sur I’hyperlien sous la colonne Dossiers de travail ou,
si vous avez ouvert une session dans le fichier client, cliguez @ Compible
Dossiers de travail Année d'imposition 2016 v

et Tableau d
ICI. Erdme 1 janv. 2016 - 31 déc. 2010

Banque

.
Afficher I'activite

3. Dans QuickBooks, accédez a la section Dossiers de travail des — TImO LS Fmmmmmer
livres comptables du client. i

Employés

4, Vérifiez les données des onglets Balance de vérification de B

Taxes T2 Déclaration de revenus des sociétés

travail et Mappage IGRF afin de vous assurer que B

Comptabilité

I'importation est terminée. Si des codes n’ont pas été e il e
attribués, il est possible de le faire dans la section Mappage — =
IGRF. Pour attribuer des codes de I'|GRF, passez en revue la i— -

Cash on hana Banque -56.50 Modiier fe code IGRF

liste, puis cliquez sur Attribuer le code IGRF.

8000 Ventes commerclales de blens et services 100,00

5. Cliguez sur Enregistrer les codes IGRF dans le coin supérieur =—
d ro |t 8520 Publioité et promotion 50,00

Aavertising Déponses 5000

Dans ProFile :

1. Sélectionnez I'option Importer de QBEC... dans le menu déroulant Fichier de la barre d’outils supérieure.
2. Naviguez jusqu’a 'emplacement du fichier de données de I'lGRF a importer,
3. sélectionnez-le, puis cliquez sur le bouton OK.

Les données de I'lGRF sont importées.
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Modifier une déclaration T2 dans ProFile

@ Linfo |4 M25%1 | % 5.A100 | @2 A1 | 372

Les modifications des déclarations T2 sont effectuées lorsque de nouveaux - 2016 - 2018 Informations de société

. . PRB 4 . . z Renseignements généraux Année d'imposition
renseignements sont ajoutés a la déclaration T2 afin de les refléter. pr—T—— e TR = sz ||
Raison sociale Heurededébut _:  Heuredefin _ .
Enregistrer Ia déC|arati0n T2 Originale . Raison sociale d'opération, si différente (}:ioid;;);z[?dce fnancier fotant d'une amée [0 oui K Non

Dans le cas ou l'exercice financier de la société
s . . . pe Raison sociale différente depuis le dermier avis ? [:l O E Ne dépaﬁss:. 365)’01;{5_ la s?ué(é ej"f"; réputée avoir

Il est fortement recommandé de renommer le fichier avant de modifier la i oui. copie statuts de modifcation 2 [] & [ flom | e e sy -
s . s . . . s . . _» de la Loi de imp6t | 2 Oui N
déclaration. Vous éviterez ainsi de perdre la déclaration T2 originale au cours du BTy R RN R L
. . depuis la derniére déclaration ? D Oui E Non
processus de modification. Si oui, pourquoi 2 s/0
Si changement de contréle. inscrivez la date. AAAAMM-JJ

L, . . . Heure de changement de contrdle :
1. Ouvrez la déclaration de revenus T2 a modifier. Fin de l'année dimposition selon par. 249302 _ [] Oui [ Non

La fin de I'année dimposition précédente est
réputée étre le 31 décembre 2008 selon le

2. Sélectionnez I'option Enregistrer sous... dans le menu déroulant Fichier P— peimae 2501 U Qui B Non
de la barre d’outils supérieure. Soumettre la déclaraton parintemet [ Oui [] Non| Date de constitution en socists ABAAMM-JI
GG CONMTaton | Date de fusion AAAAMM-JJ
T1135 No. de confirmation Date de dissolution AAAAMM-JJ
3. Enregistrez la déclaration T2 en tant que [nom de votre oot Paia el allts ARAANINEL)
ey s ege # T106 No. de confirmation S'agit-il d'une société professionnelle associée a une société de
société]_modifiée. Déclaration complétée & partir de [GRE ? K Oui [] Non personnes ? Qui [ Non
- Revenu brut 0 i 1= année de déclaration aprés constitution ? |:| Oui I:I Non
Actif total 0 1%= année de déclaration aprés fusion?  [] Oui [{] Non
. po . e Ve . i6té é = & i i ' i ¥ & s ? O i N
Modifier la page Information de la société : e O e e o R T
Capi":" i'“P°53_b’9 des SDCi‘?‘é‘SJ”tHiSé au Canada Derniére déclaration jusqu'a dissolution ? [0 oui K Non
goaLy‘aritlaalri‘:ngab!; W grourpe assoc}‘e’ 0 l La société est-elle en faillite? D Oui El Non
1. Sélectionnez I'onglet Infos dans la déclaration T2. pour Famée dimpositon précédente o [/ ol alon s parecraghs 53(11), 0 oui H ton
Total du capital imposable utilisé au Canada si h 6t6 fait selon larticle 261, i ezl .
d'une société et de ses sociétés liées 0 I fol u;) < ODI: 2 E“e a selon farice siisceziamonnae
2. Cochez les cases suivantes dans la section Déclaration : Total du capital imposable wtiisé au Canada S EE—
des sociétés et de Ie.urs ?ociété»s_ assqciées Société exonérée dimpét 2 s/0
Een 2(‘]08; alﬁ)s( taar:;?es dimp T | Changement de langue de correspondance depuis le (|i:|ernier avli:Is?
. s P . ogs 2 . &n 2008 et plus tar oui [ N
o S’agit-il d’'une déclaration modifiée? > Oui N T T oia PV
- . . Oui [T Non | agit it gune d : :
L Soumettre Ia deCIaratlon par Internet? > Ol" Je comprends qu'en fournissant une adresse de courriel, je suis inscri ﬁf ,\‘:::,?:fe,ii’.?;l;n:i:e:i?-?j::iflzii:) [ 0 B tor
3. Cochez aussi la case Oui a la ligne 997 de la feuille de it daitioppisg () -
travail T2 Rajustement. Nom de.JalsocieieAIns i
Fin de l'année dimposition 2017-12-31
4. Saisissez une description des changements dans le champ  |[&ll Sagtil dune déclaration de revenus modifiée? Oou K Non
dela |igne 996. R Description des changements
(Appuyez sur les touches Maj. + Retour pour utiliser la ligne suivante.)
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Modifier une déclaration T2 dans ProFile (suite)

Restrictions

Ce processus ne permet pas de modifier les champs suivants; ProFile affiche un avertissement si une modification est soumise pour I'un de ces champs. Ces
champs doivent étre modifiés sur le site Web de I’ARC :

Changement d’adresse du siege social

Changement de 'adresse postale

Changement de I'emplacement des livres comptables
Infos sur dépot direct

Langue de correspondance
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Utiliser le formulaire T1044 dans le module T2 de ProFile

Le formulaire T1044 — Déclaration de renseignements des organismes sans but lucratif (OSBL) est destiné aux OSBL désignés a I’alinéa 149(1)l) de la Loi de
I'impot sur le revenu et aux OSBL désignés a I’alinéa 149(1)e) de la Loi.

Recherchez T1044 dans ProFile pour trouver le formulaire.

r" Fichier Base de données.. Edition Vérification Allera Formulaire Options TED Enligne Didacticiels Fenétre Aide

AW PON I ZEAE-»-BAR QER|@@|®E

O Linfo  4.T1044 ]wg.m] ER Pl

I I Agence du revenu Canads Revenues

" du Canada Agency Protégé B une fois rempli
Déclaration de renseignements des organismes sans but lucratif (OSBL)

» Cette déclaration est pour : — Winscrivez rien ici

- les organismes sans but lucratif désignés & Falinéa 149(1)i) de la Loi de impdt sur le revenu;
- les organismes désignés a lalinéa 148(1)e) de la Loi (c'est-3-dire les organisations agricoles, les boards of trade ou les
chambres de commerce).

® Ces organismes doivent produire la présente déclaration s'ils répondent & l'un des critéres suivants :
- il ont recu, cu étaient en droit de recevoir pendant l'exercice, des dividendes imposables, des intéréts, des loyers ou des
redevances d'une valeur totale de plus de 10 000 $;
- Ia valgur totale de leurs biens était de plus de 200 000 $ é_ la fin de l'exercice précédent; | |
- ilz devaient produire la declaration pour un exercice précedent.

* Pour savoir si lorganisme que vous représentez doit remplir la déclaration, consultez le T4117, Guide dimpdt pour la déciaration
de renseignements des organismes sans but lucratif (OSEL).

* Envoyez votre déclaration au : CF de Jonguiére, Programme T1044, CP 1300 PDF Jonguiére, Jonguiére QC G75 0LS

Section 1 - Identification

Exercice MNuméro d'entreprise,
Du ENERZENER | au 2018110111 sily a lieu |
MNom de l'organisme MNuméro de fiducie (T3),
i sl y a lieu
Adresse Est-ce la derniére

déclaration de l'organisme?
Si ow, annexez une
Ville explication. 10ui[]2Mon[]

i Type dorganisme !

(Reportez-vous au guide T4117)

Province Code postal

Nom et poste de la personne responsable

i Numéro de téléphone
C -
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Soumettre un formulaire T1134 par TED dans le module T2 de ProFile

Les utilisateurs de ProFile peuvent transmettre par voie électronique (TED) la déclaration T1134 — Déclaration de renseignements sur les sociétés étrangéres
affiliées contrélées et non contrélées dans le module T2. La déclaration T1134 peut étre transmise par la TED avant ou aprés la production de la
déclaration T2.

Transmettre une déclaration T1134 par la TED :

1. Ouvrez la déclaration T1134 qui sera transmise par la TED.
2. Sélectionnez I'option TED du T1134 dans le menu déroulant TED de la barre d’outils supérieure.
3. Cliquez sur le bouton OK lorsque le message de confirmation s’affiche.

Remarque : Sélectionnez I'option Ne plus afficher cet avertissement pour éviter de voir le message de confirmation toutes les fois que vous soumettrez
une déclaration par voie électronique.

4. Veuillez effacer les messages de vérification avant de transmettre le formulaire.
Si la déclaration est transmise avec succes, ProFile affiche un numéro de confirmation. Conservez ce numéro pour vos dossiers.

Si la transmission de la déclaration échoue, ProFile affiche les erreurs relevées par I’Agence du revenu du Canada (ARC). Corrigez les erreurs éventuelles et
soumettez a nouveau la déclaration.

Modifier une déclaration T1134 pour supprimer un formulaire supplémentaire :

Remarque : On peut soumettre une déclaration modifiée par voie électronique seulement si la déclaration originale a été soumise par voie électronique.
Les utilisateurs de ProFile peuvent modifier électroniquement une déclaration T1134 soumise par voie électronique et qui doit étre supprimée.

1. Ouvrez le supplément a supprimer.
2. Sélectionnez I'option Supprimer le formulaire a partir du menu déroulant Formulaire.

3. Sélectionnez le motif de suppression du formulaire supplémentaire a partir du menu déroulant :

e Double
® Soumis par erreur
e Autre

Un supplément portant I'indication Supprimé est transmis a I’ARC.
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Soumettre un formulaire MR-69 par TED dans les modules T1 et T2 de ProFile

Le formulaire MR-69 est le formulaire de demande d’autorisation relative a la communication de renseignements (ou de procuration) dans ProFile.

Les utilisateurs de ProFile peuvent téléverser une copie signée de leur formulaire MR-69 dans leur dossier de Revenu Québec en utilisant la
version 2019.3.0 ou une version ultérieure de Profile.

Consultez notre article de soutien au sujet du processus pour les modules T1 et T2.
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https://quickbooks.intuit.com/learn-support/fr-ca/préparer-et-vérifier-une-déclaration-de-revenus/soumission-par-la-ted-du-formulaire-mr-69-dans-profile/01/589780

Soumettre et annuler le consentement de I'entreprise

Dans les versions de ProFile antérieures a 2019.3.0, les préparateurs devaient utiliser les formulaires RC59 et RC59X pour soumettre ou annuler le
consentement de I'entreprise aupres de I’ARC. Les formulaires RC59 et RC59X ont été mis a jour dans la version 2019.3.0 de ProFile afin de permettre
I’approbation par voie électronique de deux services : I'autorisation pour accéder aux renseignements du client en ligne, par téléphone ou par courriel, et
I’'annulation du consentement pour un client existant.

Consulteznotre article de soutien sur le nouveau processus pour présenter et annuler le consentement de I'entreprise.
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Utiliser l'interface d’'impression des formulaires T2

La nouvelle interface d’impression utilise des menus dynamiques, c’est-a-dire qu’il faut sélectionner

Confrguration de Fimpression ? X
une fonction (impression, courriel, archivage) pour que les options du menu pertinent s’affichent. @iornam  y fd 3205200872 v|fg szo7Taiees oy (4]
L'interface est ainsi simple et dépouillée, puisqu’on voit seulement les options liées a la fonction 4 Touiours utiser feprimants choise par détaut dans Windows
sélectionnée. Cabégoris npriarie Bac w
Formadases CurePOF Witer Automatically Select
, . . . ) . . , . ) - Formiastes CurePDF Witer Artomaticaly Select
L'utilisation de la nouvelle interface d’impression est actuellement laissée au choix de I'utilisateur. Lelies CunePDF Witer Aulomaticaty Select
) . . " . . . Eliquettes CurePDF Writer Ansomaticaly Select
L'ancienne interface d’impression de ProFile demeure accessible. Do M Ruias 0 20B0E Wit ot St
7 . 7 . . . . . 7 . . krpamante
Sélectionnez I'option Configuration de I'impression dans le menu déroulant Fichier de la barre GlloPOF Wt Adtomaticaty Select
d’outils supérieure. Marges Emplacement ot impression recto verso
Gouche: [08em 21 Haur: [05em 2 xnet
Décochez la case Activer le nouveau menu d’impression des formulaires T2 et cliquez sur le bouton Owds: [08em [ Bas: [0560 12 EiPemepsse
) . . ’: . ’ . [T} Paramétres recto verso de fimpimante
OK, I'ancienne interface d’impression s’affiche. = 2 rtReiatimiialas
p e le ha
Accéder a I'interface d’impression des formulaires T2 : =
Y yax et
1. Assurez-vous d’utiliser la plus récente version de ProFile. Graphes
2. Ouvrez la déclaration T2 existante. Opionss pot tous bes modudes
, . . . . . . . L . [ Activer le rouvead menu dimpression des fomulares T2
3. Sélectionnez I'option Configuration de I'impression dans le menu Fichier de la barre d’outils |
;. ~ . . ™ . , . * Please note: [tams that ate graged out 208 no longe avalabis in this module
supérieure. La fenétre Configuration de I'impression s’affiche. ; £ B _
|| B || A
4. Cochez la case Activer le nouveau menu d’impression des formulaires T2 et cliquez sur le
bouton OK, le menu de la nouvelle interface d’impression s’affiche.
o Imprimer ou envoyer par courriel - <NewCorp> X
Selection des taches
iTZ papier °
T2 papier
Cournelmprime Archiver Copie de declaration Langue Imprimante Formulaires
v File Par déf: Par défaut 7 formulaires
Client Par défaut 1 formulaires
Government Par défaut 0 formulaires
Custom 1 I :}Ld},ﬁii Par déefaut formulaires
Custom 2 [ Par déf: Par défaut 0 formulaires
Pour perscanaliser les paramatres d'imprimante et de bac de papier, allez 3 Configurer [Tmpression
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Utiliser l'interface d’'impression repensée des formulaires T2 (suite)

Utiliser la section Sélection des taches 0 mprimer ou envoyer par courniel - <NewCorp> b4
La section Sélection des taches permet au préparateur de naviguer d’un Sélection des tiches
type de déclaration a un autre et de définir des parametres pour T2 papier & ‘
I'impression, le courriel, I'archivage et la langue. Le menu déroulant (V! 12 papier ‘
Sélection des taches présente automatiquement les détails d’impression LI127ED
. . [
touchant la déclaration T2 ouverte. =40
LICO-17
Le préparateur peut sélectionner une seule déclaration a imprimer, a L Impot sur le capital de la Saskatchewan
. N . n s . . , [ Impot sur le capital du Manitoba
archiver ou a envoyer par courriel a partir de la liste déroulante (p. ex.,
T2 papier).
Il peut aussi sélectionner plusieurs déclarations a imprimer ou a envoyer © Imprimer ou envoyer par courriel - <NewCorp> X

par courriel a partir de la liste déroulante (p. ex., T2 papier et AT1).
Sélection des taches

Les détails des éléments sélectionnés s’affichent. Plusieurs taches d'impression sélectionnées (2]
sy . , . . . . . . VT2
Les détails font état de diverses options (courriel, archivage, impression) ; ::g’e'
1 12
pour chaque élément dans la déclaration, ainsi que de préférences quant a T

la langue et aux imprimantes sélectionnées. 1 co-17
[ ] impét sur le capital de la Saskatchewan
__] Impét sur le capital du Manitoba

Utiliser la section Options d’archivage PDF :
Le préparateur peut établir 'emplacement et le nom du fichier pour les formulaires archivés dans la nouvelle interface d’impression.

1. Cliquez sur I'option Archiver sous la sélection de taches pour accéder au menu Options d’archivage PDF dans la nouvelle interface d’impression.
2. Le préparateur se voit offrir deux options a I'égard de 'emplacement des PDF archivés :

e |'option Méme que le fichier du client enregistre le fichier PDF dans le méme dossier que le fichier du :
e |'option Sélectionner un dossier est assortie d’un bouton Parcourir permettant de sélectionner le dossier ou archiver le fichier PDF.

Remarque : L'emplacement d’archivage par défaut est généré a partir de I'onglet PDF de la fenétre Options relatives a I’environnement.

3. Cliguez sur le bouton Continuer pour enregistrer les sélections.
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Utiliser l'interface d’'impression repensée des formulaires T2 (suite)

Le préparateur se voit offrir deux options a I'’égard du nom des PDF archivés :

© Imprimer cu evoyer par courriel - <NewCorp> - 2017-2020 T2 x

e I'option Méme que le fichier d’impét ProFile attribue au fichier PDF archivé le méme nom que  [®"™™=""
le fichier d'impét; e =
o |‘option Personnalisé est assortie de boutons + et - permettant d’attribuer des parametres de e
nom de fichier comme nom, mois, jour, heure, fin d’année, etc. : e = =

Cliquez sur le bouton Continuer pour enregistrer les sélections.

four personnaliser les paramétres o imarmante ot de ba

Utiliser la section Options de courriel :

Dans la section Options de courriel, le préparateur peut établir les parameétres des modeéles de courriel e
et des adresses électroniques. I~y

1 Verrouiller le fichier

1. Sélectionnez I'option Courriel sous la sélection de taches pour accéder au menu Options de
courriel dans la nouvelle interface d’impression.

e auec date 1 Fusioener les tiches dimpress:

Consarverles s&actions pour cates déciaration

S —

2. Sélectionnez le modéle de courriel accessible dans le menu déroulant.

Remarque : Les modeles de courriel proviennent du dossier Modéles défini

. Options de courriel
dans ProfFile. 3 '

Modéle de courriel ‘ Aucun

Aucun

3. L’adresse courriel du client associée a la déclaration s’affiche ) B T
Adresse électronique ‘ : : R
automatiquement dans le champ Adresse électronique. Si aucune Mackle de’cormiel pacdeiai
. . . , . .. Parcourir...
adresse courriel n’est indiquée sur le formulaire, saisissez-la
manuellement.

4. Cliquez sur le bouton Continuer pour conserver les parameétres liés au courriel.

Le logiciel de courriel du préparateur crée un nouveau message ou figurent déja le modele et I'adresse électronique du client.

Articles connexes

Consultez notre article de soutien pour en savoir plus.
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Utiliser le service Web pour la TED avec un code d’acceés Web dans le module T2 de ProFile

Les déclarations de revenus des sociétés peuvent étre soumises par
voie électronique (TED) a I'aide d’un code d’accés Web. Dans
certains cas, le préparateur peut ne pas avoir a faire de demande de
numéro de la TED; le code d’accés Web offre alors une solution de
rechange rapide et pratique.

ProFile permet aux utilisateurs de demander et de recevoir un code
d’acces Web en ligne par I'intermédiaire d’un service Web de
ProFile, sans avoir a téléphoner au Bureau d’aide a la transmission
par Internet des déclarations des sociétés de I’ARC.

Les utilisateurs peuvent aussi saisir un code d’accés Web déja
obtenu pour une demande de soumission par la TED.

Demander un code d’accés Web :

1.

3.

‘
Narrisin e s s s oo A

i Veuillez sélectionner votre méthode d'autorisation.

|| @ Je veux utiliser mon numéro de la TED et mon mot de passe pour soumettre cette dédaration de revenus
Le numéro de la TED est le numéro qui s'affiche dans la fenétre Options de production par voie électronique.

() Je veux demander un code d'accés Web et soumettre cette dédaration de revenus

(") J'ai déja un code d'accés Web pour cette dédaration de revenus

Plour p ivre la t ission él ique des décl. i des iétés, vous devez accepter les conditions suivantes :

Je peux produire une déclaration de revenus des sociétés en utilisant la Transmission par Intemet des déclarations des sociétés pour une société &
qui un code d'accés Web a été attribué ou pour mon client si je suis un professionnel de limpét inscrit possédant un numéro et un mot de passe
valides pour la TED en direct.

Je peux produire uniquement une déclaration de revenus initiale ou modifiée de 2002 ou des années subséquentes d'une société qui est admissible
aux fins de la Transmission par Internet des déclarations des sociétés.

Je comprends que je ne dois pas utiliser le service de Transmission par Internet des déclarations des sociétés pour produire une déclaration initiale
ou modifiée visant une année d'imposition avant 2002,

Je comprends que je ne peux changer le nom de la société ni son adresse postale ou celle de son sigge social pour une déclaration de revenus
produite par I'entremise de la Transmission par Intemet des déclarations des sociétés, et je laccepte.

Je comprends que je ne peux ajouter ou madifier les renseignements relatifs au dépét direct pour une déclaration de revenus produite par l'entremise
de la Transmission par Intemet des déclarations des sociétés.

Je n'essaierai pas de perturber le service de Transmission par Intemet des déclarations des sociétés en téléchargeant des fichiers autres que la
déclaration de revenus de la société qui est admissible. Si 'essaie de télécharger un autre fichier, l4gence du revenu du Canada (4RC) me refusera
l'acces & ses services électroniques.

J'atteste que la déclaration de revenus électronique jointe est exacte et compléte et qu'elle comprend les revenus de toutes provenances de la
société. \b Ou, si vous produisez au nom d'un clientyb0, mon client a signé le formulaire T183CORP et atteste que la déclaration électronique ci-
jointe est exacte, compléte et révéle |a totalité de ses revenus de toutes sources.

Sélectionnez I'option Transmettre la déclaration... dans le
menu déroulant TED de la barre d’outils supérieure.

ProFile passe en revue la déclaration T2 a la recherche
d’avertissements non réglés. S’il n’y a aucun avertissement
du Vérificateur, ProFile affiche une coche verte.

En cliguant sur le bouton Accepter la déclaration sera transmise a I'ARC

Accepter JL Refuser

Cliquez sur le bouton OK.

La fenétre Transmission par Internet des déclarations des sociétés s’affiche.

Sélectionner la méthode de production de la déclaration

4,

Je veux demander un code d’accés Web et soumettre cette déclaration de revenus : Cette sélection envoie automatiquement une demande a
I’ARC pour soumettre la déclaration par la TED en fonction des renseignements de la déclaration.

J ai déja un code d’accés Web pour cette déclaration de revenus : Cette sélection nécessite que I'utilisateur saisisse son code d’acces Web
existant.

Cliquez ensuite sur le bouton Accepter; la déclaration est transmise a I'aide du code d’accés Web.
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Joindre des documents pour la soumission par la TED de déclarations T2 a I'aide de la fonction Joindre un
document

Les sociétés peuvent transmettre a I’ARC des piéces justificatives a I'aide de la fonction « Joindre un document » dans ProFile dans les 24 heures suivant la
transmission par la TED d’une déclaration T2 originale ou modifiée.

Les types de fichiers suivants sont acceptés comme piéces jointes :

e .pdf e .jpg
e .doc ® .jpeg
e .docx o tiff
e xls o tif

e .xlsx e .Xps
o rtf

e .Ixt

Quelle est la taille maximale des piéces jointes?
La taille maximale est de 150 mégaoctets (Mo). Cette limite est établie par I’ARC.
Y a-t-il une limite au nombre de piéces jointes que I’on peut transmettre?

Il n’y a pas de limite au nombre de piéces jointes que vous pouvez transmettre, pourvu que vous les envoyiez dans les 24 heures suivant la soumission par
la TED de la déclaration T2.

Puis-je ajouter des piéces jointes avant de transmettre la déclaration T2?

Oui, mais la déclaration T2 devra étre transmise en premier, avant de faire suivre les pieces jointes.

Articles connexes

Consultez notre article de soutien sur 'utilisation de la fonction Joindre un document pour les déclarations T2.
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Fonction Relier des sociétés pour les déclarations T2

Les déclarants qui produisent la déclaration T2 peuvent désormais relier les données d’une société liée/associée dans le formulaire SLADétails a celles d’une
autre société au moyen de la fonction Relier des sociétés de ProFile.

Toutes les modifications apportées aux données de la société liée/associée se trouvant dans le formulaire SLADétails peuvent étre mises en surbrillance et
synchronisées facilement.

Qui peut utiliser la fonction Relier des sociétés?

Tous les clients de ProFile qui utilisent le module T2 peuvent aussi utiliser cette fonction.

Pour quelles années d’'imposition la fonction Relier des sociétés peut-elle étre utilisée?

La fonction Relier des sociétés est prise en charge pour les déclarations T2 des modules 2015-2018 ou d’un module ultérieur.

La fonction Relier des sociétés fonctionne-t-elle dans le cadre de licences
PayezPourUN et les licences d’essai?

- | EH A O]

Oui.

Relier une société liée ou associée a une déclaration T2
1. Ouvrez la déclaration de revenus T2.
2. Cliquez sur I'icone + dans la barre d’outils de ProFile pour relier une société avec une société liée/associée.
3. Accédez au dossier contenant la déclaration a relier.

4. Sélectionnez le fichier de la déclaration T2 de la société liée/associée a relier.
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Fonction Relier des sociétés pour les déclarations T2 (suite)

© Relier des sociétés — Relier 3 - (m] X

Les détails de la société liée/associée s’affichent.

, . L. . , . Sélectionnez les données de Société Associée que vous voulez relier
5. Sélectionnez ou désélectionnez les données de la société

Vous pouvez vérifier les renseignements de la société a ajouter ici. Vous pouvez sélectionner ou désélectionner des détails relatifs a la société. Vous pouvez ajouter les détails

I |ée/a SSOC| ée sélectionnés au fichier SLADétails en cliquant sur Confirmer.
T5°C5é;é A§5°C|i§e DESCRIPTION SYNCHRONISATION ACTUELLES VALEURS SOURCES
. " ype - Données relides
6. Cliquez sur le bouton Confirmer. Darnie otfcaion - 2021-01-20 340 ;
Informations générales
/ / . ’ Ty . Raison sociale Société Associée
Toutes les données sélectionnées de la société liée ou associée sont
. t , t I_ , Numéro d'entreprise 89377 3143 RC 0001
Importees et reliees.
p Début année d'imposition 2018-01-01

Les SLADétails de la société nouvellement reliée s’affichent et I'état
Reliée |ui est attribué dans le menu de gauche.

@ 1.Info [ 4. SLADétails |og.A1 | 37|

Corporati..  Statut SLADétails
)z v we s ., Société As... Reliée
Passer en revue I’état de la société liée ou associée T s e
<Nouveau>
Le statut des sociétés liées ou associées qui sont reliées ou ont déja été reliées a une société
est affiché dans le menu de gauche de la fenétre.
Fichier lié
Les états suivants peuvent étre attribués aux sociétés liées/associées : Rt
' Informations générales
Raison sociale Société Associée
Reliée : La société liée/associée est reliée. [Niimérn dantranica 2277 214320 AANY

Manuel : La société liée/associée n’est pas reliée, mais il existe des données sur les SLADétails qui peuvent étre reliées.

Dissociée : La société liée/associée a déja été reliée, mais a été renommeée ou déplacée depuis @ 1.info [ 4 SLADétails | 2. A1 | 372 |

(p. ex., le fichier ou répertoire d’origine). Pour rétablir la liaison de la société liée/associée, Corporation Saal SLADStails
retrouvez le fichier et cliquez sur Confirmer ou rétablissez le nom initial du fichier. Société Associée  Relige
SRS Manue
<Nouveau>

Articles connexes

Fichier lié
Consultez notre article de soutien pour en savoir plus a ce sujet et obtenir des astuces de Etat du lien Manuel
dépannage. Informations géné

Raison sociale
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Gerer des declarations T3 dans
ProFile



Apercu du module T3 dans ProFile

A propos des formulaires d’impot T3

Une déclaration T3 — Etat des revenus de fiducie (Répartitions et attributions) concerne les revenus de placement provenant de fonds commun de
placement dans des comptes non enregistrés et de certaines fiducies. Le formulaire correspondant pour le Québec est le relevé 16. Les revenus peuvent
provenir de placements individuels ou d’une fiducie de succession aux fins de I'imp6t sur les successions.

Les montants inscrits dans les cases 51 et 39 indiquent qu’un crédit d'impo6t pour dividendes peut étre demandé.

Les feuillets T3 présentent aussi des revenus provenant d’intéréts, de dividendes ou de gains en capital. Ces types de revenus sont tous imposés selon des
taux différents.

Recevoir le feuillet T3

Dans la plupart des cas, vous recevrez votre feuillet T3 autour du 31 mars.
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Formulaires importants pour la déclaration T3 dans ProFile

Il faut porter une attention particuliére a certains feuillets T3 importants au moment de remplir la déclaration de revenus des fiducies.

Formulaire Détails du bénéficiaire

Utilisez ce formulaire pour saisir les renseignements sur les bénéficiaires de la fiducie. Les montants figurant sur le formulaire Bénéficiaire sont recopiés
dans les feuillets T3, NR4 et RL16 correspondants. ProFile utilise également ce formulaire pour remplir I'annexe 9 de la déclaration de revenus des fiducies.

Feuille de travail Attribution

Utilisez la feuille de travail Attribution pour indiquer comment la fiducie répartit le revenu aux bénéficiaires. Si la fiducie déclare des dépenses a la ligne 41
de la déclaration, appliquez ces dépenses a des types de revenus spécifiques avant de répartir le revenu aux bénéficiaires. La fiducie obtient une déduction
sur la déclaration T3 pour le revenu qui est réparti aux bénéficiaires.

Une partie du revenu peut étre imposée comme revenu de la fiducie. Précisez, pour chaque type de revenus le montant qui sera retenu par la fiducie.
ProFile affiche le revenu qui reste comme étant le montant a étre attribué aux bénéficiaires.

Le préparateur peut avoir a saisir certains montants des feuillets T3, comme une allocation de retraite, une prestation de décés ou un revenu étranger tiré
d’une entreprise sur le formulaire Attribution.
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Saisir et traiter des données dans le module T3 de ProFile

Le formulaire Info de la déclaration T3 contient des sections destinées aux renseignements généraux, au genre de fiducie et a d’autres détails essentiels au

sujet de la fiducie.

Saisissez les revenus et les déductions de la fiducie sur les divers formulaires et annexes ainsi que sur la
déclaration T3 sur laquelle figurent certains champs de saisie sans annexe de soutien.

De nombreux formulaires vous permettent de saisir vos données : par exemple, les états des résultats

d’entreprise ou de location, les dispositions de I'annexe 1, le feuillet T3 et le feuillet T5 pour les revenus

recus par la fiducie.

Si la fiducie attribue un revenu a ses bénéficiaires, vous devez alors utiliser les formulaires de la section

Bénéficiaires de I'Explorateur de formulaires.

Tout revenu qui n’est pas attribué aux bénéficiaires est imposé sur les annexes 11, et les données sont

transférées a la page 4 de la déclaration T3.

A propos de la feuille de travail Attribution

La feuille de travail Attribution est utilisée pour remplir les montants des feuillets pour les bénéficiaires.

Utilisez cette feuille de travail pour ce qui suit :

e pourindiquer de quelle fagon vous voulez attribuer le revenu aux bénéficiaires. Par défaut,
chacun des bénéficiaires obtient une part égale du revenu. Par contre, si cela n’est pas le
cas, choisissez Autre et saisissez le pourcentage du revenu attribué a chacun des
bénéficiaires sur la feuille de travail Bénéficiaire. Si vous sélectionnez Autre, le champ relatif
au pourcentage sur chacun des feuillets de la feuille de travail Bénéficiaire devient un champ
de saisie; autrement, le pourcentage est calculé en fonction d’une attribution égale a tous

les bénéficiaires.

e Silafiducie a déclaré des dépenses a la ligne 41 de la déclaration, ces dépenses doivent étre
appliquées a des types de revenus précis avant que les revenus ne puissent étre attribués a
un bénéficiaire. Ces dépenses doivent étre appliquées manuellement : un message de
vérification s’affichera si elles ne sont pas saisies.

® pour conserver une partie du revenu a imposer dans la fiducie. Vous pouvez indiquer le type
de revenu et le montant que vous voulez conserver dans la fiducie.

oL [E2n

2017 Information fiducie

Nom et adresse

Numéeo ds compte de 1a fiducie _ IS

Résidence
Résidence de la fiducie 3 1a fin de fannée S/O

Numéro dentreprise du Québec
Numéro MRQ
No didentification de Ia iducie (QC

La fducie a-t-elle 646 résidente tote
Tannée 2 oul 1
La fiducie a-t-elle cessé ditre résidente
u cours de fannée 7

Hom de la fducie

Titre Gu Rduciare, de Texéculeur, du hgudateur ou Ge Tadministiatear
M., Mme. M)

Hom 6 fiduciaire, de fexécuteur, Gu liquidateur ou de fadministrateur

Adresse postae
Appartement
Numéro

Rue ou case postale

Frovnce Pays

CAN
Cade postal o de téiephone  Poste _ Téléphone (domicile)
|

£ 1)
| Adresse de I dermiére déclaration, si difiérente

Personne 4 contacter (si différente)

) oul_entrez la date de ddpart
ate dentrée

st.ce une fiducie dlrangére 7
ays de la iducie dtrangire
Prownces od le revenu
dentreprise a été gagné

La fiducie eatelle une

Premiére Nation (PN) du Yukon 2 NON
Nom de 1a PN

Nom de la personne-ressource

Adresse postale
Appartoment

Numéro

Rue ou case postale

Coumel

Prownce Fays

-

Genre de fiducie testamentaire __ S/O ]
Si« Autre »_ veullez spécifer

Date du déces AAAANNLL

NAS du défunt

Genre d fiducie non testamentare S/O
i organisme sans but hucratd.
entrez le NE RC

S« Autre »,veullez spécifier

Date o0 la fducie a été criée AAAANN-I]
Type de fiducie - Québec
Type de fiducie - Québec S0

Si « Autre ».pricisez

Genre de fiducie () 1
[] Fiducie testamentaire [ ] Fiducie non testamentaire Déclaration

Code postal 1o de télephone  Poste

Année dimposition Début AAAA-MI-LJ Fin AAAA-MM-Lf]
Voulez-vous soumettre cette . -~
déclaration par intemet? [Wou [Hnen

Numéro de confiumation

Estce la promiére annéa pour laquelle

une déclaration T3 est produite 7 NON

Voulez-vous rempi le formulaire T347P? [ 0ui (<l ion

S non, pour quelle amée a été

produtte Ia derniére déclaration ?

Sioul, joignez une cope du testamant ou de facte de fiducie ot une
kste des actifs 4 la date du décés -

Sagtl dune déclaration modifée 7 __ NON

Est.ce Ia diclaration finale de 1a fducie 2 NON

Fouillets RL16 consolidés? NON
Sl oul, indiquez 1a date ou ia fiducie
Information du préparateur étéliquidéo ou dowat [étro ARAAMIAL
o SARIC Estce que Ia fiducie remplit lo RC199 (programme de dnuigation
ROFILE { volontaire) pour Fannée courant 7 NON
B PROPL {Fut-ra une Abeciaring ok o rnat failite
5 3. Blneicace |23

Détails du bénéficiaire

Beneficiaire Individuel
Nom

prénom Wi
NAS

Adresse du béneficiaire

Société, organisation, association, ou institution

Nom

i
Vile — —
Province __WPays Can__Ji Code postal
J Statut ce résicence o B
| Type ce teutiet o B[] reamenae?

Deuxiéme bénéficiaire (si compte conjoint)
Nom

NE RC I7ype de bénéficiare B Bén priviégie? non i
T Imprimez feullet en bianc? | ]

NR4 # payeur
NR4 Résidence
NR4 % taux de impdt 0,00
Sociéts, organisation, association, ou Institution

(s compte conjoint)

Pénom ___ Jwal tom
NAS

Gains en captal
Revenu non dentrepnse pour crédit dimpét dranger
Frestations de pension forfataires
Montant réel des dvidendes 2017 )
Revenus étrangars trés dune entrapnse u
Revenus etrangers non tres dune enfrapnse
Prestations de décés admissible |
Pension - Rentes pour mineur
Prestabon de retrate

Autres rovenus
Emplo indépendant
(communautaire) =
jhss !
Total %
Gain en cap. owr (Avant 2017)
(Pendant 2017)
Gain en cap. ouwr. (Avant 2017)
(Pendant 2017)

% du reveny atiribué au bénéficiarre f‘l

0,00

.
o

q

0

0

0

0

000 0.00
6.0

-

0

.

0

o

:
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Saisir et traiter des données dans le module T3 de ProFile (suite)

e pour indiquer les montants de certaines cases des feuillets T3 qui ne sont pas automatiquement remplies par le module T3 de ProFile. Par exemple,
des détails se rapportant au revenu étranger et a I'impdt étranger payé. De plus, si la fiducie attribue des prestations de retraite ou des prestations

de déces, ces montants doivent également étre indiqués ici.

A propos de la feuille de travail Bénéficiaire

Dans la feuille de travail Bénéficiaire, inscrivez les renseignements tels que le nom, I'adresse et le
statut de résidence du bénéficiaire. Les montants du feuillet apparaissant au bas de ce formulaire
sont calculés a partir des montants saisis dans la feuille de travail Attribution, multipliés par le

. N ’ s e . . . . ’ . . Gans en capital nets imposables 0.00 0,00 0, Dﬂ 0.00 0,00
pourcentage applicable a ce bénéficiaire (le pourcentage est indiqué sur la feuille de travail gt ot gans o caoa] 000 000 0 0 00
restations de pension forfaitaires. 0. 2 0. : 0 0, D
Bénéficiaire). AT i e 500 to0 ; 3 oo
MONTANT réel des dmdendes autres que des 0.00 0,00 0. 0 0.0
dvidendes déterminés
Revenu de placement étranger 0.00 0, 0,00
Autre revenu de placement 0.00 0. 0.00
z::a:n’iz;“g::unm }z:name« g (o) g ng
Naviguer dans la feuille de travail Bénéficiaire Forde ZaCRR— 500 550
P’:eslah:lns de décés 500 000 000 g
. .. . . e el . . . Pension - Rentes pour = -
Dans les formulaires comme celui-ci, qui contiennent un nombre illimité de feuillets, la navigation est  |aweeen  joe . oo 560 G0
. Py A . . I@ 000 000 00 000
simplifiée grace aux raccourcis suivants : ool ool ——ow ) —
Autres montants a attribuer aux bénéficiaires
o Utilisez la barre de défilement horizontale dans le haut de la page pour naviguer. ST Ao S s e S
SRl g e e e 3
e Y . . Gans en capital ouvrant droit a une exemption - actions admissible de petite entrepnse (avant 2017
o <Ctrl + Entrée> vous amene dans le haut du prochain feuillet. s i ol o gt s o i adnay e de i e (e T} 5
levenu de pension admissible 0.0
Impots eua:;ers sur des revenus tirés dentropfise 0.00
Impbts étrangers sur des revenus non tirés dentrepnse 0.00

® <Maj. + Ctrl + Entrée> vous raméne au feuillet précédent.

o <Ctrl + Fleche gauche> et <Ctrl + Fleche droite> vous ramene a la
colonne précédente ou vous améne a la colonne suivante (vous
pouvez ensuite faire défiler la colonne en question comme vous le
voulez).

Utiliser la feuille de travail Bénéficiaire

Les informations qui figurent sur la feuille de travail Bénéficiaire sont
transférées aux feuillets T3 et NR4. Les données figurent sur ces feuillets a
titre de vérification seulement et ne peuvent étre modifiées.

Les données des feuillets T3 et NR4 sont reportées sur les sommaires T3
et NR4.

@ LInfo (& 3. Attribution ““g. 1|

Attribution de revenu et dépenses

Options d'attribution du revenu aux bénéficiaires
[PARTAGE EQUITABLE DU REVENU ENTRE BeNeFICIARESI |
[ Attribuer les dépenses automatiquement?

Revenu a attribuer aux bénéficiaires.

Type de revenu Revenu Attribution ~ Revenusnon  Montant du Revenu &
déclaré surla  des dépenses
i

unon revenu réclamé  attribuer

@ LInfo | (& 3. Attribution | [ 2.73 <@ 4.A9
T3 -2017 Revenus répartis et attribués aux bénéficiaires Protégé B - une fois rempli
Annexe 9
+ Ne remplissez pas cette annexe si le montant & Ia ligne 46 de la déclarstion est zéro ou négstif, & moins que Ia fiducie ne soit un fonds réservé d'un assureur répartissant des
pertes en capital
+ Remplissez et joignez cette annexe 3 la déclaration de la fiducie.
Partie A — Montant total des répartitions et des attributions aux bénéficiaires
1. Nombre de bénéficiaires entre lesquels un revenu 3 Ia ligne 928 a &té réparti (y compris les bénéficiaires ayant recu une rép de

moins de 100 $ et pour lesquels sucun feuillet T2 n'a &té rempli) B 9001 E_I

2. Revenu total de résident, inférieur & 100 S, réparti par bénéficiaire pour qui sucun feuillet T2 n's &té préparé. R 9002 0|00

3. Revenu total de résident réparti aux entités non soumises & l'impét. g 9003 0 |00

4. Total des gains en capital imposables, sauf la déclaration de capital, répartis aux rachats des porteurs de parts au moyen
du formulaire T5008.

Les feuillets T3 comprennent-ils un revenu sttribué & une personne?
Si oui, joignez une feuille indiquant le nom de la (des) personne(s) et du cédant, ainsi que le montant attribué.

6. Le revenu a-t-il été réparti a parts égales entre les bénéficiaires? Sinon, joignez une feuille indiquant la répartition.

N Colonne 1 Colonne 2 Colonne 3 Colonne 4
case Genre de revenu Résidents Non-résidents C’”"Z;‘;‘”:;’:ME“ Total
21 | Gains en capital imposables™**? 000 0Joo 0Joo 0Joo
22 | Montants forfaitaires de prestations de pension 000 0joo oloo
Montant réel des dividendes autres que des dividendes
23 | déterminés 0|00 0|00 0/00 0|00
24 |Revenu étranger tiré d'une entreprise 0[o0 0joo 0]00 0]00
25 |Revenu étranger non tiré dune entreprise 0/o0 0[oo 000 0[o0
26 | Autres revenus 0]00 0]00 0[00 0[00
49 [Montant réel des dividendes dé iné 0Joo 0]o0 0|00 0[oo
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Saisir et traiter des données dans le module T3 de ProFile (suite)

L'annexe 9 dresse le sommaire des montants répartis ou attribués aux bénéficiaires. ProFile remplit ce formulaire en utilisant les montants de la feuille de
travail Bénéficiaire. La fiducie peut déduire le total des revenus attribués aux bénéficiaires a la ligne 928 de cette annexe.

Révisez la déclaration T3 manuellement et saisissez les données dans les champs qui n’ont pas été automatiquement calculés par le module T3 de ProFile
(particulierement les questions sur les deux premiéres pages).
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Utiliser la TED pour les feuillets dans le module T3 de ProFile

Détails du bénéficiaire

A propos la TED pour les feuillets dans le module T3
Bénéficiaire #1

Une déclaration de fiducie T3 doit étre produite en format papier. Toutefois, le sommaire 1] —— ]
des feuillets peut étre transmis par la TED avec les feuillets connexes. Adiessa duhondficiaim

Adresse
. . . . al
Remarque : Assurez-vous toujours d’imprimer ou de garder une copie PDF de la Ville
confirmation de I’ARC lors d’une transmission par la TED. ProFile ne conserve aucun relevé Province Mrays can W Code postal
ou rapport des feuillets transmis. Statut de résidence 0
Type de feuillet o) B[] Réamendé?
} Type de bénéficiaire ! Bén. privilégié? NON
Transmettre les relevés : Imprimez feuillet en blanc? [ ]
1. Préparez le feuillet T3 dans ProfFile. NR4 # payeur
NR4 Reésidence
. L. L sge s , . . . NR4 % taux de imp6t 0.00
2. Ouvrez le formulaire Détails du bénéficiaire et sélectionnez le Type de feuillet a Société, organisation, association, ou institution
transmettre. bénéficiaire (si compte conjoint)
Nom
3. SeIec’Flonne% I.optlon Transmettre dans le menu déroulant TED dans la barre | Numéro diindentification
d’outils supérieure. =
4. Sélectionnez I'option appropriée dans le menu déroulant Type de données, puis :
v il Transmettre les relevés X

cliquez sur OK.

1 Sélectionner UN type de feuillet
i3 ]l
NF4

| RL1B

ProFile crée le fichier XML et lance automatiquement la fenétre de transmission a I’ARC.

5. Consultez I'avis de non-responsabilité de I'’ARC, connectez-vous et soumettez le
fichier .xml.

6. Une fois le fichier soumis, cliquez sur I'icone d’impression dans la fenétre de
navigation pour imprimer le numéro de confirmation.

7. Cligquez sur le bouton Fermer.

0k Annuler
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Produire une déclaration T3 en format XML dans ProFile

Les préparateurs qui utilisent la version 2017.2.5 ou une version plus récente de ProFile peuvent transmettre les déclarations de revenus de fiducies
admissibles au moyen du service de transfert de fichiers par Internet de I’Agence du revenu du Canada (ARC).

Comment produire une déclaration T3 en format XML?

La transmission par voie électronique d’un fichier XML a I’ARC est différente du processus de la TED.

Un fichier XML est produit a partir des renseignements fournis dans la déclaration T3. Ce fichier XML est transmis a I’ARC par |'entremise de ProFile.
A la réception du fichier XML, I’ARC envoie un numéro de confirmation.

Le préparateur inscrit le numéro de confirmation de I’ARC dans la déclaration T3.

Quelles sont les exigences relatives a la production d’une déclaration T3 en format XML?

L'ARC a une liste détaillée de restrictions liées a la production par voie électronique d’une déclaration T3.

Veuillez consulter la liste avant de produire une déclaration en format XML.

Pour quelles années d’imposition peut-on produire une déclaration T3 en format XML?

Les déclarations T3 peuvent étre produites en format XML pour les années d’'imposition 2017 a 2020. La date de fin d’année d’une déclaration T3 produite
en format XML ne peut pas étre antérieure au ler janvier 2017. Les déclarations antérieures a 2020 peuvent étre transmises par voie électronique.
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https://www.canada.ca/fr/agence-revenu/services/impot/administrateurs-fiducies/declaration-t3/comment-produire-declaration-t3.html

Produire une déclaration T3 en format XML dans

ProFile (suite) Déclaration
Année d'imposition Début 2016/05/05 Fin 2017/05/04 |
Préparer une déclaration T3 pour la production en format XML : Voulez-vous soumeltre colte
1. Ouvrez ProFile. déclaration par internet? Oui [l Non
2. Préparez la déclaration T3.
3. Corrigez tout message d’erreur qui s’affiche sous I'onglet Linfo 3T37ED] 213

MagMedia du Vérificateur actif.

Iﬁforrﬁation sur le transfert de fichiers par Internet

Si les renseignements dans la déclaration sont complets, valides et concernant une fiducie
admissibles au service de transfert de fichiers par Internet, la question Exclusions: L
, . . La fiducie a un reveny imposable. RO
Voulez-vous soumettre cette déclaration par Internet? dans la section Lafiducleaunimpdtapayer, _ NON
. . . . . La fiducie 8 un impdt & payer ou un remboursement NON
Production de la déclaration est cochée automatiquement. Le numéro de compts de ls fiducie est manquant - NON
La fiducie est une entité intermédiaire de placement déterminé (code 028) NON
. . . . La fiducie est visée par une dispositon réputée, comme findique le formulaire T1055 NON
Remarque : Si la déclaration n’est pas valide, la question n’est pas cochée  Lafiducie déciare un montant majoré des dvidendes dans le chamg 49 NON
. . R . . . . La fiducie déclare des provisions & lannexs 2 ou dans ke champ 1170 de lannexe 1 NON
et le fichier XML ne peut pas étre transmis. Voir la section Utiliser la La fiducre déclare des gans en capital sur des dons de certanes immabisations dans fannexe 1A_ ~ NON
. . . . . . La fiducie déclare des provisions admissibles pour les gains en capital imposable dans 'annexe 9 NON
feuille de travail Formulaire T3 en ligne ci-dessous pour savoir comment La fiducie est assujette & impdt minimum — ) — = — NON

, N La fiducie soumet le formutaire RC 199 - Programme des divuig (POV) Ace du contribuable ou le

résoudre le prObIeme. contribuable présente une demande en vertu du Programme des divuigations volontaires NON
La fiducie est en failite ¢t soumet ses déclarations pré-failite ou post-failize NON
La déclaration est une déclaration de revenus modfide NON

Utiliser la feuille de travail Formulaire T3 en ligne

A compter de la version 2021.3.0, les déclarations dont la date de fin d’exercice est 2021 ou une date ultérieure pourront étre remplies par voie
électronique a I'aide des justificatifs d’identité pour la TED de I’ARC. Les déclarations doivent toujours ne pas comporter d’exclusions sur la feuille de
travail T3Efile.

Une section plus récente sur la page Info, sous Production, indiquera par défaut Oui si la déclaration T3 est admissible a la TED et Non si elle ne I'est pas.
Les feuillets et les sommaires doivent toujours étre transmis au format XML.

1. Pour transmettre la déclaration par voie électronique, sélectionnez TED dans la barre de menu, puis Transmettre une déclaration T3.
L'interface s’affiche.

2. Sélectionnez le type de T3 que vous voulez remplir et cliquez sur Suivant.

Si votre fichier T3 comporte des erreurs de TED, une boite de rejet vous indiquera ce qui doit étre corrigé.
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Produire une déclaration T3 en format XML dans ProFile
(suite)

Sélechonner UN type de déclaration

4 Déclaration T3

Les déclarations sont soumises a I’ARC au format JSON. Le JSON de méme que le message
d’acceptation ou de rejet seront enregistrés dans le fichier sélectionné dans TED pour T3 ->
Répertoire des options.

Le numéro de confirmation s’affiche sur la page Info si la transmission a bien été effectuée.

Produire une déclaration T3 en format XML :
Type de données ngnal N
1. Ouvrez la déclaration T3 remplie.

| En Savoir Pus | | OK ‘ Annuler '

2. Dans la barre d’outils supérieure, ouvrez le menu déroulant TED, puis sélectionnez
Transmettre la déclaration T3; la fenétre Transmettre la déclaration T3 s’affiche.

3. Sélectionnez un type de déclaration (p. ex., Déclaration T3). . ;
Génération du fichier XML - T3 Return
4. Sélectionnez le bouton OK. Le fichier XML est généré. _ —
5 73 xmlfilng Traitement. ..
Si la procédure réussit, vous verrez un message indiquant que le fichier XML a été créé.
5. Cliquez sur OK.
]
Clent: T3 xml fling
Fichier : Z-\ftiivedi\D acuments'\My ProFile Data\2017T 32017 CR\T 3 efile spe
Etat:
| | 0K l [ Annuler J
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Produire une déclaration T3 en format XML dans ProFile (suite)

ProFile ouvre automatiquement la fenétre de transmission de I’ARC.

6. Saisissez le numéro de compte et le code d’acces Web du
préparateur lorsque vous étes invité a le faire.

7. Cliguez sur le bouton Suivant; la fenétre Transfert de fichier par
Internet — annexer votre déclaration s’affiche.

Remarque : Le chemin d’acces du fichier XML est déja rempli dans le champ
Répertoire. Pour rechercher un autre fichier XML, sélectionnez le bouton
Parcourir.

8. Cliquez sur le bouton Soumettre. Le fichier XML est transmis a I’ARC.

L’ARC envoie un numéro de confirmation lorsque le fichier est transmis.

9. Saisissez le numéro de confirmation manuellement dans le champ
Numéro de confirmation, dans la section Déclaration du
module T3.

10. Enregistrez la déclaration.

Articles connexes

Consultez notre article de soutien pour en savoir plus.

Agence du revenu du

Canadi
Canada
Particuliers of tamilles  Entreprises  Organismes de blenfalsance et dons  Représentants
Rekour & Produse os Avis de non-responsabilité - Transfert de
Picvrz00ms fichiers par Internet (XML)
%o ot Modalités d'utilisation
Pour procddar & 1a producson par Indeenat. veoliar ire os modaldds dutisation Chques onsusta

Sur e Doulon « J'accepte » AU DAS de I8 PaRe POUr NS Que Vous acceplez 08 vous
NIOMeT aus modaitos d'uisator

Pour produre voue GACraton SaComgue 08 rensegnamants par Intemal. vous dever

soumettre votre Schuer Gans un foomat g ot accepiabie & TARC L'opton de bansierts de ficheer
{(XML) par intamol acceplans un fchar on LAaN0age 56 Dalsade axtensibio (XML) gu sé S04 TV
BUX WO s Menehales regases 06Cnos dans ke schéma de TARC Le trwr
{(XML) par intornot ast foumnis aux Ans de producton de déc iamsons par Inter

L 'ubirsabon de Cos SOMCes &5t assupotie aux modeidds dulisabon lelles guelles sont dnoncias

tans ra o Wi

Declaration

Année d'imposition Début 2016/05/05 Fin 2017/05/04 [}
Voulez-vous soumettre cette
déclaration par internet? oui [ JNon

Numéro de confirmation #
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Produire une déclaration T3 pour I’année suivante dans ProFile

Le module T3 de ProFile de I'année suivante n’est pas disponible avant I'année suivante. Par exemple, si vous devez préparer une déclaration T3 pour 2020,
et que la derniere version date de 2019, le module T3 de 2020 ne sera pas disponible avant janvier 2020. Dans cette situation, le module T3 de I'année
précédente est utilisé pour préparer la déclaration T3 de I'année suivante.

Mise en ceuvre des nouveaux taux d’'imposition

Les nouveaux taux d’'imposition sont mis en ceuvre dans le module T3 de I'année précédente pour la préparation des déclarations T3 de I'année
suivante. La saisie de la fin d’année adéquate a la page Info chargera les taux d’imposition applicables pour cette année. Les déclarations T3 préparés a
I'aide des formulaires d’'imp6t de I'année précédente sont acceptées par I’ARC. Elle réévaluera la déclaration au besoin.

Préparer la déclaration T3 de I’année suivante a I'aide du module T3 de I’année précédente :

1.

2.

Enregistrez une copie de la déclaration T3 de I'année précédente a utiliser comme déclaration T3 de I'année suivante.

Ouvrez la déclaration T3 dont la fin d’exercice se situe au cours de I'année précédente dans ProFile.

Saisissez la fin d’année appropriée pour préparer la déclaration de fiducie T3. Les taux d’imposition applicables sont générés pour I'année suivante.
Supprimez les renseignements relatifs a I'exercice précédent et ne conservez que ce qui touche a I'exercice suivant.

Saisissez les données T3 requises pour la production de la déclaration de revenus de fiducie de I'année suivante, attribuez les revenus aux
bénéficiaires et créez les feuillets T3.

Imprimez la déclaration de revenus de fiducie T3 en sélectionnant Fichier > Imprimer et imprimez les feuillets T3 en sélectionnant Fichier >
Imprimer les feuillets.

Enregistrez la déclaration de fiducie T3 préparée en utilisant un nom de fichier différent pour préciser les taux d’imposition de cette année.
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Gérer le module Formulaires
additionnels (FX) dans ProFile



Apercu du module Formulaires additionnels (FX) dans ProFile

ProFile FX ou FX/Q offre un ensemble complet de formulaires entierement interactifs qui effectuent automatiquement tous les calculs.
Le module comprend les formulaires suivants :

T4, T5, T5018, T5008, T5013, RL1, RL3, RL15, et plus encore

Déclaration de renseignements des sociétés de personnes et ses annexes (annexes T5013 et TP600 pour le Québec)
Formulaires pour organismes de bienfaisance ou sans but lucratif (T3010 et TP-985.22 pour le Québec)

Formulaires additionnels pour la TPS/TVH/TVQ, TD1, CR, non-résident et pour recours

Formulaires de transferts fédéraux, provinciaux et du Québec (T2057, T2058, T2059, TP529, TP614, AT107, AT108 et AT109)
Déclaration de revenus d’exploitation forestiere de la C.-B. (FIN542 et FIN571)

Autres formulaires (p. ex., RC199, CPT30, T3D, T3RI, etc.)

Articles connexes

Passez en revue la liste des formulaires et des feuillets fiscaux de ProFile que vous pouvez transmettre par voie électronique.
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Transmettre des feuillets par la TED dans le module FX de ProFile

1. Superco Assoc Corp|
Remarque : ProFile ne conserve aucun relevé ou rapport des feuillets transmis. Assurez-vous SE‘“"‘Z'E"lf‘sj“C"E“:333:1”) e
. . . . . . . . at du client: . Heportee = erme
toujours d’imprimer ou de garder une copie PDF de la confirmation de I’ARC lors d’une transmission e e T |
T4 |Prét pour la produc En cours
par Ia TED 16D Prét pour la produc Reponté
RL1  |Prétpourla produc En cours
Facture : Temps : 00:00:00
Transmettre des feuillets originaux et modifiés :
Date Préparate... Action Durée Module Ver.
\ ; . 18-01-1817.... Créé 2017.25
1. Allez a I'onglet Info de la déclaration. 180118 17... Repas 201725
18-07-11 11 Ouvert 2017.4.0
, . . , . . . 18-07-1111:... Modifié 2017.4.0
2. Assurez-vous que I'option Oui est sélectionnée a la question Voulez-vous transmettre sur
support magnétique ou Internet? La fonction pour transmettre des feuillets par la TED ne 4 Transmettre des feuillets ou une déclaration 75013 [mmdems
. . . , . , PR ————— ==X
s’affiche que si cette option est sélectionnée. - : |
Sélectionner UN type de feuillet
3. Dans la barre d’outils supérieure, ouvrez le menu déroulant Fichier, puis sélectionnez E14....Eietpourla precuction
I'option Propriétés...; la fenétre FX/Q Propriétés du fichier s’affiche. L] T48NR  Vide _
175 Prét pour la production
. , Lo . . S . . . [ T5018 Vide
4, Réglez I'Etat du dépot électronique a la section Etat du feuillet : a Prét pour la production. Vide
5013 Vide
5. Dans la barre d’outils supérieure, ouvrez le menu déroulant TED, puis sélectionnez I'option CIRLT  Prét pour la production
Transmettre des feuillets ou une déclaration T5013, la fenétre Feuillets par Internet
s’affiche.

6. Sélectionnez le feuillet a transmettre par la TED.

7. Sélectionnez I'option appropriée dans le menu déroulant Type de données, puis cliquez sur
OK.

%3 Superco Assoc Corp
ProFile crée le fichier XML et lance automatiquement la fenétre de transmission a I’ARC.

8. Consultez I'avis de non-responsabilité de I’ARC, connectez-vous et soumettez le
fichier .xml.

9. Une fois le fichier soumis, cliquez sur I'icGne d’'impression dans la fenétre de navigation
pour imprimer le numéro de confirmation.

Client : Superco Assoc Corp

Fichier : C:\Users\mblais\Documentsi\My ProFile Datah2017Fx\Superco Assoc
10. Cliquez sur le bouton Fermer. Etat:

0K ] [ Annuler
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Transmettre des feuillets par la TED par lots dans le module FX de ProFile

Il est possible de transmettre de nombreux feuillets FX par lots, en une seule opération, a I'aide de la base de données de I'Explorateur Client.

|
i Détails X Chercher par Ml
Lancer la base de données de I’Explorateur Client : Aotions << LS N N U P I A
1. Dansla barre d’outils supérieure, ouvrez le menu déroulant Options, puis sélectionnez Tesgeciome, Fichiers
Base de données...; la fenétre Options de la base de données/Explorateur Client [ &8 ProFile: Nohame. 16X
’ - Colbert, Jeanne
5 afﬂChe' Clients << Fichiers
[ [£3 ProFile: legal name (20161231).16X
2. Sélectionnez I'option Utiliser ’Explorateur Client. Corporation
Fichiers
3. Cliquez sur le bouton OK &5 Profte Crporaton. 1%

4. Sélectionnez I'option Explorateur Client dans le menu déroulant Aller a de |a ,
b d’outil , . Détails % | Chercher par [Nom du client =
arre d’outils supérieure. e
P TS o[ o [ b [c e[ f[of[n[ililk[I[m[n]

4 | Ouwrir fichiers

’ H ’ H Bennrter fichie

L’Explorateur Client s’affiche. -

Fu:hlgla:

gy Imprimet fichiers... (&5 ProFile: NoName. 16

Imprimer formulaires dans les fi Colbert. Jeanne

Fichiers
{23 ProFile: legal name (2016123116

Filtrer et sélectionner des déclarations :

Effacer la sélection
Tout sélectionner

1. Cliquez sur le bouton Filtre; la fenétre correspondante s’affiche au bas. Corporation
Fichiers
, B ProFile: Corporation. 16X
2. Cochez la case de I'onglet FX et décochez les cases des onglets des autres 3 client(s) sélectionné(s) €<
modules.

3. Cochez la case de I'année d’'imposition voulue (p. ex., 2019) a I'onglet FX et décochez les cases de toutes les autres années.

4. Cochez les cases appropriées dans les sections restantes de I'onglet FX pour filtrer les résultats selon les détails du feuillet; effacez les autres
options en les décochant.

5. Cliguez sur le bouton Appliquer les filtres; la liste des feuillets répondant aux critéres indiqués s’affiche.

6. Sélectionnez les feuillets a transmettre par la TED.
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Transmettre des feuillets par la TED par lots dans le module FX de ProFile (suite)

Créer le lien de transmission par la TED : ' 4 Génération du fichier XM
1. Dans le menu supérieur gauche, sous Actions, cliquez sur le lien Créer Apres ARC = Type de donnéz{original v]
TED...
La fenétre Génération du fichier XML s’affiche. o i MNo.| T4 | T4h |Té.| T5 |T5008] T5018] NA4 |
. . . R Corporation Cae O O O @O O 0 O
2. Sélectionnez les feuillets a transmettre par la TED (p. ex., T4). - & F F F F rFrr r
<Pas de nom> C\.... I - I [ I [ I

3. Cliguez sur le bouton OK.

Le fichier XML est généré et la fenétre Transfert de fichiers par Internet de I’ARC
s’affiche.

Canadaca | Services | Ministéres| English

Agence du revenu du Canada Canada

Particuliers et familles = Entreprises = Organismes de bienfaisance et dons | Représentants

Transmettre le fichier XML a ’ARC :

. . . Retour & Produire les déclarations ichi i
1. Connectez-vous au site Web de transfert de fichiers de I’ARC. de renseignemens par voie Transfert de fichiers par internet (XML)

électronique
“ Numéro de compte (sans tirets ou espaces) (obligatoire)
Besoin d'un code d'accés Web?

Remarque : Vous avez besoin d’un code d’accés Web pour transmettre le

. . A ’ . “\ . . “ Code d'accés Web les i et/ou maj
fichier XML. S’il s’agit de la premiére fois que vous transmettez des feuillets par
Internet, vous devez demander un code d’acces Web a I’ARC. Assurez-vous

Sulvanl

d’imprimer une copie de la confirmation de I’ARC pour vos dossiers de soumissions.

Date de modification : 2018-05-14

2. Terminez la procédure de transmission du fichier XML.
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Transmettre des relevés RL a Revenu Québec dans le module FX de ProFile

Les versions 2018.2.0 et ultérieures de ProFile proposent une
méthode révisée de transmission des relevés a Revenu Québec pour
le module FX.

Grace a ce nouveau processus, il n’est plus nécessaire de joindre un
fichier .xml lors de la transmission des relevés. L'information est
plutdt transmise directement a Revenu Québec.

Configurer les justificatifs d’identité avant la transmission :

1. Sélectionnez Options... dans le menu déroulant TED de la
barre d’outils supérieure.

La fenétre Options de production par voie électronique s’affiche.

Général
mn
Common
EFILE internet
TP Intemet
T2
T2EFILE
T2 AT1 Net File
T2 CO-17 Intemet Fiing
TIFX
Transmittes
Contacl information
MRO Sip Numbers
Intemet File

, . y . , General
2. Dans le menu de gauche, sous T3/FX, sélectionnez I'option Numéros )
. Common
de feuillets du MRQ. EFILE itemet
TP Intermet
T2
. , . . UL
3. Saisissez les numéros de support magnétique des feuillets. oty SO

4. Dans le menu de gauche, sous T3/FX, sélectionnez |'option
Transmetteur.

5. Saisissez le numéro du préparateur du Québec.

T2 CO-17 internet Filng
TYFX

Transmitter

Contact information

MRQ Sip Numbers

Intemet Fle

;Optlons de production par voie électronique

N de support magnétique assignés par le MRQ
Année 2018

Débutant Se terminant  Prochain disponibl

ALY 111111 222222 11111119 Reset
RL2 333333 444448 3333y Resel
RL3 555555 666068 sssssess Mesel
RL8 .
RLYS
RiL24
R(_% st
RL30 -
RL31
AL16

Options de production par voie électronique

dertfication cu transmetieurs
Nem Jimmy
Adresse 123 main st
Vile toronio
Provnce Ortado
Pays Canada
Code postal mepI3 Langue de communeation
@ rngless O Frangais
Fedecal
Numéro du ransmeltecr ™ 200
Accourt Number
Web Access Code
Quedec

Numéco du iransmetiewr du Quabec NPOB2880
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Transmettre des relevés RL a Revenu Québec dans le module FX de ProFile (suite)

6. Dans le menu de gauche, sous T3/FX, sélectionnez |'option
Coordonnées de la personne-ressource.

La fenétre Personnes-ressources s’affiche.

7. Saisissez les coordonnées demandées dans la section
Comptabilité; cela est essentiel pour éviter des erreurs de
transmission. Vous n’étes pas tenu de remplir la section
Technique.

8. Cliquez sur OK pour enregistrer les coordonnées de la personne-
ressource.

9. Sélectionnez Environnement... dans le menu déroulant Options de la barre

d’outils supérieure.
La fenétre Options relatives a I’environnement s’affiche.

10. Accédez a I'onglet Préparateur.

11. Remplissez les champs de la section Préparateur; cela est essentiel pour

éviter des erreurs de transmission.
12. Saisissez le numéro d’identification dans le champ pertinent.

13. Sélectionnez le bouton OK pour enregistrer les parametres.

Options de production par voie électronique

Général
m
Common Conlacts
EFILE intemel Comptabieé -  hames
TP1 nternet
T2 Technque ey
Ig i:’l:-fm Fie Adresse dlectronique 1Ty @test com

T2 CO-17 Intemet Fiing
TYFX

Transmitter

Contact information

MRQ Siip Numbers

Internet Fie

(416) 4164164 o

(416) 4164164 exi

Options relatives  I'envi t ! (o
| Edion | Affichage | Fichier | Préparatew | Escomptew | Syndic | Vésbication | Systeme | Sécunté | HypeiDocs ¢ 1+
1| Preparatews
1] Hom PREPARER

Raisonsoc :  Preparere Fim

Rue: 321 Prep Street

CP.RR: PO Bocdddd

Vile Ciy two

Province Quebec v Code Postal : HIHIHIH

Téléphane : 4501236543 Téécos

Courriel : EMAIL@PREP.CA

Initisles

Préparatew MM Associé PP

Québec

Numéro d'entrepiise du Québec [NEQ)

Numéia didentification 0388301111

Num#éro de représentant professinnneal

T1013/RCS9

IDRep  AAABALA Numéro dentreprize 222222222

GroupID  GABS43

{ Agsistant de configuration [ OK Annuler ‘ [ Aide ]
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Transmettre des relevés RL a Revenu Québec dans le module FX de ProFile (suite)

0 Transmettre les relevés

Transmettre les relevés :
L
Remarque : Dans le cadre du nouveau processus de transmission des relevés, aucun fichier .xml n’est
L, . , , . , . ) . ) . Sélectionnez le feuillet a transmettre
généré et enregistré sur I'ordinateur de I'utilisateur. Les renseignements sont transmis directement a S e B e
Revenu Québec. gesehiihing

/ . Feuillet Etat Type
1. Ouvrez la déclaration.
RLY En cours Original
2. Sélectionnez I'option Transmettre les relevés dans le menu déroulant TED dans la barre S
. s . ur Original
d’outils supérieure. e
La fenétre Transmettre les relevés s’ouvre. RLYS Original
4 En cour Original
3. Sélectionnez un ou plusieurs relevés a transmettre. En cou Original
ur Original

4. Choisissez le type de relevé dans la colonne Type.
5. Cliquez sur le bouton Suivant.

0 Trarsmettre les releves

La section Prét a transmettre affiche un sommaire des relevés.

o °
6. Assurez-vous que tous les détails sont exacts avant de transmettre les relevés.
Prét a transmettre

7. Sélectionnez le bouton Transmettre pour envoyer les relevés. shopehemimitogsatlens
Un message de confirmation s’affiche lorsque les relevés ont bien été transmis. Feulet Type
Remarque : Veuillez noter que ProFile ne conserve pas les soumissions ni les résultats.
Articles connexes
Consultez notre article de soutien pour en savoir plus a ce sujet, y compris pour savoir comment
imprimer le numéro de confirmation de la transmission.

Précédent

Suivant

Transmettre

Erreur MM

Non

Annuler

Annuler
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Transmettre des feuillets modifiés dans le module FX de ProFile

Les préparateurs peuvent soumettre par voie électronique un feuillet modifié a partir du
module FX.

Remarque : ProFile ne conserve aucun relevé ou rapport des feuillets transmis. Assurez-
vous toujours d’'imprimer ou de garder une copie PDF de la confirmation de I’ARC lors
d’une transmission par la TED.

Transmettre un feuillet modifié :

1.

2.

8.

9.

Ouvrez la déclaration applicable dans ProFile (p. ex., un feuillet T4).
Dans la section Type de feuillet?, réglez le type 3 MODIFIE.

Apportez toutes les modifications nécessaires au feuillet.

Sélectionnez I'option Propriétés... dans le menu déroulant Fichier de la barre d’outils supérieure de ProFile.

Définissez I'Etat du feuillet de Magmedia a Prét pour la Etat du client

production. Etat du feuillet

Sélectionnez I'option Feuillets par Internet dans le menu
déroulant TED de ProfFile.

Cochez la case du feuillet a transmettre (p. ex., T4).
Dans le menu déroulant Type de données, changez le type a Modifié.

Cliquez sur le bouton OK pour transmettre le feuillet modifié.

ProFile crée le fichier XML et lance automatiquement la fenétre de transmission a I’ARC.

10.

11.

12.

Consultez I'avis de non-responsabilité de I’ARC, connectez-vous et soumettez le
fichier .xml.

Une fois le fichier soumis, cliquez sur I'icone d’impression dans la fenétre de
navigation pour imprimer le numéro de confirmation.

Cliquez sur le bouton Fermer.

Sélectionner UN type de feuillet

‘T-iu Yide
T4, NF:_ "-.-"ide

Iru :onnu

!dr:

T4Détails -4 -
T4 Details
4 »
Nom
Prénom Initiale
Adresse
Ville Province
Code postal Pays
NAS No d'employé
Province d'emploi AB a Code d'emploi !
Période de paie [[ENEW=0EF [ # de périodes de paie admissible 12 i
Type de feuillet ORIGINAL ! D Réamendé?
Reporter ce feuillet? Oui D Non Imprimez feuillet en blanc? D
Type de feuillet MODIFIE !
2. En cours v] [[|Fermé
TED Ilmprimer
T4 |Prét pour la produc En cours
s = )
il Transmet'tre des feuillets ou une déclaration 75013 - |
L i i, ol ————. &

| »

Type de données Original

0K ] l Annuler
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Transmettre un feuillet annulé dans le module FX de ProFile

Les préparateurs peuvent soumettre par voie électronique un feuillet annulé a partir du T4Détails T4 Détails
module FX.
4 »
Remarque : ProFile ne conserve aucun relevé ou rapport des feuillets transmis. Assurez- Nom
vous toujours d’imprimer ou de garder une copie PDF de la confirmation de I’ARC lors d’une | Prénem Intiale
transmission par la TED. fekazse
Ville Province
Code postal Pays
i 5 - NAS No d'employé
Transmettre un feuillet annulé s D He —
1. Ouvrez la déclaration applicable dans ProFile (p. ex., un feuillet T4). Périods de paie MENSUELLE B # de périodes de paie admissible 12 i
Type de feuillet n! H!]!i ! D Réamendé?
2. Dans la section Type de feuillet, sélectionnez ANNULE. Au moment de la Reporter ce feuillet? [X] Oui [] Non Imprimez feuillt en blanc? []
transmission, la valeur du feuillet est automatiquement remise a zéro.
3. Sélectionnez I'option Propriétés... dans le menu déroulant Fichier de |a barre d’outils supérieure Type de feuillet ANNULEI !
de ProfFile.
4. Définissez I'Etat du feuillet de Magmedia a Prét pour la production. Etatduclient |2 Encours v| CIFeme
Etat du feuillet ; TED |lmpr?mer |
5. Sélectionnez 'option Feuillets par Internet dans le menu déroulant TED de T4 |Prétpourlaproducimprime
ProFile.
r - - _.— ——‘ = P
6. Cochez la case du feuillet a transmettre (p. ex., T4). i Transmettre des feuillets ou une déclaration T5013 &«
; ; . ; Sélectionner UN type de feuillet I
7. Dans le menu déroulant Type de données, changez le type a Annulé. = S : v
Tl T4 Prét pour la production -
8. Cliquez sur le bouton OK pour transmettre le feuillet modifié. = 1j'z'r--lF'hﬂ'ldi'idp j
ET5  Vide r
ProFile crée le fichier XML et lance automatiquement la fenétre de transmission a I’ARC. ~] 75018 |
1 NR:
9. Consultez I'avis de non-responsabilité de I’ARC, connectez-vous et soumettez le ! 15’: g
. . SJULD 1CONNL
fichier .xml. 1RL1  Vide o
10. Une fois le fichier soumis, cliquez sur I'icbne d’impression dans la fenétre de Type de données (Uriginal ,]

navigation pour imprimer le numéro de confirmation.

11. Cliquez sur le bouton Fermer.
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Vérifier les données d’un client dans le module FX de ProFile

Vérifier les données d’un client avant de produire des feuillets dans le @ 1l.Info |
module FX

Info
Avant de transmettre des renseignements d’un feuillet ou d’une déclaration _

par la TED, assurez-vous que le fichier est complet et que les données sont
exactes. ProFile comprend des outils de vérification et de révision pour vous
aider.

Année d'imposition
Année dimposition fi]

Exercice financier Début AAAA-MM-JJ  Fin AAAA-MM-JJ
Voulez-vous transmettre sur support magnétique ou internet?

1. Assurez-vous que la question Etes-vous un support magnétique ou Oui Non EI Id. de ﬁchle'r == 4
des feuillets par Internet? sur le formulaire Info est réglée a Oui. Transférer les données aux formulaires applicables? EIQU' Non

Module FX :

2. Assurez-vous que tous les messages du Vérificateur actif, surtout ceux a I'onglet Mag Media, sont résolus. Double-cliquez sur un message du
Vérificateur pour accéder a la section a vérifier.

3. Lors de la transmission initiale d’un feuillet par la TED, les préparateurs saisissent le numéro de
préparateur dans |’Assistant de la TED. Si vous ne le connaissez pas, utilisez le code par défaut MM000000.

- @énéral
4. Siles renseignements du préparateur doivent étre modifiés plus tard, sélectionnez TED > Options > T

Transmetteur sous la section T3/FX. Vous pouvez mettre a jour les renseignements au besoin.

Régulier
T1 EDI Internet
“ TP Internet

T2AT1 par Internet

- T2 CO-17 par Intemet

L T3
-| Transmetteur
Information personne-ressource
- Numéros de feuilets du MRO
par Internet
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Vérifier les données d’un client dans le module FX de ProFile (suite)

Au moment de générer le fichier XML requis pour la transmission, ProFile
signale les feuillets et les renseignements problématiques qui empéchent le
logiciel de créer le fichier XML. Vous pouvez visualiser un sommaire des
probleémes relatifs au fichier en sélectionnant le symbole (+) vis-a-vis le
fichier qui a échoué. Placez le curseur de la souris sur le message pour lire le
texte au complet.

Un probleme courant lié a la génération d’un fichier XML non valide survient
si des données sont substituées dans les champs contenant I'information a
envoyer (p. ex., si une personne substitue les données d’un champ au lieu
d’utiliser les montants calculés ou transposés par ProFile a partir d’'un autre
formulaire). Evitez d’utiliser la fonction de substitution autant que possible.

Remarque : ProFile ne peut pas déterminer 'emplacement d’une erreur; en
tant qu’utilisateur, vous devez trouver vous-méme I'emplacement de
I'erreur.

Génération du fichier XML - RLL

Superco Assoc Cop Défallance...
€3 Aucuns feuillets valides pour AL1

Client: Superco Assoc Corp
Fichier : C:\Users\mims\DocumentsiMy ProFile Datah2017FX\Superco Assoc
Etat:

0K | [ Aoouer |
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Configurer I'impression dans le module FX de ProFile

1. Sélectionnez I'option Configuration de I'impression... dans le menu déroulant

fel 52017 T3/TPeds w [Rd Z2017 Rk v

Fichier de la barre d’outils supérieure.
[¥] Toujours utiliser limprimante choisie par défaut dans Windows
La fenétre Configuration de I'impression s’affiche. Catégorie Imprimante Bac
Formulaiies  \\piint.corp.intuit.net\secureprint Auto Tray Select
2. Sélectionnez la bonne année pour le module, les paramétres d’impression Lettres Sprint corp.intuit.nethsecureprint Auto Tray Select
. . , . Factures \\print.corp.intuit.net\secureprint Auto Tray Select
dISpombIeS S affIChent' Etiquettes \\print.corp.intuit. net\secureprint Auto Tray Select
3. Les formulaires, déclarations, lettres et autres documents qui s’appliquent au T
mOdUIe sont énoncés sous Ia COIOnne Catégorie- Y\print.corp.intuit.net\secureprint v || Auto Trg_'; Select ’ Propriétés
. . , . . . Lo ;g Marges Emplacement et impression recto verso
4. Sélectionnez chaque catégorie disponible pour définir ou vérifier les marges, les Gauche: [5om 2] Hou: [Fom [ e o o Bk
polices dimensionnables, I'emplacement du texte, I'impression recto verso et ' = = Centrer horizontalement
’ . ’: . Droite : Wv Bas: W: [¥] Pleine page
d’autres options d’impression. - : o
[] Parameétres recto verso de limprimante
Polices dimensionnables Fusionner les formulaires recto verso
5. Cliquez sur le bouton OK pour enregistrer les paramétres de configuration @ Aucunes Retoumer pages vers le haut
d’impression. Automatiques fptors
100 | Imprimer boite d'état

Manuelles :
Imprimer niveaux des gris

Graphes
(@) Noir et blanc Couleur Motifs

Options pour tous les modules
Confirmer les changements aux polices dimensionhables automatiques

[ Activer le nouveau menu diimpression des formulaires T2

* Please note: Items that are grayed out are no longer available in this module. Leam more.

[ Ok ][ Annuler ][ Réseau J[ Aide
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Acheter et utiliser ProFile 20



Utiliser ProFile 20

ProFile 20 est un logiciel qui permet de produire 20 déclarations de revenus. C’'est une option moins colteuse pour les préparateurs que I'achat de
20 déclarations PayezPourUN. ProFile 20 est spécialement congu pour les préparateurs de déclarations de revenus T1/TP1 qui n’en ont pas plus de 20 a
produire.

ProFile 20 prend en charge les déclarations T1/TP1 pour les années d’imposition 2015, 2016, 2017, 2018, 2019, 2020, 2021 et 2022.

Une déclaration est facturée aux clients de ProFile 20 SEULEMENT s'ils la transmettent par la TED ou s’ils impriment une déclaration T1 condensée.

Démarrage

Pour acheter ProFile 20, visitez notre site Web ProFile 20 ou appelez notre équipe des ventes au 1 844 361-3599.

Accéder a ProFile 20 :

Vous recevrez un courriel avec le code du produit et un numéro de licence.
1. Ouvrez ProFile.
2. Sélectionnez I'option Gérer les licences dans le menu déroulant Aide de la barre d’outils supérieure; la fenétre Licence s’affiche.
3. Cliguez sur le bouton Ajouter une nouvelle licence, la fenétre Activation de la licence ProFile s’affiche.
4. Saisissez le code du produit et le numéro de licence indiqués dans le courriel et cliquez sur le bouton Activer.

La licence ProFile est activée. Vous pouvez maintenant imprimer et transmettre vos déclarations T1/TP1 dans ProFile 20.

Dois-je payer pour préparer une déclaration dans ProFile 20?

Non, les clients de ProFile 20 peuvent préparer autant de déclarations T1/TP1 qu’ils le souhaitent sans frais.

ProFile 20 peut-il s’assortir d’une licence d’utilisation flexible?

Oui.
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Utiliser ProFile 20 (suite)

Combien de licences d’utilisation de ProFile 20 puis-je acheter en méme temps?
Vous ne pouvez en acheter qu’une a la fois.

Si les préparateurs doivent transmettre ou imprimer plus de 20 déclarations, ils peuvent acheter une autre licence d’utilisation de ProFile 20 apres avoir
utilisé toutes leurs déclarations, acheter des déclarations PayezPourUN ou choisir une version du logiciel offrant un nombre illimité de déclarations.

Vais-je recevoir un remboursement pour les déclarations inutilisées dans ProFile 20?

Non, les déclarations ProFile 20 inutilisées ne sont pas remboursées.

Puis-je utiliser les déclarations restantes de ma licence ProFile 20 pour I'an prochain? Par exemple, puis-je utiliser la licence de 2018 pour les
déclarations de revenus 2019?

Non. Dans ce cas, toute déclaration ProFile 20 restante peut uniquement servir a transmettre par voie électronique ou a imprimer des déclarations
pour 2015, 2016, 2017 ou 2018.

Serai-je informé du nombre de déclarations ProFile 20 qu’il me reste lors de la soumission ou de I'impression d’une déclaration?

Une fenétre de comptage affiche le nombre restant de déclarations ProFile 20 lorsqu’une déclaration est utilisée.

Vais-je recevoir une notification lorsque j’aurai utilisé toutes les déclarations

ProfFile 20? | X

Une fenétre d’avis vous indiquera lorsque toutes les déclarations ProFile 20 auront été Pro Flle 20
utilisées.
Il vous reste 18 déclaration(s) ProFile 20.

Articles connexes 1

Consultez notre article de soutien pour en savoir plus.
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Geérer I'impression dans ProFile



Configurer I'impression dans ProFile

1. Sélectionnez I'option Configuration de I'impression... dans le menu
déroulant Fichier de la barre d’outils supérieure.

La fenétre Configuration de I'impression s’affiche.

2. Sélectionnez la bonne année pour le module, les parameétres
d’impression disponibles s’affichent.

Les formulaires, déclarations, lettres et autres documents qui s’appliquent au
module sont énoncés sous la colonne Catégorie.

3. Sélectionnez chaque catégorie disponible pour définir ou vérifier les
marges, les polices dimensionnables, I'emplacement du texte,
I'impression recto verso et d’autres options d’impression.

4. Cliquez sur le bouton OK pour enregistrer les parametres de
configuration d’impression.

i 12017 T1/TP1 v | L 320162018 T2 v L 52017T3/TPB4E w4 ]

[¥] Toujours utiliser limprimante choisie par défaut dans Windows

Catégorie Imprimante Bac

Formulaires Ahprint.corp.intuit.netsecureprint Auto Tray Select
Lettres “\print.corp.intuit. net\secureprint Auto Tray Select
Etiquettes \\print.corp.intuit. net\secureprint Auto Tray Select

Imprimante

\\print.corp.intuit.nethsecureprint v | | Auto Tray Select v Propriétés

Marges Emplacement et impression recto verso

Gatiche™ |g‘5 cm = Haut: |U,5 om = [T Imprimer en format carnet

= = Centrer horizontalement
Droite : ID,S ecm = Bas: |05cm :— Pleine page
[] Parametres recto verso de limprimante
[] Fusionner les formulaires recto verso
["] Retourner pages vers le haut

Paolices dimensionnables
() Aucunes

@ Automatiques Options

[} Imprimer boite d'état

() Manuelles ; ; 3
[ Imprimer niveaux des gris

Graphes
@ Noir et blanc ) Couleur () Motifs

Options pour tous les modules
[¥] Confirmer les changements aux polices dimensionnables automatiques

[ Activer le nouveau menu d'impression des formulaires T2

Ok J[ Annuler H Réseau
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Imprimer différentes copies

Les utilisateurs de ProFile peuvent définir des options de travaux
d’impression pour les déclarations et les formulaires.

Définir des options de travaux d’impression :

1. Ouvrez une déclaration dans ProfFile.

2. Sélectionnez I'option Imprimer... dans le menu déroulant Fichier de
la barre d’outils supérieure.

La fenétre Sélection de I'impression s’affiche.

3. Dans le coin supérieur gauche, la section Travaux d’impression
affiche les types de travaux d’impression (p. ex., T1 déclaration sur
papier).

Remarque : La province de résidence sélectionnée dans la déclaration
détermine les travaux d’impression disponibles. Par exemple, si la province
de Québec est sélectionnée, les travaux d’impression TP1 s’affichent.

4. Définissez les parametres des travaux d’impression qui entourent la
section gauche de la fenétre.

Parameétres d’impression avancée et simplifiée :

Travaux d'impression

[V] Permettre travaux multiples

[71 T1 déclaration sur papier
[ Planification de T1
R4l T1 TED

[7] Copie de révision T1

Aprés impression
[7] Créer profil instantané
Changer I'état &

{ Inchangé

Options

[ Conserver sélections

Imprimer | Toutes les pages v

[V Entéte avec date
[~] Imprimante par défaut
[¥] Joindre jeux d'impression

[ Montrer sélectionné

Conseils d'impression

Trouver formulaire

La fonction Trouver
formulaire va tenter d'afficher
la liste de formulaires qui
corespond au mot-clé dans
votre interrogation.  Suivant

1. <NoName> |

Détails d'impression
Tl

[T El

B E B
fEE
TEl=r=w

Trouver formulaire

B EEEE
EREIREIRE] (@

EEE

BEE
o o T R R R R )

OHNOOHERRDEEEEEEEE

BEEE

@ @

H @@ >

Imprimer ces jeus
Archiver ces jeux (PDF)
Jeux recto/verso
Marques de révision

4 par page

Langue

Déclaration de renseignemen
Déclaration de renseignemen

Opération d'escompte - page...
Opération d'escompte - page...

T1 Générale - pages 1.2
T1 Générale - pages 3,45
Impétfédéral

Montants transférés de votre c...

Gains (ou pertes) en capital

Etat des revenus de placeme...
Renseignements sur les pers...
Prestation fiscale pour le reve...
REER et RPAC | Cotisations i...
Cotisations au RPC pour le re...

Dons
Dons de hienfaisance
Cotisations a I'AE et au RPAP

1. Cliguez sur le bouton Avancée dans le coin inférieur gauche, les options d’impression avancée s’affichent.

2. Pour revenir a la vue simplifiée, sélectionnez le bouton Simplifiée dans le coin inférieur gauche.

Travaux d’impression :

1. Cliquez sur le bouton Restaurer pour définir le travail d'impression sélectionné comme modele par défaut.

2. Cliquez sur le bouton Imprimer pour imprimer le travail en question.

[ Imprimer ][ Configurer H Restaurer H Annuler ]I
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Imprimer au format PDF dans ProFile

Travaux dimpression Détails d'impression

[V] Permettre travaux multiples 4[] <NoName>
sge e o . . &l Z - . > T1TED Client (Standard
Définir les options d’impression au format PDF : 1 T1 deéclraton sur papie i erotanard]

"] Planification de T1
4l T1 TED
! Copie de révision T1

1. Ouvrez la déclaration.

2. Sélectionnez I'option Imprimer/Expédier PDF... dans le menu
déroulant Fichier de la barre d’outils supérieure. oH o PR D!

[] Créer profil instantané

Changer ['état &

La fenétre Sélection de I'impression s’affiche. Inchangé
Options
3. Plusieurs options liées a I'impression au format PDF sont 7] Conserver sélections
disponibles, y compris : st S
¥ Joindre jeux dimpression
["] Supprimer PDF
e définir le type des travaux d’'impression dans le menu supérieur Résoluion
gauche (Travaux d’impression) ixole couriel ]
<{aucun> o,
o définir les options des travaux d’impression sous la section -
. Conseils dimpression
Aprés impression
Options
s . , . m . N . .. Pour changer I'8tat du client
e définir la résolution des travaux d’impression a partir du menu aprés fimpression du fchier,
- ) . cho|3|ssgz un nouvel état du Courriel pour <NoName>
déroulant Résolution ecudectiay

Suivant

e envoyer les travaux d’'impression par courriel a I'adresse saisie
dans le champ Modéle courriel

[ Apergu } [ Créer PDF ] [ Annuler J [

4. Configurez les options d’impression au format PDF selon vos besoins.

Prévisualiser le PDF :
1. Cliguez sur le bouton Apergu pour prévisualiser le document PDF.

2. Passez en revue le formulaire pour relever les erreurs ou les problémes a corriger.

Option du menu d’impression avancée :

1. Cliquez sur le bouton Avancée.

La fenétre s’agrandit pour afficher les options d’impression avancée du PDF.
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Imprimer au format PDF dans ProFile (suite)

Créer le PDF :

1. Sile champ Courriel contient une adresse, supprimez cette derniére.
Le bouton Créer PDF s’active.

2. Cliguez sur le bouton Créer PDF pour générer le PDF ainsi qu’'un message
indiquant le nom du fichier et son emplacement.

3. Cligquez sur le bouton OK pour terminer la création du PDF.

Articles connexes :

Consultez notre article de soutien pour en savoir plus au sujet de la fonction
d’archivage au format PDF.

Courriel pour BROWN, JOHN

[ Apergu ] [ Créer PDF ] [ Annuler ] [ Aide

.0. Le fichier PDF suivant a été créé:

C:\Userdim\Desktop\BROWN, JOHN.pdf
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Configurer I'impression recto verso dans ProFile

L'impression recto verso permet aux préparateurs d’imprimer des déclarations sur les
deux faces d’'une méme page.

Configurer les options d’impression recto verso :

1.

2.

Ouvrez ProFile.

Sélectionnez I'option Configuration de I'impression dans le menu Fichier de Ia
barre d’outils supérieure. La fenétre Configuration de I'impression s’affiche.

Sélectionnez I'année d’imposition et le module visés dans le menu d’onglets au
haut de la fenétre (p. ex., 1. 2019 T1/TP1).

Une liste s’affiche sous chaque onglet, détaillant les formulaires, les lettres et les autres
documents disponibles.

4.

5.

6.

Décochez la case Toujours utiliser 'imprimante choisie par défaut dans Windows
au-dessus de la colonne Catégorie.

Sélectionnez le premier élément de la liste sous Catégorie (p. ex., Déclaration T1).

Cliquez sur le bouton Propriétés sous Imprimante.

La fenétre des propriétés d’impression s’affiche.

7.

Sélectionnez I'option d’'impression recto verso dans les choix présentés. Veuillez
noter que cette option peut s’afficher différemment selon la marque de
I'imprimante. Dans I'exemple ci-dessous, I'option d’impression recto verso s’affiche
comme ceci: 2 on 1 (2 sided).

Cliquez sur le bouton OK. Dans la fenétre Configuration de I'impression, cochez la
case Parametres recto verso de I'imprimante pour activer cette option. Répétez

ﬁj 12017 T1/TR1

v |l 320162m87T2

Toujours utiliser limprimante choisie par défaut dans Windows

v | [ 52017 T3/TPB48

Catégorie Imprimante

Déclaration T1

\hprint. corp.intuit.net\secureprint

Configuration de ['i

m 1.207 T1/TP1

v | 2eme2meT2

B

ac

Auto Tray Select

v | &) 52017 T3/TP646

I [ Toujours wtiliser limprimante choisie par défaut dans Windows |

Catégorie Imprimante
Déclaration T1

Déclaration TP1

\\print.corp.intuit. net\secureprint
“hprint.corp.intuit.net\secureprint
Formulaires T1 \\print.corp.intuit.net\secureprint
Formulaires TP1  \\print.corp.intuit.net\secureprint

T1 Carmmaira d_ Aok carm inhit net can ranrink

Bac

Auto Tray Select
Auto Tray Select
Auto Tray Select
Auto Tray Select

Avike Tran Calant

< "

>

[Cm

v][ Propriétés H

Imprimante
[\\p(ink.cotp.inluil.net\securep(int V] [Aulo Tray Select
0 \\10.137.115.220\S0Cal_IPRINT Properties 1 ——
One Cick Presets | Detaled Setangs | Configuration/about
One Clck Preset List: Menage Preset Ust...
Current Settng = >
y
Basi Settng i1 1 sded
>
| 200 1 (2 5ded) 200 1(25ded) Prack and White (2 sided)
Document Sae: ol T
Letter (8.5 x 11) b Type —
Prnt On: Normal Print - Detads, ..
Same as Onignal Sae
Document Size: Irput Tray:
Letter (3.5"x 119 w | ) Auto Tray Select

cette étape pour configurer I'impression recto verso pour chaque option applicable dans la liste Catégorie (pour les formulaires T1, les

lettres, etc.).

ety
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Imprimer des feuillets dans ProFile

Lorsque vous envoyez un feuillet a I'impression a partir de ProFile, il peut arriver que le résultat soit incomplet, une page vierge ou que vous n’arriviez pas a
imprimer. Cela est attribuable au format officiel des feuillets qui entre en conflit avec les parametres de I'imprimante.

Modifier les parameétres d’impression par défaut des feuillets :

1. Sélectionnez I'option Configuration de I'impression des feuillets... dans le
menu déroulant Fichier de la barre d’outils supérieure. La fenétre
Configuration de I'impression des feuillets s’affiche.

2. Dans le haut de la fenétre, sélectionnez I'année d’imposition a partir du menu
déroulant d’'un module.

3. Sélectionnez le type de feuillet dans le menu d’onglets (p. ex., T4PS). Modifiez
et appliquez les parametres d’impression des feuillets nécessaires.

4. Cliquez sur le bouton Test pour vérifier les paramétres d’impression.
5. Sélectionnez le bouton OK pour enregistrer les parametres.

Imprimer un feuillet :

Dans la barre d’outils supérieure, sous le menu déroulant Fichier, vous trouverez
quatre options d’impression :

Imprimer

Imprimer/Expédier PDF...

Imprimer des feuillets...

Imprimer les relevés en format PDF

w 1.2017 T3/TPG46 L 4 4 3.2017 FX/Q ‘rl
Jeu d'impression : [Produclion papier v] [V] Toujours utiliser limprimante défaut Windows

A=

[ 77a7Rca [ 101 [ 7108 [RL [RL2 [RL3 [RLe | RLS [ RL24 [ RL25 | RL30 [ AL3

Tri des feuillets Copies assemblées
) Aucun © Nom () NAS [¥] Grouper par copie de feuillet

T4 |15 [ 748 | Taps | T4anm | NR4 | TS008 | T5013 | 15018 | T22024 | T4ARCA

Nom Type de form...  Imprimante Bac

[¥] Copie 1 Fac-similé laser  \\print.corp.intuit. net\secureprint ~ Auto Tray Select
[V] Copie 2/3 Fac-similé laser  \\print.corp.intuit.net\secureprint  Auto Tray Select
[¥] Copie 4 Fac-similé laser  \\print.corp.intuit.net\secureprint ~ Auto Tray Select
[¥] Notes de feuillet Fac-similé laser  \\print.corp.intuit.net\secureprint ~ Auto Tray Select

e irm (Mmnnimeal  Com ninaild laame A\ ;eied mmee bbb ot amosnmeint  Avbs Ten Calant

Type de formulaire Imprimante

Fac-similé laser v | Mprint.corp.intuit. net\secureprint Auto Tray Select Propriétés

Marges/Offset Position Options

Gauche:{05cm % Hauw: [05cm 2 Centrer horizontalement (V] Pause pour chana. de formulaire
Droite: [0_5? =] Bas: W = [ Pleine page Utiliser graphiques PCL

* Please note: Items that are grayed out are no longer available in FX module. Lean more.

] [ Test ] I Annhuler I [ Réseau ] [ Aide

Chaque option ouvre une fenétre contenant des parametres d’impression. Modifiez et appliquez les parameétres d’impression des feuillets nécessaires.

Cliquez sur le bouton Imprimer ou Créer PDF pour imprimer ou générer le feuillet au format PDF.

Réviser le feuillet imprimé (dans le cas d’une impression au format PDF) :

1. Ouvrez le PDF généré dans un lecteur PDF (p. ex., Adobe Acrobat), puis vérifiez la mise en page.

2. Sélectionnez le format de papier souhaité sous I'option Mise en page.

3. Faites correspondre le format de papier souhaité sous I'option Propriétés de I'imprimante.
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Gerer les intégrations logicielles
dans ProFile



Intégration QuickBooks

Intégrer ProFile a QuickBooks est facile et pratique. Sélectionnez I'activité applicable ci-dessous.

Intégrer ProFile et QuickBooks
Le processus d’intégration permet d’afficher ProFile comme une application intégrée a QuickBooks.

Consultez notre article de soutien pour en savoir plus.

Importer des données QuickBooks dans ProFile (T2)
Le processus d’'importation des données permet d’importer des montants de QuickBooks dans ProFile.

Consultez notre article de soutien pour en savoir plus.

Utiliser Adobe Sign et DocuSign

La signature électronique est une nouvelle fagcon de demander aux clients de signer et de saisir d’autres données sur les formulaires et les documents dans
ProFile. Une fois les demandes envoyées aux clients, les utilisateurs de ProFile peuvent savoir quelles demandes ont été remplies et quelles demandes sont
toujours en attente dans un seul et méme tableau de bord pratique.

Intuit prend en charge deux logiciels qui vous permettent de demander des signatures et d’autres données directement a partir de ProFile, sans avoir a faire
le suivi de courriels ou de fichiers individuels : Adobe Sign et DocuSign. Ces deux logiciels proviennent de partenaires tiers d’Intuit. Des frais distincts

peuvent s’appliquer et une licence ProFile payée est nécessaire pour accéder a Adobe Sign et DocuSign.

En savoir plus sur la configuration et |'utilisation d’Adobe Sign et de DocuSign..
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Intégration logicielle de QBEC dans ProFile

L'intégration de QuickBooks en ligne Comptable (QBEC) s’effectue au
moyen des Dossiers de travail.

Cette trousse d’outils de QBEC permet aux comptables et aux
responsables de la tenue de livres d’achever rapidement et
efficacement les travaux de fin d’exercice pour leurs clients.

Accéder a la fonction Dossiers de travail :

Ouvrez une session dans QBEC pour I'entreprise comportant les
données a exporter.

Cliquez sur I’hyperlien sous la colonne Dossiers de travail.

Préparer les données a exporter dans QBEC :

1. Ouvrez QuickBooks.

2. Accédez a la section Dossiers de travail pour les documents
comptables du client.

Remarque : Seules les années d’imposition 2015 et ultérieures sont
prises en charge.

3. Vérifiez les onglets Balance provisoire et Mappage de I'IGRF
pour vous assurer que tous les travaux nécessaires sont
terminés.

4. Attribuez les codes manquants dans la section Mappage de
I'IGRF.

5. Parcourez la liste des codes IGRF et cliquez sur Attribuer le

code IGRF pour en attribuer un. Une ligne s’affiche sous la ligne

a mettre en correspondance.

6. Sélectionnez le code IGRF dans la liste.

@ Conpabie =

Sheraze Accounting

ORI R
Sy . A

Coatalaten cusTs

o D i

® ©

@

TENLEDE COMITES e weoT

er—— [ -t Avkn b

0]

Aedean dn Doseiers de travail arw S meaiion 200s >
ward 1o SR 01 e 20U6

MSutan Foueiin

Panwen

Corrgeshiw Feonzin se ava i A IR

[
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Intégration logicielle de QBEC dans ProFile (suite)

7. Une fois I'opération terminée, cliquez sur Enregistrer les
codes IGRF dans le coin supérieur droit; les données uni Dossiers do travall s auiin sy

s’enregistrent alors au format de fichier IGRF. _ :

8. Ouvrez ProFile. Clpeniis

9. Créez une déclaration T2 ou ouvrez la déclaration T2 existante sk v
aSSOCiée é |'entreprise dans QBEC xocaL 17 Declamation da revanis des anchités =} E~

wETF TvF o=

Zoetab L 3
. . . 1001 ot nN
Importer le fichier IGRF de ProFile : o

1. Sélectionnez I'option Importer de QBEC dans le menu
déroulant Fichier de la barre d’outils supérieure. : st b

Azeerag Coanan 00

2. Cliguez sur OK. Le processus se termine.

e Doseiers de travail wrwe i s
1 s SR 0 e 201

.
MiSebaw Vtiiné
Gt [ — 27 pewmbon 2017 [P —
ot s NINUTO WA
-
o
e ,. . s 2o g
aomn T2 Déciaration da s Dkt -9 )
T
Asesr razpee o
AT P e pantan Az e drrin u cxae v
1004 Enodave “n
Coastron e Cege -209 Hode w caze AT
roaziaefan Serae e were sazm ProSp—
EE WS EEOTUE N ) S LR 15252
LY ep——— un
Aiarneg Cemoan NN Mod'er vsae KN
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Gérer des comptes Intuit dans
ProFile



Ouvrir une session a I'aide du « compte unique » d’Intuit

La page de connexion affichée ci-apres permet d’accéder a différents produits et services d’Intuit a I'aide INTUIT Accountants
des mémes nom d’utilisateur et mot de passe.
Ouvrir une session

Produits et services du compte unique d’Intuit
L’outil de connexion a un compte unique permet d’accéder aux ressources et aux logiciels suivants :

ProFile Link

Communauté et soutien de ProFile
QuickBooks en lighe Comptable (QBEC)
QuickBooks en ligne (QBE)

Turbolmp6t en ligne

Accés a un compte unique :

Les clients peuvent créer un compte unique la premiere fois qu’ils accédent a I'un des services pris en
charge.

La fenétre de connexion a un compte unique s’affiche lorsqu’un utilisateur tente d’accéder a un service {:J
pris en charge.

Cliquez sur le lien Nouveau a Intuit? Lien Créer un compte au bas de la fenétre de connexion pour créer un nouveau compte.
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Utiliser la fonction de sauvegarde
dans le nuage de ProFile



Utilisation de la fonction de sauvegarde dans le nuage de ProFile

La nouvelle fonction de sauvegarde dans le nuage de ProFile remplace la fonctionnalité existante ProFile Révision. Les utilisateurs de ProFile peuvent
sauvegarder sans risques un nombre illimité de fichiers et de déclarations sur le nuage virtuel et les récupérer en tout temps.

En quoi consiste le nuage?

Le nuage est le répertoire en ligne de ProFile. En plus d’offrir un espace de stockage illimité, il permet de sauvegarder et de récupérer des fichiers en tout
temps.

Quels types de fichiers puis-je sauvegarder?

Les utilisateurs peuvent sauvegarder dans le nuage des fichiers de n’importe quel module (T1, T2, T3 ou FX). Veuillez noter que seuls les fichiers des
modules T1 et T2 peuvent étre sauvegardés dans le nuage par I'intermédiaire du Centre. Les fichiers des autres modules (comme T3 et FX) peuvent étre
sauvegardés a l'aide de I'option Enregistrer sous... de ProFile.

Quelles sont les années d’'imposition prises en charge par cette fonction?

La fonction de sauvegarde dans le nuage prend uniquement en charge les modules de I'année d’imposition en cours et non ceux des années précédentes.
Y a-t-il un nombre maximal de fichiers que je peux sauvegarder en une seule fois?

Les utilisateurs peuvent sauvegarder 80 fichiers a la fois dans le nuage.

Dois-je créer un nouveau compte Intuit pour utiliser la fonction de sauvegarde dans le nuage?

Non. Les utilisateurs peuvent utiliser le méme compte Intuit que celui employé avec la fonction ProFile Révision.

J ai sauvegardé un fichier dans le nuage. Le fichier original stocké sur mon disque dur a-t-il été supprimé?

Non. Le fichier original est toujours stocké sur votre disque dur.

J ai supprimé un fichier dans le nuage. Est-il supprimé de facon définitive?

Le fichier est uniquement supprimé du nuage. Il se trouve encore dans votre répertoire de stockage local.
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Utilisation de la fonction de sauvegarde dans le nuage de ProFile (suite)

Configuration des options de sauvegarde dans le nuage :

L’assistant Sauvegarde dans le nuage s’affiche au démarrage de ProFile.

1. Cliquez sur le lien Options relatives a I’environnement pour configurer les options de
sauvegarde. La fenétre Options relatives a I’environnement s’affiche.

2. Naviguez jusqu’a I'onglet Sauvegarde dans le nuage.

3. Cochez la case adjacente a I'option Activer la Sauvegarde dans le nuage pour cet
ordinateur.

4, Cochez la case de I'option Sauvegarder automatiquement les déclarations a
I’enregistrement pour activer la sauvegarde automatique. Cette option n’est pas
obligatoire, mais elle permet de sauvegarder les fichiers dans le nuage chaque fois que
vous les enregistrez sur votre ordinateur.

Options relatives a I'environnement ?

Syndic  Vérification Systéme  Sécurté  HyperDocs PDF | Sauvegarde dansle nuage  Notifications

Les utilisateurs de ProFile peuvent sauvegarder des déclarations dans le nuage sécurisé.
En savoir plus

I [J Activer la Sauvegarde dans le nuage pour cet ordinateur |

Sauve

gardez automatiquement les declarations al'enregistrement

Note : YYous pouvez sauvegarder plusieurs déclarations dans le Centre

Assistant de configuration Annuler Aide

X

<
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Utilisation de la fonction de sauvegarde dans le nuage de ProFile (suite)

Sauvegarder un fichier dans le nuage : o e e kL
NoName
. . N VA . Etat du client. 2 Encours [Fermé
1. Ouvrez le fichier a téléverser dans ProFile. €totdela TED: |2 Admissible o
Etatdu SEND : 2. Admissible v
2. Sélectionnez I'option Enregistrer sous... dans le menu déroulant Fichier de la barre CoielaTr:  TEIREEEL “‘
d’outils supérieure. g Temps. [000000 \
[JEscomptée? [JARC-Ereurs [J2139
La fenétre Enregistrer sous s’affiche. i T < O
21-01-20 16: Modifie 202000
3. Sivous avez activé I'option de sauvegarde automatique durant la configuration, vous
verrez une option de sauvegarde au moment d’enregistrer le fichier.
Comme vous pouvez le voir, la case de I'option Activer la sauvegarde pour cette déclaration est ‘
déjé COChée. ‘ ‘Planumieur’j Associé ‘
Nom du fichier
4. Sélectionnez |'0pti0n Prét é Sauvegarder, ‘f\Users\:d:m\oc:mmems\)wyFYDFIIeDara‘\?UZUTI\NDNBMEZDT
&Anr\g/ez lo sauwegarceg.;am cette décl
5. Cliguez sur le bouton Enregistrer. Blal 23 Pret s sawvegorder

Andes

Aide Avancée >>

Un message de confirmation indique que la sauvegarde est réussie.

Si vous n’avez pas activé la sauvegarde automatique lors de la configuration, une option de
sauvegarde dans le nuage ou d’enregistrement uniquement sur I'ordinateur s’affiche lorsque vous enregistrez un fichier.

6. Les utilisateurs peuvent cocher ou non la case de I'option Activer la sauvegarde pour cette
déclaration. Notification

. . . . . , . . . = = 1

7. Cliquez sur le bouton Enregistrer. Le fichier est alors enregistré uniquement sur I'ordinateur ou bien sur Sauvegarde réussie! Une copie de ce
. fichier a été téléversée dans les nuages.
I’ordinateur et dans le nuage.

Un message de confirmation indique que la sauvegarde est réussie.

Articles connexes

Consultez notre article de soutien pour en savoir plus au sujet de la sauvegarde de plusieurs fichiers, la révision de fichiers, et le téléchargement ou la
suppression de fichiers dans le nuage.
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Gérer PayezPourUN dans ProFile



Apercu de PayezPourUN dans ProFile

PayezPourUN est une licence ponctuelle qui permet a un client de ProFile de produire une déclaration T1, T2 ou T3. Cela évite d’acheter une licence ProFile
compléte, laquelle permet un nombre illimité de déclarations.

La licence PayezPourUN est idéale pour :

un client ProFile existant dont la licence a expiré, mais qui doit tout de méme produire une ou des déclarations;
un nouveau client ProFile qui a un nombre limité de déclarations a produire;

un résident du Québec a la fin de I'exercice qui a seulement acheté le module fédéral, et non le module TP1 du Québec ou le module T646 du
Québec*;

un client de ProFile exploitant une entreprise enregistrée au Québec*.

* Si PayezPourUN est acheté pour le Québec, le préparateur doit soumettre la déclaration TP1 par IMPOTNET séparément de la déclaration fédérale. Il doit
aussi obtenir un numéro ImpotNet Québec et un code d’accés a cet effet. Pour en savoir plus, consultez Revenu Québec.

Remarque : Si le contribuable réside dans toute autre province et a un relevé 1, la déclaration TP1 n’est pas nécessaire. Les renseignements du relevé 1
peuvent étre saisis dans le formulaire T4.
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Acheter une licence PayezPourUN dans ProFile

Une licence PayezPourUN peut étre achetée seulement a partir du logiciel ProFile.
Une connexion Internet est requise afin de passer la commande sur notre page Web
sécurisée.

Remargque : Si vous achetez un forfait PayezPourUN pour un client récurrent,
reportez les déclarations avant d’effectuer I’achat.

1. Ouvrez la déclaration nécessaire dans le module approprié (p. ex., le
module T1).

2. Cligquez sur I'icone d’étoile 0 dans la barre d’outils supérieure de ProFile
ou sélectionnez I'option Acheter PayezPourUN... dans le menu Fichier.
L'assistant de sélection s’affiche.
3. Cliguez sur le bouton Démarrer sous |'option PayezPourUN.

4. Lisez le contenu de la fenétre Acheter une licence ProFile PayezPourUN et
cliguez sur Suivant pour continuer.

5. Saisissez le numéro d’assurance sociale (NAS), le prénom et le nom du
contribuable pour lequel la déclaration sera soumise.

6. Cliquez sur le bouton Suivant.
La page de paiement s’affiche.

Les détails de la commande PayezPourUN s’affichent dans la fenétre du panier
d’achats.

INTUIT ProFile Impét

PayezPourUN

A partir de 40,00 §

Facile. Pratique. Le logiciel
de dédlarations a l'unité
de ProFile.

Commencer

Choisissez votre forfait

ProFile 20

A partir de 245,00 §

Vous pouvez produire
20 déclarations - Parfait
pour les nouveaux et les

petits cabinets.

Passez a ProFile 20

Vous avez déja une licence? Cliquez

INTUIT ProFile Impét

Obtenir une licence
d'essai

Pour obtenir un code de licence d'essai
gratuit, visitez le site Web de ProFile ou
composez le 1 800 710-8030

Vous avez déja une
licence? Cliquez ici pour
I'activer

Version illimitée
A partir de 52000 §

Vous devez produire plus
de 20 déclarations? Passez &
la version illimitée.

Passez & la version
illimitée

Acheter une licence ProFile

PayezPourUN

Pour acheter une licence PayezPourUN, cliquez sur Suivant. Cette
licence vous permet de préparer et de produire une déclaration

ProFile T1/TP-1. Si vous voulez transférer une déclaration a partir d'une
version antérieure de ProFile, vous devez le faire avant de poursuivre

avec PayezPourUN. Cliquez ici a reporter.

Gagnez temps et argent en vous procurant ProFile 20.

Apprenez-en plus en visitant notre site Web ou appelez-nous au

1844 324-8617.

Suivant Annuler

7. Vérifiez ces détails et cliquez sur le bouton Passer la commande; la fenétre Passer la commande s’affiche.

Acheter une licence PayezPourUN dans ProFile (suite)

8. Saisissez les renseignements nécessaires sur I'entreprise et la facturation.
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Acheter une licence PayezPourUN dans ProFile (suite)

X
. . N . N ! H
9. Cliquez sur le bouton Continuer, |a fenétre Paiement s’affiche. INTUIT ProFile Impat Achat d'une licence PayezPourUN
.. . , . . . Vous étes sur le point d'acheter une licence ProFile PayezPourUN pour
10. Saisissez les renseignements necessaires sur le paiement et cllquez sur la déclaration T1/TP1 de 2020. Cette licence vous permet de préparer
Ie bouton Continuer une déclaration de revenus T1/TP-1 pour le client indiqué ci-dessous.
Obtenir une licence NAS
La fenétre Confirmer votre commande s’affiche. d'essai P
Pour obtenir un code de licence d'essai Prénom Nom
s e . . . ratuit, visitez le site Web de ProFile ou
11. Vérifiez les renseignements sur le paiement et I’achat. S'ils sont exacts, composeze 18007108030 prenom o
i Vous avez déja une
cliquez sur le bouton Passer votre commande. e o oo importont
I'activer )
La fenétre de confirmation affiche la commande et le prix de PayezPourUN.
n . . . , N . Suivant ‘ Précédent
12. Fermez la fenétre a partir du lien prévu a cette fin dans la barre du )
haut (voir le lien surligné dans la capture d’écran).
L'assistant PayezPourUN se ferme. {7© tcan e prement - o x
{
13. Vous pouvez retourner dans ProFile pour produire la déclaration. i}
inTuIt
Votre panier d'achat
2 i : : AL\» ) ' : " Poursuivre vos achats a Passer la commande Commandez en toute

confiance

Elément Qté Prix élément Total élément

ProFile TY20 T1/TP1 - OnePay 1 42,005 42,008
Vous adorerez votre logici

C'est garantit

|

iicalculer Ia taxe

| Canada v
{ «

Sous-total : 42,008
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Dépanner PayezPourUN dans ProFile

Pourquoi m’invite-t-on a acheter PayezPourUN?

Si un client ProFile essaie de remplir un formulaire d’un module (p. ex., T1, T2 ou T3) sans licence ProFile valide existante, I'assistant d’achat PayezPourUN
s’affiche.

Puis-je utiliser le service Préremplir ma déclaration avec PayezPourUN?
Oui. Avant de pouvoir utiliser le service Préremplir ma déclaration avec PayezPourUN, le préparateur a besoin :

e d’un compte de la TED;
e d’unID de représentant;
e d’unformulaire de demande d’autorisation d’un représentant pour transmettre une déclaration T1 par la TED.

Consultez I'article de I’ARC pour en savoir plus sur I'autorisation ou I'annulation de I'autorisation d’un représentant.

J'ai téléchargé une version d’essai de ProFile, mais quand j’essaie d’évaluer le logiciel, I’assistant PayezPourUN s’affiche et me demande d’acheter une
déclaration.

Lorsque vous installez une version d’essai de ProFile, assurez-vous de saisir le nouveau code du produit et le numéro de licence dans la fenétre Licence.

Je vois un filigrane « ESSAI » sur tous les formulaires quand j'imprime la déclaration avec une licence PayezPourUN.

Cela se produit parce que la licence d’essai et celle de PayezPourUN sont toutes deux activées en méme temps dans ProFile et que la licence d’essai
supplante celle de PayezPourUN.

Dans ProFile :

Naviguez jusqu’a I'option Aide > Licence > Détails.

Sélectionnez I'option Licence d’essai.

Sélectionnez I'option Supprimer la licence sélectionnée.

Fermez la fenétre Licences.

Ouvrez le fichier a imprimer en naviguant jusqu’a I'option Fichier -> Ouvrir.
Imprimez normalement.

ok wNE

Si vous avez retiré la licence d’essai et recevez toujours un filigrane d’essai, appelez le soutien pour obtenir de I'aide.
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Dépanner PayezPourUN dans ProFile (suite)

J obtiens un message d’erreur a la fin de 'opération d’achat PayezPourUN.

Lorsque vous achetez PayezPourUN dans I'assistant d’achat PayezPourUN de ProFile, il se peut que vous receviez le message d’erreur suivant :
« Votre achat en ligne n’a pas été effectué. Veuillez retourner en arriére et réviser vos sélections. »

Cette erreur ne provient pas de ProFile, mais peut découler d’une des situations suivantes :

e paramétres de haute sécurité sur I'ordinateur (voir les solutions ci-dessous);
e perturbation du réseau (vérifier si le réseau fonctionne);
® expiration du délai de I'opération (essayer de relancer I'opération pour la terminer).

Voici des solutions qui pourraient régler le probleme lié aux parametres de haute sécurité :

s’assurer d’avoir la plus récente version de ProFile;

vérifier Windows pour trouver les dernieres mises a jour du systeme d’exploitation;
configurer une exception pour ProFile dans le pare-feu ou I'antivirus;

configurer le protocole de sécurité SSL/TSL;

autoriser les fenétres contextuelles (pop-ups);

effacer votre cache et I’historique de navigation;

vérifier les parameétres Proxy;

s’assurer d’avoir la plus récente version de .NET.

Puis-je acheter plus d’une licence PayezPourUN?

Lors de I'achat d’une licence PayezPourUN, il n’est possible d’acheter qu’une seule licence a la fois. Si une quantité supérieure a un est saisie dans le champ
Quantité, la quantité commandée sera facturée a votre compte, mais vous ne recevrez qu’une seule licence.
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Utiliser les groupes d’options dans ProFile

Un groupe d’options est un fichier contenant vos parameétres personnalisés pour ProFile, par exemple les renseignements sur votre entreprise, les options
d’impression ainsi que les parametres de base de données, des modeéles et des modules.

En créant un groupe d’options, vous et d’autres personnes pouvez utiliser vos parametres de ProFile sans modifier les préférences.

Comment utiliser un groupe d’options?
Vous pouvez utiliser un groupe d’options de différentes manieres :

en enregistrant le fichier d’options sur un réseau ou un serveur accessible a tous les utilisateurs;
en enregistrant le fichier d’options sur une machine Terminal Server accessible a tous les utilisateurs;
en enregistrant le fichier d’options sur un ordinateur qui n’est pas connecté a réseau ou a un serveur.

Selon la méthode utilisée, plusieurs personnes peuvent utiliser ProFile avec les mémes paramétres, ou une personne peut |'utiliser avec ses propres
parameétres.

Types de groupes d’options
Trois types de groupe d’options peuvent étre créés dans ProFile : individuel : partagé ou personnalisé :
Les groupes d’options individuels sont enregistrés localement sur un ordinateur et chargés au démarrage de ProFile.

Les groupes d’options partagés sont enregistrés sur un réseau ou un serveur accessible par un ou plusieurs ordinateurs. Cette option est recommandée si
vous utilisez un réseau ou un environnement Client Server ou Terminal Server.

Les groupes d’options personnalisés permettent d’utiliser les mémes parameétres de ProFile méme lorsqu’un ordinateur n’est pas relié a un réseau ou a un

environnement Client Server ou Terminal Server. Un utilisateur de ProFile peut enregistrer des groupes d’options personnalisés a différents emplacements
et indiquer a ProFile lequel utiliser.
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Créer un groupe d’options dans ProFile

1. Lancez ProfFile.

2. Dans le menu Options, sélectionnez Gestion des options..., la fenétre Gestion des
options s’affiche.

3. Configurez les options voulues (formulaires utilisés, facturation, base de
données, etc.). Les options choisies formeront les paramétres du nouveau groupe
d’options.

4. Sélectionnez le type de groupe d’options voulu (1, 2 ou 3).

5. Au besoin, cochez les cases Inclure les noms du préparateur et de I'escompteur avec
le groupe d’options.

6. Au besoin, cochez I'option Vérifier avant de sauvegarder les changements. Lorsque
cette derniére option est sélectionnée (s’applique uniquement aux types de groupe
d’options 2, 3 et 4), I'utilisateur est invité a enregistrer ses modifications avant de
fermer ProFile.

Remarque : Les changements apportés a un groupe d’options ne sont pas enregistrés avant la
fermeture de ProFile si la case Vérifier avant de sauvegarder les changements n’est pas
cochée. L'utilisateur doit utiliser la fonction Enregistrer pour enregistrer ses modifications,
sans quoi elles seront ignorées a la fermeture de ProFile.

7. Cliguez sur le bouton Nouveau.

La boite de dialogue Nouveaux parameétres s’affiche.
8. Saisissez le nom de votre nouveau groupe d’options.
9. Cliquez sur le bouton OK.

Le groupe d’options est enregistré a I'emplacement indiqué et ajouté a la liste Groupes
d’options.

Mon dossier: &ppliquer les options pour cet ordinateur.
Dossier partagé: Charger le groupe d’options mis en surbrillance ci-dessous.

Dossier oartaoé: Demander auel aroupe d’ootions charaer au démarrage d'une session.

25 groupes d'options rearoupés jusq

[ Inclure les noms du préparateur et de l'escompteur avec le groupe d'options.

Weérifier avant de sauvegarder les changements

[ Permettre plusieurs aroupes d'options regroupés

Répertoire du groupe d'options

C:\Users\mblais\Documents\My ProFile DatatOptions Package
Groupes d'options

1231 Nouveau

Nouveaux paramétres 1
Nouveaus paramétres 2 Supprimer
Nouveaux paramétres 3

Charger

Enregistrer

Annuler } l

7

Nouveaux paramé'tres_f

Mom du nouveau groupe

I ouveaux parametres 4

0K ] [ Annuler ]

Groupes d'options

1231

Nouveaux paramétres 1
MNouveaux paramétres 2
MNouveaux paramétres 3
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Gérer les groupes d’options dans ProFile

Plusieurs taches permettent de gérer les groupes d’options, notamment :

créer un nouveau groupe d’options;
charger des groupes d’options;

mettre a jour un groupe d’option existant;
supprimer un groupe d’options;
transférer un groupe d’option existant.

Articles connexes

Consultez notre article de soutien pour en savoir plus au sujet de la gestion des groupes d’options.
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Utiliser des groupes d’options multiples ou personnalisés dans ProFile

Un ordinateur qui utilise un groupe d’options résidant sur un réseau, un serveur ou une machine Terminal Server ne pourra plus y accéder s’il est
déconnecté du réseau ou du serveur.

Cependant, ProFile peut étre configuré pour utiliser un ou des groupes d’options enregistrés sur le disque dur de I'ordinateur local. Dans ce cas, ProFile
tentera d’abord de charger le groupe d’options désigné sur le réseau, le serveur ou la machine Terminal Server; si ce groupe n’est pas accessible, ProFile
cherchera le groupe d’options suivant dans la liste.

Remarque : ProFile ne synchronise pas les changements entre les groupes d’options. Lorsque I'ordinateur n’est pas connecté au réseau, au serveur ou a la
machine Terminal Server, les modifications apportées au groupe d’options local ne sont pas enregistrées dans le groupe d’options sur ces derniers.

Gérer les fichiers de groupes d’options multiples

Lorsque I'ordinateur est connecté au réseau, au serveur ou a la machine Terminal Server, I'utilisateur doit utiliser le groupe d’options enregistré sur ce
réseau, ce serveur ou cette machine.

Dans le cas contraire, I'utilisateur peut sélectionner un groupe d’options enregistré sur I'ordinateur.

Cependant, gardez a I'esprit que si vous utilisez deux différents groupes d’options, vous utilisez deux bases de données. Les fichiers de groupe d’options
créés lorsque vous étes déconnecté du réseau ou du serveur ne seront pas indiqués dans la base de données stockée sur celui-ci.

Créer et attribuer des groupes d’options multiples

Pour utiliser ProFile lorsque I'ordinateur n’est pas relié au réseau ou au serveur, vous devez créer au moins deux groupes d’options : un que vous chargerez
lorsque I'ordinateur est connecté au réseau ou au serveur, et I'autre, lorsque I'ordinateur n’est pas connecté. Vous pourrez ainsi utiliser les mémes
parameétres que le groupe d’options du réseau ou du serveur.

Articles connexes

Consultez notre article de soutien pour en savoir plus au sujet de |'utilisation de groupes d’options multiples.
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Groupes d’options protégés par mot de passe et groupes d’options dans ProFile

Tout groupe d’options peut étre protégé par un mot de passe. Cela permet d’éviter que des utilisateurs 5-;10pﬁons/8upp;qssiqn.dg_mt de pa.. @Mh

non autorisés ou d’autres préparateurs modifient le groupe d’options.
Mot de passe courant

Cette fonction protége a la fois les options de I’ordinateur et les groupes d’options.

. . . N t d
Groupes d’options protégés par mot de passe : SR I RSRT

Mot de passe

1. Sélectionnez Mot de passe des options... dans le menu Options de la barre d’outils supérieure. e
onfirmer :

La fenétre Options/Suppression du mot de passe s’affiche.

o . Les options de la TED (y compris les paramétres
2. Saisissez le mot de passe de votre choix sous Nouveau mot de passe. _  pour les renseignements d'ouverture de session)
sont configurées dans le menu TED > Options.

3. Resaisissez le méme mot de passe dans le champ Confirmer.

4. Cliquez sur le bouton OK. 0K ] [ Annuler

Le fichier du groupe d’options ne peut plus étre modifié ni supprimé sans le mot de passe. Un message
demandera a l'utilisateur de saisir le mot de passe s’il modifie les options.

Remarque : Ce mot de passe s’applique aux groupes d’options seulement; ce n’est pas un mot de passe pour la TED.
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Verrouiller des données ou des fichiers dans ProFile

:Options Aes modules
| lp32016-2018T2 ¥ ] kel 52017 T3/TP646 ¥ & 72017 FxQ VI

Modele des fichiers

Il est possible de verrouiller les données d’une déclaration afin
d’empécher quiconque de modifier cette derniere une fois I'état de la
déclaration défini.

Configurer les options de verrouillage des données :

Général | Verrouillage des données |Ecart | Commentaires

1. Ouvrez ProFile. Langue

[T Avertissement lors de la création du fichier

Etat de la déclaration Etatde la TED © Anglais
(lInconnu Inconnu © Francais
[“| Reportée

[C1En cours

[CIEn attente

[T Révision - Préparateur

2. Sélectionnez I'option Module... dans le menu déroulant Options

s ..
de la barre d’outils supérieure. Naon admissible

Admissible

La fenétre Options des modules s’affiche. Prét pour transmission

3. Sélectionnez le module et I'année appropriés dans le menu
d’onglets au haut de la fenétre (p. ex., 2019 T1/TP1).

[T Révision - Associé

[T Préte pour l'impression
Imprimée

[ Terminée

[CINe pas transmettre

Transmise
Acceptée

Rejetée

Produite sur papier

4. Sélectionnez I'onglet Verrouillage des données.

5. Sélectionnez I'option appropriée sous Etat de la déclaration.

Aide

6. Sélectionnez I'option appropriée sous Etat de la TED.

Remarque : Il est possible de sélectionner plusieurs options dans ces listes.
7. Cliguez sur le bouton OK.

Le fichier se verrouillera lorsque le critére sélectionné surviendra.
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Verrouiller des données ou des fichiers dans ProFile (suite)

. . . . Sélection des f lai
Configurer les options de verrouillage des données : @ T T B A
1. Sélectionnez I'option Sélection des formulaires... dans le menu déroulant Options de la barre d’outils AT * 3. 2020-20:
supérieure. Travaux dimpreszsion Sélection
La fenétre Sélection des formulaires s’affiche. Lhdeciodon rpober @ {c@*&\& I
, . , , ., , . Etat aprés impression H B
2. Sélectionnez le module et I'année appropriés dans le menu d’onglets au haut de la fenétre (p. ex., =
2019 T1/TP1). [ | Créer profil instantand I [E
Changer ['&tat & [l |
3. Cliquez sur la fleche du menu déroulant a la section Etat aprés impression; le menu se développe. Inchangé w
i [E
4. Sélectionnez I'option appropriée dans le menu. Moms des jeux dimpression mE
.. . ., 1. |Fichier
5. Choisissez les options appropriées pour chaque module. | | L 2
2. | Client | Lwill b
6. Cligquez sur le bouton OK. " |.-'1'-.H|: | Trouver |
Une fois la déclaration imprimée, elle se verrouille en fonction de I'état sélectionné. 4 | |
5 | | B
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Verrouiller un PDF dans ProFile

Il est possible de verrouiller les données d’une déclaration afin d’empécher
quiconque de modifier cette derniere une fois I'état de la déclaration défini.

Options relatives a I'environnem

PDF Nom
Configurer les options de verrouillage du PDF :

: () Personnalisé @ Nom du fichier d'impdt

1. Ouvrez ProFile. - () Personnalisé @ Nom du fichier d'impét

: () Personnalisé @ Nom du fichier dimpéat

2. Sélectionnez Options relatives a I’environnement... dans le menu
déroulant Options de la barre d’outils supérieure. FX. ) Personnalis © Nom du fichier dimpdt

Dossiers des fichiers PDF archivés

La fenétre Options relatives a I’environnement s’affiche.

[7] Préciser le dossier personnalisé par défaut des fichiers PDF archivés

3. Cl Iq uez surl’o ngl et PDF. C:A\Users\mblais\D ocumentsiMy ProFile Data\Archives' Parcourir Avancée
4. Sélectionnez 'option appropriée sous Sécurité des fichiers PDF : Mokl sl [ i
2017 T1 Avec fichier d'impét
2016 T1 Avec fichier d'impét
° Aucun 2015T1 Avec fichier d'impét
d i 214 T Avan finhiar dlimnat
® Nom du client + NAS/NF/NCF/NSP Sécurité des fichiers PDF
L4 Nom + DD N/Date de C|OtU re Configurez le mot de passe de l'utilisateur Configurez le mot de passe du propriétaire
e Défini par I'utilisateur © Aucun Protége le fichier PDF contre les

) Nom du client + NAS/NE/NCF/NSP (Gendron333) modifications
() Nom + DDN/Date de cléture (Gendrondahiid)

) Défini par l'utilisateur

Configurer le mot de passe du propriétaire :

L’option Configurez le mot de passe du propriétaire offre une sécurité accrue Assistant de configuration oK ] [ Annuler l l Aide
en empéchant quiconque de modifier un PDF verrouillé.

1. Saisissez un mot de passe dans le champ Configurez le mot de passe du propriétaire. Les utilisateurs devront saisir ce mot de passe pour ouvrir un
fichier, en plus de tout mot de passe défini dans la liste d’options sous Sécurité des fichiers PDF.

2. Cliguez sur OK; les options de verrouillage du PDF s’appliquent.
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Raccourcis clavier dans ProFile

Les préparateurs qui traitent d’importants volumes de fichiers de clients ont avantage a connaitre les raccourcis clavier des fonctions courantes de ProFile.

Action Raccourci
Joindre un ruban <Ctrl+F8>
Retourner au formulaire précédent <Alt+F7>
Reporter un fichier <Ctrl+R>
Effacer le surligneur <Ctrl+H>
Effacer la marque de révision <Ctrl+Alt+0>
Fermer la fenétre active <Ctrl+F4>
Copier le champ <Ctrl+C>
Marque de correction requise <Ctrl+Alt+3>
Créer un nouveau fichier <Ctrl+N>
Couper un champ <Ctrl+X>
Afficher la liste des sauts <Maj.+F6>
Afficher le message de vérification précédent <Maj.+F9>
Touche idem (apostrophe arriere)
Soumettre cette déclaration par la TED <Ctrl+F11>
SEND instantané <Maj.+F11>
Terminer la révision <Ctrl+E>
Quitter ProFile <Alt+F4>
Explorateur — affichage par mot-clé <Maj.+F7>
Explorateur — affichage des lignes <Maj.+F4>
Fédéral/Québec <Maj.+F5>
Propriétés du fichier <Ctrl+I>
Aide sur le formulaire <Maj.+F6>
Formulaire suivant sur la liste de controéle <Ctrl+Alt+PgDn>
Formulaire suivant — Fenétre d’édition <Ctrl+Tab>
Fichier suivant <Ctrl+F6>
Page suivante du formulaire <Ctrl+PgDn>
Section suivante du formulaire <Alt+PgDn>
Sommaire T1 (non-zéro) <Ctrl+F10>
Ouvrir un fichier existant <Ctrl+0>
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Raccourcis clavier dans ProFile (suite)

Action Raccourci
Ouvrir un formulaire dans une nouvelle fenétre <Ctrl+Alt+F6>
Ouvrir la boite de dialogue Ruban <=>

Substituer le format <Ctrl+F2>
Vérification de I'associé <Ctrl+Alt+2>
Coller un champ <Ctrl+V>
Arréter/lancer la minuterie <Ctrl+T>
\Vérification du préparateur <Ctrl+Alt+1>
Formulaire précédent sur la liste <Ctrl+Alt+PgUp>
Formulaire précédent. — Fenétre d’édition <Ctrl+Maj.+Tab>*
Page précédente du formulaire <Ctrl+PgUp>
Section précédente du formulaire <Alt+PgUp>
Imprimer le ou les fichiers <Ctrl+P>
Marque d’interrogation <Ctrl+Alt+4>
Impression rapide — Messages de révision <Alt+F9>
Impression rapide — Sommaire T1 <Ctrl+Alt+F10>
Impression rapide — Formulaire T183 <Alt+F11>
Impression rapide — Sommaire d’'impot <Alt+F10>
Enregistrer le fichier <Ctrl+S>
Afficher/masquer le vérificateur <Ctrl+F9>
Profil instantané/Ecart <Alt+F8>
Basculer vers membre de la famille <Alt+F5>
Déclaration T1, T2, T3 <Ctrl+)>
Basculer T1/TP1 <Maj.+F5>
Basculer formulaire RDA (T2/AT1) <Ctrl+F5>

Début du feuillet suivant

<Ctrl+Entrée>

Début du feuillet précédent

<Ctrl+Maj.+Entrée>

Aide ProFile

F1

Substitution

F2

Explorateur Client

F3
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En savoir plus sur ProFile



Communauté et soutien de ProFile

Le site de la communauté et du soutien de ProFile INTUIT ProFile Impdt  Logiciels v Prix v Apprentissage v Soutien v/ Contactez-nous v | EN | Essai gratuit
est a la disposition de nos précieux clients. Pour
obtenir la meilleure réponse possible a votre
question sur ProFile, vous pouvez maintenant
chercher dans nos articles informatifs, mais aussi
dans les réponses aux questions du forum.

Profitez du solde de I'automne 2023 de ProFile et économisez jusqu’a 180 $* Jachéte

= ° ° >~
Le site de la communauté et du soutien de ProFile Economisez Jusqu a180 $
est accessible en tout temps et offre plus de sur ProFile
1 200 articles visant a améliorer votre expérience T .
avec ProFiIe. Ez::::::;1§g§:;::sf2uf‘a?sﬂﬂm +T2/CO-17

e Economisez 65 $ sur le module T1/TP1"

J'achm

ProFile vous permet de traiter pratiquement toutes les situations fiscales

Une seule installation vous permet d'accéder a I'ensemble des modules et des années

212


https://quickbooks.intuit.com/learn-support/profile-impôt-d-intuit-canada/misc/03/profile-fr-ca

Envoyer des commentaires sur ProFile

Les utilisateurs de ProFile peuvent facilement laisser des commentaires sur des fonctions de ProFile ou suggérer des améliorations a apporter au produit.

Tous les commentaires sont ensuite lus par le propriétaire, par le développeur ou par
I'analyste du produit.

Ouvrir la fenétre de commentaires dans ProFile :

1. Sélectionnez I'option Envoyer des commentaires dans le menu déroulant Aide de
la barre d’outils supérieure ou cliquez sur le bouton Suggestion dans la barre
d’outils supérieure.

La fenétre Commentaires de ProFile s’affiche.

2. Ajoutez une description dans la boite de texte; mettez autant de détails que vous
le souhaitez.

3. Saisissez votre adresse courriel afin que ProFile puisse communiquer avec vous si
des précisions sont nécessaires.

4. Cliquez sur le bouton Soumettre quand vous avez terminé.

La fenétre Détails supplémentaires s’affiche.

Publiez une idée

Lorsque vous ajoutez une idée au forum Feedback,

d'autres personnes peuvent voter pour votre dee et y

ajouter des comment
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Ressources supplémentaires de ProFile

Site de formation et de didacticiels

Que vous soyez un nouvel utilisateur ou un professionnel d’expérience, vous pouvez améliorer vos connaissances grace a notre site de ressources de
formation, de didacticiels vidéo et de conseils. Mis a jour régulierement, ce site fournit des renseignements de base et détaillés pour vous aider tout au long
du processus de préparation des déclarations de revenus.

Calendrier des webinaires

Continuez de vous perfectionner grace a nos webinaires informatifs, qui ont lieu les mardis et jeudis tout au long de I'année. Nos webinaires en direct vous
font connatitre en profondeur les fonctions de ProFile, étape par étape, et si vous avez des questions, nos experts sont 13, en ligne, préts a vous répondre.

Vous pouvez vous inscrire a un prochain webinaire au calendrier.

Aide intégrée au produit

L'aide intégrée au produit est un moyen facile d’apprendre, entre autres, a utiliser les formulaires, les feuillets, les annexes et les fonctions de ProFile. Dans
ProFile, enfoncez simplement la touche <F1> pour ouvrir la station d’aide.

Clavardage en direct

Vous trouverez I'option Clavardage en direct dans le logiciel ProFile (et dans de nombreuses pages de soutien). Cet outil rapide et pratique vous permet
d’engager immédiatement une conversation en ligne avec I'un de nos représentants du soutien technique sans avoir a attendre au téléphone ni a
interrompre votre travail. Le service est offert durant nos heures de soutien régulieres.
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