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Avant de commencer



A propos de ce guide d’utilisation

Pourquoi avons-nous créé un guide d'utilisation?

Ce guide de I'utilisateur a été créé parce que les clients recherchaient une collecte d'information organisée, simple et facile a trouver sur
les fonctions de ProFile. Il a également été concu pour aider les nouveaux employés a démarrer rapidement. Cela veut dire qu'ils n'ont pas
besoin de beaucoup d'aide.

Nouveaux clients ProFile

Vous trouverez un grand nombre de documents faciles a consulter qui couvrent les fonctionnalités de base de ProFile. Vous pourrez consulter le présent
guide d’utilisation a votre guise tout au long de la période des imp0ts, selon I’évolution de votre utilisation de ProFile. Il contient de nombreuses
informations qui sont abordées dans nos articles d’aide. Ces articles sont mis a jour régulierement.

Pour les clients existants de ProFile
Vous connaissez probablement déja les fonctionnalités de base (et méme les fonctionnalités avancées) de ProFile. Le présent guide d’utilisation contient une
foule de renseignements dans un document pratique et facile a utiliser que vous pouvez consulter, imprimer et mettre en signet.
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Exigences systéme pour ProFile

e Une connexion Internet est requise pour l'activation, I'octroi de licences, les mises a jour automatiques et d'autres fonctionnalités de
ProFile (p. ex., TED).

e Le chemin UNC d'installation en réseau ou sur un poste de travail n‘est pas pris en charge.

Systeme d'exploitation Windows 10MC, Windows 11, Windows Server 2016 et 2019

e Linstallation et I'enregistrement de .NET 4.8 sont requis.

I Note : Les produits Apple ne sont pas pris en charge.

ProFile contient des données de nature trés confidentielle. Intuit ne sera pas responsable des problémes de sécurité ou de fiabilité
si vous utilisez ProFile avec Windows 10.

Microsoft est sur le point terminer le support de Windows 10 a compter du 14 octobre 2025. Aprés cette date, Windows ne fournira plus de
mises a jour de sécurité gratuites et le soutien technique ne sera plus disponible pour Windows 10. ce qui peut avoir une incidence sur la
sécurité et la fiabilité de tous les logiciels exécutés sur votre systéeme. Nous vous encourageons fortement a effectuer une mise a niveau
gratuite vers Windows 11 pour continuer a bénéficier du soutien Microsoft.

Si vous choisissez de ne pas mettre a niveau a Windows 11 a partir de Windows 10, nous vous recommandons fortement d'acheter le
programme de mise a niveau a la sécurité prolongée (ESU) pour assurer la sécurité de votre appareil.

Pour connaitre les exigences systeme les plus récentes, consultez nos exigences systéeme.
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https://www.microsoft.com/fr-ca/windows/get-windows-11?r=1
https://www.microsoft.com/fr-ca/windows/get-windows-11?r=1
https://learn.microsoft.com/fr-ca/windows/whats-new/extended-security-updates
https://profilefrancais.intuit.ca/soutien/exigences-systeme/

Premiers pas avec ProFile
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Télécharger et installer ProFile

Une connexion Internet est requise pour télécharger et installer ProFile. Vous aurez également besoin des droits d'administrateur pour
l'ordinateur sur lequel vous voulez installer ProFile.

Télécharger ProFile

1. Rendez-vous 3 la page de téléchargement de ProFile.

2. Indiquez si vous étes un nouveau client ou un client existant, si vous avez besoin de PayezPourUN ou si vous souhaitez simplement
réinstaller ProFile.

3. Suivez les instructions appropriées. Souvent, vous devrez télécharger le fichier d'installation de ProFile (intitulé gpsetup.exe).

4. |l se peut que votre navigateur vous demande de confirmer le téléchargement. Cliquez sur Oui ou OK pour le lancer.

I Note : Sile systéme vous demande de choisir un emplacement pour stocker le fichier d'installation, nous vous recommandons de
choisir le Bureau, le répertoire Téléchargements ou un autre dossier facile a trouver.

Le téléchargement peut prendre plusieurs minutes.

Installer ProFile

1. Repérez le fichier d'installation gpsetup.exe que vous avez enregistré.

2. Double-cliquez sur le fichier pour lancer l'installation.

3. Lorsque le systéme vous invite a procéder a l'installation de ProFile, suivez les boites de dialogue.

13
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Activation de ProFile

I Note : Une connexion Internet est requise pour activer ProFile. En outre,

vous devez disposer des droits d'administrateur pour l'ordinateur sur lequel
vous souhaitez l'installer.

Activer ProFile a partir de l'icone:

1. Repérez|'icone de ProFile sur le bureau de I'ordinateur. Il s'installera au
cours du processus de téléchargement et d'activation.

2. Double-cliquez sur l'icone de ProFile.

Le message Activer une nouvelle licence s'affiche lorsque ProFile s'ouvre. Le
champ du code du produit peut rester vide. La clé de licence vous est indiquée
sur votre recu d'achat.

3. Saisissez votre n® de licence et sélectionnez Activer.

Le n° de licence est activé. ProFile affiche un message de confirmation. Une fois
I'activation terminée, vous pouvez fermer la fenétre de confirmation.

4. Cliquez sur Ajouter une autre licence pour ajouter des licences, au
besoin. Si vous avez acheté des licences supplémentaires pour un
module, saisissez le numéro de licence seulement une fois sur chaque
ordinateur supplémentaire.

Manage ProFile Licenses

To add a new license, click on Add New. Where do | find this information?

License Key Status Actions

BYMD*==*=* Q Tax Year 2024 , Suite License, Québec @

@ New License %

Activate New License
Important: We have made changes to our product activation experience.

*  For products purchased prior to June & 2022, enter the Product Code and License Key found
on your email receipt.

*  For products purchased on or after June 6 2022, enter the License Key found on your email
receipt and enter it in the second input bex titled "License Key". Leave the "Product Code"
field empty and press "Activate”.

PRODUCT CODE

LICENSE KEY

‘ Activate | | Close ‘

5. Sélectionnez J'ai terminé une fois que le code de tous les produits aura été saisi. Lactivation peut prendre quelques minutes.

ProFile affiche un message vous demandant de faire une vérification afin de déterminer si vous utilisez la version la plus récente du logiciel.
Vous pouvez omettre ou repousser cette vérification, ou encore cliquer sur OK pour la poursuivre.

/ |Vous avez activé ProFile avec succés.
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Connaitre votre version de ProFile

ProFile fait I'objet d'améliorations constantes et d‘ajouts a ses fonctionnalités pour le plus grand bénéfice de ses clients. Il est important que
les préparateurs disposent de la plus récente version pour s'assurer d'avoir accés a toutes les fonctionnalités de ProFile.

En outre, il est utile de savoir o et comment vérifier la version de ProFile dans le cas d'un appel de soutien. Le soutien a la clientéle de
ProFile vous demande souvent quelle version du logiciel est utilisée pour résoudre un probléme.

Connaitre votre version de ProFile :

1. Ouvrez ProFile.
2. Sélectionnez l'option A propos & partir du menu déroulant Aide.
La fenétre A propos s'ouvre.

3. Repérez le numéro de version de ProFile (p. ex., 2025.1.5).
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Installer la plus récente version de ProFile

Pendant la période des imp6ots, ProFile fait I'objet de mises a jour afin d'intégrer les renseignements les plus récents de 'ARC, les nouveaux

taux et formulaires, etc. Il est important de tenir ProFile a jour pour assurer la conformité aux derniéres exigences de I'ARC. Nous vous
recommandons de vérifier pour des mises a jour au minimum une fois par semaine.

Mettre a jour ProFile :

1. Ouvrez ProFile.
2. Cliquez sur l'option Vérifier les mises a jour dans le menu déroulant En ligne .

ProFile se connecte a Internet et vérifie s'il y a des mises a jour disponibles. S'il y en a, vous serez invité a télécharger et a installer la plus
récente mise a jour.

3. Dans le cas contraire, cliquez sur OK pour fermer la fenétre.

Environment Options ? x

Vérification automatique de mises a jour o o e ot T Aot [y s e ai
OFie C:AProgrambatat GreenPaint\PraFiic\Security log Browse
Vous pouvez activer ProFile pour qu'il vérifie automatiquement la présence des mises a jour. Sha el
. . Counters: C:ProgramDatat GreenPaint\ProFile\FomN umbert, Browse
Pour activer cette fonction,

Invaice. Browse

Autamatic Check for Updates

1. Sélectionnez Options dans le menu, puis sélectionnez Options relatives a

8 Enable automatic check for updates
1 H B Erable upaates to sutomatically donrload in the background
I'environnement.

Live Community Transmission Coding

7 . N 8 Enable Live Communit [ Shaw on startu
2. Sélectionnez l'onglet Systéme. et

PDF417 Bitmap

3. Dans la section Vérification automatique de mises a jour, cochez la case Activer la vintierson
Vériﬂcation automatique de mises é jour. Click the Fegister button ta register the Priviege

Elevation libraries on this system. Riegister

ProFile Orline Far Technical Support Only

() Disable Online Festures [ Static Logs

Mises a jour en arriére-plan :

. . o . . . .. . . e . Office Info Setup wizard Cancel Help
Dans la section Vérification automatique de mises a jour, cochez la case Activer la vérification
de mises a jour. Cela vous permet de télécharger les mises a jour automatiquement en

arriere-plan, sans interrompre votre travail. Vous trouverez la section Vérification automatique de mises a jour sous Activer la vérification

automatique de mises a jour .

Une fois la case cochée, vous verrez une zone d'état dans la zone de notification.

Search E,':I O. 63.') 2 | @ Suggestion
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Utiliser ProFile 20

ProFile 20 est un forfait qui permet de produire 20 déclarations de revenus. C'est une option plus avantageuse pour les préparateurs que
I'achat de déclarations individuelles PayezPourUN. Cette version s'adresse aux préparateurs qui ont 20 déclarations T1/TP1 ou moins.

ProFile 20 prend en charge les déclarations T1/TP1 pour les années d'imposition 2015 a 2025.

Une déclaration est facturée aux clients de ProFile 20 SEULEMENT s'ils la transmettent par la TED ou s'ils impriment une déclaration T1
condensée.

Faire vos premiers pas

Pour acheter ProFile 20, visitez notre site Web ProFile 20 ou appelez notre équipe des ventes au 1 844 361-3600.

Accéder a ProFile 20

Vous recevrez un courriel comprenant votre numéro de licence.
1. Ouvrez ProFile.
Sélectionnez l'option Gérer les licences dans le menu déroulant Aide . L'assistant « Gérer les licences ProFile » s'affiche.

Cliquez sur Ajouter une nouvelle licence, |a fenétre Activation de la licence ProFile s'affiche.

> WD

Saisissez le numéro de licence indiqué dans le courriel et sélectionnez Activer .

La licence ProFile est activée. Vous pouvez maintenant imprimer et transmettre vos déclarations T1/TP1 dans ProFile 20.

Dois-je payer pour préparer une déclaration dans ProFile 20?

Non, les clients de ProFile 20 peuvent préparer autant de déclarations T1/TP1 qu'ils le souhaitent sans frais, mais par contre, ils ne peuvent
pas faire de TED ou imprimer papier pour transmette la déclaration, pour plus de 20 déclarations.

ProFile 20 peut-il s'assortir d'une licence d'utilisation flexible?

Oui.
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Combien de licences d'utilisation de ProFile 20 puis-je acheter en méme temps?
Vous ne pouvez en acheter qu'une seule a la fois.

Si les préparateurs doivent transmettre ou imprimer plus de 20 déclarations, ils peuvent acheter une autre licence d'utilisation de ProFile 20
aprés avoir utilisé toutes leurs déclarations, acheter des déclarations PayezPourUN ou choisir une version du logiciel offrant un nombre
illimité de déclarations.

Vais-je recevoir un remboursement pour les déclarations inutilisées dans ProFile 20?

Non, les déclarations ProFile 20 inutilisées ne sont pas remboursées.

Puis-je utiliser les déclarations restantes de ma licence ProFile 20 pour I'an prochain? Par exemple, puis-je utiliser la licence de 20248
pour les déclarations de revenus 20257

Non. Dans ce cas, toute déclaration restante peut uniquement servir a transmettre par voie électronique ou a imprimer les déclarations des
années précédentes.

ProFile 20
Serai-je informé du nombre de déclarations ProFile 20 qu’il me reste lors de la I
soumission ou de I'impression d’une déclaration? You have 19 ProfFile 20 returns available.

Une fenétre de comptage affiche le nombre restant de déclarations ProFile 20 lorsqu’une
déclaration est utilisée.

Vais-je recevoir une notification lorsque j'aurai utilisé toutes les déclarations ProFile 20?

Une fenétre d'avis vous indiquera lorsque toutes les déclarations ProFile 20 auront été utilisées.

Articles connexes

Consultez notre article de soutien pour en savoir plus.
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Gérer Payez pour un dans ProFile

Apercu de payez pour un dans ProFile

PayezPourUN est une licence ponctuelle qui permet a un client de ProFile de produire une déclaration T1, T2 ou T3. Cela évite d'acheter
une licence ProFile compléte, laquelle vous permet de produire un nombre illimité de déclarations.

La licence PayezPourUN est idéale pour :

un client ProFile existant dont la licence a expiré, mais qui doit tout de méme produire une ou des déclarations;

Un nouveau client ProFile qui a un nombre limité de déclarations a produire

Un résident du Québec a la fin de I'exercice qui a seulement acheté le module fédéral, et non le module TP1 du Québec ou le
module Té646 du Québec*

Un client de ProFile exploitant une entreprise enregistrée au Québec*

I Note : Dans le cas ou 'achat de PayezPourUN est pour le Québec, le préparateur doit soumettre la déclaration TP1 par Impé&tNet
séparément de la déclaration fédérale. Il doit aussi obtenir un numéro Imp6tNet Québec et un code d'acces a cet effet. Pour en savoir plus,
consultez Revenu Québec.

I Note : Sile contribuable réside dans toute autre province et a un relevé 1, la déclaration TP1 n’est pas nécessaire. Les renseignements
du relevé 1 peuvent étre saisis dans le formulaire T4.
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Acheter une licence payez pour un dans ProFile

Une licence Payez pour un peut étre achetée a partir du logiciel ProFile ou encore directement a partir du site web. Une connexion Internet

est requise afin de passer la commande sur notre page Web sécurisée.

I Note : Si vous achetez un forfait PayezPourUN pour un client récurrent, reportez les déclarations avant d'effectuer l'achat. Si vous
achetez PayezPourUN avant de reporter le fichier, cela peut utiliser la licence PayezPourUN.

1. Ouvrez la déclaration nécessaire dans le module approprié (p. ex., le module T1).
2. Cliquez sur l'icone d'étoile dans la barre d'outils supérieure de ProFile ou sélectionnez I'option Acheter PayezPourUN... dans le
menu Fichier.
L'assistant de sélection s'affiche.
3. Sélectionnez Démarrer sous |'option PayezPourUN . o 'Igi'.'bfile Transaction Completed
Your online purchase transaction is completed. A purchase receipt will

Le menu d'aChat de |icence S’aﬂ:iche. be sent to your email address.

4. Sélectionnez Ajouter au panier pour acheter une licence en fonction
du ou des modules requis.

5. Sélectionnez Passer a la caisse lorsque le systeme vous invite a
acheter.

6. Saisissez les renseignements nécessaires sur |'entreprise et la

facturation. Finish

7. Cliquez sur Continuer, la fenétre Paiement s'affiche.

8. Saisissez les renseignements nécessaires sur le paiement et cliquez sur Continuer.
La fenétre Confirmer votre commande s'affiche.

9. Vérifiez les renseignements sur le paiement et 'achat. S'ils sont exacts, sélectionnez Passer la commande.
La fenétre de confirmation affiche la commande et le prix de PayezPourUN.

10. Cliquez sur le lien Fermer la fenétre . Le lien est surligné dans la capture d'écran.

L'assistant PayezPourUN se ferme.
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11. Vous pouvez retourner dans ProFile pour produire la déclaration.

Dépanner payez pour un dans ProFile

J'obtiens un message d'erreur a la fin de I'opération d’achat PayezPourUN.

Lorsque vous achetez PayezPourUN dans |'assistant d'achat PayezPourUN de ProFile, il se peut que vous receviez le message d'erreur
suivant :

« Votre achat en ligne n‘a pas été effectué. Veuillez retourner en arriére et réviser vos sélections. »
Cette erreur ne provient pas de ProFile. Voici les causes possibles :

e parametres de haute sécurité sur l'ordinateur (voir les solutions ci-dessous);
e perturbation du réseau (vérifier si le réseau fonctionne);
e expiration du délai de I'opération (essayer de relancer I'opération pour la terminer).

Voici des solutions qui pourraient régler le probléeme lié aux parametres de haute sécurité :

s'assurer d'avoir la plus récente version de ProFile;

vérifier Windows pour trouver les derniéres mises a jour du systeme d'exploitation;
configurer une exception pour ProFile dans le pare-feu ou l'antivirus;

configurer le protocole de sécurité SSL/TSL;

autoriser les fenétres contextuelles (pop-ups);

effacer votre cache et I'historique de navigation;

vérifier les paramétres Proxy;

s'assurer d'avoir la plus récente version de .NET.

Puis-je acheter plus d’une licence PayezPourUN?

Lors de l'achat d'une licence PayezPourUN, il n‘est possible d'acheter qu’une seule licence a la fois. Si vous entrez plus d'un numéro dans le
champ Quantité, ce numéro vous sera facturé, mais vous ne recevrez qu’une seule licence.

Pourquoi m’invite-t-on a acheter PayezPourUN?

Si un client ProFile essaie de remplir un formulaire d'un module (p. ex. T1, T2 ou T3) sans licence ProFile valide existante, I'assistant d'achat
PayezPourUN s‘affiche.

Puis-je utiliser le service Préremplir ma déclaration avec PayezPourUN?
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Oui. Avant de pouvoir utiliser le service Préremplir ma déclaration avec PayezPourUN, le préparateur a besoin :

e d'un compte de la TED;
e d'unID de représentant;
e Demande d'autorisation d'un représentant produite et active aupres de I'ARC

Consultez l'article de 'ARC pour en savoir plus sur I'autorisation ou I'annulation de 'autorisation d'un représentant.

J'ai téléchargé une version d’essai de ProFile, mais quand j'essaie d'évaluer le logiciel, I'assistant PayezPourUN s’affiche et me
demande d’acheter une déclaration.

Lorsque vous installez une version d'essai de ProFile, assurez-vous de saisir le nouveau numéro de licence dans la fenétre Licence.

Je vois un filigrane d’essai sur tous les formulaires quand j'imprime la déclaration avec une licence PayezPourUN...

Cela se produit parce que la licence d'essai et celle de PayezPourUN sont toutes deux activées en méme temps dans ProFile et que la
licence d'essai supplante celle de PayezPourUN.

Dans ProFile :

Naviguez jusqu’a l'option Aide > Gérer mes licenses

Sélectionnez la licence d'essai.

Sélectionnez la corbeille pour Supprimer la licence sélectionnée.

Fermez la fenétre d'activation des licences .

Ouvrez le fichier a imprimer en naviguant jusqu‘a l'option Fichier -> Ouvrir .
Imprimez normalement.

curwN -

I. Note : Sivous avez retiré la licence d'essai et recevez toujours un filigrane d'essai, appelez le soutien pour obtenir de l'aide.

22


https://www.canada.ca/fr/agence-revenu/services/impot/autorisation-representant/comment.html

Menu démarrage rapide dans ProFile
Le menu Démarrage rapide vous permet de vous familiariser rapidement avec ProFile.
Onglets du menu Démarrage rapide
Chaque module disponible posséde son propre onglet dans le haut du menu Démarrage rapide.
Chaque onglet est doté d'une petite fleche noire déroulante qui permet d'afficher les années d'imposition antérieures.
Les liens de la fenétre Démarrage rapide permettent aux préparateurs d'effectuer les actions suivantes :
= créer un nouveau fichier ou une nouvelle déclaration
= ouvrir un fichier existant qui a déja été enregistré
« reporter un fichier d'une année d'imposition antérieure a I'année en cours
= ouvrir un fichier sur lequel ils ont récemment travaillé
« accéder a l'aide intégrée au logiciel, aux forums des utilisateurs et a d'autres ressources d'aide
Désactiver le menu Démarrage rapide :

Vous pouvez désactiver le menu Démarrage rapide si vous préférez ne pas utiliser ses fonctionnalités.

1. Repérez la case a cocher au bas du menu Démarrage rapide.
2. Décochez la case. Le menu Démarrage rapide ne s'affichera plus au démarrage de ProFile.

3. Pour réactiver le menu Démarrage rapide ultérieurement, sélectionnez Aide , puis Démarrage rapide.
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Utiliser une licence d’essai dans ProFile

Une licence d'essai permet aux préparateurs d'essayer gratuitement les fonctionnalités de ProFile.

Que comprend une licence d'essai?

Une licence d'essai comprend I'acces a tous les modules et a toutes les fonctionnalités de ProFile, a I'exception de la production de
déclarations de revenus diment remplies, des fonctions d'impression, de Signature Intuit et du service Préremplir ma déclaration de I'ARC.
La licence d'essai comprend notamment les modules suivants :

T1/TP1 pour les déclarations de revenus de particuliers
T2 pour les déclarations de revenus d'entreprises
T3/TP-646 pour les déclarations de revenus de fiducies
FX/FXQ pour les formulaires supplémentaires (T4/T5, etc.)

Obtenir une licence d'essai :

1. Visitez la section d'essai gratuit de ProFile sur le site Web.

Connectez-vous a votre compte One Intuit, ou créez un compte si vous n‘en avez pas déja un.

Remplissez les champs d'information tout au long de I'assistant.

N

Vérifiez les renseignements et cliquez sur Passer la commande.
Un numéro de licence temporaire vous est envoyé par courriel.

5. Téléchargez ProFile, saisissez votre numéro de licence et commencez votre essai gratuit.
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Utiliser I'écran de démarrage dans ProFile

L'écran de démarrage de ProFile contient la plupart des options et des éléments nécessaires pour remplir les formulaires et les feuillets.
Lorsque vous démarrez ProFile pour la premiére fois, beaucoup d'icdnes d'actions sont « grisées » ou inactives. Une fois que les formulaires
et les feuillets seront créés, vous y aurez acces.

Barre d’outils supérieure

La barre d'outils supérieure de ProFile comprend la plupart des options pour commencer a remplir et a produire les déclarations des
clients. Voici quelques-unes de ces fonctions :

@ PROFILE

File Goto Form Options EFILE Online Training Window Help

Q'EB'B@*EQ‘@(EIG'9'|&@'ABC 88‘&@‘@ Q|\/wx ? g Suggestion E'-_—'ng Search " Up to date

Le menu Fichier comprend de nombreuses fonctionnalités de ProFile, y compris Ouvrir une déclaration, Reporter, Importer les données et
Imprimer.

Le menu Aller a permet d'activer les options de base de données de ProFile de I'Explorateur de formulaires et de I'Explorateur Client.

Le menu Formulaire permet aux utilisateurs d'ouvrir, d'imprimer et de fermer des formulaires dans ProFile, ainsi que de supprimer des
formulaires remplis.

Le menu Options permet aux préparateurs de personnaliser 'environnement de ProFile, les modules, la base de données, les modeles, les
prix et d'autres fonctions.

Le menu TED affiche les déclarations actuelles et archivées qui ont été transmises par la TED, en plus de permettre de définir les options de
la TED.

Le menu En ligne permet aux utilisateurs d’accéder aux ressources d'aide en ligne, a la communauté en ligne et aux mises a jour logicielles.
Le menu Didacticiels contient la liste des didacticiels intégrés au produit pour divers modules et années d’imposition.
Le menu Fenétre permet aux utilisateurs de ProFile de modifier I'affichage de ProFile.

Le menu Aide permet aux utilisateurs d’accéder aux ressources d'aide, aux options de licences flexibles et a la fonction d'aide intégrée au
produit.
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Saisir I'information du préparateur dans ProFile

Il est facile de saisir I'information du préparateur dans ProFile. Grace a cette option pratique, la section Préparateur du formulaire Info de
ProFile est remplie automatiquement chaque fois qu’un nouveau formulaire est créé.
1. Sélectionnez Environnement... a partir du menu déroulant Options.

La fenétre Options relatives a I'environnement s'affiche.
2. Sélectionnez I'onglet Préparateur. Une liste de champs d'information s'affiche.
3. Remplissez les champs nécessaires.
4. Cliquez sur OK.

L'Information du préparateur est enregistrée.

Mettre automatiquement a jour l'information du préparateur :

Les préparateurs peuvent configurer la mise a jour automatique de la section Préparateur des déclarations lorsque des modifications sont
apportées de facon rétroactive a I'information du préparateur. Par exemple, si le nom de l'entreprise du préparateur change, les
déclarations sur lesquelles figure le nom de I'entreprise seront automatiquement mises a jour.

1. Sélectionnez Module... dans le menu déroulant Options .

2. Dans l'onglet Général, accédez a la section Options.
3. Cochez |la case Mettre a jour I'information du préparateur sur le formulaire Info.

4. Cliquez sur OK. Les parameétres sont enregistrés.
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Se préparer a utiliser la TED dans ProFile

Avant d'utiliser la fonction TED pour une déclaration, il est nécessaire de lancer l'assistant de configuration dans ProFile.

Se préparer a utiliser la TED :

1. Dansle menu déroulant TED , sélectionnez I'option Définir
un mot de passe TED.

L'assistant TED s'affiche.

2. Cliquez sur Suivant pour continuer.

3. Pour définir un mot de passe de la TED, les utilisateurs auront
besoin des renseignements suivants :

Le numéro de la TED en direct (fourni par I'ARC)

Le mot de passe de la TED en direct (fourni par I'ARC)
Le numéro IMPOTNET Québec (le cas échéant, fourni
par RQ)

Le mot de passe IMPOTNET Québec (le cas échéant,
fourni par RQ)

Le numéro de la TED (fourni par I'’ARC)

EFILE Wizard X
ProFile EFILE Wizard

The EFILE Wizard will lead you through a simplified configuration of yvour EFILE options.

8 Ifyou decide to skip any of the steps you will notbe able to EFILE. Alternately you can manually
configure your options directly through the EFILE | Options menu selection.

<Back Cancel

4. Pour la transmission fédérale, vous devez entrer votre numéro de la TED ainsi que le mot de passe que vous ont fournis I'ARC. La
nouvelle exigence de I'ARC est que vous devez entrer de nouveau le mot de passe pour vous assurer que votre mot de passe est
exact et éviter I'échec de la TED. Sélectionnez Suivant.

5. Sivous étes inscrit a Imp6tNet de Revenu Québec, entrez votre numéro de la TED et votre code d'accés dans cet écran.
Sélectionnez Suivant. Entrez ensuite votre numéro de la TED de I’ARC de nouveau et cliquez sur Suivant.

6. Cliquez sur Terminer apres avoir saisi tous les renseignements demandés.

I Note : Sivous utilisez un groupe d'options, vous devez I'enregistrer @apIres avoir saisi les nouveaux renseignements sur la TED.

28



Créer un nouveau fichier dans ProFile

Il est rapide et pratique de créer un nouveau fichier ou une nouvelle
déclaration dans ProFile.

I Note : Seuls les modules fiscaux qui ont été achetés peuvent étre créés
dans ProFile. Toutefois, les années d'imposition antérieures sont disponibles
pour le module fiscal acheté.

Créer un nouveau fichier pour I'année d’'imposition courante

1. Ouvrez ProFile.
2. Sélectionnez I'option Nouveau dans le menu déroulant Fichier .

Une liste des modules disponibles s'affiche.

@ PROFILE

File. joto Form Options EFILE Online Training Window Help

g~

Carry Forward... Ctrl+R
DT Max Carry Forward...
TaxCycle Carry Forward...

Open... Ctrl+ 0O
Beopen
Close Ctrl+W

3. Sélectionnez le module voulu. Une nouvelle déclaration s'ouvre dans ProFile.

»

A. 2025 T1/TP1 Ctrl+N
. 2024 T1/TP1

T2

. 2025 T3/TPG46

2024 T3/TP646

2025 FX/Q

L2024 FX/Q)

|m

G mom g 6

Clder T1/TP1 Modules
Older T3 Modules
COlder FX Modules

Vous pouvez aussi utiliser le nouveau Des renseignements plus détaillés sur le module peuvent étre choisis a partir de la fleche de

déroulement & c6té de celui-ci.

Créer d'anciens fichiers :

L'option Nouveau , accessible par le menu déroulant Fichier, propose trois options pour créer d'anciens

modules :

e Anciens modules T1/TP1
e Anciens modules T3
e Anciens modules FX

1. Sélectionnez l'option appropriée pour créer un ancien module (p. ex., T1/TP1). Une liste des

années d'imposition antérieures prises en charge par ProFile s'affiche.

2. Sélectionnez le module voulu. Une nouvelle déclaration s'ouvre dans ProFile.

P (E =R

)

2025 T1/TP1

2024 T1/TP1

x|

2025 T3/TPB46
2024 T3/TP646
2025 FX/Q

2024 FX/Q

(S
©

BEEEHBEBHBEEEHEBH
b B = A -

Older T1/TP1 Modules
Qlder T3 Modules

Older FX Modules

]

]

]
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1. Utilisez les options de filtre pour déterminer les fichiers a reporter. Par exemple, si vous voulez seulement reporter les fichiers T1 de
I'année 2018, cliquez sur l'onglet T1, puis sur I'année 2018.

2. Sélectionnez Appliquer filtres. Les fichiers correspondant aux options de filtre sélectionnées s'affichent.
3. Sélectionnez les fichiers a reporter. Pour sélectionner tous les fichiers, cliquez avec le bouton droit dans la fenétre et choisissez Tout

sélectionner dans le
menu déroulant. Tous les | ———

® PROFILE - [Client Explorer]

fichiers sont surlignés B-CH-00#R BEA<->-88-I0s 8088 |60E QR|v x> % s 2 ) O o st
Wiew Al Clients v P Save View Detais Index
. Details x| SeachBy  Clentname vl Seach Clear
4. Cliquez avec le bouton
droit sur les fichiers Bordn. il
7 . Va & Frint files. Wi 2024 PicFile: 24
Se|ect|on nes et Frin foms n the fles B ey
Files
H ! H 1 i 2024 Tonp 24T
choisissez l'option EXIN
. . Files
Reporter les fichiers dans
. Mark D
Files
le menu.
Franolic. Tania
Files
2024 ProFile: 5241
W 2024 FroFile: 247
e
&l 2024 ProFile 2
L . L ,
e(s) fichier(s) sont reportés.
w
H .
Articles connexes :
Save file selection
Files total: 62. Files visible: 7
Consultez notre article de o
—_—— T2 T2 O/
soutien sur le report de fichiers S e o [ -
— B Caried forward B Nt eligible H Mot eighle ™ Not Eigble tone] (@ Show Compsitor's Files -
b I M 7 M work in piocess. ® Eligible = Eligible M Eligible Di d ‘artner
a l'aide de la base de données || | et | s LT
| Sl Hliss ] o5
Explorateu r Client. e =R HeEEe B 8w O
™ Completed & Paper fied ™ Frior claim
® Notfiing B Elbenefit Advanced
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Utiliser d’autres fonctions de
ProFile



Rouvrir rapidement des fichiers

ProFile permet aux préparateurs de rouvrir rapidement des déclarations sur lesquelles ils ont récemment travaillé.

Rouvrir rapidement des déclarations :
1. Cliquez sur la fleche a coté de l'icdne de dossier dans la barre d'outils supérieure de ProFile.
Une liste des déclarations récemment ouvertes s'affiche.

2. Sélectionnez la déclaration que vous voulez poursuivre. La déclaration s'ouvre.

I. Note : Les préparateurs peuvent également voir une liste des déclarations récemment ouvertes dans le menu Fichier de la barre
d'outils supérieure de ProFile.

R-CEPOrR BB ¢<->-188-f NVE S| RE

1 2025 T1/TP1:

2 2024 FX/Cn

3 T2y

4 T2 CAU

5 2024 FX/Qs

6 T2: C:\l B

T T2 Ty

8 T Ch

9 2023 FX/C: CAl




Reporter des fichiers dans ProFile

La fonction Reporter est un service de ProFile permettant de transférer dans un nouveau fichier les données d'un client existant tirées des
fichiers d'une année antérieure. Cela permet aux préparateurs de gagner du temps et d'économiser leurs efforts. Les clients de ProFile
peuvent reporter un fichier ProFile d'une année antérieure ou un fichier préparé a l'aide d'un produit concurrent. Il est aussi possible de
reporter plusieurs fichiers en méme temps.

Reporter des fichiers dans ProFile :

1. Dans le menu déroulant Fichier, sélectionnez l'option Reporter...

2. A partir de la liste déroulante, sélectionnez le module (p. ex. T1) et I'année d'imposition du fichier a reporter.
3. Sélectionnez le fichier que vous souhaitez reporter.
4

Sélectionnez Reporter

| Le fichier sélectionné sera reporté.
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Reporter des fichiers en lot

ProFile est muni d'une fonction qui s'appelle Reporter les fichiers. Cette fonction vous permet de reporter les résultats de I'année
précédente au module en cours.

1. Ouvrez I'Explorateur Client dans ProFile.
L'Explorateur Client affiche une liste de fichiers de déclarations de revenus.
2. Sélectionnez Filtre. Le menu Filtre s'affiche au bas de la fenétre de I'Explorateur Client.
Sélectionnez les fichiers a reporter (p. ex., tous les fichiers T1) et 'année antérieure voulue (p. ex., 2024) dans le menu.

3
4. Sélectionnez Appliquer filtres. Le filtre affiche tous les fichiers répondant aux critéres sélectionnés.
5

Cliquez sur le lien
pu . & PROFILE - [Client Explorer]
Tout selectlonner. File Database Goto Form Options EFILE Online Training Window Help

OCECE-POAR GBS ¢->-|AB-{ilDpx B S&BR Qv v x 2 5 G PO — o Upo date
6' Sé|eCtI0nneZ |l Opt|0n View Al Clirts - B SaveView Detais Index

Details K| SeachBy Client name. il Search Clear

Reporter les fichiers . O A AT K
. . Files
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2024 ProFile: 1241
§ clienl(s) selected <€ FRIENARAR
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Reporter des déclarations de logiciels concurrents dans ProFile

TaxCycle

Quelles sont les années qui prennent en charge la conversion?

Le module T1 prend en charge les déclarations 2021-2024. Le module T2 prend en charge les déclarations T2 de 2016 a 2024 et les
déclarations ultérieures. La version 14.2.57271.09 de TaxCycle est requise.

Y a-t-il une limite quant au nombre de fichiers pouvant étre convertis?

Il n"y a aucune limite quant au nombre de fichiers pouvant étre convertis.

Qui peut convertir les fichiers clients de TaxCycle dans ProFile?

La conversion des fichiers est offerte aux clients seulement pour I'année courante.

Combien de temps la conversion des fichiers de mes clients dans ProFile prendra-t-elle?

Généralement, les fichiers clients sont convertis en moins d'une heure, selon le nombre de fichiers téléversés. Les clients recoivent un
courriel de ProFile leur indiquant que la conversion est terminée.

Quelles sont les données converties durant le processus de conversion?

Le processus de conversion ne permet pas d'obtenir une déclaration de revenus compléte et exacte pour 'année précédente aux fins de
comparaison. ProFile convertit les données pertinentes et les copie dans la déclaration de revenus de l'année suivante. La conversion n'est
pas un transfert de données 1 pour 1 et ne vise pas la reproduction d'une déclaration de revenus pour la méme année.

Les fichiers convertis sont un point de départ pour le programme d'impdét de I'année suivante. Les données du fichier converti ne doivent
pas étre modifiées dans le programme d'imp&t de I'année précédente.

En quoi ce report est-il différent des autres?

Les reports de TaxCycle fonctionnent différemment des autres reports. La technologie utilisée permet un mappage plus rapide des champs
ainsi qu'une meilleure comparaison des déclarations de TaxCycle et de ProFile. Il en résulte une expérience de report plus rapide et
précise.

Combien de temps les fichiers de mes clients sont-ils enregistrés sur le réseau d’Intuit?

Les données des clients sont utilisées a des fins de conversion uniquement. Aprés la conversion des données, une copie est conservée a
des fins de sauvegarde et est détruite apres une période de 30 jours.

Assurez-vous de télécharger vos fichiers dans les 30 jours suivant la conversion, ou vous devrez refaire le processus de conversion. Voir la
section « Télécharger les données converties » ci-dessous pour connaitre les étapes du processus de téléchargement.
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Pourquoi certains fichiers ne sont-ils pas convertis?
Il peut y avoir plusieurs raisons qui expliquent que le fichier d'un client n'a pas été converti :

Le fichier se trouve peut-étre dans le mauvais dossier.

Le fichier est peut-étre verrouillé ou protégé par un mot de passe.
Le fichier est peut-étre corrompu.

certaines données importantes sont peut-étre absentes du fichier.

Il est possible dapporter des corrections aux fichiers touchés pour les soumettre de nouveau.
Quels champs sont pris en charge ou non pris en charge?
Les champs qui sont pris en charge comprennent les suivants :

Tous les renseignements sur le contribuable, y compris lui-méme, son conjoint, ses personnes a charge, sa société, etc.
Tous les montants reportés importants pouvant étre obtenus

Le sommaire comparatif (5 ans) de I'annexe relative aux acomptes provisionnels

Les déductions pour amortissement

Les montants de perte reportés

Les champs suivants font partie de ceux qui ne sont pas pris en charge :

e Lesrenseignements fiscaux des formulaires TP1 et CO-17 du Québec
e |es montants non pertinents pour la préparation des déclarations de I'année suivante;
e Les montants reportés pour certains crédits provinciaux

Copier les données des clients de TaxCycle

1. Créez un nouveau dossier sur le disque C: intitulé conversion data. Il se peut que ce dossier existe déja sur votre disque C:si vous
avez déja mis a jour ProFile vers la version 2025.2.0 ou une version plus récente.

2. Accédez au dossier qui contient les fichiers clients TaxCycle a transférer. Vous trouverez 'emplacement de ce dossier sous Options
> Fichiers et dossiers de votre logiciel TaxCycle.

3. Assurez-vous que les fichiers a transférer ne sont ni verrouillés ni protégés par un mot de passe.
4. Copiez et collez les fichiers a transférer dans le dossier C:\conversiondata que vous avez créé.

Soumettre les données du client pour les convertir :
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1. Sélectionnez le menu Fichier de ProFile.

2. Sélectionnez l'option Soumettre les données pour conversion... dans le menu Conversion de TaxCycle.
La fenétre de connexion s'affiche.

3. Connectez-vous a votre compte One Intuit
Si vous n'avez pas encore de compte One Intuit, sélectionnez Créer un compte.

I Note : Vous pourriez avoir & vous connecter & nouveau a votre compte ProFile au cours du processus de conversion. C'est tout a fait
normal.

Une connexion sécurisée est établie.

L'Assistant de conversion de données Intuit s'affiche.

4. Sélectionnez Je suis prét a continuer. La fenétre de sélection du module s'affiche.

5. Sélectionnez le module voulu dans le menu déroulant. Il s'agit du module pour les fichiers que vous voulez modifier lors du
processus de report. Par exemple, TaxCycle T1.

I. Note : Les fichiers de chaque module doivent é&tre convertis séparément. Il n‘est pas possible de convertir des fichiers T1 et T2 en
méme temps.

6. L'Assistant de conversion lit et affiche les fichiers qui correspondent au module sélectionné dans le dossier C:\conversiondata.

7. Sélectionnez tous les fichiers & convertir avant de lancer la conversion.

I Note : Seuls les fichiers qui se trouvent dans le dossierC:\conversiondatas‘affichent lors de la sélection. Si vous ne trouvez pas un
fichier a convertir, assurez-vous qu'il a bien été copié dans ce dossier.

8. Sélectionnez Suivant. La conversion des fichiers sélectionnés est lancée. La plupart des taches se termineront en quelques minutes.
Vous pouvez donc réduire la fenétre et continuer de travailler dans ProFile pendant le chargement et la conversion.

ProFile envoie un courriel indiquant que la conversion est lancée.

9. Vous pouvez sélectionner Annuler a n'importe quel moment pour annuler la conversion. La conversion peut prendre plusieurs
minutes selon le nombre de fichiers a convertir ainsi que leur taille.
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Une barre de progression affiche 'avancement de la conversion.
Un message de confirmation de la conversion s'affiche lorsque tous les fichiers ont bien été convertis.
ProFile convertit les fichiers de TaxCycle dans un format compatible avec ProFile.

ProFile vous envoie un courriel indiquant que la conversion est terminée.

5 Tax Cycle to ProFile Casry Forward

10. Cliquez sur Fermer. Une fenétre montrant un sommaire de la conversion s'affiche.

Camy Forward Completed

11. Sélectionnez Ouvrir le dossier de destination pour consulter les fichiers convertis
dans le dossier TaxCycle. Lemplacement sera C:\Utilisateurs\[utilisateur FoRIFhea Conwed .- £33
localNDocuments\My ProFile Data\TaxCycle\[module]. Total Files Failed

12. Cliquez sur Finir.

l Open Destination Folder J Finish

I Note : Vous ne pouvez pas modifier le chemin d'accés aux dossiers d’entrée (dossier de
données de conversion) et de sortie (My ProFile DataTaxCycle). Si vous devez enregistrer des fichiers sur un réseau ou un autre endroit,
vous devez les déplacer vers 'endroit ol vous les voulez aprés la conversion.

Vous pouvez maintenant ouvrir les fichiers du client dans ProFile pour les consulter ou les transmettre par voie électronique.

Consultez notre article de soutien pour en savoir plus sur le dépannage d'erreurs et le téléchargement de données client converties.

Autres concurrents

Reporter des fichiers d'autres fournisseurs
ProFile permet le report des données provenant des fournisseurs suivants : Taxprep, TaxCycle, Cantax et DT Max.

Consultez notre article d'aide complet pour en savoir plus au sujet du report de déclarations d'autres fournisseurs.
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Gérer les intégrations logicielles dans ProFile

Intégration QuickBooks Desktop

Intégrer ProFile a QuickBooks Desktop est facile et pratique. Sélectionnez l'activité applicable ci-dessous.

Intégrer ProFile a QuickBooks Desktop
Le processus d'intégration permet d'afficher ProFile comme une application intégrée a QuickBooks.

Consultez notre article de soutien pour en savoir plus.

Importer des données de QuickBooks Desktop dans ProFile T2
Le processus d'importation des données permet d'importer des montants de QuickBooks Desktop dans ProFile.

Consultez notre article de soutien pour en savoir plus.
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Utiliser le service de notification de ProFile

Le service de notification de ProFile fournit des renseignements importants et pertinents directement aux clients. Il peut s'agir d'annonces
de I'ARC, de versions et de correctifs de ProFile, ou encore de probléemes

graves. X
We've got an update for you

Notifications au démarrage ProFile 2025.1.5.201 is available.You're on 2025.0.0.253.
o Get the most our of ProFile with all the latest features

Des notifications s'affichent au démarrage de ProFile. Il s'agit souvent de and fixes.

messages urgents qui touchent la plupart ou la totalité des préparateurs. Ces Update Now Learn more online
notifications peuvent comprendre des rappels de mises a jour logicielles
récentes, des changements apportés par I'’ARC ou des avis d'interruption de
service.

Centre de notification dans ProFile

Le Centre de notification s'affiche dans l'application ProFile. Il répertorie les notifications récentes dans l'ordre dans lequel elles sont recues.
Les préparateurs peuvent les supprimer si elles ne lui sont plus daucune utilité. lls peuvent également désactiver le Centre de notification

afin de ne plus voir les notifications dans I'application.

Avis de renseignements

Les avis de renseignements présentent des informations générales qui ne sont pas urgentes aux clients de ProFile. Ils s'affichent
temporairement avant de disparaitre.

| @ ProFile Notification
Changes to WAC and DAC

here's been changes to how you can request a Web Access
Code (WAC) and Digital Access Code (DAC) that have been

5i o made to the product from the CRA. To file with a WAC or DAC,
you can get one in product, online or directly contact the CRA.

Learn more

This notification is applicable to form:

Info for 2024, 2023, 2022, 2021, 2020,
1 2019, 2018, 2017, 2016 T2.
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Signatures électroniques

Utiliser Intuit Sign, Adobe Sign et DocuSign

La signature électronique est une nouvelle facon de demander aux clients de signer et de saisir d’autres données sur les formulaires et les
documents dans ProFile. Une fois les demandes envoyées aux clients, les utilisateurs de ProFile peuvent savoir quelles demandes ont été
remplies et quelles demandes sont toujours en attente dans un seul et méme tableau de bord pratique.

Intuit a trois logiciels qui vous permettent de demander des signatures et d’autres données directement a partir de ProFile. Vous n‘avez pas
a faire le suivi des courriels ou des fichiers individuels. Ces logiciels sont Intuit Sign, Adobe Sign et DocuSign. Signature Intuit est la propre

solution de signature électronique d'Intuit. Adobe Sign et DocuSign sont tous deux des produits vendus par d'autres entreprises. Des frais
distincts peuvent s'appliquer et une licence ProFile payée est nécessaire pour accéder aux trois solutions. En savoir plus sur |la configuration
et |'utilisation d’Adobe Sign et de DocuSign.

Signature Intuit nécessite une licence distincte qui peut étre achetée avec votre licence ProFile. En savoir plus sur 'achat et la configuration
de Signature Intuit.
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Utiliser la base de données Explorateur Client dans ProFile

Configurer 'Explorateur Client comme base de données dans ProFile

Les utilisateurs de ProFile peuvent configurer et utiliser I'Explorateur Client comme base de données lorsqu'ils préparent les déclarations
de leurs clients. La base de données vous permet d'utiliser des filtres et des interrogations pour restreindre les renseignements que vous

voyez parmi vos clients. Vous pouvez également effectuer certaines actions par lots comme l'importation, la transmission électronique des
déclarations ou I'impression.

Configurer I'Explorateur Client comme base de données :

1.
2.

Quvrez ProFile.

Sélectionnez I'option Base de données a partir du menu déroulant Options .

La fenétre Options de la base de données/Explorateur Client s'affiche.

3.
4
5.
6
7.
8.

Sélectionnez 'option Utiliser 'Explorateur Client, le menu de I'Explorateur Client s'affiche.
Sélectionnez I'option Serveur personnel ou Serveur partagé.
Sélectionnez un chemin d'accés si vous choisissez d'utiliser un serveur partagé.

Sélectionnez Assistant de configuration pour créer un serveur partagé.

Sélectionnez Avancée pour explorer d'autres options, y compris la gestion des clients sans NAS.

Cliquez sur OK quand vous avez terminé.

I Note : I'Explorateur Client est configuré comme option de base de données.
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Utiliser les filtres dans I'Explorateur Client :

Par défaut, I'Explorateur Client affiche tous les fichiers, peu importe le type de déclaration, 'année d'imposition ou I'état du fichier. Par

défaut, I'Explorateur Client affiche tous les fichiers, peu importe le type de déclaration, I'année d'imposition ou I'état du fichier. Les filtres
permettent d'afficher uniquement les fichiers qui répondent aux exigences établies par les préparateurs. Il s'agit de fichiers qui ont déja été
transmis ou de fichiers qui ne sont pas encore transmis.

Afficher les options de filtres :

1. Sélectionnez l'option Explorateur Client dans le menu déroulant Aller a .

Une liste des déclarations disponibles pour les clients s'affiche.

2.

La fenétre correspondante s'affiche au bas du programme ProFile.

Sélectionnez Filtre.
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Utiliser les filtres dans I'Explorateur Client : afficher les déclarations T1 soumises par la TED (exemple) :
Voici un exemple : filtrez uniquement les déclarations T1 qui sont terminées et prétes a étre soumises par la TED.

1. Sélectionnez l'option Explorateur Client dans le menu déroulant Aller a .

2. Sélectionnez Filtre. La fenétre correspondante s'affiche au bas.

Sélectionner des formulaires :

1. Cochez la case de l'onglet T1 et décochez les cases des onglets des autres modules. Seuls les formulaires T1 s'afficheront.

2. Cochez la case de I'année d'imposition voulue (p. ex., 2025) a l'onglet T1 et décochez les cases de toutes les autres années. Seule
I'année d'imposition 2025 s'affichera.

3. Cochez la case Reporter sous la colonne Etat du client et décochez toutes les autres cases de la colonne. Seules les déclarations a
I'état Reportée s'afficheront.

4. Cochez la case Admissible sous la colonne Etat de la TED T1 et décochez toutes les autres cases de la colonne. Seules les déclarations a |'état

Admissible s'afficheront.

1. Conseil : Pour sélectionner ou désélectionner rapidement des éléments, cliquez avec le bouton droit sur la section (exemple :
Années) et sélectionnez soit Tout sélectionner ou Tout effacer .

Appliquer des filtres :

1. Sélectionnez Appliquer filtres.

2. Cliquez sur l'onglet Tous dans la vue Client.

_]Les fichiers T1 de I'année en cours qui sont admissibles a la TED s'affichent.
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Utiliser les interrogations dans I'Explorateur Client

I Note : Une interrogation ne s'applique qu'a un seul type de déclarations (p. ex., aux déclarations T1 de 2025). La fonction de
recherche de I'Explorateur Client permet aux préparateurs de créer une liste de fichiers correspondant a des valeurs précises aux fins
d'impression ou d'inclusion dans un rapport. Les interrogations peuvent aussi permettre de sélectionner des données a exporter ou des
fichiers pour lesquels vous désirez faire imprimer des étiquettes d’adresse.

La fonction d'interrogation filtre la liste des clients afin de comparer les champs et d'afficher les fichiers correspondants. Une interrogation
peut étre appliquée a n'importe quel champ du fichier d'un client, y compris la ville, I'endettement, |'état de la déclaration ou I'age du client.

Exemple d’interrogation :

Un préparateur veut choisir tous les clients nés avant le Ter janvier 1956, mais apres le 31 décembre 1956. Ces clients sont ceux qui ont eu
69 ans en 2002.

Lancer une interrogation :

1.

S T e

Configurez I'Explorateur Client comme option de base de données dans ProFile.

Ouvrez I'Explorateur Client dans ProFile. Une liste de clients s'affiche.

Sélectionnez Filtre, une liste d'options s'affiche.

Sélectionnez le module a interroger (p. ex., T1), ainsi que I'année d'imposition (p. ex., 2024).

Cliquez sur Avancé, la fenétre Filtres avancés s'affiche.

Cliquez sur Nouveau. La fenétre Filtres avancés s'agrandit pour afficher Ajouter et trois conditions d'interrogation.

Cliquez sur Ajouter. La fenétre Ajouter condition s'affiche.

I Note : Si vous avez besoin de renseignements dans vos déclarations qui ne figurent pas dans les options par défaut du Nom du
champ, vous pouvez extraire les renseignements directement de n'importe quelle ligne d'une déclaration pour obtenir des renseignements
plus détaillés et des rapports plus détaillés. Pour en savoir plus, veuillez consulter I article a cet égard.
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Définir des conditions d'interrogation

Dans cet exemple, nous interrogerons les factures des clients pour
trouver des montants inférieurs ou égaux a 10 000 $.

| @ select Field X
Sélectionnez le menu déroulant dans le champ Condition de la Personal Info | T1 Jacket  T1 Schedules | Invoice
fenétre Ajouter condition . Une liste de conditions s'affiche. Field Name Desciiplion
¢ Clienttddress Street address I
Remplissez les champs Nom du champ, Condition et Comparer Clientap! Apt. of urit na.
h ClientBirthD ate Birth date
auxc amps. ClientCare0f Care of
. . . . ClientCelPhone Secondary phone
Répétez les étapes 1 et 2 si vous voulez indiquer des conditions ClientCity City
supp | émentaires ClientCouritry Country [other than Canada)
ClientF axMurmber Fax number
f . |,. . ., | o ClientFirsth ame First narme
Une fois l'interrogation terminée, cliquez sur OK. CliertGerndsr Gender
ClientH ameFPhane Frimaru nhnne
Une fenétre s'affiche et vous demande si vous voulez enregistrer
I'interrogation. Sivous I'utilisez de nouveau, sélectionnez Oui. Cancel

Vous serez ensuite invité a nommer l'interrogation. Cliquez sur
OK. Dans I'Explorateur Client, sélectionnez Appliquer filtres .

Ned'exécution de l'interrogation et d'affichage des résultats

I Note : Sivotre interrogation utilise un champ de date, assurez-vous que la date et I'heure de votre ordinateur sont réglées a
AAAA/MM/JJ. Ce format correspond au format que I'ARC utilise et vous permet d'éviter des messages d'erreur.

Pour obtenir des instructions plus détaillées sur les interrogations, consultez notre article d'aide.

Help
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Imprimer des rapports dans I'Explorateur Client

La fonction de production de rapports de I'Explorateur Client permet aux préparateurs d'imprimer des données tirées de déclarations
ProFile.

I Note : Une interrogation ne s'applique qu’a un seul type de déclarations (p. ex., aux déclarations T1 de 2025).

Configurer les parameétres et les données d'un rapport dans I'Explorateur Client :

1. Ouvrez I'Explorateur Client dans ProFile.

2. Filtrez les déclarations selon les parameétres nécessaires (p. ex., année d'imposition, état, etc.).

3. Sélectionnez l'option Tout sélectionner dans le menu déroulant Base de données .

4. Sélectionnez l'option Imprimer le rapport dans le menu déroulant Base de données . La fenétre Créer un rapport s'affiche.
5. Cliquez sur Options, |a fenétre Options du rapport s'affiche.

6. Cliquez sur l'onglet Champs.

Les options de création d'un rapport s'affichent, y compris les colonnes, les lignes, les titres et les options relatives a l'organisation du
contenu du rapport.

7. Sélectionnez les données a classer sous chaque en-téte du rapport.

I Conseil: Vous pouvez également insérer des codes de champ a partir de n'importe quelle ligne d'une déclaration en les copiant dans
votre rapport, s'ils existent déja dans votre interrogation. Supprimez le {} a I'une ou I'autre des fins du code de champ pour que le texte
s'affiche en noir.

Exécuter un rapport dans I'Explorateur Client :

1. Sélectionnez Enregistrer dans la fenétre Options du rapport . Les paramétres du rapport sont enregistrés.
2. Cliquez sur OK. La fenétre Options du rapport se ferme.
3. Sélectionnez l'option Imprimer dans la fenétre Créer un rapport.

Le rapport est généré et envoyé a l'imprimante désignée.
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Utiliser des étiquettes d'adresse dans I'Explorateur Client

L'Explorateur Client de ProFile fournit aux préparateurs un moyen simple et pratique
d'imprimer des étiquettes d'adresse.

Choisir une étiquette d’adresse :
1. Dans le menu déroulant Fichier, sélectionnez Configuration des étiquettes...
La fenétre Sélection des étiquettes s'affiche.

2. Sélectionnez le type de déclarations (p. ex., T1) et 'année d'imposition (p. ex.,
2025) dans le menu d'onglets.

3. Sélectionnez le Type d’étiquettes dans le menu déroulant.

Créer une nouvelle étiquette d'adresse :

1. Sélectionnez Nouvelle étiquette. Les champs de la section Détails sont
activés et pré-remplis automatiquement.

2. Saisissez les mesures de l'étiquette dans les champs de la section Détails.

3. Enregistrez le nom de la nouvelle étiquette dans le champ Détails de l'étiquette (p. ex., Etiquette T1 2025).

4. Cliquez sur OK. L'étiquette est enregistrée et la fenétre se ferme.

Imprimer des étiquettes d'adresse :

1. Ouvrez la base de données Explorateur Client dans ProFile.

2. Sélectionnez le client auquel s'applique I'étiquette.

Label Selection

u 12026 T1/TP1 ¥ 3Tz

Label Type

12-236 Avery Lazer Tags Manila

2-296 Avery Laser Tags Manila
12-297 fwvery Lazer Tagewhite
2160 Avery Addressing
2162 dwvery dddrezsing
2163 Avery Address/Shipping
2164 dvery Shipping
2180 Avery File Folder-Azzorted
2181 Avery File Folderwhite

Mews Label

?
] w 4.2025 T3/TPE4E
Label Details
12-296 Avery Lazer Tags Manila

Labels Across ’17
Labels Dawn ’37
Side M argin ,T
Top targin ,1”7
Label width B

Label Height [
Horizankal Pitch ,r
Yertical Fitch [

Continuous Feed

X

v|

al[w] [a][e] [aTw] [al[e] [«][w] [a][e] [aTe] [a]»

3. Sélectionnez l'option Imprimer des étiquettes dans le menu déroulant Base de données . La fenétre Imprimer les étiquettes

s'affiche.

4. Sélectionnez le nombre d'étiquettes a imprimer dans le champ Copies.

5. Cochez |la case Imprimer qu’une étiquette pour les déclarations jumelées. Si nécessaire.
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6. Cliquez sur OK. Les étiquettes sont imprimées.

o . . . o ’ s 7. oy \ . . s .
I Conseil: Vous pouvez imprimer des clients par lots en utilisant le module et I'année d'imposition. Aprés avoir appliqué les filtres,
sélectionnez tous les clients et continuez avec I'étape 3 des instructions ci-dessus.
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Transmettre des fichiers en lots par la TED dans I'Explorateur Client

Les utilisateurs de ProFile peuvent créer et transmettre des fichiers a 'ARC par la TED
pour plusieurs clients et déclarations a la fois. En procédant ainsi, vous créez un lot : un
ensemble de fichiers clients individuels pour la TED que ProFile transmet a 'ARC ou a
RQ en méme temps.

I Note : La TED par lots est disponible uniquement pour les modules T1, TP1 et
FX.
Créer et transmettre des fichiers en lots :

1. Ouvrez I'Explorateur Client dans ProFile.

2. Sélectionnez le type d'opération de TED a effectuer dans le menu déroulant.
ProFile filtre la liste des fichiers afin de ne conserver que ceux ayant |'état
sélectionné (p. ex., T1 - Admissible a la TED).

La liste des fichiers admissibles s'affiche.
3. Sélectionnez les fichiers & inclure dans le lot.

4. Cliquez avec le bouton droit sur les fichiers sélectionnés et sélectionnez l'option
Créer un fichier TED... dans le menu. Vous pouvez également sélectionner
Créer un fichier TED... dans le menu Action de gauche.

La fenétre correspondante s'affiche.

5. Au besoin, précisez le type de fichier TED a créer, ou l'agence, le type de données ou le type de feuillets.

6. Cliquez sur OK.

Wiew T1 - EFILE Eligible EF Save View " Filter
Dietailz ® Search By Client name ~
actions << [ B S T
& Open files
— '
A fopward fles
Eiuild EFILE =
Files
Print files... O u 2025 ProFile: Mok ame 26T
Frint formg in the files... Claus. Sandra
Klear selection Filesl‘d A PreFiles & Claniebdrs Dlae.2023 23T
Select al [wl s anka Claebdre Dlas
........ 4  OpenFiles
Cla Carry Forward Files
File Build EFILE File..
(44
Claus_Sandra L Edit Client Details...
Home Address O
123 Main Street Fra Print Files
Anyuhere File Print Forms in File...
HOH 0HO O . -
Print Mailing Labels...
Jor
File Export...
0 Print Report...
2 file[s) selected (24 Mo
[ Ganta Claus-hrs. Claus-2023.] File Add files to Client Explorer...
Santa Claus-brs. Claus-2023. O Index Files...
Wa Move Files...
Fi|I:E Copy Files...
Delete Selected ltems...
Clear Selections Ctrl+D
Select All Ctrl+ &
Refresh F5

Les fichiers TED sont créés. L'état de création de chaque déclaration est Succés ou Echec .

7. Cliquez sur le X rouge pour afficher la raison de I'échec. Sélectionnez Transmettre maintenant. Les fichiers sont transmis a I'’ARC.

Vous pouvez également sélectionner I'option Transmettre plus tard .

I Note : 'ARC exige une pause de deux secondes entre la soumission par la TED de chaque fichier. Le processus peut alors étre plus

long que prévu pour les clients ayant un grand nombre de fichiers dans un lot.



I Note : Un seul fichier contenant les noms de clients et les codes de confirmation est généré, et il peut étre difficile de trouver des

clients particuliers si vous avez plusieurs lots de déclarations. Assurez-vous de trouver un processus qui vous permet de déterminer quels

clients font partie de chaque lot.

Imprimer des formulaires en lot dans I'Explorateur Client

La configuration de jeux d'impression permet d'imprimer facilement les
formulaires de plusieurs clients a la fois.

Imprimer des formulaires pour un groupe de clients :

1. Ouvrez I'Explorateur Client.

2. Sélectionnez la désignation des clients dans la liste déroulante (p. ex.,
T1 - Admissible a la TED). Les clients correspondant a la désignation
s'affichent.

3. Sélectionnez les clients a inclure dans l'impression par lots.
4. Dans le menu Actions , sélectionnez l'option Imprimer fichiers...

ProFile sélectionne automatiquement les formulaires a imprimer pour chaque
fichier, en se basant sur les options de travail d'impression et de jeux
d'impression que vous avez configurées dans la fenétre Sélection des
formulaires. Par exemple, ProFile détecte que chaque client sélectionné
recevra une lettre pour facture en souffrance.

Les Fichiers sont imprimés.

Imprimer le méme formulaire a partir de chacun des fichiers :

@ PROFILE - [Client Explorer]

File Database Gote Form Options EFILE Online Training Window Help

C-265-

o

I View Al Clents

2l

Details by

Actions <<

Openfies
= Cany forward files...
Build EFILE

Print filess.

Select all

6 client(s) selected <<

Bardem, Molly
D, Tony

Duck, Daisy
FOUR, Mark D
Franalic, Taria
Sanchez, Jamie

7 file[s) selected €«

EZUDordarn bnll 2md C ammbnzn

Search By Client name:

Ala b oo d

Bardem, Mollp
Files

2024 ProFile:
D. Tony
Files

2024

Duck, Daisy
Files
gl 2024 ProFile

FOUR, Mark D
Files

1 2024 ProFile
Franalic. Tania
Files

2024 ProFile

W 2024 ProFile

Sanchez, Jamie

Files
e

Save View

* Filter

Details

50%

Indes:

e f g h

o Tony. 247

1241

1247

247

247

oo
~ 00

Search

Vous pouvez imprimer le méme formulaire pour plusieurs clients a la fois. Par exemple, un utilisateur de ProFile peut imprimer un
formulaire pour chaque client de maniére a I'envoyer par la poste pour obtenir la signature du client.

I Note : Lorsque vous imprimez des formulaires & partir de plusieurs clients en méme temps, vous ne pouvez imprimer que les

formulaires des fichiers du méme module et de la méme année.

Imprimer des formulaires :

1. Sélectionnez la désignation des clients dans la liste déroulante (p. ex., T1 - Admissible a la TED). Les clients correspondant a la
désignation s'affichent. Vous pouvez également utiliser l'option Filtre pour réduire la liste de clients que vous voulez afficher.

Clear
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2. Faites un clic droit dans la liste, puis sélectionnez I'option Tout sélectionner dans le menu.
Tous les formulaires sont sélectionnés.

3. Dans le menu déroulant Base de données , sélectionnez I'option Imprimer les formulaires dans les fichiers...
La fenétre Impression des formulaires sélectionnés s'affiche.

4. Saisissez le nom du formulaire a imprimer (p. ex. T2038).

I Note : Pour imprimer plusieurs formulaires, insérez un deux-points entre chaque nom de formulaire (par exemple, T2038:T2036).

5. Cliquez sur OK. Les formulaires sont imprimés.
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Utiliser des modeéles dans ProFile

Les modéles permettent aux préparateurs d'économiser du temps et des efforts en créant des communications couramment utilisées qui
peuvent étre envoyées a un ou plusieurs clients.

@ Template Edito:
W 12025 TR v] 3,2023-2026 T2 v | 5205 TyTREE v | & 7.2025 FX v|
Sélectionner des modéles : Base Template Directary
Cilsersitranolic\Documentsihy ProFile Datal Templates Browse
, . , . N .
1. Sélectionnez l'option Modéles dans le menu déroulant meemeiadsonatte B Longuage  Descrpion Tyoe | Filenome
@) pt ions . particular module. The template English Aftachments Default: 2025 T1 Attachments RTF
F}fem:aﬁ;'jt::%j;g:‘\jo‘uomolf English Engagement letter Default: 2025 T1 Engagerment Letter RTF
~ z . N ) ) U”g?’ C\)Dgiargs_lfh':of"'};e';cgf” English User letter 1 Default: 2025 T1 Userl BTF
La fenétre « Editeur de modeles » s’affiche. E’Dﬂ'oi’af{hs'd‘aﬁg'eb; o English Deceased client letter Defaultt 2025 T1 Deceased leterRTF
the cumently-selected template.
Utiliser des modéles Templete Paramaters
Name: Attach @ Use default ternplate
La liste des modéles comprend les communications les plus SRR
courantes dont les préparateurs ont besoin. notamment des TGt
lettres de mission, des factures aux clients et des courriels de Eile Peth 2025 T1 Atiachments RTF Browse
paiement. .
RE Edit Template Delete Help Close

Des modéles en francais et en anglais sont fournis.

1. Double-cliquez sur un modéle. Le modele s'ouvre dans le volet d'édition.

2. Modifiez le modeéle et enregistrez-le en vue de I'utiliser ultérieurement ou de le personnaliser davantage.
I Conseil: Cliquez dans n'importe quel champ de I'éditeur de modeéles et appuyez sur F1 pour en savoir plus sur sa fonction.

Pour en savoir plus, consultez notre article sur 'utilisation de modeles de fichiers dans ProFile.
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Définir les options de facturation dans ProFile

La fonction de facturation de ProFile offre aux préparateurs une méthode pratique pour définir les colts et facturer des services aux clients.

Premiers pas avec la fonction de facturation :

1. Sélectionnez |' option Facturation... dans le menu déroulant Options .
La fenétre Annexe de facturation s'affiche.
Options de facturation :

1. Sélectionnez le module pour lequel vous souhaitez configurer les options de
facturation (p. ex., T1). La facturation de l'année d'imposition courante et de
l'année d'imposition précédente s'affiche.

2. Saisissez les renseignements relatifs au numéro d'inscription aux fins de la TPS, au
numéro de facture et au taux de la TPS/TVH/TVP.

Sélectionnez le type de facture : Détaillée ou Bréve.
Sélectionnez le mode de facturation : par Annexe ou Heure.

Insérez le colt des services (p. ex., montant de base, gains en capital, etc.).

o kA W

Cliquez sur OK pour enregistrer les renseignements de facturation.

I Conseil: Au bas de la liste des formulaires, une ligne vous permet d'entrer votre taux horaire. Ce taux peut étre personnalisé pour

différents utilisateurs si vous utilisez les groupes d'options.

Reporter les options de facturation :

Pricing Schedule

GST Registration Nurnber: GET/HST rate 130
NextImvaice Number. 106 PST rate 0.000

@ Autarnatically Increment Invoice Number

W 12025 T1/TP1 2.2024 T1/TP1 3 znzaﬂm:nj 4. 2022 T1/TP1 w_izuzw TITP1 6207 *

I Invoice type: Detailed [] Brief invoice by: B Scheduie [ Hour

T Basic charge paper filed
TI Basic charge clectronically filed
) ‘Amounts transferred from your spouse per schedule
s3 Capital gains (or losses) per schedule
3 Capital zains (or losses) per item
s3 Principal Residence peritem
83 Eligible / infirm dep / caregiver amounts ot schodule
S5 Amount for an cligible dependant per clam
83 Amounts for infirm dependants or claim
S5 Caregiver amount per clam
6 Canada Workers Benofit per schedule
s7 RRSP unclaimed contributions per schedule

0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00

Print Carry Forward Cancel Help

ProFile permet aux préparateurs de reporter les options de facturation d'une année d'imposition antérieure a I'année en cours.

1. Sélectionnez 'année d’imposition antérieure (p. ex., 2024 T1/TP1). Passez en revue le colit des services.

2. Siles mémes colts s'appliquent a I'année d'imposition en cours, sélectionnez Reporter.

3. Cliquez sur OK lorsque le systéeme vous demande de reporter les prix a 'année d’imposition en cours.

_,Prix de I'année précédente affichés. Modifiables a tout moment.
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Utiliser I'Explorateur de formulaires dans ProFile

La fonction Explorateur de formulaires permet aux préparateurs de repérer des formulaires, des lignes et des renseignements dans la
déclaration d'un client. De plus, les préparateurs peuvent imprimer des formulaires a partir de I'Explorateur de formulaires et déterminer la

date de la derniére mise a jour.

Démarrer I'Explorateur de formulaires :
1. Ouvrez ProFile.
2. Ouvrez une déclaration (p. ex., T1).

3. Sélectionnez I'option Explorateur de formulaires
dans le menu déroulant Allez a.

L' Explorateur de formulaires s'ouvre. Le nom du client
s'affiche dans le coin supérieur gauche.

Utiliser I'Explorateur de formulaires :

1. Sélectionnez un affichage parmi les options du

menu supérieur droit. Les options d'affichage sont

les suivantes :

? X

E BHEHE

List  Detal Key Line

| @ Form Explorer
| m <Mokame:
|
| Eom, |
|
Forms Mame Description Used Lastyear Step
I . . alnfu Personal information Yes Méd 1
150 1. Identificati
'|,—_ entiication % Dependant Dependant information Mo Med 3
2.5lips ﬂ CamyFw/D Carryfonward Summary Yes Mea, 4
" 3. Income
™ 4, Deductions
L 5. Tax + credits
" 6 Return + sc...
| ™ 7.Filing
8 Client
| ™ 9. A
[ AuUsed -]
T
1

e Liste, qui permet d'afficher tous les formulaires de la déclaration

o Daétail, qui permet d’afficher les détails ou I'état de tous les formulaires de la déclaration

e Mot-clé, qui permet de rechercher des mots-clés (p. ex., REER)

e Ligne, qui permet d'afficher chaque ligne de chaque formulaire de la déclaration

I Conseil: Placez le curseur sur chaque formulaire pour en afficher le titre complet.

2. Double-cliquez sur n‘importe quel formulaire répertorié dans |’ Explorateur de formulaires. Le formulaire s'ouvre dans ProFile.
Sélectionnez Imprimer pour imprimer un formulaire a partir de I'Explorateur de formulaires.
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Utiliser les options de ProFile

Configurer les options relatives a I'environnement dans ProFile

Les utilisateurs de ProFile peuvent définir les options de leur environnement de travail dans le logiciel. Il peut s'agir de paramétres liés aux
fichiers PDF ou aux formulaires, de rappels, d'options de sécurité, etc. Sélectionnez I' option Environnement...a partir du menu déroulant
Options dans ProFile.

La liste suivante comprend les options les plus utilisées :

Onglet Edition

L'onglet « Edition » comprend des options pour effectuer diverses taches courantes, comme la saisie semi-automatique, l'insertion du
timbre dateur, la validation du NAS et la mise en majuscules.

Onglet Affichage

L'onglet « Affichage » comprend des options pour personnaliser I'apparence de ProFile, y compris les polices dimensionnables, les icones
des onglets et les sauts de page.

Onglet Fichier

L'onglet « Fichier » comprend des options pour configurer les dossiers de fichiers, gérer les fichiers récemment utilisés et enregistrer
automatiquement les fichiers.

Onglet Préparateur

L'onglet « Préparateur » permet aux préparateurs d'ajouter leurs renseignements personnels et ceux de leur cabinet, y compris I'ID Rep, I'ID
Groupe et les initiales.

Onglet Escompteur

L'onglet Escompteur permet aux escompteurs d'ajouter leurs renseignements personnels et ceux de leur entreprise, y compris leur numéro
d'inscription d'escompteur.

Onglet Syndic
L'onglet « Syndic » permet aux fiduciaires d'ajouter leurs renseignements personnels et ceux de leur cabinet.
Onglet Vérification

L'onglet « Vérification » permet aux préparateurs de définir des styles de vérification ou de modification des erreurs. Cela permet d'établir
des normes qui permettent d'éviter qu'une déclaration soit produite prématurément.
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Onglet systéeme

L'onglet Systeme comprend des options pour configurer les dossiers partagés, vérifier pour des mises a jour logicielles et utiliser les

fonctions en ligne.

Onglet PDF

L'onglet « PDF » permet aux préparateurs de définir les parameétres des déclarations imprimées au format PDF, les dossiers d'archives de

documents PDF et les options de sécurité des fichiers PDF.

Utiliser les chemins d'accés dans ProFile

A propos des chemins d’accés

Les utilisateurs de ProFile peuvent définir ou sont enregistrées les déclarations de
leurs clients. Le chemin d'accés peut étre modifié ou verrouillé pour empécher la
suppression ou la copie des déclarations.

Gérer les chemins d’accés :

1. Sélectionnez l'option Environnement... a partir du menu déroulant Options.

2. Sélectionnez l'onglet Fichier de la fenétre Options relatives a
I'environnement.

Les chemins d'accés s'affichent sous la section Dossier des fichiers de la fenétre.

Les fichiers associés au chemin d'accés s'affichent dans le dossier correspondant de
I'Explorateur.

3. Cochez la case Verrouiller pour verrouiller le chemin d'acces et empécher
toute modification. La fonction de verrouillage vous raméne par défaut a ce
dossier de fichiers, mais vous pouvez le modifier méme s'il est verrouillé.

Modifier un chemin d’'accés :

1. Sélectionnez le dossier du fichier & modifier.

2. Sélectionnez Afficher le chemin d’accés J ».

Edit Display | File

Environment Cptions

Preferences

tultiple Open Files
Save Desktop
Save Prompt

[T Esc Clozes Window

[ File Pratection

Preparer  Discounter  Trustee  Audit

7

Spstem Security  HyperDocs  PDF

Keep Backup

[ Allowe Password

Update Documents Folder
[T Discounter Info Dialog

(T File Werification

Maximum Dpen Tabs Auto save files every
10 5 tabs 1 < minutes
Drefault File Type (moduls): ‘ Most Recently Used v
Fecently Used Files
O o 4 = enfies
© Attach to Reopen menu item
(O Attach ta File meru Clear
File Directories
Module Directary Lock
m 2024 T1 A zers' sDiocuments'ty ProFile Data Original\ProFile Te.. O
202371 C:A\lzers sDocumentsiby ProFile Data\Profile Test Filesh, O
m 202271 C:A\Jsers! sDiocuments' My ProFile Data'ProFile Test Files\ O
202171 C:hldzers sDocumentsiby ProFile Databh 2021714 O
2N TA £\l Lrarat n thd DeaFila Dabab 00T 1Y (]

Office Info Setup wizard

Cancel

X
2RI

Help
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La fenétre Parcourir s'affiche.

3. Sélectionnez un nouvel emplacement dans la fenétre Parcourir . Cliquez sur OK.
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Utiliser les options des modules dans ProFile

Apercu des options des modules
Les clients de ProFile peuvent modifier les options de chaque module fiscal (p. ex., T1/TP1 ou T2) pour lequel ils préparent des
déclarations.

Sélectionnez Module... dans le menu déroulant Options .

Module Options ?
Définir les options des modules G 1.2025 T1/TP1 320232026 T2 v|@s20sTyTres v &
Chaque onglet de module est accompagné d'une fleche déroulante AR UEAE
Browse

active. Cliquez sur la fleche pour afficher les années d'imposition
disponibles pour le module.

General Datalocking Variance Disclaimer T1/TP1 Review

& Carry forward files gmguage
. B4 Carry farward slip descriptions English
Onglets des OptIOI’]S de mOdU|e B Carry farward donation descriptions ) French
B Carry farward free form nates
O Carry farward preparer initials
O Carry forward partner initials
Ty p
Onglet Général O carry farward reviewer initials
O carry farward autharization question
L'onglet « Général » comprend des options pour reporter des fichiers, O Carry forward Elections Canada question
remplir des formulaires, déterminer des droits d'acceés, etc. 0 Cany forward foreign property question
arry forward foreign affiliate question
O camry d fi ffiliat i
onglet Verrouillage de données O carry farward files to same location as previous year
O carry farward invoice description of services
L'onglet « Verrouillage des données » permet aux préparateurs de L1 Cery forwerd T1DD information Cates]
définir les criteres de verrouillage d'un fichier, Par exemple, si le fichier Help

et

a4 L]

est reporté ou transmis.
Onglet Ecart

L'onglet Ecart vous permet de définir le montant minimum que vous pouvez gagner. Vous pouvez choisir entre les dollars ou les
pourcentages.

Onglet Commentaires
L'onglet Commentaires comprend l'option d'inclure un avis de non-responsabilité standard sur tous les formulaires préparés.
Onglet Révision T1/TP1

L'onglet « T1/TP1 Révision » permet de définir les seuils d'écart a I'aide des criteres « Dollars » ou « Pourcentage ».
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Utiliser les groupes d’options dans ProFile

Un groupe d‘options est un fichier qui enregistre vos parametres personnalisés pour ProFile, notamment les renseignements sur votre
entreprise, les options d'impression et les parametres des bases de données, des modeéles et des modules.

Créer un groupe d'options vous permet, ainsi qu'a d'autres personnes, d'utiliser vos paramétres de ProFile sans avoir a recréer vos
préférences. Cela peut étre extrémement utile si vous avez du personnel pour vous assurer qu'ils ont un accés personnalisé a ce dont ils ont
besoin dans leur configuration de ProFile.

Comment utiliser un groupe d’options?
Vous pouvez utiliser un groupe d'options de différentes maniéres :

e en enregistrant le fichier d'options sur un réseau ou un serveur accessible a tous les utilisateurs;
e en |'enregistrant sur un serveur de terminaux accessible a tous les utilisateurs;
e Enregistré localement sur un ordinateur qui n’est pas connecté a réseau ni a un serveur

Selon la méthode choisie, plusieurs clients pourront utiliser ProFile avec les mémes paramétres, ou chaque personne pourra |'utiliser avec
ses propres parametres.

Types de groupes d’options
ProFile compte trois types de groupes d'options : individuels, partagés et personnalisés :
Les groupes d'options individuels sont enregistrés localement sur un ordinateur et chargés au démarrage de ProFile.

Les groupes d'options partagés sont enregistrés sur un réseau ou un serveur accessible par un ou plusieurs ordinateurs. Cette option est
recommandée si vous utilisez un réseau, un serveur client ou un serveur de terminaux.

Les options personnalisées permettent de continuer a utiliser les mémes parametres que ProFile méme si I'ordinateur n'est pas connecté a

un réseau, a un serveur ni a un serveur de terminaux. Un client ProFile peut enregistrer des groupes d'options personnalisés a différents
emplacements et indiquer a ProFile lequel utiliser.
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Créer un groupe d'options dans ProFile

1. Ouvrez ProFile.

2. Dans le menu Options, sélectionnez Gestion des options..., la fenétre
Gestion des options s'affiche.

3. Configurez les options voulues (vous pouvez personnaliser toutes les
modifications apportées aux éléments dans les options ou dans les
options de la TED .) (formulaires utilisés, facturation, base de données,
etc.), les options choisies formeront les parameétres du nouveau groupe
d'options.

4. Sélectionnez le type de groupe d'options voulu (1,2 ,3 ou 4).

5. Au besoin, cochez la case Inclure les noms du préparateur et de
l'escompteur avec le groupe d'options.

6. Au besoin, cochez la case Vérifier avant de sauvegarder les changements.
Cette fonction ne fonctionne qu'avec les types de groupes d'options 2, 3
et 4. En sélectionnant cette option, I'utilisateur est invité a enregistrer les
modifications apportées au groupe d'options avant de fermer ProFile.

I Note : Les changements apportés & un groupe d'options ne sont pas
enregistrés avant la fermeture de ProFile si la case Vérifier avant de sauvegarder
les changements n'est pas cochée. Le client doit utiliser |la fonction Enregistrer
pour enregistrer ses modifications, sans quoi elles seront ignorées a la fermeture
de ProFile.

7. Cliquez sur Nouveau.
La fenétre Nouveaux parametres s'affiche.

8. Saisissez le nom de votre nouveau groupe d'options.

9. Cliquez sur OK.

Opticns Administration

01 My Folder: Apply options from this computer.

2 Shared Folder: Load options package highlighted below.

[ Inchude preparer and discounter name with Option packages.

Prampt to zave changes.

[ Allows multiple O ptions package groups

Option package directary
C:AUzerst sDocumentsibdy ProFile D ata\Options Package

Shared Folder: Ask which ootions packaae to load on startup.

Learn more

Browze

Optionz Packages

Mo options files found.

Mew

Delete

Load

Save

oK Cancel

Help

Le fichier du nouveau groupe d'options est enregistré a 'emplacement indiqué et s'affiche dans la liste Groupes d’options .
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I Conseil : Le type de nom de fichier des groupes d'options peut varier selon le réle, I'individu, le type de déclaration, etc. Le choix de

la structure de votre cabinet et les roles et responsabilités des membres de I'équipe détermineront la maniére de configurer le tout.

Gérer les groupes d'options dans ProFile

Plusieurs taches permettent de gérer les groupes d'options, notamment :

créer un nouveau groupe d'options;
charger des groupes d'options;

mettre a jour un groupe d'option existant;
supprimer un groupe d'options;
transférer un groupe d'option existant.

Articles connexes

Consultez notre article de soutien pour en savoir plus au sujet de la gestion des groupes d'options.

62


https://profile.intuit.ca/support/en-ca/help-article/manage-users/using-profile-options-package/L0EdmNv1X_CA_fr_CA?uid=mj04ekfa?src=ProFileUserGuide

Utiliser les groupes d’'options personnalisés dans ProFile

Un ordinateur qui utilise un groupe d'options a partir d'un réseau, d'un serveur ou d'un serveur de terminaux ne pourra plus y accéder s'il
est déconnecté du réseau ou du serveur.

Cependant, ProFile peut étre configuré pour utiliser un ou plusieurs groupes d'options enregistrés sur le disque dur de 'ordinateur local
plutdt qu'un groupe d'options situé sur un réseau, un serveur ou un serveur de terminaux. ProFile cherchera d'abord le groupe d'options
désigné sur le réseau ou le serveur. Si ce groupe d'options n'est pas disponible, ProFile cherchera le prochain groupe d'options dans la
liste.

I Note : ProFile ne synchronise pas les changements entre les groupes d'options. Lorsque l'ordinateur n'est pas connecté au réseau, au
serveur ou au serveur de terminaux, les modifications apportées au groupe d'options local ne sont pas enregistrées dans le groupe
d'options sur le réseau ou le serveur.

Gérer les fichiers de groupes d'options multiples

Lorsque l'ordinateur est connecté au réseau ou au serveur, utilisez le groupe d'options stocké sur celui-ci.
Dans le cas contraire, |'utilisateur peut sélectionner un groupe d'options enregistré sur 'ordinateur.

Cependant, gardez a l'esprit que si vous utilisez deux groupes d'options différents, vous utilisez aussi deux bases de données différentes.
Les fichiers de groupe d'options créés ou modifiés lorsque vous déconnectez du réseau ou du serveur n‘apparaitront pas dans la base de
données stockée sur celui-ci.

Créer et attribuer des groupes d'options multiples

Pour utiliser ProFile lorsque l'ordinateur n'est pas connecté au réseau ou au serveur, vous devez créer au moins deux groupes d'options : un
que vous chargerez lorsque l'ordinateur est connecté au réseau ou au serveur, et un que vous utiliserez lorsque l'ordinateur n'est pas
connecté au réseau ou au serveur. Vous pourrez ainsi utiliser les mémes parameétres que le groupe d'options du réseau, du serveur ou du
serveur de terminaux.

Articles connexes

Consultez notre article de soutien pour en savoir plus au sujet de I'utilisation de groupes d'options multiples.
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Groupes d'options protégés par mot de passe et groupes d'options dans ProFile

Tout groupe d'options peut étre protégé par un mot de passe : Cela permet d'éviter que des utilisateurs non autorisés ou d'autres

préparateurs modifient le groupe d'options.

Cette fonction protege a la fois les options de l'ordinateur et les groupes d’options.

Groupes d’options protégés par mot de passe :

1. Sélectionnez Mot de passe des options... dans le menu déroulant Options .

La fenétre Options/Suppression du mot de passe s'affiche.
2. Saisissez le mot de passe de votre choix sous Nouveau mot de passe.
3. Saisissez le méme mot de passe dans le champ Confirmer.
4. Cliquez sur OK.

Le fichier du groupe d'options ne peut plus étre modifié ni supprimé sans le mot de
passe. Vous devrez saisir le mot de passe pour pouvoir modifier les paramétres.

I Note : Ce mot de passe s'applique aux groupes d'options seulement. Ce n'est
pas un mot de passe de la TED.

) set Opticns/Delete Password [}

0ld paszward

Mew pazsword
Fassword; |

=

Coanfirm;

EFILE Options [including the zet up of login
infarmation] are configured through the EFILE =
Cptions meru,

Cancel
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Gérer I'impression dans ProFile

Configurer I'impression dans ProFile
1. Sélectionnez l'option Configuration de I'impression... dans le menu déroulant
Fichier.
La fenétre Configuration de lI'impression s'affiche.

2. Sélectionnez la bonne année pour le module, et les paramétres d'impression
disponibles s'affichent.

Les formulaires, déclarations, lettres et autres documents qui s'appliquent au module
sont énoncés sous la colonne Catégorie.

3. Sélectionnez chaque catégorie disponible pour définir ou vérifier les marges, les
polices dimensionnables, 'emplacement du texte, I'impression recto verso et
d‘autres options d'impression.

4. Cliquez sur OK pour enregistrer les parametres de configuration de l'impression.

r Print Setup

X

1.2025 T1 AP "
Iﬁi 1 ¥ ||, 320232026 T2

¥ | &) 52025 T3/TPEAE

B 2lways use Defaul Windows Printer

I.'<.

Category Prirter Bin
| ‘ T1 jacket Microzaft Print bo PDF
| TP1 jacket ticrozaft Print to POF
1| T1 Foms Microsaft Print to PDF
| TP1 Fomms Microsaft Print to PDF
T1 ¥ aina Si Micrren F Prinik b PME
Printer
Microzoft Print to FOF Froperties
I arging Poszition and duplexing
Left M = Top 0.z = || Prirt a5 booklet
B Centre Horizontally
Right  |0.2 = Bottom 0.2 = 8 Size to fit page
[ Use printer duplex settings
Fonl Scaling [ Allows duplex farm merging
O None |_| Flip pages up
| 1O sutomatic Options
) Marual = || Print Status Box
- [ Print Grey Scale
| Graphs
i © Black and white () Full colaur () Patterned colour
Options for all modules
| 8 Confirm auto font scale changes
| 8 Enable new T2 print menu
|
|
Cancel Netwarl Help
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Utiliser les jeux d'impression dans ProFile

Apercu de la sélection des formulaires

Le menu Sélection des formulaires permet aux préparateurs de définir les options d'impression des formulaires pour chaque module ainsi

que différents travaux d'impression.

Sélectionner des modéles :

1. Sélectionnez l'option Sélection des formulaires dans
la liste déroulante Options .

Le menu Sélection des formulaires s’affiche.

Utiliser la sélection des formulaires

Une liste des options d'impression s'affiche dans le menu
Sélection des formulaires.

A partir de cette liste, il est possible de définir les options
d'impression pour Fichier, Client et ARC. Les formulaires sont
répertoriés, et vous avez la possibilité d’en régler la langue.

Cochez n'importe quelle case pour activer une option
d'impression pour le formulaire.

A tout moment, vous pouvez rétablir les paramétres par défaut
en sélectionnant Restaurer.

I Conseil : (S¢lectionnez F1 dans n'importe quel champ
de l'éditeur de modéles) pour en savoir plus a ce sujet.

Il est possible de réorganiser les éléments d'un jeu
d'impression en les glissant et les déposant selon l'ordre dans
lequel vous voulez qu'ils s'affichent.

Vous pouvez changer |'état d'une déclaration aprés I'impression.

0
) 1.2025 T1/TP1 L4 320232026 T2 v | &) 52025 T3/TPE4E v | [B§ 22025F%/0 v
-Print Job Form Selection Details
T1 Paper ~ & e
AT S &
Status after printing ;! é é F E Frint theze sets
[C) Take snapshat T IZ [E [ [E Archive these sets [PDF)
Change the status to 0 B [E [ [ Emaithess sets [FDF)
~
Hrehanged mEEMIE Duplex sets
Print Set Mames IEEREE Bevferomals
1: File 1 [E E M [E 4 per page
2 Client L =L wiL L ~lL~| Language
3 CRA Find Farm @
4 DCans Barkruptey |dentification Form
T2 T jacket - pages 1.2 |
& T1-345E782 T1 jacket - pages 3.456.7.8
Frermetr. T1 Condenzed T1 Condensed jacket
Printing T1159 Income tax return for electing under section 216
8t teenplte s not E RCc7A Digcounting rangaction - pages 1
prirting, check the print RC71-2 Digcounting transaction - pages 2
condition or the RC72-1 Motice of the actual armount of the refund of tax - p...
:ﬁ:?é?:z;z:mias on RC72-2 Matice of the actual amount of the refund of tax - p..
T1132 Alternative address authorization
T1134 T1134 Surnmary Form [2021 and later taxation pears)
Net T11345uppil T1134 Supplement (2021 and later taxation vears|
E 11138 Fareign income verification statemert
52 Amounts transferred fram pour spouse
53 Capital gains [or loszes]

Select this job when
[EFILE=0]

Cany-forward Set Defaults Cancel Help

Vous pouvez également utiliser deux noms de jeux d'impression supplémentaires pour personnaliser les autres types de jeux dont vous

pourriez avoir besoin dans chaque module.

Si les parameétres du jeu d'impression sont les mémes 'année prochaine, vous pouvez utiliser la fonction Reporter.




Imprimer différentes copies

Les utilisateurs de ProFile peuvent définir des options de travaux
d'impression pour les déclarations et les formulaires.

Définir des options de travaux d'impression :

1. Ouvrez la déclaration dans ProFile.
2. Sélectionnez l'option Imprimer... dans le menu déroulant Fichier .
La fenétre Sélection de l'impression s'affiche.

3. Dans le coin supérieur gauche, la section Travaux d'impression
affiche les types de travaux d'impression (p. ex., T1 déclaration sur

papier).

I Note : La province de résidence sélectionnée dans la déclaration
détermine les travaux d'impression disponibles. Par exemple, si la province
de Québec est sélectionnée, les travaux d'impression TP1 s'affichent.

4. Définissez les parametres des travaux d'impression.

Parameétres d'impression avancée et simplifiée :

[ Q 2025 T1/TP1 Print Selection

Print Jaob
Allove multiple jobs

Printt Details

~ - [#]<NoName> |

T1 Paper

T1 Early Buzsiness
ﬂﬂili—

T1 Review

After printing
[ Take snapshat
Change the statuz to
Unchanged ~
(Options
|_| Keep selections
Prirt Al Pages ~

Date in heading
Drefault printer
[ Merge print sets

Printing Tips
Printing
To quickly print a form you

can right-click on the fom
and select Print Form'.

Mext

Advanced

> -[¥] T1 EFILE far File [Standard)
> -[w] T1 EFILE far Client (Standard)
> -[¥] T1 EFILE far CRA [Standard)

1. Sélectionnez Avancée dans le coin inférieur gauche, et les options d'impression avancée s'affichent.

2. Pour revenir a la vue simplifiée, sélectionnez Simplifiée.

Travaux d'impression :

1. Sélectionnez l'option Restaurer pour définir le travail d'impression sélectionné comme modéle par défaut.

2. Sélectionnez Imprimer.

Setup...

Cancel

Help
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Imprimer au format PDF/Expédier dans ProFile

Définir les options d'impression au format PDF :

1.
2.

QOuvrez la déclaration.

Dans le menu déroulant Fichier , sélectionnez l'option Imprimer/Expédier PDF...

La fenétre Sélection de I'impression s'affiche.

3. Plusieurs options liées a I'impression au format PDF sont disponibles, y compris :
e définir le type des travaux d'impression dans le menu supérieur gauche (Travaux d'impression)
e définir les options des travaux d'impression sous la section Options
e définir la résolution des travaux d'impression a partir du menu déroulant Résolution
e envoyer les travaux d'impression par courriel a I'adresse saisie dans le champ Modéle courriel
4. Configurez les options d'impression au format PDF selon vos besoins. (@ 202471171 i e st "
[AJH::« uitils cbs 1ot
1 Paper Print Details
T1 Early Business TECFE Email these sats (PDF)
Prévisualiser le PDF : 5 e Cj= e
After Build PDF/Email Find Fom: @
1 A/ 1 [ Take snapshot 5] nformetion return for electronic fling - pages
1. Cliquez sur Aperegu, pour prévisualiser le document PDF. TR e ]
Unehanged v lectraric Fiing of a Pre-authorized Diebit
. . . , o R st s
2. Passez en revue le formulaire pour relever les erreurs ou les problémes a corriger. U2 Dleurig amin pr2
Dale\nhead\ng 5 RC721 Notice of the actusl amount of the refund of.
. e . } || Dtom oo e e
Option du menu d’impression avancée : . B 5 hoesrmtonarsse
Email Template 43 Capital gains for losses)
, . L, B 55 Details of Diependant
1. Sélectionnez Avancée. = E s sl atars e
57 RRSP and PRPP Unused Contributions. Tr.
RE—— E 2: EPPn[r\se\l—e:pliymentandntheleammgs
La fenétre s'agrandit pour afficher les options d'impression avancée du PDF. * Rt Do Crattodrairs

Créer le PDF :
1.

2.
3.

Tab kep lo select it

Hext

Simplified

Ernal address for D. T ony

@gmailcom

Preview I Ermail I Cancel

Help

Si aucune adresse courriel n‘est répertoriée dans le champ Adresse électronique, la
création du PDF est activée.

Sélectionnez Créer PDF. Le fichier PDF est créé et le chemin d'accés du nom du fichier s'affiche.

Cliquez sur OK.

_’La création du fichier PDF est terminée.
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Acheminer le fichier PDF par courriel :

—_

Si le champ Adresse courriel contient une adresse courriel, le courriel est activé.

2. Sélectionnez Courriel. Le fichier est envoyé au dossier indiqué, et un fichier PDF est généré.
3. Sélectionnez Ouvrir le dossier PDF dans la fenétre pour trouver ou se trouve le fichier.
4

Joignez le fichier a un courriel.

Articles connexes :

Consultez notre article de soutien pour en savoir plus au sujet de la fonction d'archivage au format PDF.
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Configurer 'impression recto verso dans ProFile

L'impression recto verso permet aux préparateurs d'imprimer des déclarations sur les deux faces d'une méme page.
Configurer les options d'impression recto verso :
1. Ouvrez ProFile.
2. Sélectionnez Fichier, puis Configuration de I'impression . La fenétre Configuration de I'impression s'affiche.
3. Sélectionnez I'année d'imposition et le module visés dans le menu de I'onglet (p. ex., 1. 2025 T1/TP1).
Une liste s'affiche sous chaque onglet, détaillant les formulaires, les lettres et les autres documents disponibles.
4. Décochez la case Toujours utiliser I'imprimante choisie par défaut dans Windows au-dessus de la colonne Catégorie.
5. Sélectionnez le premier élément de la liste sous Catégorie (p. ex., Déclaration T1).
6. Sélectionnez Propriétés sous Imprimante .
La fenétre des propriétés d'impression s'affiche.

7. Certains fabricants d'imprimantes peuvent vous demander de sélectionner l'option d'impression recto verso parmi les options
présentées. Ajustez les parameétres au besoin, en fonction de votre imprimante.

8. Cliquez sur OK. Dans la fenétre Configuration de I'impression, cochez la case Paramétres recto verso de I'imprimante. Cette option
active les parametres recto verso. Répétez cette étape pour configurer I'impression recto verso pour chaque option applicable dans
la liste Catégorie (pour les formulaires T1 et les lettres, par exemple).
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Imprimer des feuillets dans ProFile

Lorsque vous envoyez un feuillet a I'impression a partir de ProFile, il peut arriver que le résultat soit incomplet, une page vierge ou que vous
n‘arriviez pas a imprimer. Cela est attribuable au format officiel des feuillets qui entre en conflit avec les parametres de I'imprimante.

Modifier les paramétres d’impression par défaut des feuillets :

1.

4.
5.

Dans le menu déroulant Fichier, sélectionnez I'option Configuration de l'impression des feuillets... La fenétre Configuration de
I'impression des feuillets s'affiche.

Dans le haut de la fenétre, sélectionnez I'année d'imposition a partir du menu déroulant d'un module.

Sélectionnez le type de feuillet dans le menu d'onglets (p. ex., T4PS). Modifiez et appliquez les paramétres d'impression des feuillets
nécessaires.

Sélectionnez Test pour vérifier les paramétres d'impression.

Cliquez sur OK pour enregistrer les paramétres.

Imprimer un feuillet :

Dans le menu déroulant Fichier, vous trouverez quatre options d'impression :

Imprimer...

Imprimer/Expédier PDF...
Imprimer des feuillets...

Imprimer les relevés en format PDF

Chaque option ouvre une fenétre contenant des parameétres d'impression. Modifiez et appliquez les parameétres d'impression des feuillets
nécessaires.

Sélectionnez Imprimer ou Créer PDF . Le feuillet s'imprime ou crée un fichier PDF.

Réviser le feuillet imprimé (dans le cas d’une impression au format PDF) :

1.

Ouvrez le fichier PDF généré dans un lecteur de PDF (p. ex., Adobe Acrobat). Assurez-vous que le PDF a été créé de facon a
s'adapter aux dimensions de la page.

Sélectionnez le format de papier souhaité sous l'option Mise en page.

Faites correspondre le format de papier souhaité sous l'option Propriétés de l'imprimante.
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Raccourcis clavier dans ProFile

Si vous gérez un grand nombre de fichiers-clients, vous pourriez gagner du temps en apprenant les touches de raccourcis de ProFile.

Action Raccourci
Joindre un ruban <Ctrl+F8>
Retourner au formulaire précédent <Alt+F7>
Reporter un fichier <Ctrl+R>
Effacer le surligneur <Ctrl+H>
Effacer la marque de révision <Ctrl+Alt+0>
Fermer la fenétre active <Ctrl+F4>
Copier le champ <Ctrl+C>
Marque de correction requise <Ctrl+Alt+3>
Créer un nouveau fichier <Ctrl+N>
Couper un champ <Ctrl+X>
Afficher la liste des sauts <Maj.+F6>
Afficher le message de vérification précédent <Maj.+F9>

[Touche idem

(apostrophe arriére)

[Transmettre cette déclaration par la TED <Ctrl+F11>
SEND instantané <Maj.+F11>
[Terminer la révision <Ctrl+E>
Quitter ProFile <Alt+F4>
Explorateur - affichage par mot-clé <Maj.+F7>
Explorateur - affichage des lignes <Maj.+F4>
Fédéral/Québec <Maj.+F5>
Propriétés du fichier <Ctrl+I>
Aide sur le formulaire <Maj.+F6>

Formulaire suivant sur la liste de contréle

<Ctrl+Alt+PgDn>

Formulaire suivant - Fenétre d'édition <Ctrl+Tab>
Fichier suivant <Ctrl+F6>
Page suivante du formulaire <Ctrl+PgDn>
Section suivante du formulaire <Alt+PgDn>
Sommaire T1 (non-zéro) <Ctrl+F10>
Ouvrir un fichier existant <Ctrl+O>
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Action Raccourci

Ouvrir un formulaire dans une nouvelle fenétre <Ctrl+Alt+F6>
Ouvrir la boite de dialogue Ruban <=>

Substituer le format <Ctrl|+F2>
\Vérification de l'associé <Ctrl+Alt+2>
Coller un champ <Ctrl+V>
Arréter/lancer la minuterie <Ctrl+T>
\Vérification du préparateur <Ctrl+Alt+1>
Formulaire précédent sur la liste <Ctrl+Alt+PgUp>

Formulaire précédent. - Fenétre d'édition

<Ctrl+Maj.+Tab>*

Page précédente du formulaire

<Ctrl+PgUp>

Section précédente du formulaire <Alt+PgUp>
Imprimer le ou les fichiers <Ctrl+P>
Marqgue d'interrogation <Ctrl+Alt+4>
Impression rapide - Messages de révision <Alt+F9>
Impression rapide - Sommaire T'1 <Ctrl+Alt+F10>
Impression rapide - Formulaire T183 <Alt+F11>
Impression rapide - Sommaire d'impot <Alt+F10>
Enregistrer le fichier <Ctrl+S>
Afficher/masquer le vérificateur <Ctrl+F9>
Profil instantané/Ecart <Alt+F8>
Basculer vers membre de la famille <Alt+F5>
Déclaration T1, T2, T3 <Ctrl+J>
Basculer T1/TP1 <Maj.+F5>
Basculer formulaire RDA (T2/AT1) <Ctrl+F5>

Début du feuillet suivant

<Ctrl+Entrée>

Début du feuillet précédent

<Ctrl+Maj.+Entrée>

Aide ProFile

F1

Substitution

F2

Explorateur Client

F3
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Utiliser plusieurs fenétres dans ProFile

La fonction Fenétres multiples permet au préparateur d'afficher deux déclarations dans des fenétres distinctes de ProFile. Cette fonction est
utile lorsque le préparateur doit afficher deux déclarations I'une a c6té de I'autre aux fins de clarification ou de comparaison. Par exemple,

un préparateur peut ouvrir deux déclarations T1 et les consulter en méme temps, plutét que de devoir passer d'une fenétre a l'autre sans
arrét.

Ouvrir plusieurs fenétres a I'extérieur de ProFile a l'aide d'icénes :

1. Ouvrez au moins deux déclarations dans ProFile.

00
2. Sélectionnez |I"icone montrant deux fenétres en superposition

Les déclarations s'ouvrent dans des fenétres individuelles sur le poste de travail.
7 . ;e _n ~ ‘h ~ . s . s . .
3. Sélectionnez |' icone pour lancer la fenétre. dans chaque fenétre pour ouvrir la déclaration sur un écran distinct.

4. Cliquez sur|"icone de la fenétre de déclaration | pour réintégrer la déclaration dans ProFile.

Ouvrir plusieurs fenétres dans ProFile :

QOuvrez au moins deux déclarations dans ProFile.

1. Sélectionnez l'option appropriée dans le menu déroulant Fenétre RUGEETANEEN

. Ces sommaires comprennent : Tile Horizontally

e Aligner horizontalement : Les déclarations sont Tile Vertically
regroupées au-dessus des autres. Cascade

e Aligner verticalement : Les déclarations sont regroupées
les unes a coté des autres.

e Cascade : Les déclarations s'ouvrent dans de petites
fenétres individuelles qui peuvent étre manipulées.

e Lancer la fenétre actuelle : |a déclaration active s’ouvre dans
une nouvelle fenétre a I'extérieur de ProFile.

Arrange

Launch Current Window..

1.T2: 12 W Enterprises Inc (2016/12/31) - Investment tax credit
2. Client Explorer
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Basculer entre plusieurs déclarations ouvertes :

1. Sélectionnez le menu déroulant Fenétre .
Toute déclaration ouverte s'affiche au bas du menu. La fenétre active est mise en gras.

2. Sélectionnez une déclaration dans la liste pour l'afficher.

I Note : Vous ne pouvez pas ouvrir plus d'une déclaration T2 si vous utilisez la fonction Relier des sociétés, car le lien sera brisé.
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Comprendre les couleurs dans les champs de saisie

Vous remarquerez que les polices de caractéres ou les champs ont des couleurs différentes au fur et a mesure que vous préparez vos déclarations. La
compréhension de ces couleurs vous aidera a déterminer d’ou vient I'information et ce qui se passe dans la déclaration.

Texte noir - cette couleur de texte représente les données qui ont été saisies manuellement (ou qui doivent étre saisies manuellement). Il est également
possible de 'utiliser sous forme de texte libre.

Texte bleu - Les données qui proviennent d'une autre partie de la déclaration ou qui sont calculées s'affichent en bleu. Selon le module ou la déclaration
gue vous remplissez, ces renseignements peuvent provenir d’'une déclaration liée, d’'un formulaire ou d’'une annexe. Double-cliquez sur le champ pour
accéder au champ source.

Texte Vert - Ce champ est verrouillé et ne peut pas étre modifié. Cette information pourrait étre stockée dans vos parametres, tels que I'information du
préparateur ou de la TED. Il peut également s’agir d’information dans une déclaration qui ne peut pas étre modifiée, comme un numéro d’entreprise sur le
formulaire source. Double-cliquer sur le champ peut vous rediriger vers la source, le cas échéant.

Texte Rouge - Tout remplacement d'information activera le texte en rouge. Assurez-vous que la substitution n’est pas une erreur. Un symbole de diamant
s'affichera également a droite du champ de saisie.

Pourpre - Tous les renseignements qui ont été reportés s'affichent dans cette couleur.

Champs surlignés en jaune - Ces champs indiquent que vous devez faire une action ou que vous devez vérifier les renseignements. Lorsque vous passez
votre souris sur un champ en jaune, une boite de renseignements additionnelles apparait avec plus de renseighements.

Champs en surbrillance vert - attire I'attention sur les champs qui requierent une vérification supplémentaire. Les renseignements relatifs a ce champ sont
obtenus en cliquant sur le champ. |l peut également symbole des piéces jointes supplémentaires, telles que des rubans, des mémos et des documents joints
a un champ.
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Utiliser des marques de révision dans ProFile

Les préparateurs inserent des marques de révision en préparant des déclarations dans ProFile. Le préparateur utilise des marques de
révision pour indiquer si les renseignements dans le champ sont exacts et vérifiés. Le client utilise également des marques de révision pour
indiquer si un champ nécessite des renseignements ou des données supplémentaires.

I Note : Sivous avez du personnel dans votre entreprise, les marques de révision peuvent étre utilisées par les réviseurs, les membres
d'équipe ou les associés pour faciliter la collaboration a I'interne.

Les marques de révision s‘affichent dans le menu supérieur de la barre d'outils de ProFile sous forme d'icones rouges : Des crochets, un
« X » et un point d’'interrogation.

Types de marques de révision v M x 2

Il existe quatre types de marques de révision dans ProFile :

Signature du préparateur : le préparateur de la déclaration doit I'approuver.

Signature de l'associé : L'associé de la déclaration doit I'approuver et il a une petite file dans le haut de la case a cocher.
Correction requise : le champ doit étre corrigé (montant, etc.)

Interrogation : les données fournies dans le champ font I'objet d’une question ou nécessitent une clarification.

Utilisation des marques de révision

4.

Ouvrez la déclaration qui nécessite des marques de révision. 610

No transfer
Sélectionnez la marque de révision appropriée dans le menu supérieur de la barre d'outils. Le 200.00
pointeur de la souris devient une fleche accompagnée du crochet correspondant. 300 00
Dans la déclaration, sélectionnez le champ approprié pour appliquer la marque de révision. La 45500 @
marque de révision s'affiche sur une boite d'état noire. 500.00

Enregistrez la déclaration.

[}""lLes marques de révision ajoutées sont conservées dans la déclaration jusqu’a ce que le préparateur les supprime ou effectue les
corrections nécessaires.

I Conseil : Utilisez les mémos en plus des marques de révision pour obtenir plus de précisions. Par exemple, s'il y a une question,
utilisez un mémo pour joindre une question dans ce champ.
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Joindre des rubans dans ProFile

ProFile permet aux préparateurs de joindre des rubans a des champs. La fonction Joindre un ruban agit comme une calculatrice qui
effectue et enregistre des calculs.

La gestion des options relatives aux rubans s’effectue a partir de I'onglet Options > Environnement... > Edition de ProFile.

Joindre un ruban :

1.
2.
3.

La fenétre Ruban s'affiche.
4.
5.

Ouvrez un fichier dans ProFile.

Sélectionnez le champ auquel vous voulez joindre un ruban.

Cliquez avec le bouton droit sur ce champ, puis sélectionnez I'option Joindre un

ruban dans le menu.

Saisissez une description (p. ex. Chandails) dans le champ gauche du tableau.
Saisissez une valeur (p. ex. 500,00 $) dans le champ droit du tableau.

Cliquez sur la touche <Tab> de votre clavier pour passer d'un champ a l'autre
et créer une nouvelle ligne.

Lorsque tous les champs sont remplis, appuyez sur la touche <Entrée> de
votre clavier. Le total est calculé, puis inséré dans le champ sélectionné du formulaire.

r N , ..
La couleur d'arriere-plan du champ passe au vert lorsqu’un ruban y est joint.
ont été ajoutés.

[} 4| @ Tape ? >

0 [shircd +/— soo.00 |oF
0100 Stickers a5 oo P
0 Sunglasses 15.00 B
0 Total I o000

0

a

0

]

oloo B Descriptions I B Fost Decimalg 2_
oloo [ Camy-forward descrphions

0100 Ok Cancel Clear

I Note : Lorsque vous sélectionnez Reporter, le total s'affiche sur la ligne. Si vous ne sélectionnez pas cette option, les calculs sont
joints, mais la valeur demeure égale a 0 $ jusqu'a ce que vous affichiez le ruban. Le champ reste en surbrillance pour indiquer qu’un ruban
est joint.

Une fois qu’un ruban a été joint, vous pouvez placer le curseur de votre curseur sur le champ
pour voir les détails du ruban. Tous les champs seront surlignés en vert.
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I Note : Seule la somme d'un ruban (et non les détails du calcul) est imprimée ou transmise avec les données de la déclaration de

revenus. Les détails et descriptions servent uniquement a titre de renseignement.

Supprimer un ruban joint

1. Ouvrez le fichier comprenant le ruban dans ProFile.
2. Sélectionnez le champ auquel vous voulez supprimer le ruban joint.

3. Cliquez avec le bouton droit sur ce champ, puis sélectionnez l'option
Joindre un ruban dans le menu.

La fenétre Ruban s'affiche.
4. Sélectionnez Effacer, le ruban sera supprimé.

5. Cliquez sur OK. La fenétre se ferme et le ruban disparait du champ.

Copier un ruban d'un champ a un autre

1. Ouvrez le fichier comprenant le ruban dans ProFile.

2. Sélectionnez le champ auquel un ruban est joint.

500._00

Stickers

+ o+

85.00

Sunglasses

15_00

Total

€00 .00

(=] L= =]

(=g =] =] =]l=] =] =] =]

0o | B Descriptions B Fost

[] Cary-forward descriptions

00 g4
00 g

3. Cliquez avec le bouton droit sur ce champ, puis sélectionnez 'option Copier le mémo/ruban

dans le menu.

4. Sélectionnez le champ dans lequel vous voulez coller le ruban.

Ok

5. Cliquez avec le bouton droit sur ce champ, puis sélectionnez l'option Coller le mémo/ruban dans

le menu.

Le ruban est joint au champ visé.

I Note : Lorsque vous collez un ruban sur un champ, la valeur de ce champ affiche le total indiqué
dans le ruban. Si ce champ de destination est également un champ calculé, ProFile y appose un signet

de substitution.

Cancel

Help

Cut
Copy
Copy field code

Paste

Attach memo

Attach tape

Decimals 2

P—
Clear

F1

Fa
Ctrl+F8

I Copy Memo/Tape

Paste Memo/Tape
Attach to HyperDoc

Review marks
Attach a Dec

Close form
MNew form
Print form
Mew window

Launch window

Esc
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Joindre des mémos dans ProFile

Les préparateurs peuvent joindre un mémo a des champs sur les formulaires de ProFile. Les
mémos sont de courtes notes et des rappels qui ressemblent a des collants adhésifs. Les mémos

i i : y Y - N E000) © Mero X
sont utiles lorsqu'il faut laisser des notes ou des rappels aux associés ou aux réviseurs et qu'ils e :
e . . . , , R ., Please confirm this amount with Bob at Warshouze.
peuvent faciliter la collaboration au sein du cabinet. Les mémos peuvent également étre utilisés 12122025 100312 4 TF)

avec les marques de révision ou les rubans.

I Note : Les mémos ne sont pas imprimés ni transmis par Internet avec un fichier de
déclaration de revenus. De plus, ils n'ont pas d’incidence sur le calcul d'une déclaration.

Le texte d'un mémo s'affiche sous forme de fenétre contextuelle lorsque le pointeur de la souris

passe au-dessus du champ auquel il est joint. O Cayformand to et year
Review Mark
Les champs auxquels sont joints des mémos s'affichent aussi dans les onglets Mémos et ONore O Peparer O X Enor
. ,oere . Part i
Sommaire du vérificateur actif. Ot Famer  OF  Question

Cancel Clear

Joindre un mémo
1. Cliquez avec le bouton droit sur un champ, puis sélectionnez I'option Joindre un mémo dans le menu.

La fenétre Mémo s'affiche.

2. Saisissez le contenu du mémo dans le champ de texte de la fenétre

Mémao.

3. Vous pouvez Insérer un timbre dateur si vous voulez faire un suivi lorsque les mémos sont affichés ou si des commentaires
supplémentaires peuvent étre ajoutés.

4. Sides marques de révision sont requises a ce stade, elles peuvent étre ajoutées.

5. Cliquez sur OK.
Le mémo est joint. La couleur d'arriére-plan du champ passe au vert.

Supprimer un mémo

1. Cliguez avec le bouton droit sur un champ auguel un mémo a été joint, puis sélectionnez I'option Joindre un mémo dans le menu.

2. Cliquez sur Effacer.
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3. Cliquez sur OK.

_'Le texte du mémo est effacé du champ du formulaire.
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Utiliser la copie intuitive dans ProFile

La fonction de copier-coller permet aux préparateurs de gagner du temps lorsqu'ils doivent créer la copie d'un état des résultats déja
utilisé.

Par exemple, un préparateur peut devoir remplir un état des résultats pour des associés non conjoints dans le cadre d'une déclaration T1.
En utilisant le copier-coller, le préparateur n'a pas a ressaisir les mémes données d'entreprise dans les deux fichiers.

Utiliser le copier-coller dans un formulaire :

—_

Ouvrez ProFile.

2. Remplissez les renseignements nécessaires dans le fichier du client.

3. Sélectionnez lI'option Copier le formulaire dans le menu déroulant Modifier .

4. Ouvrez le fichier de données de l'associé.

5. Ouvrez une copie en blanc du méme formulaire dans le fichier de I'associé.

6. Sélectionnez l'option Coller le formulaire dans le menu déroulant Modifier . Les données sont générées dans le formulaire vierge.
7. Modifiez et mettez au propre le formulaire ainsi rempli pour ce client.

Les états des résultats de ProFile comprennent une section destinée aux renseignements sur les associés. Ces renseignements
comprennent le nom de |'associé, son numéro d'assurance sociale et le montant partagé de l'argent de la société de personnes. La copie
intuitive et le collage intuitif vous permettent de copier-coller ces renseignements rapidement dans le formulaire de chaque associé.

1. Remplissez I'état des résultats en y inscrivant toutes les données nécessaires.
2. Sélectionnez I'option Copie intuitive dans le menu déroulant Modifier . Les données de I'état des résultats sont copiées.
3. Ouvrez |'état des résultats dans le fichier de I'associé.

4. Sélectionnez l'option Collage intuitif dans le menu déroulant Modifier , la date est copiée dans I'état des résultats de l'associé.

I Note : ProFile ajuste automatiquement tous les montants et tous les renseignements de I'associé. Les mémos et les rubans joints sont
aussi copiés dans |'état des résultats de l'associé.

82



Joindre des documents HyperDocs dans ProFile

La fonction HyperDocs de ProFile vous permet de joindre plusieurs documents de n'importe quel type a un formulaire ou a un champ dans
une déclaration. Certains documents peuvent étre requis avec la partie provinciale d'une déclaration de revenus, comme le
formulaire CO-17. D'autres fois, vous pourriez vouloir joindre des documents a vos dossiers.

!\Note ¢ Les documents HyperDoc sont stockés avec les fichiers du préparateur, mais ils ne © HyperDocs ? »
font pas partie de la soumission T1 par la TED ni de la soumission TP1 par IMPOTNET.
HyperDocs est disponible dans les modules T1, TP1, T2 et CO-17.

() Embed Document Copy

Joindre des HyperDocs : © Link Document

1. Ouvrez un formulaire dans ProFile.

2. Sélectionnez le champ auquel vous voulez joindre un HyperDoc.

3. Dans le menu déroulant Fichier , sélectionnez l'option HyperDocs...

La fenétre HyperDocs s'affiche.

4. Sélectionnez ] Ajouter dans le coin supérieur droit de la fenétre.

5. Naviguez jusqu’a I'emplacement du document a joindre. Sélectionnez le document, puis cliquez sur OK.
La fenétre d'options s'affiche.

6. Sélectionnez I'une des options proposées :

e Les documents intégrés s'ouvrent en mode lecture seule et ne
peuvent pas étre modifiés dans ProFile.

e Les documents reliés s'ouvrent a partir de la source et peuvent étre
modifiés directement dans ProFile. Les modifications sont
enregistrées dans le document source a I'emplacement du fichier.

7. Cliquez sur OK. Le document est joint au champ en tant que HyperDoc.

Si vous voulez voir le champ en surbrillance avec le document directement relié au champ, cliquez avec le bouton droit sur le champ et
sélectionnez Joindre a HyperDocs.

4 . . s 7 .
Le champ s’affiche en vert pour indiquer la présence d'un HyperDoc. Vous pouvez placer le curseur du champ sur le champ pour voir le
nom du document.
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Retirer un document HyperDoc d'un champ
1. Cliquez avec le bouton droit sur le champ contenant un HyperDoc.
2. Dans le menu, sélectionnez Retirer HyperDoc.

Le document est retiré et le champ reprend sa couleur par défaut.

I Note : Le document reste joint au formulaire, mais n'est plus lié a un
champ en particulier.

Supprimer un document HyperDoc d'un formulaire
1. Dans le menu déroulant Fichier, sélectionnez I'option HyperDocs...

La fenétre HyperDocs s'affiche.

2. Sélectionnez le document dans la liste HyperDoc des documents joints.

L'icone X rouge est activée dans le coin supérieur droit.
3. Cliquez sur le X rouge.

4. Cligquez sur Oui pour confirmer la suppression du document.

ﬁLe document est retiré du formulaire.

r

@ HyperDocs
Attach or link docurments into this tax retum

1.12W Enterprises Inc

(X}

HypeiDac
T1065umm-workpapers-2024-12-31-2024.pat

Size DutofDate  Date Linked Date Modiied

TEKB No 12/12/20251018:27 .. 10/23/2025 10:14:56

Confirm

HyperDocs

Remove HyperDoc
T106Summ-Workpapers-2024-12-31-2024 paf?

Size: 0.06 MB
Modified: October 23, 2025, 10:14:56 am

Yes

Tvpe
Linked

Form Status
TaxRetun N/

Transmitted D ate

N

Comments (for your reference]

Close

Help
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Utiliser le vérificateur actif dans ProFile

Le vérificateur actif de ProFile affiche des messages relatifs au fichier de données. notamment des messages non cochés, des
avertissements, des erreurs, des champs non cochés, des mémos, des champs avec des marques de révision et des messages a propos de

la TED.

Les messages d'erreur ou les erreurs pouvant nuire au traitement d'une déclaration s'affichent en rouge.

Accéder au vérificateur actif

Le vérificateur actif est accessible de quatre maniéres :

e Sélectionnez le Vérificateur actif Q\ menu d'icbnes

e Cliquez avec le bouton droit sur n'importe quel formulaire et sélectionnez l'option Afficher le Vérificateur.

o Sélectionnez Afficher le vérificateur dans le menu déroulant Vérification .

e Utilisez la touche F9 comme touche rapide pour ouvrir le vérificateur.

Sélectionner les options du vérificateur actif

I Note : Les options configurées pour le vérificateur actif s'appliquent & tous les
modules ouverts dans ProFile (T1, T2, etc.).
1. Sélectionnez Environnement... a partir du menu déroulant Options.

2. Cliquez sur l'onglet Vérification, la fenétre des options de vérification s'affiche.

Chaque section de la fenétre des options de vérification présente des sélections par
défaut.

I Note : Les modules peuvent afficher différents onglets dans le vérificateur actif selon
le module, et non selon les paramétres.

Parameétres de la section Préférences

La section Préférences de l'onglet Vérification comprend des paramétres qui ont une
incidence sur l'affichage d'avertissements.

Environment Options ? X

Edit Display  File Preparer  Discounter  Trustee Systerm  Securty  HyperDocs PDF B * [ %
Preferences

EDI "W amings
Mag Media Erraors

B Passive Auditor @ Circle Fields
@ Display Review Marks 8 Show Auditor Tabs
[T Clear Revigw Marks on edit
Summary T ab Includes Audit Summary Includes
“Warnings Warnings
Notices Notices
|_J Preparer Sign-oft | |_J Preparer Sign-oft
|| Partner Sign-off || Partner Sign-off
Mo Sign-aff Mo Sigreaff
Carrection Marks Canection Marks
Question Marks Guestion Marks
Overides Overides
Memos emos
Prevent Filing
[ Wamings [ Memes
|_J Notices |_J EFILE Erraors
|| NoSign-off |_J SEND Errors
|_J Correction Marks |_J EDI Errars
I [}
C L

|
| Question Marks
| Overides

Remaove Audit Messages

@ On Preparer Sign-off 8 On Partner Sign-off

Office Info Setup wizard Cancel Help
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I Note : ProFile recommande de sélectionner I'option Montrer les onglets de vérification afin d'obtenir des commentaires précis ainsi
que des indications au sujet des erreurs sur les formulaires.

Paramétres de la section Onglet Sommaire comprend

La section Onglet Sommaire comprend de l'onglet Vérification comprend des options qui s'affichent dans la barre d'outils du vérificateur.
Chacune des options sélectionnées affiche les erreurs qui y sont associées dans l'onglet correspondant du vérificateur actif.

Parameétres de la section Empécher la production

La section Empécher la production de l'onglet Vérification comprend des options qui empéchent la transmission du formulaire. Les erreurs
créées par une violation de ces options doivent étre corrigées avant que |'utilisateur puisse transmettre le formulaire.

Paramétres de la section Enlever les messages de révision

L'onglet Vérification comprend des paramétres régissant qui peut supprimer les erreurs d'un formulaire a partir du vérificateur actif.

Summary /A Wamings 5 RSl s EFILE & T1135 o T1134 & T106 [0 ATIMetFile 4 CO-17Internet ) Motices @ Sign-offs & lssues @& Overrides [B Memos & Datalmport [2 Carry forwards Tapes | Variance

T2 RSI#0240002 5101 Complete GIFI Schedule 107 for a first return after incorporation. If this error is not corrected, the CRA will delay the processing of the T2 return.

T2RSI#2001018 T2 The business number is not valid. If the corporation is not registered, please enter NR; NA is not valid. An invalid business number may result in delayed processing of this return with the CRA,
T2 EDI EFILE#1003 This return has prevent filing audit messages (shown in red in the active auditor). To clear this error, address or sign-off these messages.

Warning Infe  The business number is not valid, An invalid business number may result in delayed processing of this return with the CRA.

A Warnina CAD  For arcurste caleolatinn of the D0 ane man th eutencinn of halance due comnlets the nrinrear hosinees limit radiction

el ®

Effacer les messages du vérificateur actif
Frovince

Les messages d'erreurs s'affichent en rouge dans les onglets du Postal code
vérificateur actif.

Home phone
Birth date
Date of Death
Gender

2. Corrigez l'erreur. Les détails se trouvent dans l'onglet. Prowince or territore where taxnaver resides if different from mailing

1. Dans l'onglet, double-cliquez sur un avertissement.

L'erreur est encerclée en rouge dans le formulaire.

Dans certains cas, l'erreur repérée par ProFile peut s'avérer acceptable par le préparateur ou par le client. Par exemple, le montant d'un
REER est acceptable, mais ProFile indique que le montant n‘est pas dans la fourchette prévue par I'ARC et indique qu'il s'agit d'une erreur.

Dans une telle situation, la personne désignée dans la section
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Enlever les messages de révision de l'onglet Vérification peut confirmer ou approuver l'erreur.
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Configurer des moniteurs de données dans ProFile

La fonction Moniteur de données de ProFile affiche un nombre infini de champs au bas de la fenétre Edition. Par défaut, le logiciel controle
plusieurs champs clés du fichier client. Les préparateurs peuvent observer les modifications apportées au total de ces champs pendant
qu'ils travaillent dans différents formulaires dans ProFile.

Sélectionner des champs a surveiller

Vous pouvez choisir de surveiller différents champs. Puis, a mesure que vous modifiez d'autres :
Monitar ? *

données dans le fichier, vous pouvez jeter un coup d'ceil a I'écran pour voir l'incidence de ces
modifications sur les champs que vous surveillez. e o o
| O Standard (_)Spousefield () Field code (_) Field alias
Les montants affichés en gras dans le Moniteur de données indiquent que le dernier calcul a eu | Description
, . . p . . , . _ lance/Refund

des répercussions sur ce champ. Les montants affichés en rouge indiquent des montants négatifs. | =———

Formula

T1[328]

I Indice : Cliquez avec le bouton droit sur le Moniteur de données, puis sélectionnez
Moniteur de données dans le menu pour accéder a plusieurs options, y compris I'option de

renommer la description d'un champ dans le Moniteur. Cela vous aide a vous souvenir de ce que Default Clear Cancel
contient l'observation.

Pour effectuer le suivi d’'un champ dans le Moniteur de données :
1. Déplacez votre curseur dans le champ a surveiller.
2. Cliquez sur « + » a droite du Moniteur de données . Le champ est ajouté au Moniteur de données.

3. Pour remplacer un autre champ déja présent dans le Moniteur de données, faites glisser le curseur jusqu‘a cette cellule du
Moniteur de données et relachez la souris. Le code de champ (ou nom, s'il y a lieu), ainsi que la valeur actuelle du champ,
s'affichera dans la cellule du Moniteur s'affichera dans la cellule du Moniteur.

Line 236 minus line 257 (if negative, enter "0") This is your taxable income. 260‘ 35.[][]0‘[][] I -

Modified EFILE: Mot eligible |Balance/Refund (1,246.03) | TP1 EFILE Status Mot eligible [Combined balance (1,246.03)
Subtotal -own RRSPs 0.00 | T4:14: Employment income f...35,000.00 0.00 | Contributions to the QPP 1,62013 |Insurable salary or wages u... 35,000.00
Dependant's net income for ... 11,000.00 | Dependant mentally or physically inf...1 |Amount frem TP1 line 275 f... 11,000.00 | Disability amount 7,766.00 | Maximum available for transfer (... 0.00 +
TP1H:84: Enter . Also enter on line...0.00 Base amount 11,138.00 |55:5106: Dependant’s net inc...11,000.00 4,392,00 |51:315: Caregiver amount 4,392,00
51:406: Federal tax 90296 T1:101: Employment inco... 35,000.00

[ —

Articles connexes :

Consultez notre article de soutien sur l'ajout de plus de quatre Moniteurs de données.
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https://profile.intuit.ca/support/en-ca/help-article/custom-templates/using-data-monitor/L5GwjZffH_CA_fr_CA?uid=miyy2g59?src=ProFileGettingStarted

Consultez notre article de soutien sur la copie de moniteurs de données sur un nouvel ordinateur.
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https://profile.intuit.ca/support/en-ca/help-article/manage-users/transfer-data-monitors-new-computer/L49OiER6u_CA_fr_CA?uid=miyyettl?src=ProFileUserGuide

Gérer les paramétres de sécurité de ProFile

Verrouiller des données ou des fichiers dans ProFile

Il est possible de verrouiller les données d'une déclaration afin

d'empécher quiconque de modifier cette derniére une fois l'état de la Module Options ?oX
déclaration défini. E 2023 TP ¥ | i 320232006 T2 v @505 Tareds w | @)
i File Template
Configurer les options de verrouillage des données : L Browse
1 . Ouvrez ProFile. GeneraIVariance Disclaimer T1/TP1 Review
B . 3 . [(%Warning on file creation LemgmEge
2. Sélectionnez Module... dans le menu déroulant Options . | ClientStatus EFILE Status O English
[ Unknown [ Unknawn (O French
La fenétre Options des modules s'affiche. OWork nprocess Ohiateligiele
| [)Waiting for client |:|Ellg|ble
3. Sélectionnez le module et I'année appropriés dans le menu | | §inprepararreview - Readyto transmit
) " i _In partner review I Transmitted
d'onglets au haut de la fenétre (p. ex., 2025 T1/TP1). | OReadyta print O Accepted
I Printed —
) ) , ) ) | O Campleted I:INut accepted
4. Sélectionnez I'onglet Verrouillage des données. | O Notfiling O Paper filed
5. Sélectionnez l'option appropriée sous Etat de la déclaration. :
| Cancel
6. Sélectionnez l'option appropriée sous Etat de la TED. _ Help
I Note : Il est possible de sélectionner plusieurs options dans cette oo R
||Ste‘ | @ 203 117P1 ¥ | () 3203028 2 v @505ty v G 2sa v
| Prirt Job Form Selection Details
| T1Paper g & v
. ! Status after printing ‘(ﬁ we [ [ Print these sets
7. C|IqueZ sur OK e ; ; : g l,; Aickivethse ses (PDF)
T B [E [T [ Emaithess ssts (PDF)
. . . R , . , . T E E [ [F Duplexsets
Le fichier se verrouillera lorsque le critére sélectionné surviendra. DB B et
e o
Configurer les options de verrouillage des données :

T1 fscket - pages 1.2 |

T facket - pages 345678

T1 Condensed jacket

Income ta rstum for slecting undt section 216
Discar

1. Sélectionnez l'option Sélection des formulaires... dans le menu déroulant Options .

sriapshot when you
the il

La fenétre Sélection des formulaires s'affiche.

T1134 Summary Form (2021 and lter taration years]
T1134 Supplement (2021 and laer tawation years)
Foreign income veriication statement

Amourts tansferred from your spouse

Capital gain [or losses]

Selest this ob when

[EFILE=0)

fenétre (p. ex., 2025 T1/TP1).

|
|

|

|

|

|

|

|

|

|

|

|

|

|

|

|

2. Sélectionnez le module et I'année appropriés dans le menu d’'onglets au haut de la ‘
|
L

Canpfomad | SetDefaus | Cancel Help



Cliquez sur la fleche du menu déroulant a la section Etat aprés impression . Le menu s'agrandira.
Sélectionnez I'option appropriée dans le menu.

Choisissez les options appropriées pour chaque module.

ok~ W

Cliquez sur OK.

Une fois la déclaration imprimée, elle se verrouille en fonction de I'état sélectionné.
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Verrouiller un PDF dans ProFile

Il est possible de verrouiller les données d'une déclaration afin d'empécher quiconque de modifier cette derniére une fois I'état de la

déclaration défini.

Configurer les options de verrouillage du PDF :

Environment Options

e Quvrez ProFile. .

T ]
T >

! Edit Display  File Preparer Discounter  Trustee  Audit  System Security HyperDac Bl f

,  POF Name
e Sélectionnez I'option Environnement... dans le menu déroulant Options . T Custem ) o) @ Seme 2 Ta e e
: T2: (O Custom 4+ - © Same as TaxFile Mame
La fenétre Options relatives a I'environnement s'affiche. U130 Custem T o E——
Fx<: () Custom + - © Same as TaxFile Mame
e Sélectionnez 'onglet PDF.
POF Archive Directories
e Sélectionnez l'option appropriée sous Sécurité des fichiers PDF : ) Spesiy Detaut Custom Drectow fr POF fichive Fies
C: A serstranolichD ocumentsihy ProFile Datatarchives! Browsze Advanced
O Au cun Module Custam Drirectony
. 77| 0 withTaxFi
o Nom du client + NAS/NE/NCF/NSP @ B inTekie
o Nom + DDN/Date de cloture - O winTafie
o Défini par I'utilisateur | [Forsecuns
Set User Pazsword [Read and Print Only) Set Owner Password
9 Hane Protects the PDF document from being edited
I Note : L'utilisation d'un accent dans le nom du client (ClientName) | | O Clieniame + SIN/BN/TAN/PH (Smi333)
. N . . , () ClientMame + DOB /Fiscal EndD ate [SmithiT kb ]
provoquera une erreur. |l s'agit d'un probléme connu qui sera corrigé dans une | O lserSpociied  Tex1123

prochaine version.

Office Info Setup wizard

Cancel Help

Configurer le mot de passe du propriétaire : R,

L'option Configurez le mot de passe du propriétaire offre une sécurité accrue en empéchant quiconque de modifier un PDF verrouillé.

1. Saisissez un mot de passe dans le champ Configurez le mot de passe du propriétaire . Les clients devront saisir ce mot de passe
pour ouvrir un fichier, en plus de tout mot de passe défini dans la liste d'options de sécurité des fichiers PDF .

2. Cliquez sur OK. Les options de verrouillage du PDF s'appliquent.
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Gérer la fonction de protection par mot de passe de ProFile
Foire aux questions

Quels sont les modules qui prennent en charge I'accés aux fichiers protégés
par mot de passe?
Les modules T1, T2, T36 et FX ont accés aux fichiers protégés par mot de passe.

Quelles sont les années d'imposition qui prennent en charge I'accés aux
fichiers protégés par mot de passe?

L'accés aux fichiers protégés par mot de passe est offert a compter de I'année
d'imposition 2015.

Actuellement, quelles sont les fonctions qui prennent en charge I'accés aux
fichiers protégés par mot de passe?

A I'heure actuelle, les fonctions Centre (Hub) et Relier des sociétés (T2 Corporate
Linking) prennent en charge I'accés aux fichiers protégés par mot de passe.

Appliquer la protection par mot de passe générique aux fichiers :

L'utilisation d'un mot de passe générique permet aux fonctions de ProFile d’avoir
acces a tous les fichiers mis a jour ou aux nouveaux fichiers.

1. Ouvrez ProFile.
Sélectionnez Environnement... a partir du menu déroulant Options.
Naviguez jusqu’a I'onglet Sécurité .

2
3
4. Cochez la case Autoriser la protection par mot de passe des déclarations.
5

Environment Options ?

Edit Dizplay  File Preparer  Discounter  Trustee  Audit SystemHyperDocs FDF

X

Bit ¥

Preferences

B &llow password pratection far retumn(s)

Generic Pazsword Preferences

() Create a generic password for retum(s) Shows Pazsword
Erter Password Confirm Password
LClick here to learn more about password-protected files.

Access

[T Enable the following features access to password-protected files:

Hub
T2 Corporate Linking

Hote:

These features are only able to access fles assigned a generic pazsward, Files azzigned a unique passwaord

cannot be accessed by these features and will dizplay an eror message.

Office Info Setup wizard Cancel

Help

Cochez la case Créer un mot de passe générique pour les déclarations. Les champs Saisir le mot de passe et Confirmer le mot de

passe sont activés.

6. Saisissez un mot de passe et confirmez-le.

I ProFile : Cliquez sur le lien Afficher mot de passe pour afficher le mot de passe saisi. Cliquez de nouveau sur le lien pour masquer le

mot de passe.
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7. Cliquez sur OK. La fonction de protection par mot de passe est activée. Les utilisateurs peuvent maintenant appliquer la protection
par mot de passe aux fichiers.
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Appliquer la protection par mot de passe aux fichiers :

1. Remplissez un nouveau fichier dans ProFile.

2. Sélectionnez I'option Enregistrer sous... dans le
menu déroulant Fichier . La fenétre Enregistrer
sous s'affiche.

3. Cochez la case Utiliser un mot de passe générique
dans le coin inférieur gauche de la fenétre. Le mot
de passe stocké dans Options relatives a
I'environnement est appliqué.

I Note : Cliquez sur le lien Afficher mot de passe pour
afficher le mot de passe saisi. Cliquez de nouveau sur le lien
pour masquer le mot de passe.

4. Sélectionnez Enregistrer. Le fichier s'enregistre avec
le nouveau mot de passe générique et les fonctions
de ProFile sélectionnées y ont accés.

I Note : Assurez-vous de choisir un mot de passe que
vous n‘oublierez pas. Si vous l'oubliez, il vous sera
impossible, a vous et méme a Intuit, de le récupérer.

Articles connexes

Consultez notre article de soutien pour en savoir plus.

© Ssave 2025 TI/TP1 As ? X
1. NoName
MNaolame
| Client Status: 2. WWorkin process ~ Locked
EFILE Status: 2. Eligible ~
SEMND Status: 2. Eligible ~
TF1 Status 1. Mot eligikle o
DCH
Imvoice 105 Time: 00:09:15
| [ Discounted? [JCRAEmars [ Eroes-z:slissmem
Date Preparer Action Elapsed Moduleer.
25121015, TF Created 20250
2512015, TF Modified  00:06:06  2025.1.0
25121709, TF Opened 2025.20
251121709, TF Modified  00:03:13  2025.2.0
| Preparer. TF Parner.  TF
File Mame
ChlJsersitiranolic\Documentsi\My ProFile Datah2025T T\NoMName 25T
Password: eeee Cancel
Confirm: ssss Help Advanced »>

@ Use generic password

Show Paseword
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https://profile.intuit.ca/support/en-ca/help-article/login-password/manage-profile-password-protection-function/L94REiJav_CA_fr_CA?src=ProFileUserGuide

Se connecter a un compte Intuit unique

La page de connexion affichée ci-apres permet d'accéder a différents produits et services d'Intuit a I'aide des mémes nom d'utilisateur et

mot de passe.

Produits et services du compte unique d'Intuit

L'outil de connexion a un compte unique permet d'accéder aux ressources et aux
logiciels suivants :

Communauté et soutien de ProFile
QuickBooks en ligne Comptable (QBEC)
QuickBooks en ligne (QBE)

Turbolmpét en ligne

Acceés a un compte unique :

Les clients peuvent créer un compte unique la premiére fois qu'ils accédent a l'un
des services pris en charge.

La fenétre de connexion a un compte unique s'affiche lorsqu’un utilisateur tente
d'accéder a un service pris en charge.

Cliquez sur le lien Nouveau a Intuit? Lien Créer un compte pour créer un nouveau
compte.

I Note : La méme adresse courriel devrait étre utilisée pour faire 'achat et la
connexion a tout logiciel d’Intuit. Si vous devez changer I'adresse courriel ou toute

information associée a votre compte One Intuit, veuillez consulter cet article d'aide.

@ Sign In

INTUIT Accountants

INTUIT
Let's get you in to Intuit

Phone number, email, or user ID

I |

Standard call or SMS rates may apply.

Remember me

ur Imtuit Account, you agree to our

Terms. Cur P

(') 5|JC| €5 10 your personal cata.
Try something clse

Mew to Intuit? Create an account
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https://quickbooks.intuit.com/learn-support/en-ca/help-article/account-management/change-email-user-id-password-quickbooks-online/L7gBxikzq_CA_fr_CA?uid=mj04c3bj?src=ProFileUserGuide

Utiliser la fonction de sauvegarde dans le nuage de ProFile
La nouvelle fonction de sauvegarde dans le nuage de ProFile remplace la fonctionnalité existante ProFile Révision.

Les utilisateurs de ProFile peuvent sauvegarder en toute sécurité autant de fichiers et de déclarations qu'ils le souhaitent dans le nuage
virtuel. Le client peut récupérer les fichiers en tout temps.

En quoi consiste le nuage?

Le nuage est le répertoire en ligne de ProFile. En plus d'offrir un espace de stockage illimité, il permet de sauvegarder et de récupérer des

fichiers en tout temps.

Quels types de fichiers puis-je sauvegarder?
Vous pouvez sauvegarder dans le nuage des fichiers de n‘importe quel module (T1, T2, T3 ou FX). Les fichiers des autres modules
(comme T3 et FX) peuvent étre sauvegardés a l'aide de l'option Enregistrer sous... de ProFile.

Quelles sont les années d’imposition prises en charge?

La fonction de sauvegarde dans le nuage prend uniquement en charge les modules de I'année d'imposition en cours et non ceux des
années précédentes. Toutefois, si vous avez utilisé des copies de sauvegarde au cours de I'année précédente, ces copies de sauvegarde
devraient continuer d'exister.

Y a-t-il un nombre maximal de fichiers que je peux sauvegarder en une seule fois?
Vous pouvez sauvegarder 80 fichiers a la fois dans le nuage.

Dois-je créer un nouveau compte Intuit pour utiliser la fonction de sauvegarde dans le nuage?
Non. Vous pouvez utiliser le méme compte Intuit que celui employé avec la fonction ProFile Révision.

J'ai sauvegardé un fichier dans le nuage. Le fichier original stocké sur mon disque dur a-t-il été supprimé?
Non. Le fichier original est toujours stocké sur votre disque dur.

J'ai supprimé un fichier dans le nuage. Est-il supprimé de facon définitive?
Le fichier est uniquement supprimé du nuage. Elle n'est pas supprimée du répertoire de stockage local.
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Configuration des options de sauvegarde dans le nuage :

L'assistant Sauvegarde dans le nuage s'affiche au démarrage de ProFile.

1. Cliquez sur le lien Options relatives a I'environnement pour configurer les options

de sauvegarde. La fenétre Options relatives a I'environnement s'affiche.

2. Naviguez jusqu’a l'onglet Sauvegarde dans le nuage.

3. Cochez la case adjacente a l'option Activer la Sauvegarde dans le nuage pour cet

ordinateur.

4. Cochez la case de I'option Sauvegardez automatiquement les déclarations a
I'enregistrement pour activer la sauvegarde automatique. Ce n’est pas
obligatoire, mais cela permet de s'assurer que chaque fois que le fichier est
enregistré sur l'ordinateur, il est également sauvegardé dans le nuage.

Sauvegarder un fichier dans le nuage :

1. Ouvrez le fichier a téléverser dans ProFile.
2. Sélectionnez l'option Enregistrer sous...dans le menu déroulant Fichier .
La fenétre Enregistrer sous s'affiche.

3. Sivous avez activé 'option de sauvegarde automatique durant la
configuration, vous verrez une option de sauvegarde au moment d'enregistrer
le fichier.

Notez que la case de l'option Activez la sauvegarde pour cette déclaration est déja
cochée et que l'état indique Prét a sauvegarder .

4. Sélectionnez Enregistrer.
Un message de confirmation indique que la sauvegarde est réussie.

Sivous n‘avez pas activé la sauvegarde automatique lors de la configuration, une
option de sauvegarde dans le nuage ou d’enregistrement uniquement sur
l'ordinateur s'affiche lorsque vous enregistrez un fichier.

Environment Opticns

Learn more

| [[J Enable Backup ta Cloud for this computer

|
|
Note: ‘fou can hack up multiple retuins using Hub

Office Info Setup wizard

1@ Save 2025 T1/TP1 As

1. NoMame

MNoName

Client Status: 2. Work in process

EFILE Status: 2. Eligible
SEND Status: 2.Eligikle

TP1 Status:

DCN:

Invoice:

1. Noteligible

Autornatically back up returns on sawing

ProFile users can back up returns to the cloud for storage and security.

Cancel

2 x

! File  Preparer Discounter Trustee Audit  Spstem  Securty HyperDocs PDF | Backupto Cloud ey« (v |

Help

OLocked

105 Time: 02:26:26

()Discounted? [JCRAEmors () Fossile

pre-assessment

Date

2512110 15.. TF
2512010 15.. TF
25/121807... TF
2651218 10... TF
25/121810... TF
2512018 10... TF
2512018 10-.. TF
2512018 10... TF
2512018 11:.. TF
251218 11:.. TF

Action
Created
Modifiedt
Opened
Printed
Printed
Printed
Printed
Modifiedt
Opened
Modifiedt

Preparer Elapsed Module Ver.
202510
00:06:06  2025.1.0
2025.2.0
2026.2.0
2025.2.0
2025.2.0
2025.2.0
2025.2.0
2025.2.0
2025.2.0

02:22:23

00:00:05

Preporer.  TF

Parner.  TF

File Name

CiUsersitiranoliciDocumentsihy ProFile Data2025T1\NoName 25T
|

Biackup to Cloud
@Enable backup for this retum

Status ¢

" Reayto back up

Show Password

Save

Help

Cancel

Advanced >
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5. Les utilisateurs peuvent cocher ou non la case de l'option Activer la sauvegarde pour cette déclaration.

6. Sélectionnez Enregistrer. Le fichier est alors enregistré uniquement sur l'ordinateur ou bien sur l'ordinateur et dans le nuage.
Un message de confirmation indique que la sauvegarde est réussie.

Articles connexes

Consultez notre article de soutien pour en savoir plus au sujet de la sauvegarde de plusieurs fichiers, la révision de fichiers, et le
téléchargement ou la suppression de fichiers dans le nuage.
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https://profile.intuit.ca/support/en-ca/help-article/manage-client/backup-cloud-feature-profile/L7zWqLR2Y_CA_fr_CA?uid=mj048z2n?src=ProFileUserGuide

Ce qui peut étre transmis par la TED dans ProFile

L'ARC modifie chaque année la liste de ce qui peut (et de ce qui ne peut pas) étre transmis par la TED.

ProFile tient a jour un article de soutien au sujet de I'état de la TED pour chaque module, de méme que des formulaires indépendants
pouvant étre transmis par la TED sans étre joints a la déclaration (par exemple, le T1135, etc.).

Consultez cet article de soutien pour obtenir la liste compléte des formulaires et des années par la TED a partir de ProFile.
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https://profile.intuit.ca/support/en-ca/help-article/manage-users/efiled-profile/L1nAzfuNm_CA_fr_CA?uid=miyz69h6?src=ProFileUserGuide

Afficher des rapports de la TED dans ProFile

I Note : Les rapports de TED ne sont plus disponibles pour les déclarations ultérieures a 2023. Vous pouvez accéder aux rapports

antérieurs pour 2023 et pour les déclarations antérieures.

Les rapports de la TED fournissent des renseignements de I'’ARC aux préparateurs, comme la
date et I'heure de transmission, ainsi que le numéro de confirmation de la TED.

Pour voir les rapports des fichiers utilisés dans les services TED et IMPOTNET actuels :

1. Sélectionnez 'option Rapports dans le menu déroulant TED , puis Actuels .
La fenétre Ouvrir rapport TED s'affiche.

2. Sélectionnez le type de fichiers a partir duquel vous souhaitez générer un rapport dans le
champ Type de fichiers :

e Fichiers de présentation TED (*TAX)
e Fichiers de présentation IMPOTNET (*.EAX)
e Journaux de session (*.SLG)

E EFILE| Online Training Window Help

o Attach a Doc... - S .‘ & |

EFILE the T1134...
EFILE the T1135...

Build T1 EFILE Online Batch...
EFILE Online Batch

Build TP1 MetFile...

TP1 Connect...

Reports > Current ...
Print All ACKs Archived ...

Set EFILE Password

Options...

3. Lesjournaux de session sont des descriptions d'’événements qui sont survenus lorsque vous étiez connecté au site Web IMPOTNET
Québec. Si vous choisissez Journaux de session, sélectionnez un journal de session et cliquez sur Ouvrir pour visualiser le rapport

en entier.

4. Pour les autres types de fichiers, sélectionnez l'option, puis cliquez sur Ouvrir. ProFile affiche les renseignements du rapport.

5. Sélectionnez Imprimer dans le rapport pour imprimer une copie pour vos dossiers.

Configurer un dossier partagé TED

Si vous installez ProFile dans un dossier partagé sur le réseau, vous pouvez utiliser les dossiers créés par défaut lors de I'installation. Pour
chaque module qui utilise la TED, vous trouverez des dossiers TED appropriés dans un dossier de fichiers.

Autrement, vous pouvez utiliser n'importe quel dossier partagé sur votre réseau comme dossier TED partagé. Si vous faites ainsi, vous

devez configurer ce dossier sur chaque poste de travail.
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Pour les déclarations T1/TP1 :

1. Sélectionnez TED, puis Options...

Sélectionnez Parcourir. La fenétre Répertoire TED s'affiche.

Naviguez jusqu'au dossier utilisé comme dossier partagé TED.

o v A W N

Cliquez sur OK.

7. Cliquez sur OK dans la fenétre d'options de transmettre par voie
électronique . Le dossier est configuré.

Pour les déclarations T2

1. Dans le menu Général, sélectionnez I'option T2 TED de la section T2.
Sélectionnez Parcourir. La fenétre Répertoire TED s'affiche.
Naviguez jusqu’au dossier utilisé comme dossier partagé TED.

Cliquez sur OK.

A

Cliquez sur OK dans la fenétre d’options de transmettre par voie
électronique . Le dossier est configuré.

Dans le menu Général, sélectionnez I'option Régulier de la section T1.

. T2 CO-17 Intemet Filing

- T3P

i Transmitter

ontact infarmation
FILE Intermet

RO Slip Mumbers
RE9 Intemet

i Intermet File

Sélectionnez l'option du service de la TED que vous voulez configurer a partir du menu de gauche.

EFILE Directamy
C:hlzersh, JDocumentsiky PraFile Data\EFILE" ! Browse... I
DOptions

8 sont ACKs by Name

EFILE Directory

DCM positions 6 and 7

o =2

X

Please select the directory where EFILE files are to be stored

2

2023T1

202373

2029FX

202471

202473

2025F%

2025T1

202573 I
database

v o)

202711

T1/TP1 Wwizard

ok Cancel

Help
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Utiliser une licence d'utilisation flexible dans ProFile
La licence flexible permet de suspendre temporairement une licence ProFile sur un ordinateur afin de pouvoir l'activer sur un autre
ordinateur... sans avoir a supprimer la licence ni a acheter une licence supplémentaire.

Par exemple, vous pouvez suspendre votre licence ProFile sur un ordinateur de bureau et I'activer sur un ordinateur portable si vous devez
rencontrer des clients sur le terrain. A votre retour au bureau, il vous suffit de suspendre la licence sur I'ordinateur portable et de la réactiver
sur votre ordinateur de bureau.

Qu’est-ce qu'un accés?

Le nombre de droits d'utilisateurs définit le nombre maximal d'utilisateurs pouvant étre activés par le numéro de licence. En achetant une
licence de base, vous obtenez un acces. Lorsque vous achetez des licences supplémentaires, vous augmentez le nombre d'acces qui
peuvent étre activés sur votre licence.

Qu'est-ce qui est requis pour I'utilisation de la licence flexible?
Pour utiliser une licence flexible, il faut :

e Licence de I'année d'imposition 2016 ou ultérieure (les années d'imposition antérieure a 2016 ne sont pas prises en charge pour
I'instant)

e \Version 2016.0.3 de ProFile ou ultérieure

e Connexion Internet durant l'activation et I'interruption de la licence

Puis-je tout de méme travailler hors ligne?

Oui. Des que vous avez activé votre licence, vous pouvez utiliser ProFile sans connexion Internet. Par contre, les fonctions comme Préremplir
ma déclaration et TED requiérent une connexion Internet.

Combien colite une licence d'utilisation flexible?
Une licence d'utilisation flexible est offerte gratuitement. Cette fonction est incluse dans le cadre de I'achat de votre licence.
Sur combien d’ordinateurs puis-je installer ProFile?

Vous pouvez installer ProFile sur un nombre illimité d'ordinateurs. ProFile peut étre téléchargé gratuitement. Toutefois, la licence que vous
possédez détermine les fonctionnalités du logiciel auxquelles vous avez accés. Avec la licence flexible, vous pouvez installer ProFile sur
autant d'ordinateurs que vous le souhaitez. Vous pouvez seulement activer le nombre de licences que vous avez payées.

La licence d'utilisation flexible sera-t-elle activée par défaut?

Non. La licence d'utilisation flexible est activée manuellement.
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Licence d'utilisation flexible activer au moment de l'activation

Les préparateurs qui souhaitent commencer a utiliser immédiatement la licence d'utilisation flexible peuvent l'activer au moment de

I'activation de ProFile.

Activer la licence d'utilisation flexible au moment de l'activation :

1. Saisissez le code de produit et le numéro de licence au © ProFile Flexible Licensing Settings

moment de |'activation. .. -
INTUIT. ProFile’ Tax

2. Sélectionnez Suivant - Configurer la licence d'utilisation
flexible.

La fenétre Paramétres de la licence d'utilisation flexible de ProFile
s'ouvre.

3. Cochezla case Activer la licence d'utilisation flexible sur cet
ordinateur. Sélectionnez I'option Manuellement ou
Automatiquement .

4. Loption Manuellement vous offre deux autres options :

o Mavertir chaque fois que je ferme ProFile - si
vous sélectionnez cette option, ProFile vous
demandera de suspendre votre licence lorsque
vous fermez I'application.

o Ne plus m'avertir. Je le ferai manuellement - si
vous sélectionnez cette option, vous devrez

Flexible Licensing Settings

You can update your settings for Flexible Licensing below. Click save to update your settings.

Flexible licensing temporarily suspends a ProFile license on one computer in order for the license to be
activated on another computer. Learn More. Learn More

I Enable flexible licensing on this computer I

® Manual - This option will require you to confirm that you would like to suspend your ProFile
licenses when you close ProFile.

Pick one

(") Prompt me every time when | clese ProFile  (¢) Don't prompt me. I'll do it manually.

' Awtomatic - This option will automatically suspend and activate your licenses when you
open and clase ProFile.

You can access these settings by clicking the Help > Configure Flexable Licensing menu item above.
Please Note: In order for this functionality to work your computer must be connected to the internet.

Save

*

suspendre vous-méme votre licence lorsque vous
fermez I'application

5. Sélectionnez Enregistrer pour enregistrer vos préférences.
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Licence d'utilisation flexible suspendre la licence automatiquement
L'option Automatiquement suspend ou active votre licence lorsque vous fermez et ouvrez ProFile, respectivement.

I Note : Une connexion Internet est requise pour suspendre une licence.

Suspendre la licence automatiquement :

1. Sélectionnez l'option Configurer la licence d’utilisation flexible a partir du menu déroulant Aide .

La fenétre Paramétres de la licence d’utilisation flexible de ProFile s'ouvre.

2. Cochez la case Activer la licence d'utilisation flexible sur cet ordinateur.

3. Sélectionnez le mode Automatique.

4. Sélectionnez Enregistrer pour enregistrer vos préférences.

5. Fermez l'application ProFile. Vous pouvez le faire en cliquant sur l'icone X dans
' . . P . Your licenses have been successfully suspended on this
I'application ou en choisissant Quitter.
computer.
L'application ProFile se ferme.
See You Later!

6. Un message indiquant que votre licence est suspendue sur 'ordinateur
s'affiche.

ProFile will now close ..

105



Licence d'utilisation flexible suspendre la licence manuellement

On parle de suspension manuelle lorsque |'utilisateur suspend lui-méme la
licence dans ProFile.

| s L'utilisateur doit effectuer ce processus chague fois qu'il ferme
I Note : L'utilisateur doit effect h f ak:

roFi u u ue ice Xi e u u
ProFile pour s'assurer la licence flexible est correctement suspendue et
qu’elle peut étre activée sur un autre ordinateur.

Suspendre la licence manuellement

1. Enregistrez tous les fichiers utilisés dans ProFile.

2. Cliquez sur |"icone X dans le coin supérieur droit de ProFile ou
sélectionnez | option Quitter dans le menu déroulant Fichier.

Une fenétre s'ouvre vous demandant si vous souhaitez suspendre votre licence et

travailler sur un autre ordinateur.
3. Sélectionnez l'option Oui.

Un message s'affiche indiquant que vous pouvez continuer de vérifier la
suspension de la licence.

r , . , ,
Un message de confirmation s'affiche lorsque la licence est suspendue.

Suspend Licenses X

ﬂ Would you like to suspend and work from another
computer?

If you do not want to see this message every time you can change your
flexible license settings here, Change Settings

*Please Mote: In order for this functionality to work your computer must
be connected to the Internet

Your licenses have been successfully suspended on this
computer.

See You Later!

ProFile will now close ..
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Gérer des déclarations T1
dans ProFile



Apercu du module T1 dans ProFile

Qu’est-ce qu‘une T1?

Le formulaire d'impdt général T1 (communément appelé « T1 ») est utilisé par les particuliers canadiens afin de remplir leur déclaration de
revenus personnelle.

Il comprend cing sections pour les renseignements personnels et les données sur les revenus :

Identification : Pour les détails, y compris le nom, I'adresse, le numéro d'assurance sociale (NAS) et |'état civil

Revenu total : c'est-a-dire la déclaration de revenus, y compris les revenus d’emploi, les revenus d’un travail indépendant, les
prestations d'invalidité, les revenus étrangers, etc.

Revenu net : ou les frais de garde d'enfants, les pensions alimentaires et d'autres dépenses sont déduits du revenu total
Revenu imposable : ol les déductions permises (par exemple les gains en capital) sont déduites du revenu net

T1 Remboursement ou solde da : ou est calculé le montant a payer ou a recevoir

Dates de transmissionde laT1:

Le 30 avril de I'année suivante est la date limite de soumission des déclarations T1 de la plupart des particuliers, alors que le 15 juin de
I'année suivante est celle des travailleurs autonomes et de leur conjoint.

Si le 30 avril tombe durant une fin de semaine, le lundi suivant devient la date limite.

Si un particulier doit un montant a I'ARC, le 30 avril est la date ultime pour effectuer une soumission.

Un retard de paiement entraine des pénalités imposées par I'ARC.
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Demander ou annuler l'autorisation d’un représentant pour la déclaration T1

A compter de juillet 2025, les préparateurs ne pourront plus autoriser ou annuler un représentant dans un logiciel de la TED comme
ProFile. Les préparateurs doivent recevoir une autorisation par I'intermédiaire du compte de I'ARC du client. Le formulaire peut toujours
étre imprimé ou signé électroniquement par Signature Intuit. Toutefois, il ne peut pas étre envoyé par courriel par |'intermédiaire du
logiciel.

Pour en savoir plus, lisez la documentation de I'’ARC sur ce processus.
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https://www.canada.ca/fr/agence-revenu/services/impot/autorisation-representant/apercu.html

Soumettre un formulaire MR-69 par TED dans le module T1 de ProFile

Le formulaire MR-69 est le formulaire de demande d'autorisation relative a la communication de renseignements (ou de procuration) dans
ProFile.

Les utilisateurs de ProFile peuvent téléverser une copie signée de leur formulaire MR-69 dans leur dossier de Revenu Québec en utilisant la
version 2019.3.0 ou une version ultérieure de ProFile.

Consultez notre article de soutien au sujet du processus pour les modules T1 et T2.
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https://profile.intuit.ca/support/en-ca/help-article/tax-filing-status/eefile-form-mr-69-profile/L7aF7dGqo_CA_fr_CA?uid=mj025bqs?src=ProFileUserGuide

Remplir le formulaire T183

1. Sélectionnez 'option Explorateur de
formulaires dans le menu déroulant Aller a.

2. Recherchez T183, puis ouvrez le
formulaire T183 3 partir de la liste des résultats.

I Note : La majorité du contenu du
formulaire T183 provient de l'information du
préparateur saisie dans le menu Options >
Environnement .

3. Remplir le formulaire T183.

Est-il nécessaire de conserver le formulaire T183?

Vous devez conserver une copie signée du
formulaire T183 par le contribuable au cas ou I'ARC
la demanderait.

I*I Canada Revenue Agence du revenu Information Return for Electronic Filing of
R AL an Individual's Income Tax and Benefit Return
Did the taxpayer electronically sign the T183% Dies Dﬂo

Protected B

when completed
Tax Year : 2022

The information on this form relates to the tax year shown in the top right corner. Before vou fill out thiz form, read the information and instructions on page 2. The individual identified in
Part A (or the individual's legal representative) must sign Part F. *Your electronic filer must fil out Part C and Part D before submitting your return. Give the signed original of thiz form to

vyour electronic filer and keep a copy for yourself.

Part A - Identification and address as shown on your tax return (mandatory)
First name Last name Social insurance number
Santa Claus 111 111 111
Mailing address: Apt number - Street number - Street name PO Box RR City Prov.iTerr Postal code
1 Main St iNor‘th Pole NT HOH 0HO
Get your CRA mail electronically delivered in My Account (optional)
Email Address: i
By giving an email address, | am registering to receive email notifications from the CRA and agreeing to the terms of use on page 2.
Part B - Declaration of amounts from your Income Tax and Benefit Return (mandatory)
Enter the following amounts from your return, if applicable:
Total income (line 15000) 0]00 § Refund (iine 48400) 700j00 §
Taxable income (line 26000) 000 i ar
Total federal non-refundable tax credits (line 35000) 3,344]40 J Balance owing (line 48500) 0joo §

Dimwé A Elaad im Filme il mbifianbi It Andrm

I Indice : Utilisez la barre de recherche pour trouver et ajouter rapidement des formulaires et des annexes & vos déclarations sans
utiliser le menu de la barre d'outils supérieure pour plus d'efficacité.
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Transmettre un T1135 par la TED dans le module T1 de ProFile

Tous les contribuables qui sont résidents canadiens (y compris les non-résidents considérés comme des résidents au Canada en vertu de
I'article 94 de la Loi) doivent soumettre le formulaire T1135 - Bilan de vérification du revenu étranger, si le montant total de I'ensemble de
leurs biens a I'étranger atteint a un moment de l'année. dépassait 100 000 $ (CAD).

I Note : Le formulaire T1135 ne peut pas étre transmis par la TED avec une déclaration T1 ou T2. Elle doit étre transmise par la TED de
maniére indépendante.

Trouver le formulaire T1135 ;

=
Entrez T1135 dans le menu de la barre de recherche de formulaires. QT4 I__‘Q 15 Q\ v v X " 113
Sélectionnez T1135 - Bilan de vérification du revenu étranger dans les résultats T1135: Foreign income werification statement

de la recherche. T11350ETAILS: T1135 Fareign property data entry

La question initiale est située dans la section Production de I'onglet Info de la
déclaration T1.

Transmettre le formulaire T1135 parla TED :

1. Assurez-vous que la réponse a la question
Oui/Non pertinente est affirmative dans l'onglet

Info de la déclaration T1. EFILE this return? EI Yes l:l No Are you a Canadian Citizen? [lyes []No
SR As a Canadian citizen, do you authorize the Canada
If multiple tax year returns are being filed in the same process Revenue Agency to give your name, address, date of birth,
2. Sélectionnez |'option TED duT1135... dans year, the Canada Revenue Agency requires all prior year and citizenship to Elections Canada to update the National
, N returns to be filed in chronological order. Please confirm the Register of Electors or, if you are aged 14 to 17, to update
le menu déroulant TED . Une fenétre de e e Flvae Maa

transmission s'affichera, indiquant que le
formulaire T1135 peut étre transmis.

3. Cliquez sur OK. Le formulaire T1135 est transmis a 'ARC et un numéro de confirmation est fourni.
I Note : Le numéro de confirmation est aussi accessible dans l'onglet Info d’une déclaration T1 ou T2 apres sa transmission.

Articles connexes

Vous pouvez trouver les réponses aux questions courantes au sujet du formulaire T1135 sur le site Web de I'ARC.
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https://www.canada.ca/fr/agence-revenu/services/impot/impot-international-non-residents/renseignements-ont-deplaces/declaration-avoirs-etrangers/questions-reponses-sujet-formulaire-t1135.html

Importer des données a l'aide du service Préremplir ma déclaration de I’ARC dans le

module T1 de ProFile

Préremplir ma déclaration est un service sécurisé de I'ARC. Il permet aux représentants autorisés de demander et de recevoir par voie
électronique certains renseignements fiscaux afin de remplir la déclaration de revenus et de prestations de leurs clients. ProFile offre le

service pour les déclarations T1 des particuliers et des familles.
Obtenir les autorisations pour Préremplir ma déclaration

Tous les préparateurs de déclarations doivent avoir une autorisation valide du
contribuable pour accéder au site Web Représenter un client. Il existe deux fagons
d'obtenir cette autorisation :

e Le particulier peut accéder au service Mon dossier de I'ARC. Le préparateur lui
demande de saisir 'un ou l'autre des numéros suivants : I'ID Rep pour autoriser
le préparateur personnellement, un ID Groupe pour autoriser un groupe de
représentants ou un numéro d'entreprise (NE) pour autoriser tous les employés
d'une entreprise.

e Demandez I'autorisation du contribuable en soumettant un formulaire T1
Autoriser un représentant, comme indiqué dans la section Demander ou
annuler 'autorisation d'un représentant du présent guide.

I Note : Pour savoir comment obtenir I'accés a Représenter un client, consultez
cet article de I'ARC.

Importer des données grace au service Préremplir ma déclaration

1. Ouvrez ou créez une déclaration T1.

2. Dans le menu déroulant Fichier , sélectionnez Importer les données de
I’ARC . L' outil Importation des données de I'ARC s'affiche.

3. Sélectionnez Lancer le site Web de I’ARC. La fenétre Représenter un client
de I'ARC s'ouvre dans une autre fenétre du navigateur.

4. Connectez-vous au site de 'ARC a l'aide de vos identifiants Représenter un
client . La fenétre d'importation des données de I'ARC affiche la liste de

@ CRA Data Import

ProFile CRA Data Import

* Save time by automatically importing client information

* Prevent manual data entry errors N o | oy o
* Ensure client data is always accurate and up-to-date L e . e |

* Learn more on intuit.ca

Launch CRA Website | ‘

Cancel

(o CRA Data Import

Data Import Worksheet

Review the imported data below

Checl/UnCheck All

T4 Statement

GOVERNMENT DOWNLOADED DATA LINE ITEM
175992.73 n Add As New

Tuition, Education, and Textbook Amounts and Canada Training Credit

DETAILS CRA ProFile

Tuition, Education, and Textbook Amounts anc

Canada Training Credit 1250 0 Add As New

Registered Retirement Savings Plan - Contribution Information

Expand All

Collapse All

ACTION

Import Selected Data | ‘



https://www.canada.ca/fr/agence-revenu/services/services-electroniques/representer-client/a-propos-representer-client.html

8.

clients dont le numéro d'assurance sociale (NAS) peut étre saisi dans le site Web de I'ARC.

Sélectionnez le client, puis cliquez sur Suivant pour confirmer. Le systéme de I'ARC traite alors la demande. Le message Connexion
réussie s'affiche lorsque la connexion entre les systémes de ProFile et de I'ARC est établie.

La fenétre Grille de calcul d'importation des données de ProFile s'affiche. Le paramétre d'affichage par défaut est la vue réduite.
Cliquez sur l'icdne + a co6té de chaque énoncé pour afficher plus de détails.

Vérifiez les données et les formulaires qui doivent étre importés. Si tout est exact, sélectionnez Importer les données
sélectionnées. Cliquez sur Fermer.

Pour vérifier les données importées, cliquez sur l'onglet Importer des données dans le Vérificateur de ProFile.

I Indice : Sivous avez dé¢ja utilisé le service Préremplir ma déclaration et I'utilisez de nouveau, assurez-vous de décocher les éléments
qui ont déja été importés. Cela peut entrainer des exportations en double et ajouter trop de renseignements. Vous éviterez ainsi de
supprimer les feuillets en double.
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Ouvrez le dossier du client dans votre logiciel (TED)

Quand les piéces jointes sont-elles transmises?

Revenu Québec autorise la transmission de piéces justificatives a l'aide de la fonction Joindre un document de ProFile aprés I'envoi d'une
déclaration modifiée, mais avant qu’un avis de cotisation ne soit produit en retour.

Quels types de fichiers sont pris en charge?

Les types de fichiers suivants sont acceptés comme piéces jointes :

pdf
P9
Jjpeg
tiff
tif

Quelle est la taille maximale en piéce jointe?

La taille maximale est de 20 mégaoctets (Mo). Il s'agit d'une limite de Revenu Québec.

Y a-t-il une limite au nombre de piéces jointes que I'on peut transmettre?

Vous pouvez transmettre jusqu’a 25 pieces jointes a la fois. Il s'agit d'une limite de Revenu Québec.

Consultez notre article de soutien sur I'utilisation de la fonction Joindre un document pour les déclarations TP1.
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https://profile.intuit.ca/support/en-ca/help-article/attach-file/attaching-documents-efile-tp1-returns-attach-doc/L2UPlqij8_CA_fr_CA?uid=miyxzmdg?src=ProFileUserGuide

Utiliser la fonction Jumeler les déclarations dans le module T1 de ProFile

Créer une déclaration jumelée :
1. Ouvrez ou créez une déclaration de revenus pour le client.

2. Indiquez Marié(e) ou Conjoint de fait comme état civil sur le formulaire Info.

&

3. Sélectionnez permettant de basculer vers le conjoint ». La fenétre Jumeler les déclarations s'affiche.
4. Décidez sivous voulez créer une nouvelle déclaration pour le conjoint ou jumeler le fichier a une déclaration déja existante.
e Sélectionnez Créer une nouvelle déclaration pour le conjoint afin de créer une nouvelle déclaration pour le conjoint, ou

e Sélectionnez Ouvrir une déclaration existante afin de parcourir le disque dur pour localiser le fichier souhaité et le sélectionner.

I Note : Aprés avoir combiné les données, ProFile vous demandera si vous souhaitez supprimer le fichier original du conjoint.
Supprimez le fichier pour éviter d'avoir la méme déclaration dans les deux fichiers. Cela peut causer des problémes.

5. Sélectionnez I'option Enregistrer dans le menu déroulant Fichier .

ProFile sauvegarde les déclarations de revenus des conjoints dans le méme fichier de données. Ceci vous permet de garder les
déclarations ensemble lorsque vous déplacez ou archivez le fichier (y compris sur un disque).

6. Une fois les déclarations jumelées, appuyez sur la touche <F5> de votre clavier pour basculer d'une déclaration a l'autre.

Déjumeler une déclaration jumelée :

1. Ouvrez la déclaration jumelée.
2. Sélectionnez l'option Déjumeler dans le menu déroulant Fichier .

3. Confirmez que vous voulez déjumeler les déclarations. ProFile vous donne automatiquement l'option d'enregistrer la déclaration du
conjoint dans un nouveau fichier.

4. Sélectionnez Enregistrer. Le fichier du particulier conserve le nom du fichier jumelé (par exemple, Couple, Jean et Joséphine.T25).
Vous pouvez le renommer en sélectionnant I'option Enregistrer sous dans le menu déroulant Fichier .
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5. Sur le formulaire Info de chaque fichier, changez I'état civil a Veuf (veuve), Divorcé(e), Séparé(e) ou Célibataire.
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Utiliser des fichiers familiaux reliés pour des déclarations T1

Les fonctions de gestion de fichiers facilitent le traitement des fichiers reliés T1 ou T1/TP1 pour les membres d'une méme famille.

Relier les déclarations des membres d'une famille
Utiliser des fichiers reliés

Imprimer les fichiers liés

Enregistrer les fichiers reliés

Partager le revenu entre conjoints

Partager les données entre les membres d’'une famille
Estimer la Prestation fiscale canadienne pour enfants
OQuvrir et fermer des fichiers familiaux

Utiliser des fichiers familiaux reliés
Une fois des fichiers familiaux reliés, vous pouvez les ouvrir et les fermer ensemble.

Si vous préférez utiliser les fichiers familiaux ensemble, ouvrez-les tous lorsque vous commencez a utiliser un ensemble de fichiers
familiaux. Si des fichiers ont été fermés ensemble (p. ex., a I'aide de l'option Fichier -> Fermer la famille), ProFile les ouvre aussi ensemble.

Si vous fermez le fichier d'un membre de la famille, tous les fichiers familiaux s'ouvriront ensemble lorsque vous ouvrez tous les fichiers.
Cela se produira seulement la prochaine fois que vous ouvrirez tous les fichiers.

Basculer entre les membres d'une famille

Utilisez l'icdne dans la barre d'outils &8 8 , le menu Formulaire ou le menu Fenétre pour basculer entre les fichiers ouverts des membres
d'une famille.

Imprimer des fichiers familiaux

Quand vous sélectionnez Fichier > Imprimer pour un fichier relié, la fenétre Sélection de I'impression affiche un onglet pour chacun des
membres de la famille dont le fichier est ouvert afin que vous puissiez imprimer les fichiers d'une famille simultanément.

Propriétés du fichier

Vous pouvez également visualiser les propriétés d'un fichier pour tous les fichiers familiaux ouverts ensemble et qui s'affichent sous le
menu Fenétre de ProFile.

Désactiver des fichiers familiaux
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Pour désactiver le traitement des fichiers familiaux, décochez la case Permettre fichiers familiaux reliés sous Options > Module > T1/TP1 >
Général > Options de calculs.

Ajouter des personnes a charge dans le module T1 de ProFile

Il n"y a pas de limite au nombre de personnes a charge qui peuvent étre ajoutées au formulaire. Une nouvelle colonne vierge s'affiche
lorsque la derniére colonne fournie est remplie.

Remplir le formulaire Personnes a charge :

o N ) | 22024 T1/TP ¥ [ 3.2023-2026 T2 v|@seoesTyTRese v |G
1. Saisissez le terme Personnes a charge dans le champ de recherche de ProFile. | Fils Tomplato
Sélectionnez le formulaire dans les résultats de la recherche (p. ex., 5 Browse
Renseignements sur les personnes a charge). [Gerere]oate Locking veriance Disciaimer T1/TP1 Review
[ Current signing date Language
2. Saisissez tous les renseignements sur les personnes a charge. S'ily a plus d'une ] Complete Ine i O English
N . . QFi h
personne a charge, remplissez les renseignements dans chacune des colonnes. [E] Joirt clert invoice .
Automatically carry forward "Form Selection” settings
. L. 3 N & Calculation options
Les renseignements personnels saisis dans le formulaire Personnes a charge sont [ Allow family inking I
. .. .. . .. ecalculate Invoice on data locked retums
automatiquement saisis pour les deux conjoints, peu importe lequel est choisi. || & File naming |
® Laong names
I
. . . ore .. O Langwith SIN
Sélectionner les fichiers familiaux reliés : || QsNoye3
| O Long using SIMs
s . s . | O Client reterence number i |
1. Sélectionnez Module... dans le menu déroulant Options . | |- e

Help

2. Assurez-vous que l'option Permettre fichiers familiaux reliés est cochée dans la section
Permettre fichiers familiaux reliés de I'onglet

Général. e Dependant information

. Are you eligible to receive the Child Tax Benefit? yes [| Mo
3' Cllquez sur OK Family caregiver amount claimed by You D Spouse
4. Saisissez les renseignements sur la personne a Dependant i1 Dependant #2 Dependant #3
. . . 4 »
charge dont vous voulez relier le fichier dans le Social Insurance Number i | ) l N -
formulaire Renseignements sur les personnes a F=liEre '
Last name Duck Help F1
Chal’ge. Relationship Son I_I MNIA
Birth date 2000/01/01 Eeturnforis vyyyimmidd
. . Date of death yyyy/mm/dd yyyy/mm/dd
5. Cliquez avec le bouton droit dans I'un des champs Net income from Line 23600 (or if the T 000
. N result would have been negative, use Copy
du formulaire pour une personne a charge. Dans le the negative amount) Bt
, . . - . Total split fi Line 68360
menu, sélectionnez I'option Déclaration pour . e o 000
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6. Sélectionnez Oui en réponse a la question Créer une nouvelle déclaration pour?

La nouvelle déclaration est créée pour la personne a charge.
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Utiliser le formulaire Frais médicaux dans le module T1 de ProFile

Les contribuables peuvent demander un montant pour les frais médicaux qu'ils ont payés au cours d'une période de douze mois se
terminant dans I'année d'imposition courante, Les frais qui ont fait l'objet d'une demande dans la déclaration de revenus de I'année
précédente ne peuvent pas étre demandés de nouveau. En général, tous les montants payés peuvent étre déduits méme s'ils n'ont pas été
payés au Canada.

Ouvrir le formulaire Frais médicaux :

1. Recherchez « médic » dans la barre de recherche de ProFile.

2. Sélectionnez le formulaire Frais médicaux dans les résultats de la recherche.

Optimisation des frais médicaux pour les déclarations jumelées

Le formulaire Frais médicaux partage automatiquement les informations entre les déclarations jumelées.

" Fomion Ol 31a question Optmiser lesfiae
l'option Oui a la question Optimiser les frais Medical eXpenses

médicaux? au haut du formulaire. Optimize medical expenses? No
ProFile détermine alors lequel des contribuables devrait e fom 202410101  to 2024/12/31
demander les déductions a la ligne 33099, en se basant E—— Name ot patent p—— I T E— =
sur le revenu net le moins élevé (si le contribuable a la yyyimmidd J Sreense pﬁ':nat'on'J [}|m}* nm}i
Medical expenses subiotal 0/00

possibilité de demander tous les frais).

2. Pour décider de fagcon indépendante quel conjoint doit demander la déduction, sélectionnez I'option Non a la question Optimiser
les frais médicaux? au haut du formulaire et sélectionnez l'option Oui a la question Demandez-vous des frais médicaux?.

3. Sélectionnez Pourcentage et saisissez-en un dans le champ correspondant afin que la déclaration actuelle alloue un pourcentage
aux deux conjoints. Le pourcentage qui reste sera automatiquement attribué a la déclaration du conjoint.
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Utiliser le formulaire Dons de bienfaisance dans le module T1 de ProFile

Le formulaire Dons de ProFile permet de saisir les dons de bienfaisance d'un contribuable. Vous pouvez inscrire des dons tant pour les
organismes canadiens que les organismes américains.

Recherchez le terme Dons dans le menu de la barre de recherche de ProFile. Sélectionnez le formulaire approprié (p. ex., Dons de
bienfaisance).

Reporter des dons :

Si vous utilisez la fonction Reporter d'une année précédente, ProFile copie la liste des organismes dans les tableaux Dons de bienfaisance
et Dons a des ceuvres de bienfaisance américaines, mais il laisse les montants a zéro.

Vous pouvez saisir des dons pour ces organismes sur les lignes appropriées pour I'année courante.

1. Lorsque vous avez terminé, supprimez les organismes dont vous n‘avez pas besoin. Cliquez avec le bouton droit sur chaque tableau
et sélectionnez l'option Supprimer les lignes nulles.

2. Sivous avez des feuillets fiscaux indiquant des montants pour dons (p. ex., sur des feuillets T4), saisissez ces montants dans les
formulaires correspondants (p. ex., T4, T3, T2202A, T4A et T5013). ProFile reporte automatiquement les dons des feuillets a la ligne
Selon les relevés sur la feuille de travail Dons.

L'option de report des dons s'affiche au bas du formulaire Dons de bienfaisance. ProFile demande automatiquement les dons les plus
anciens en premier afin d'assurer que le contribuable puisse les utiliser avant qu'ils ne soient échus. Les dons de bienfaisance faits pour un
maximum de cing ans sont admissibles au report.

I Conseil : Sivous avez plusieurs recus a des fins fiscales provenant du méme organisme de bienfaisance, utilisez des rubans pour les
additionner rapidement et en assurer |'exactitude.

Transférer des dons a un conjoint

Charitable donations

Charitable donations details

1. Quvrez le formulaire Dons de bienfaisance. Name of organization Amount paid
Charity 50, Help &
2. Cliquez avec le bouton droit sur le formulaire et S O e year Gomtors o] e
, . 7 . s z Donati to U.S. izati ransfer all donations
sélectionnez l'option Transférer les dons ou Transférer onations 1o U.5. organizations e
nlnn WMUS Averane - 13608 nlnn

don courant.

r s 7 . .
Les dons sont transférés au conjoint.
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Utiliser le formulaire S3 Résidence principale dans ProFile

A compter de I'année d'imposition 2017, les préparateurs doivent remplir les formulaires T2091 ou T1255 pour chaque bien immobilier
vendu par les contribuables durant 'année, y compris leur résidence principale.

Lorsqu’un particulier a vendu plusieurs biens immobiliers durant 'année, vous devez remplir les formulaires T2091 ou T1255 pour chaque
bien.

Comment les nouveaux formulaires et les formulaires mis a jour doivent-ils étre remplis?
Le préparateur doit remplir 'annexe 3 et le formulaire S3 Résidence Principale Détail.

Il doit également remplir le nouveau formulaire T2091 ou T1255 et envoyer une copie a son client, qui doit la signer et la renvoyer au
préparateur.

Certains renseignements des formulaires T1255 et T2091 sont transmis a I'’ARC.

Le préparateur doit remplir le formulaire TP-274 si son client est un résident du Québec.

Un préparateur peut-il remplir directement les nouveaux formulaires T1255 et T20917?

Les nouveaux formulaires T1255 et T2091 comprennent des sections réservées aux descriptions de biens. Cette information provient des
renseignements que vous entrez sur le formulaire Détails sur la résidence principale. Le préparateur doit saisir les autres renseignements
requis a la main sur les nouveaux formulaires.

Est-il nécessaire de conserver les formulaires T1255 et T2091?

Vous devez conserver une copie signée du formulaire T2091 - Désignation d'un bien comme résidence principale par un particulier (ou du
formulaire T1255 dans le cas d'un contribuable décédé) au cas ou I'ARC vous la demanderait.

Marche a suivre

1. Remplissez la page Info de la déclaration T1 individuelle du propriétaire du bien et de celle de son conjoint (s'il y a lieu).
2. Ouvrez l'annexe 3.

3. Cochez la case appropriée a la ligne 17900 :
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Note : Les étapes suivantes ne concernent que la déclaration d’un des deux SaPrincipalResidenceDetal

conjoints dans les cas ou un bien immobilier appartient a parts égales a deux conjoints. Principal Residence Detail

Principal residence designation

H M Lot H H 4 H H Beginning in 2017, ProFile users will complete a T2091 form {or a T1255 form for a deceased client) for all
4. Cliquez sur le lien S3RésidencePrincipaleDétail au-dessus de la section. e o 2 Driscinal Tostonce whthor o R0t 8 taXanle sl g resultag from the sale.
1. Enterthe di information with the address, year of acquisition, and proceeds of the disposal in the
. , . . . sy el s . 53PrincipalResidenceDetail worksheet below,
Le formu|a|re 53 Resldence PrlnCIpale Detall S aﬁ:lche, 2. Checkthe corresponding box in Line 17900 based on the information entered in the worksheet.

Some information from the S3PrincipalResidenceDetail worksheet transfers to the T2091 or T1255 form.
3. Review the summary information entered from the S3PrincipalResidenceDetail worksheet; this section is at

! Note : Chaque bien Vendu est automatiquement ||é é un tg;:gﬂ;%ncgltginicdhj:gijr;mm The summary information is for review purposes only and is not in the
. . . , s . . ’ 4. Mavigate to the T2091 or T1255 form and complete the remainder of the form as necessary. It is not
formu|a|re T2091 . Chaque b|en Vendu par Ie representant |ega| deSIgne d une necessary to complete pages 2 and 2 ofthe form(s) if option “1” has been selected on Line 17900 of the
, ’ ’ . e s . S3PrincipalResidenceDetail worksheet.
personne decedee eSt aUtomathuement ||e aun formU|a|re T1 255 Some information from the T2091 or T1255 form transmits with the return through EFILE and is considered

“filed” with the return. Do not send a r copy to the CRA unless requested to do so.

. | designate the property as my principal residence for all of the years that| owned \t

5. Remplissez le formulaire Détails sur la résidence principale tel qu’exigé.
. i . e . or for all of the years that | owned it except one year,
VGUI”eZ nOter que |a SeCtIOI”I Cette personne a't'e"e ete deSIgnee par esignate the properly as my prncipal residence for some dui not

all ofthe years that | owned it

le représentant légal de la personne décédée? est automatiquement 20 1o o
. ., R L. L. esignate the properties as my principal residences for some or
remplie avec les noms du propriétaire de la résidence et de son conjoint oI T
- . Note: In all cases you are required to complete Form T2091(IND), Designation of a property as a principal
(S || y a ||eU). residence by an individual, or Form T1255, Designation of a Property as a Principal Residence by the Legal

Representative of a Deceased Individual, whichever applies.

Si l'option Cette personne a-t-elle été désignée par le représentant légal de

la personne décédée? n'est pas sélectionnée, la section Description du bien Amo
. . . repol Y OIners 0.0
du formulaire T2091 se remplit automatiquement. % 12p0ried Dy Sp0USE 00
. . . . . , , p residence Y
Si la case Oui de la section Désigné par le représentant |égal de la personne % qualited a5 1o 1000
décédée? est cochée, la section Description du bien du formulaire T1255 est princioa) fesience
remplie automatiquement. Street number
Street name City
. . ./ . . . . ’ . s . . Prov./Terr. Postal code
Si la maison est propriétaire, le conjoint qui n'est pas propriétaire de la maison County CAN
n‘a pas a remplir le formulaire T2091 ou T1255. Year of acquisition
Date of disposition mm/dd
Sila résidence appartient aux deux conjoints a parts égales, les deux conjoints ~ |JZalEReR ol 0l00

doivent remplir un formulaire T2091 ou T1255 selon la formule suivante :

e Sil'option 1 de laligne 17900 de I'annexe 3 a été sélectionnée, inscrivez uniquement les renseignements de la premiére page du
formulaire T2091 qui n‘ont pas été remplis automatiquement. Si l'option 2 ou 3 de la ligne 17900 de I'annexe 3 a été sélectionnée,
inscrivez les autres renseignements applicables a la situation du particulier.

Articles connexes

Consultez notre article de soutien pour en savoir plus.
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Utiliser I'optimisation du fractionnement de pension dans le module T1 de ProFile

Les résidents canadiens qui ont recu des revenus de pension admissibles durant I'année pourraient attribuer jusqu‘a la moitié de leurs
revenus de pension admissibles a leur époux (ou conjoint de fait) a des fins d'impot.

Remplir le formulaire T1032 :

1.
2.

Ouvrez le formulaire T1032 - Choix conjoint visant le fractionnement du revenu de pension.

T Optimize - Split-pension income

En haut du formulaire T1032, indiquez si vous étes le pensionné (la
personne qui transfére un revenu de pension a son conjoint) ou le
cessionnaire (la personne qui recoit un revenu de pension de son
conjoint).

Entrez le choix du montant de pension fractionné a la ligne 22 du
formulaire. Selon le choix indiqué (Pensionné ou Cessionnaire), les
montants seront transférés automatiquement aux lignes 21000 ou
11600 de la déclaration de chaque conjoint.

Utiliser la feuille de travail d’optimisation du transfert du revenu de
pension :

1.

Ouvrez le formulaire T10320PT - Optimiser le transfert du revenu de
pension.

Pour visualiser le montant que ProFile suggeére au contribuable de
transférer a son époux ou conjoint de fait, cliquez avec le bouton droit
dans la feuille de travail et sélectionnez l'option Optimiser le
fractionnement du revenu de pension.

Utiliser des scénarios dans la section Calculateur:

1.
2.

Information for the elected split-pension amount

The Split-Pension Income optimization worksheet helps you determine the amount, if any. to enter on line G of the T1032 - Joint Election fo

Split-Pension Income.

To view the amount that we suggest for transfer, right click on the worksheet and select Optimize split-pension income.

For additional information, press <F1> fo access heip for this worksheet.

Calculation of the elected split-pension amount

Zero transfer Suggested Calculator
transfer Scenario #1 Scenario #2
< 0

Elecied spli-pension amount 0.00 43,500.00
Total payable (line JS:I::h 38':?:';; i? ;gg Zg Elect split-pension amount of $43,500.00

Combined 38,646 30 31,580.12 an

Saran 19.212.12 2,686.20 .
Balance owing / refund | John 0.18 946892 e

Combined 19.212.30 12,155.12 Copybedicods)
Combined net benefit (cost) 7.057.18

Summary of the elected split-pension amount

We have determined that transferring $43,500.00 1o John's return will result in the lowest combined total payable
suggested amount, the balance owing of $19,212.30 is decreased o $12,155.12. This represents an overall say

Maximum split-pension amount (from line 13 of your T1032)

Please enter the split-pension amount you wish to transfer to John.
This amount wil appear on line 22 on your T1032

Elected split-pension amc

Impact of electing a split-pension amount on your combined total payable

Insert column

Delete column

Attach mema
Attach tape

Copy Memo/Tape
Paste Memo/Tape
Attach to HyperDoc

Review marks

Attach a Doc
sopo Closeform
C"m:ec Ed Print form
payable
34 Launch window
(line 43500)
20 Create X
50 54350 58700  $13050  §17400 21750 826100  §30.450 Create T3
Carry forward

T R SRR et T €A EAR AT

Ouvrez le formulaire T10320PT - Optimiser le transfert du revenu de pension.

8
CtileF8

Saisissez le montant du revenu de pension a fractionner dans la case Choix du montant de pension fractionné sous le scénario 1.

Appuyez sur la touche Entrée. Le calculateur affiche le total a payer et le solde dii pour chacun des conjoints, ainsi que les totaux

combinés pour le couple.
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Articles connexes

Consultez notre article de soutien sur le fractionnement de la pension pour en savoir plus a ce sujet.
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Traitement des formulaires a titre de travailleur indépendant

Utiliser des états des résultats dans le module T1 de ProFile

Form Options EFILE Online Training |

ProFile comprend plusieurs états des résultats, notamment :

e T2125 - Etat des résultats des activités d'une entreprise ou d'une profession libérale
e T776 - Etat des loyers de biens immeubles
e T2042 :- Etat des résultats des activités d'une entreprise agricole
e T2121 - Etat des résultats des activités d’'une entreprise de péche
o T1163etT1273 - Agri-stabilité
Cloze Form
Chaque état des résultats comporte sa propre série de formulaires, comme les formulaires Print F12
Immobilisations, DPA et Sommaire.
Les montants de certains feuillets sont transférables a un état des résultats. L'option de transfert se
trouve sur le feuillet.
. , : . . . . . Review ?
Vous pouvez créer plusieurs copies de ces états des résultats. Pour créer un état des résultats
. , . , . . . , . Mew Form
secondaire, sélectionnez I'option Nouveau formulaire a partir du menu déroulant Formulaire .
Clear Form
I Note : Si vous avez besoin de plusieurs états des résultats ou formulaires, assurez-vous d'étre sur Delete Form

le formulaire et sélectionnez Formulaire > Nouveau formulaire.

Clear Review Marks

Le nouveau formulaire sera représenté par un #X a c6té du nom du formulaire sur vos onglets selon le
nombre de formulaires que vous créez.

Annuler les groupes d’états financiers (feuillet T4)

Si vous supprimez un formulaire appartenant a un groupe, ProFile supprimera tous les formulaires connexes dans le méme groupe. ProFile
choisira automatiquement d'imprimer tous les formulaires des états financiers utilisés. Les formulaires qui ne sont pas utilisés dans un
groupe n‘ont aucune incidence sur la production d'une déclaration de revenus.

Pour effacer les données d'un formulaire du groupe, ouvrez-le dans la fenétre Modifier et sélectionnez 'option Effacer les données du
formulaire dans le menu déroulant Formulaire .

Cette option n‘a pas d'incidence sur les autres formulaires du méme groupe.

Consultez les entrées relatives aux états des résultats et au suivi des immobilisations dans la fonction Aide de ProFile pour en savoir plus.
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Ajouter des frais de véhicule a moteur dans le module T1 de ProFile

La feuille de travail AutoEntreprise permet d'inscrire les dépenses relatives aux véhicules a moteur utilisés aux fins de I'entreprise (relatives
aux formulaires T2125, T2121, T2042 et aux états des résultats du Québec).

A partir du menu déroulant Répartition des frais, sélectionnez votre état des résultats (si vous navez pas ouvert un état des résultats, la liste
sera vide).

Les données saisies dans le formulaire AutoEntreprise sont transférées aux états des résultats sélectionnés.

Dans le cas des états des résultats T2125, T2121 et T2042, ProFile transfere les dépenses relatives aux véhicules a moteur a différentes
sections de |'état, selon la quote-part que le contribuable détient dans I'entreprise :

e S'il s'agit d'une entreprise individuelle (quote-part = 100 %), les dépenses relatives au véhicule sont transférées a la section
Dépenses de |'état des résultats (ligne 9281 ou 9819, selon |'état).

e Sil'entreprise est une société de personnes, les dépenses sont transférées a la ligne 9943 - Autres montants déductibles de votre
part du revenu net (perte nette) de la société de personnes.

Au fur et a mesure que vous remplissez la feuille de travail AutoEntreprise, ProFile transfére automatiquement I'information requise aux
formulaires connexes du Québec (par exemple, TP80Auto, TP1PécheAuto).

Déduction pour amortissement (DPA)

Le tableau C de la feuille de travail AutoEntreprise vous permet de calculer la déduction pour amortissement (DPA). Les montants relatifs a
la DPA sont transférés a |'état des résultats DPASommaire ou au tableau DPA (biens appartenant a l'associé) de I'état des résultats pertinent,
selon si le véhicule appartient a I'entreprise ou non. Ce renseignement est indiqué sous la colonne Propriété de I'entreprise? du tableau
Répartition des frais. Si le véhicule appartient a un associé de I'entreprise, assurez-vous que la colonne Propriété de I'entreprise? indique
Non pour cet état des résultats.

Partage des dépenses relatives aux véhicules a moteur entre conjoints

ProFile ne partage pas les détails des dépenses relatives aux véhicules a moteur avec la déclaration de revenus du conjoint. Si les deux
conjoints ont des dépenses relatives a un véhicule a moteur, ils doivent avoir chacun un formulaire AutoEntreprise dans leur déclaration.

Articles connexes

Consultez notre article de soutien pour en savoir plus au sujet de la DPA pour les véhicules.
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Utiliser le formulaire Frais de véhicule a moteur dans le module T1 de ProFile

Le formulaire T777 permet de calculer les dépenses d’emploi admissibles.

I Note : Cette comparaison ne s'applique qu'aux véhicules T777.

Saisissez T777 dans le menu de la barre de recherche de ProFile et sélectionnez le résultat approprié.
Il'y a quatre formulaires relatifs aux dépenses d’emploi :

T777 : permet de saisir les dépenses d’emploi.

T777Détails : permet de saisir les dépenses d’emploi des salariés et des employés a la commission.
T777Autres : permet de saisir les dépenses pour les musiciens, les travailleurs forestiers et les apprentis mécaniciens.
T777Auto : permet de calculer les frais d'automobile engagés pour gagner un revenu d'emploi.

T777Auto - Frais de véhicule a moteur:
Ce formulaire permet de calculer les frais d'automobile qui ont été engagés pour gagner un revenu d’emploi.

1. Créez une nouvelle feuille de travail T777Auto pour chaque véhicule.

Saisissez les détails des dépenses pour chaque véhicule. Vous pouvez créer autant de copies de ce formulaire que nécessaire. Pour ce faire,
cliquez avec le bouton droit sur un champ du formulaire, puis sélectionnez I'option Nouveau formulaire dans le menu.
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Ajouter des immobilisations et des déductions pour amortissement dans le module T1 de ProFile

Le Suivi des immobilisations fait partie des états financiers. Pour chaque état des résultats que vous créez, ProFile crée un Suivi des
immobilisations et une Liste des immobilisations. Par exemple, lorsque vous créez un formulaire T2125#1, ProFile crée les formulaires
correspondants T2125Immo#1 et T2125Listelmmo#1.

Utilisez les formulaires Suivi des immobilisations et Formulaires des immobilisations pour tenir compte des biens d'entreprise et des
locations des biens. Saisissez les renseignements sur les immobilisations dans le formulaire Suivi des immobilisations. ProFile transfére
automatiquement ces données au formulaire Liste des immobilisations correspondant. La Liste des immobilisations affiche toutes les
immobilisations dans un tableau que vous pouvez imprimer.

I Note : Vous ne pouvez toutefois pas imprimer le formulaire Liste des immobilisations.
Saisir des données sur les immobilisations :

1. Remplissez une colonne pour chaque immobilisation.

2. Lesimmobilisations sont énumérées dans le volet de gauche. Sélectionnez un de ces éléments pour afficher le suivi des
immobilisations pour un bien particulier.

3. Cliquez sur Nouveau pour saisir de I'information dans une colonne vierge. ProFile numérote automatiquement les immobilisations
et crée automatiquement une colonne vierge pour I'immobilisation suivante. Remplissez une colonne pour chaque immobilisation.

4. Inscrivez les détails pour chaque immobilisation sous les en-tétes Fédéral ou Québec. ProFile calcule automatiquement l'acquisition
ou la disposition nette et transfére ce montant au formulaire DPA afin de calculer la déduction pour amortissement, la récupération,
ou la perte finale.

Formulaire DPA

Les formulaires et sommaires DPA font partie des états financiers. Pour chaque état financier que vous créez, ProFile crée aussi un
formulaire DPA et DPASommaire. Par exemple, lorsque vous créez un formulaire T2125#1, ProFile crée les formulaires correspondants
T2125CCA#1 et T2125CCASummary#1.
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Utiliser le formulaire Dépenses d’'emploi dans le module T1 de ProFile

Utilisez le formulaire T777 pour calculer les dépenses d'emploi admissibles.
Il y a quatre formulaires relatifs aux dépenses d'emploi :

T777
T777Détails
T777Autres
T777Auto

Utilisez le formulaire T777Détails pour calculer les dépenses d'emploi des salariés et des employés a la commission.

Saisissez les dépenses pour les musiciens, les travailleurs forestiers et les apprentis mécaniciens sur le formulaire T777Autres.

Utilisez le formulaire T777Auto pour calculer les frais d'automobile engagés pour gagner un revenu d'emploi.

T777Auto - Frais de véhicule a moteur:

Utilisez ce formulaire pour calculer les dépenses relatives aux véhicules a moteur qui ont été engagées pour gagner un revenu d'emploi.

1. Créez une nouvelle feuille de calcul T777Auto pour chaque véhicule.
2. Saisissez les détails des dépenses pour chaque véhicule.

3. Vous n‘avez qu'a cliquez avec le bouton droit sur le formulaire et sélectionnez Nouveau formulaire dans le menu contextuel.
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Utiliser la fonction Sommaire comparatif dans le module T1 de ProFile

ProFile fournit des sommaires qui présentent les données de la déclaration de revenus sous différentes formes. Ces sommaires
comprennent :

Sommaire - Sommaire de I'impot (Fédéral) : Ce formulaire dresse la liste de toutes les lignes ou il y a un montant pour la
déclaration T1 d'un contribuable (toutes les lignes indiquant des données).

T1Sommaire - Sommaire de la déclaration de revenus, TP1Sommaire - Sommaire de la déclaration (Québec) : Ces formulaires
indiquent les entrées principales de la déclaration du contribuable.

5Années - Sommaire comparatif de 5 ans (fédéral), TP15Années - TP1 5Années Sommaire comparatif de 5 ans (Québec) Ce
formulaire indique les entrées principales des déclarations d'un contribuable pour les cing derniéres années.

Comparatif - Sommaire de I'impot comparatif (fédéral), TP1 Comparatif - TP1 Sommaire de I'impo6t comparatif : Ce
formulaire compare les entrées principales de la déclaration de I'année courante et celles de 'année précédente pour un
contribuable. Si vous avez reporté des données de 'année précédente a l'aide de ProFile, les montants de I'année précédente
s'affichent automatiquement dans le sommaire comparatif.

Crédits d'imp6t non remboursables - Sommaire comparatif des crédits d'imp6t non remboursables : Ce formulaire compare
les crédits d'impot non remboursables dans la déclaration fédérale et la déclaration provinciale.

T1Révision - T1Révision, TP1Révision (Québec) : A I'instar du formulaire Sommaire de I'imp6t comparatif, ce formulaire compare
les entrées principales de la déclaration de I'année courante avec celles de I'année précédente du contribuable en mettant I'accent
sur la révision. Le formulaire utilise les seuils d'écart indiqués sous Options > Module > T1/TP1 Révision pour mettre en évidence
les changements importants de 'année courante par rapport aux années précédentes. |l est aussi possible de modifier le seuil
d'écart dans la section Révision des préférences du formulaire. ProFile calcule les différences et les affiche sur le formulaire

T1/TP1 Révision en dollars ou en pourcentage.

Les sommaires comparatifs de cing années font partie des états financiers. Pour chaque état financier que vous créez, ProFile crée
aussi un sommaire comparatif de cing années correspondant. Par exemple, si vous créez un formulaire T2125, ProFile crée aussi un
formulaire T2125Comparatif. Utilisez ce formulaire pour comparer jusqu’a cinq années d'états financiers.

ProFile reporte automatiquement les données des années précédentes a ce formulaire. Saisissez tout autre montant directement sur le
sommaire.

Si vous créez une nouvelle déclaration au lieu de reporter les données d'une déclaration existante, saisissez les données de l'année
précédente directement sur le sommaire comparatif. ProFile reporte les données l'année suivante.

132



Utiliser le planificateur d'impoét dans le module T1 de ProFile

Le planificateur d'impdt de ProFile permet de prévoir la situation fiscale du contribuable pour la prochaine année d'imposition.

Le planificateur d'impét est un formulaire illimité; il vous permet donc de créer autant de scénarios différents que nécessaire pour un
fichier T1.

Créer un plan d'impdt pour une déclaration T1

1. Saisissez « Plan d'impo6t » dans la barre de recherche de ProFile.

2. Sélectionnez l'option Plan : Planificateur d'impot parmi les résultats de la recherche Le planificateur d'impét s'affiche.
3. Cliquez avec le bouton droit sur un champ du formulaire, puis sélectionnez I'option Nouveau formulaire dans le menu.
4

Entrez une description pour la situation dans le champ Description. La description s'affiche dans I'Explorateur de formulaires afin de
distinguer les différents scénarios créés.

I Note : Lorsque vous créez un nouveau plan, ProFile crée aussi de nouveaux plans T1 pour le client et son conjoint. Ces formulaires
sont inclus dans le méme numéro de groupe.

Transférer des données a partir de la déclaration de revenus de I'année courante

Pour gagner du temps lorsque vous commencez un nouveau plan, copiez les montants de la déclaration de revenus de I'année en cours.

1. Ouvrez un fichier client T1 qui a été complété.
2. Ouvrez le planificateur d’imp6t dans la catégorie Client de 'Explorateur de formulaires.

3. Cliquez avec le bouton droit sur un champ du formulaire et sélectionnez I'option Copier la déclaration T1 dans le menu. Les
données de la déclaration sont importées dans le planificateur d'impét.

4. Modifiez les montants nécessaires pour refléter les nouvelles projections du client pour I'année.
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Produire une déclaration T1 pour une personne décédée dans ProFile

Remplir une déclaration pour un contribuable décédé qui est
célibataire:

Marital status

Taxpayer personal information

, , . . Indicate your marital status on December 31, 2024
SIN
1. Créez une nouvelle déclaration T1 dans ProFile. sw_ W i[Mamed  2[] Living commonday 2 []Widowed
B . . . Mgonzld 4[] Divorced 5[] separated &[] single
2. Accedez a |a fel.“”e de renselgnements . t::::% e:J:ICm 20247 [Jyes2) K] o [1] If status changed in 2024, enter date of change mm/dd

Care of Were you married or living common-law at any

3. Saisissez la date du décés du client dans le champ Date du | Sitestaddress 123 ian St e 25 e 0 s 2k veart Wyes Lo
P . . PO.Box RR. Residency
déces de la section Renseignements personnels du TR oviere Province of residence
. rovince on 2024/12/31 British Columbia
contribuable. Postal code __ HOH OHO Tk !

Country (other than Canada)
Primary phone  (416) 995-2816
g 94£/08

Bith date 46/08

Date of Death  yyyy/mmi/dd

Province or territory where taxpayer resides if different from mailing

If you became or ceased fo be a Canadian resident in
2024, enter date of: entry  mm/dd
or departure  mm/dd

La date du déces du client dans la section Cette déclaration
est-elle pour une personne décédée? De la feuille T1 se met
automatiquement a jour.

B Age 78

Are you a non-resident? ﬂ Yes No

I Note : Sile contribuable décédé est marig, I'état T Marital status
civil de son époux passe automatiquement a Veuf sur SIN 222 222 226 Indicate your marital status on December 31. 29
. i 1 D Married 2 |:| Living common-law
son formulaire o
’ Firstname  Daisy 4[] Divorced 5[] separated &[] single

Last name Duck .

Reporter une déclaration jumelée dont un Lest name changed n 20242 [Jyesfz  Xnoq) {stalus changed | 2024, enter dale of change e

. YO Ve Care of Were you married or living common-law at any

contribuable est décédé Strect address 123 Main St Apt# time in this tax year? Oves [no
PO.Box | B Residency
Cty  Nowhere Provinee of residence

Lorsque vous reportez un fichier jumelé dans lequel un
conjoint a produit une déclaration de revenus pour une
personne décédée pour I'année d'imposition précédente, ProFile reporte automatiquement seulement le fichier du conjoint survivant.

Préparer un type particulier de déclaration de revenus pour un contribuable décédé :

1. Saisissez la date du déces du client dans le champ Date du décés de la section Renseignements personnels du contribuable.

2. Défilez vers le bas de la feuille Info pour atteindre la section Déclaration distincte pour une personne décédée (autre que
« déclaration principale »).

3. Passez en revue les différentes options et sélectionnez-en une le cas échéant.
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Remplir une demande de redressement d'une T1

Le logiciel ProFile peut effectuer automatiquement les calculs du formulaire T1-ADJ lorsqu’un redressement est requis.

I Note : L'équipe de ProFile recommande d'utiliser le service ReTRANSMETTRE lorsque cela est

. . . . N .. Help F1
possible. La solution est plus facile et plus rapide a utiliser par rapport au processus de
redressement T1. Utilisez le processus de redressement T1 si le service ReTRANSMETTRE n’est pas | Adjust from Additional T3 Slip
une option. Veuillez également noter qu'un formulaire T1ADJ ne peut pas étre transmis Cut
électroniquement. ;
opy

Utiliser le formulaire T1ADJ : Y ekl cant

Paste

1. Ouvrez un fichier T1 que vous avez déja créé et produit. Pour enregistrer la déclaration de
revenus originale, sélectionnez Enregistrer sous dans le menu déroulant Fichier et enregistrez Pt i
la déclaration sous un autre nom. Mach Hypetioc

Review marks 4

2. Sélectionnez l'option Profil instantané/Ecart a partir du menu déroulant Vérification . La
fenétre Profil instantané/Ecart s'affiche.

3. Cliquez sur Nouveau, une nouvelle entrée s'affiche dans la liste Actif.

4. Donnez au profil instantané un nom qui décrit la raison du redressement de la déclaration (p. ex. Feuillet supplémentaire T3), puis
cliquez sur OK . Les montants figurant dans les champs clés sont ainsi enregistrés, et ProFile les vérifie afin de repérer les écarts une
fois le redressement terminé.

5. Naviguez jusqu’au formulaire ou au feuillet qui doit faire I'objet d'un redressement et saisissez les nouvelles valeurs.

6. Utilisez | Explorateur de formulaires (ou appuyez sur <F4> ou utilisez la barre de recherche ) pour ouvrir une copie du formulaire
T1ADJ . ProFile permet de produire un nombre illimité de copies de ce formulaire. Vous pouvez donc produire des redressements
supplémentaires au besoin.

7. Cliquez avec le bouton droit sur le formulaire et sélectionnez I'option Nouveau dans le menu pour en créer une nouvelle copie.

8. Cliquez avec le bouton droit sur le formulaire T1-ADJ et sélectionnez I'option Redresser de [nom du profil instantané] qui contient le
nom du profil instantané créé.

9. ProFile compare la déclaration originale aux données révisées. Le logiciel déceéle automatiquement I'incidence des modifications sur

les champs appropriés, puis affiche dans le tableau les numéros de lignes, les noms ainsi que les montants qui ont été modifiés.
Cette comparaison ne s'applique qu‘aux champs auxquels correspondent des numéros de lignes de '’Agence du revenu du Canada
(ARC).
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10. Le formulaire T1-ADJ comprend une zone de texte qui permet de fournir des détails ou des explications supplémentaires . Si

vous voulez créer des paragraphes distincts dans cette section, utilisez <Maj.+Entrée> pour commencer un nouveau paragraphe.

11. Imprimez une copie du formulaire T1-ADJ et envoyez-le a I'ARC par la poste. Il n‘est pas nécessaire de soumettre une déclaration
complete.

Poster le formulaire T1-ADJ

L'ARC tient a jour une liste de tous les centres fiscaux ou les formulaires T1-ADJ peuvent étre envoyés.

Consultez la liste de I'ARC ici.

Articles connexes

Consultez notre article de soutien sur le redressement d'une déclaration T1 pour en savoir plus a ce sujet.
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Utiliser le service ReTRANSMETTRE pour le module T1 de ProFile

Si vous étes un fournisseur du service de la TED, vous pouvez utiliser le service Re-TRANSMETTRE pour envoyer en ligne des redressements
T1 pour les années d'imposition 2018 a 2024 pour vos clients. Le service ReTRANSMETTRE vous permet de modifier les mémes lignes que
celles qu'un contribuable peut modifier au moyen de la fonction Modifier ma déclaration dans Mon dossier.

Qui peut utiliser le service ReTRANSMETTRE?

A titre de préparateur, vous pouvez utiliser le service ReTRANSMETTRE si vous respectez les conditions suivantes :

Vous avez une déclaration pour les années
d'imposition 2018-2024, I 2 N -
Vous avez l'autorisation de niveau 2 de votre client
la déclaration initiale doit avoir été soumise par la T1 ReFILE Request
TED;
La déclaration de revenus initiale a fait I'objet d'un
aV'S de Cotlsatlon ReFILE transmission requestscannotbeused tochange the following fields:
. ) . - Address
vous devez avoir obtenu une nouvelle version - Name
S 12 . . - Qarial inenranre nnmber
révisée d'un formulaire T183 du client.

« Use this worksheet to amend your 2022 personal tax return

Pour quelles années d'imposition le service ReTRANSMETTRE est-il offert?

Le service ReTRANSMETTRE est pris en charge pour les années d'imposition 2018 a 2024 avec la derniéere version de ProFile.

Effectuer le processus ReTRANSMETTRE

1.
2.

Ouvrez une déclaration T1 qui a déja été transmise par la TED et pour laquelle 'ARC a émis un avis de cotisation.

Enregistrez la déclaration de revenus sous un nouveau nom de fichier en utilisant 'option Enregistrer sous... du menu déroulant
Fichier .

Saisissez les nouveaux renseignements qui nécessitent une demande ReTRANSMETTRE dans la déclaration. Par exemple, un client a
recu un formulaire T4 inattendu faisant état d'un revenu supplémentaire.

QOuvrez un formulaire TTIReTRANSMETTRE.

Assurez-vous que les renseignements du client (NAS, nom) sont exacts, puis saisissez la date actuelle dans le champ Date de la
demande a ReTRANSMETTRE.

Sélectionnez l'option Oui dans le champ S'agit-il d’'une déclaration de revenus modifiée?.

Imprimez un formulaire T183 et refaites-le signer par le client.
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8. Sélectionnez I option TRANSMETTRE/ReTRANSMETTRE cette déclaration dans le menu déroulant TED .

Vous recevrez un nouveau numéro de confirmation sur la page Info de la déclaration.

138



Utiliser le débit préautorisé (DPA) pour une déclaration T1 dans ProFile

La fonction de débit préautorisé (DPA) de I'ARC permet aux conseillers fiscaux de soumettre un paiement a I’ARC pour un contribuable qui
a un montant a payer dans sa déclaration de revenus T1 de l'année en cours. Elle fait gagner du temps au contribuable, qui n‘a plus a
imprimer un formulaire T7/DR(A) et a faire un paiement en personne a la banque.

I Note : Remplissez une demande de DPA et transmettez-la par la TED pour chaque contribuable. Si le conjoint du client a un solde a
régler, vous devez remplir son propre formulaire de DPA et le transmettre par la TED.

Remplir le formulaire de DPA :

Tl 4 TiFAD mm_l
1. Remplissez la déclaration T1 du contribuable
dans ProFile et transmettez-la par voie Pre-Authorized Debits (PAD)
électronique (TED).

Do you wish to set up Pre-Authorized Debits (PAD) for current year tax owing? Eﬁ_
2. Sélectionnez l'option Explorateur de formulaires .
da ns |e menu A' |er é d e ProFi |e * Pre-authorized debit (PAD) is a secure, online, self-service payment option for individuals and businesses. This option lets you set the

payment amount you authorize the Canada Revenue Agency (CRA) to withdraw from your Canadian chequing account to pay your taxes
on a date you choose.
* Only Payment on Filing (POF) for the current tax year will be allowed to create PAD agreement through T1 Efilers.

3. Recherchez T1PAD et ouvrez le formulaire de « To Efile PAD-Agreement: Go to the Efile Menu and select "Efile Pre-Authorized Debit for this TaxPayer"
DPA. First name [ Last name | Social insurance number |
I Note : Sile contribuable a rempli le Total amount owing o735
formulaire T1DD, vous pouvez récu pé rer ses Total amount you would like to pay through PAD (single one time payment) (See notes) | Payinfui [ ] oloo
coordonnées bancaires pour que le formulaire de DPA Complete the banking information area below

se remplisse automatiquement.

4. Changez la réponse a la question Voulez-vous configurer le prélévement automatique (PA) pour le solde di de I'année d'imposition
actuelle? de Non a Oui.

5. Saisissez le montant a payer dans le champ Montant total que vous voudriez payer par DPA (paiement unique).
6. Pour payer en totalité, cochez la case Payer en entier. Pour un paiement partiel, saisissez le montant dans le champ de valeur.

7. Siles renseignements ne sont pas les mémes que ceux de la demande de dépdét direct, saisissez les renseignements a propos de la
banque et du compte a partir desquels le paiement est effectué.

8. Entrez une date de paiement. La date doit se situer dans la période commencant cinq jours ouvrables (excluant les jours fériés)
apres la date actuelle et se terminant un an apres.

_]Le formulaire de DPA est rempli.
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Transmettre par la TED le formulaire de DPA a partir de la déclaration T1

1. Retournez dans le formulaire T1 du contribuable ayant été soumis par la TED.
2. Sélectionnez I'option Débit préautorisé par la TED pour ce contribuable... a partir du menu déroulant TED .

Le formulaire de DPA est envoyé a la TED. Le préparateur recoit un numéro de confirmation. Ce numéro est utilisé pour remplir le
formulaire de DPA (champ Numéro de confirmation du T1PAD [DPA]) ainsi que sur la page d'information suivant la production de la TED.

Informations additionnelles

Consultez le guide de I'ARC sur le débit préautorisé (DPA) pour en savoir plus a ce sujet.

Consultez notre article de soutien sur le DPA pour les clients de ProFile.
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Gérer des déclarations T2
dans ProFile



Apercu du module T2 dans ProFile

La déclaration T2 est la déclaration de revenus fédérale destinée aux entreprises constituées en société (aussi appelées simplement
« société »). Une société doit produire une déclaration T2 chaque année méme si elle n'a aucun impét a payer.

La déclaration doit étre produite dans les six mois suivant la fin de I'exercice de la société.

L'ARC demande que toute déclaration T2 transmise par voie électronique soit remplie a I'aide du service Web pour la TED.

Renseignements et documents nécessaires pour produire une déclaration T2

Pour que la production de votre déclaration T2 se passe le mieux possible, ayez en votre possession les renseignements et les documents
suivants avant de commencer a la remplir :

Etats financiers et déclaration T2 de I'année précédente, le cas échéant

Statuts constitutifs

Liste des produits et services offerts, en pourcentage

copies électroniques des registres comptables pertinents (p. ex. QuickBooks, Simply Accounting, MS Excel, etc.), de la balance de
vérification, du bilan, de I'état des résultats, du grand livre, des relevés de carte de crédit et des relevés bancaires du dernier mois de
I'exercice

Acomptes provisionnels versés pendant 'année

Avis de cotisation des années précédentes

Toute correspondance avec le gouvernement concernant la société

Liste des changements apportés au sein de la société par rapport a l'année précédente (p. ex. nouvel administrateur, nouveaux
actionnaires, nouveaux actifs, etc.)

Numéro d'entreprise de la société (passer en revue les documents de constitution en société ou la déclaration de l'année
précédente)

Adresse de la société, y compris I'adresse du siége social, 'adresse postale et 'emplacement des livres comptables, le cas échéant
(vous pouvez consulter Mon dossier de I'ARC pour obtenir cette information)

Date de fin d'exercice de la société

Renseignements de la déclaration des sociétés de I'année précédente (a saisir ou a reporter dans ProFile), si elle est accessible
formulaire de consentement de l'entreprise signé afin d'accéder a ses informations par l'intermédiaire de I’ARC (consultez notre
article de soutien)
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Guide de la déclaration T2 et didacticiel T2 intégré a ProFile

ProFile fournit aux clients un guide de la déclaration T2 qui comprend une liste des étapes a suivre pour produire une déclaration de

revenus de société.

I Note : Le guide de la déclaration T2 couvre les étapes de base pour produire une
déclaration T2. Il ne fournit pas de conseils relatifs a I'impét et n'offre pas d'opinions sur
des questions d'ordre fiscal. Si vous n'étes pas un comptable désigné, ProFile vous

2025 T1/TP1

N o, Mo IO

recommande de consulter le site Web de I'’ARC, de téléphoner a la ligne d'aide fiscale |

2023-2026 T2

1. Gettinﬁ Started I

de I'ARC ou de parler a un cabinet de CPA qui est approuvé pour vous aider avec les
lois fiscales en vigueur. Léquipe de ProFile vous recommande aussi de faire préparer ou vérifier
votre déclaration par un comptable professionnel avant de la transmettre.

Consultez notre article de soutien sur le module T2.

2019-2022 12
2018-2021 12
2016-2019 T2
2013-2018 T2
Other Training Options

ProFile est assorti d'un didacticiel T2 qui montre comment remplir et produire une
déclaration de revenus de sociéteé.

Pour accéder au didacticiel :

1. Quvrez une déclaration T2.

2. Sélectionnez lI'option 1. Mise en route dans le menu déroulant Didacticiel > T2..
Le didacticiel T2 s'ouvre.

3. Cliquez sur Suivant pour continuer dans le didacticiel.

Welcome
- Welcome to ProFile T2, This tutarial takes about 30 minutes and will teach wou the basic operation of
J’ J) the software
Tutorial Mormally. vou would create & new return using QuickStert or by selecting File > New.
LR EE]  However, inthis tutorial, all you needto do is click [Next] to create a T2 corporate tax return.
Ta end this tutorial at any time, click the "x" that appears ahove the [Mext] buttan.

Getting started

Pravious
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Soumettre et annuler le consentement de I'entreprise

Dans les versions de ProFile antérieures a 2019.3.0, les préparateurs devaient utiliser les formulaires RC59 et RC59X pour soumettre ou annuler le
consentement de I'entreprise auprés de I'ARC. Les formulaires RC59 ET RC59X ont été mis a jour dans la version 2019.3.0 de ProFile afin de
permettre I'approbation par voie électronique de deux services : 'autorisation d'accéder aux renseignements du client en ligne, par
téléphone ou par courriel, et I'annulation de cet acces pour un client existant.

Consultez notre article de soutien sur le nouveau processus pour présenter ET annuler le consentement de |'entreprise.

144
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Soumettre un formulaire MR-69 par TED dans le module T2 de ProFile

Le formulaire MR-69 est le formulaire de demande d'autorisation relative a la communication de renseignements (ou de procuration) dans
ProFile.

Les utilisateurs de ProFile peuvent téléverser une copie signée de leur formulaire MR-69 dans leur dossier de Revenu Québec en utilisant la
version 2019.3.0 ou une version ultérieure de ProFile.

Consultez notre article de soutien au sujet du processus pour les modules T1 et T2.
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Utiliser le formulaire T1044 dans le module T2 de ProFile

Le formulaire T1044 - Déclaration de renseignements des organismes sans but lucratif (OSBL) est destiné aux OSBL désignés a
I'alinéa 149(1)(1) de la Loi de I'imp&t sur le revenu et aux OSBL désignés a 'alinéa 149(1)(e) de la Loi.

Recherchez T1044 dans ProFile pour trouver le formulaire.
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Transmettre un T1134 par la TED dans le module T2 de ProFile

Les utilisateurs de ProFile peuvent transmettre par voie électronique (TED) la déclaration T1134 - Déclaration de renseignements sur les
sociétés étrangéres affiliées contrélées et non contrélées dans le module T2.

La déclaration T1134 peut étre transmise par la TED avant ou aprés la production de la déclaration T2.

Transmettre une déclaration T1134 par la TED :

1. Ouvrez la déclaration T1134 qui sera transmise par la TED.
2. Sélectionnez I'option TED du T1134 dans le menu déroulant TED .

3. Cliquez sur OK lorsque le message de confirmation s'affiche.

I Note : Sélectionnez I'option Ne plus afficher cet avertissement pour éviter de voir le message de confirmation toutes les fois que
vous soumettrez une déclaration par voie électronique.

4. Effacez les messages de vérification avant de transmettre le formulaire.
Si la déclaration est bien transmise, ProFile affiche un numéro de confirmation. Conservez ce numéro pour vos dossiers.

Si la transmission de la déclaration échoue, ProFile affiche les erreurs relevées par I’Agence du revenu du Canada (ARC). Corrigez les
erreurs éventuelles et soumettez a nouveau la déclaration.

Modifier une déclaration T1134 pour supprimer un formulaire supplémentaire :

I Note : On peut transmettre une déclaration modifiée par voie électronique seulement si la déclaration originale a été transmise par

voie électronique. Les clients de ProFile peuvent modifier électroniquement une déclaration T1134 soumise par voie électronique et qui
doit étre supprimée.

1. Ouvrez le formulaire TT1134SUPP pour supprimer.
2. Sélectionnez I'option Supprimer le formulaire dans le menu déroulant Formulaire .

3. Sélectionnez le motif de suppression du formulaire supplémentaire a partir du menu déroulant :

e Double
e Soumis par erreur
e Autre
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Le formulaire T1134SUPP est marqué « Supprimé » aux fins de transmission a I'ARC.
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Importer des fichiers IGRF dans ProFile

Utiliser la fonction d’'importation des données de I'|GRF de CaseWare dans le module T2 de ProFile

L'index général des renseignements financiers (IGRF) est une liste exhaustive de postes d'états financiers comportant chacun un code
unique. Cette liste permet a une société de déclarer sa combinaison unique de comptes a I'ARC.

Importer des données IGRF de CaseWare dans ProFile

Dans CaseWare :

1. Ouvrez CaseWare.

2. Ouvrez le fichier client Dossiers de travail a partir duquel vous voulez lancer I'exportation.

3. Sélectionnez I'option IGRF dans le menu Exporter, |a boite de dialogue Exporter des données de I'lGRF s’affiche. Remplissez les champs

dans la boite de dialogue. _

4. Cliquez sur OK. Le processus d'exportation crée le fichier IGRF. | Import Successful X
Dans ProFile : - 0 Import Successful

1. Ouvrez une déclaration T2. '

2. Sélectionnez I'importation... dans le menu déroulant Fichier .

3. Sélectionnez 'emplacement ou se trouve le fichier IGRF créé a partir de CaseWare. |

4. Sélectionnez le fichier IGRF (*.gfi). Sélectionnez Ouvrir. La boite de dialogue Importation réussie s’affiche.

5. Cliquez sur OK.

Les données de I'lGRF sont importées dans la déclaration T2 a I'annexe 100 ou I'annexe 125, selon le mappage utilisé.

Articles connexes

Consultez notre article de soutien sur I'importation des données de I'lGRF a partir de QuickBooks en ligne.
Consultez notre article de soutien sur I'importation des données de I'lGRF a partir de QuickBooks Desktop.
Consultez notre article de soutien sur CaseWare et I'exportation des données de I'lGRF aux fins d'importation.
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Utiliser la fonction d’'importation des données IGRF de QuickBooks Desktop dans le module T2 de ProFile

I Note : Il est nécessaire d'effectuer I'intégration de QuickBooks avant d'importer des données de I'lGRF & partir de QuickBooks
Desktop. Ce guide comprend une section relative a l'intégration de QuickBooks.

A propos de I'importation de données de I'lGRF

L'index général des renseignements financiers (IGRF) est une liste exhaustive de postes d'états financiers comportant chacun un code
unique. Il permet a une société de déclarer sa combinaison unique de comptes a I'’ARC.

Importer des données de I'IGRF a partir de QuickBooks Desktop :

1.
2.

QOuvrez une déclaration T2 dans ProFile.

Assurez-vous que l'année d'imposition de la déclaration T2 dans ProFile correspond
I'année saisie dans QuickBooks.

GIFI Data Import X
Enter fiscal year start and end
‘ear start “Year end
202500101 B~ | 2025112431 E
B Use fiscal year dates from T2 Info form N

Continue Cancel

Sélectionnez l'option Oui pour la question Remplir la déclaration de I'lGRF? dans la section Production de la déclaration T2 dans

ProFile.
Dans le menu déroulant Fichier , sélectionnez Importer de QuickBooks bureau...

Configurez les valeurs Date de début et Date de fin dans la fenétre Importation des
données de I'IGRF.

Sélectionnez Continuer.
Révisez les montants importés de QuickBooks vers ProFile.

Si les montants sont exacts, sélectionnez Importer.

(v Trial Balance Import Preview : Akhron Enterprise

Il pone

Akhron Enterprise

Company file"C:\Users'Public:Documents'Intuit' QuickBooks'Company Files'\Akhron
Enterprise.gbw"

Thu Jun 4 14:46:12 EDT 2015
Trial Balance

As of 2015-06-03

Account Number/Name GIFI Code™ Debit  Credit

Accounts Receivable

Driver Advances 1071
Accounts Payable

GST/HST Payable

PST Payable (ON)

Fuel Surcharge 8000
Uncategorized Income
Professional Fees 8360
Reconciliation Discrepancies
Utllities 0220

Total

911300.00
25000.00 I
100938.14

1111235
800.00
10000.00
900000.00

43078.00
2500000

42779
1036738.14 1036738.14

Cancel Import
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Utiliser la fonction d'importation des données de I'lGRF de QBOA dans le module T2 de ProFile

L'index général des renseignements financiers (IGRF) est une liste exhaustive de postes d'états financiers comportant chacun un code
unique. Il permet a une société de déclarer sa combinaison unique de comptes a I'ARC.

I Note : Seules les années d'imposition 2015 et ultérieures sont prises en charge.

Exporter I'lGRF a partir de QBOA

1.
2.

Ouvrez une session dans QuickBooks en ligne Comptable (QBEC) pour I'entreprise comportant les données a exporter.

Accédez a I'abonnement QuickBooks en ligne (QBE) du client a partir du menu Aller a QuickBooks ou en cliquant sur le
symbole QB a gauche du nom de l'entreprise. Si vous n‘avez pas ouvert de session dans le fichier client, ouvrez une session ici.

Dans QuickBooks, parcourez les dossiers jusqu'a l'option Livres a I'impét sur le volet de navigation de gauche, puis sélectionnez
Dossiers de travail dans le sous-menu.

Révisez la balance de vérification sous | onglet
Révision et redressement .

@ Accountant St Workpopors ¥ ) Accountant tools Q Navigate or search for transactions, contacts, reports, and more (3% BusinossFood) B Myepes Qe #H O B & @

M Books to Tax

Créez des groupes et déplacez les membres du
plan comptable dans ces groupes pour vous
préparer au mappage de I'lGRF. Le total des
comptes GL dans chaque groupe s'affiche sur la
ligne qui est mise en correspondance avec
I'annexe 100 ou l'annexe 125.

We found 4 unmapped accounts totalling $72,823.54

AAAAAAAAAAA

Vérifiez le Mappage de I'lGRF dans |a section
Impot sur le revenu a c6té de Dossiers de
travail pour vous assurer que tous les travaux
sont achevés. Si des codes n‘ont pas été
attribués, il est possible de le faire dans la section
Impot sur le revenu . Pour attribuer des codes
de I'lGRF, consultez la liste et choisissez
Attribuer le code IGRF. Utilisez l'icbne de crayon
pour modifier les mappages existants au niveau GL. Enregistrez les modifications aprés chaque modification.

49,0139

Sélectionnez Livres a lI'action de I'impét.
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8. Sélectionnez Exporter un fichier IGRF.

9. Sélectionnez sur votre ordinateur la destination ol vous voulez enregistrer le fichier IGRF (*.gfi).
Importer I'lGRF dans ProFile

1. Sélectionnez l'option Importer de QBEC... dans le menu déroulant Fichier .

2. Naviguez jusqu'au fichier IGRF a importer.

3. sélectionnez-le, puis cliquez sur OK.

Les données de I'lGRF sont importées dans I'annexe A100 ou l'annexe 125, selon le mappage utilisé.

Le processus est terminé.
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Importation des données de I’ARC - Préremplir ma déclaration dans le module T2 de
ProFile

Préremplir ma déclaration est un service sécurisé de I'ARC. Il permet aux représentants autorisés de demander et de recevoir par voie
électronique certains renseignements fiscaux afin de remplir la déclaration de revenus des sociétés de leurs clients.

Obtenir des autorisations pour Préremplir ma déclaration

Tous les préparateurs de déclarations doivent avoir une autorisation valide du |
contribuable pour accéder au site Web Représenter un client. Il existe deux fagons
d'obtenir cette autorisation :

e Le particulier peut accéder au service de dossier d’entreprise de 'ARC. Le
préparateur lui demande de saisir I'un ou l'autre des numéros suivants :
I'lD Rep pour autoriser le préparateur personnellement, un ID Groupe pour
autoriser un groupe de représentants ou un numéro d'entreprise (NE) pour
autoriser tous les employés d'une entreprise.

e Demandez l'autorisation du contribuable par I'intermédiaire d'une soumission
de consentement de I'entreprise, comme indiqué dans la section
Consentement de I'entreprise du présent guide.

I Note : Pour savoir comment obtenir 'accés a Représenter un client,
consultez cet article de 'ARC.

Importer des données grace au service Préremplir ma déclaration :

1.

2.

Quvrez ou créez une déclaration T2.

Sélectionnez I'option Préremplir ma déclaration a partir du menu déroulant
Fichier . L' outil Importation des données de I'ARC s'affiche.

La fenétre QOuvrir une session a I'ARC s'ouvre dans une nouvelle fenétre et les
instructions s'affichent.

Assurez-vous que les renseignements relatifs a la demande de données de
I’ARC sont exacts, puis cliquez sur Suivant. Le systeme de I'ARC traite alors la
demande. Le message Connexion réussie s'affiche lorsque la connexion
entre les systemes de ProFile et de 'ARC est établie.

r
| © CRAData Import X ]

CRA Data Import

increases accuracy of client data

delivers most up-to-date client tax data

learn more online

Next ‘ ‘ Cancel ‘

@ CRA Data Import X

Select client data to download

The options below indicate the client data available from CRA. Checked options will download into ProFile. If
left unchecked, the option’s previously downloaded data is erased in the form.

Prior year return data
Select a prior year's full return to import

2018-05-15 23:59 v

Notice of (re)assessment

Tax year end associated with the NOA 2016-12-31 v

Return balances
RDTOH, GRIP, Non-Capital/Capital Losses, CDA

Corporation account balance

Tax instalments

Corporation's details
Addresses and contact information

Next ‘ ‘ Cancel ‘

153


https://www.canada.ca/fr/agence-revenu/services/services-electroniques/representer-client/a-propos-representer-client.html

5. Retournez a la fenétre ProFile; une liste des options disponibles relatives aux données sur le client s'affiche.

6. Sélectionnez Suivant. ProFile indique Téléchargement des données de I’ARC sur le client, puis Téléchargement des données

terminé

~

Sélectionnez Continuer.
8. Lafenétre Grille de calcul d'importation des données de ProFile s'affiche.

9. Révisez les données. Sélectionnez Transférer sélectionné pour transférer les
données aux formulaires applicables.

10. Pour vérifier les données importées, cliquez sur l'onglet Importer des données
dans le Vérificateur de ProFile.

I Conseil : Sivous avez déja utilisé le service Préremplir ma déclaration et vous
I'utilisez de nouveau, assurez-vous de décocher les éléments qui ont déja été
importés. Cela peut entrainer des exportations en double et ajouter trop de
renseignements. Vous réduirez ainsi le besoin de supprimer les renseignements en

double.

Pour obtenir des instructions plus détaillées sur le service Préremplir ma déclaration,
veuillez consulter notre article d'aide.

52 ADm -8 88BR

@ Sugestion

mz Data Import Workshee{
ProFile CRA Data Import

Listed below s the CRA client data selected for import into ProFile.

‘There are five sections of downloaded data:Return data, Notice of (re}assessment, Retur balances, Account balances, Corporation details

Review each section of downloaded data for accuracy. The designation of “for review purposes only” applies to some sections: this data does not import into the return.

Discrepancies betueen existng and newy-downioaded data are highlighted n red
Only checked options import to the return. Click Transfer Selected after all selections have been made.
Data download summary
Hereis the overview of al imported data from CRA.
Return Data (ast downloaded 2025-12-18
(ast downloaded 2025-12-18
{ast downloaded 2025-12-18

e last downloaded 2025-12-18

Corporation Address last downloaded 2025-12-18

Prior years return data

I T2/5Year

Return balances
Latest assessed tax year end: 2018-05-15 23.59
Refundable dividend tax on hand (RDTOH)

[ Select all items

Qvex?| PO

© Reimport CRA Data

[ View full data set
Expand o

Transfer Selected
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Joindre des docs par la TED pour déclarations T2 a I'aide du fonction Joindre un doc

Les sociétés peuvent transmettre a I'’ARC des piéces justificatives a l'aide de la fonction « Joindre un document » dans ProFile dans les
24 heures suivant la transmission par la TED d'une déclaration T2 originale ou modifiée.

Les types de fichiers suivants sont acceptés comme piéces jointes :

e .pdf * .pg
e .doc e .peg
e .docx o tiff
o xls o tif

o .xlsx o .Xps
o .rtf

o ixt

Quelle est la taille maximale en piéce jointe?
La taille maximale est de 150 mégaoctets (Mo). Il s'agit d'une limite de I'ARC.
Y a-t-il une limite au nombre de piéces jointes que I'on peut transmettre?

Si les pieces jointes sont envoyées dans les 24 heures suivant I'envoi de la déclaration T2, il n'y a pas de limite au nombre de piéeces jointes
que vous pouvez envoyer.

Puis-je ajouter des piéces jointes avant de transmettre la déclaration T2?

Oui, mais la déclaration T2 devra étre transmise en premier, avant de faire suivre les piéces jointes.

Articles connexes

Consultez notre article de soutien sur l'utilisation de la fonction Joindre un document pour les déclarations T2.
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Fonction Relier des sociétés pour les déclarations T2

Les déclarants qui produisent la déclaration T2 peuvent désormais relier les données d’une société liée ou associée dans le formulaire
SLADétails a celles d'une autre société au moyen de la fonction « Relier une société » de ProFile.

Toutes les modifications apportées aux données de la société liée/associée se trouvant dans le formulaire SLADétails peuvent étre mises en

surbrillance et synchronisées facilement.

Qui peut utiliser la fonction Relier des sociétés?

Tous les clients de ProFile qui utilisent le module T2 peuvent aussi utiliser cette fonction.

Pour quelles années d’'imposition la fonction Relier des sociétés peut-elle étre utilisée?

La fonction Relier des sociétés est prise en charge pour les déclarations T2 des modules 2015-2018 ou d'un module ultérieur.

La fonction Relier des sociétés fonctionne-t-elle dans le cadre de licences PayezPourUN et les licences d’essai?

Oui.

Relier une société liée ou associée a une déclaration T2

1. Ouvrez la déclaration T2.

2. Sélectionnez le lien ¢ pour relier une société liée/associée.

3. Accédez au dossier contenant la déclaration a relier.

4. Sélectionnez le fichier de la déclaration T2 de la société liée/associée a relier.
Les détails de la société liée/associée s'affichent.

5. Sélectionnez ou désélectionnez les données de la société liée/associée.

6. Cliquez sur Confirmer.

Toutes les données sélectionnées de la société liée ou associée sont importées et reliées.

| Select the data from 'New Co Inc.' you want to link

You can reviewthe data of th corporation to be addd here. You can slectunselect dtais rlated o the corporation. You can add th selected detail o the RACDLtail
| withtne- y

New Co I DESCRIPTION CURRENT SYNC VALUES SOURCE VALUES

General Information

New Co Inc

20240101

2024-12:31

20230101

20231231

Maiing address line

111 Min St
Mailng address line 2
Mailng address - City Anytoun

Mailing ad

Province

Maiing address - Country

(==
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Les SLADétails de la société nouvellement reliée s'affichent et I'état Reliée lui est attribué dans le menu de gauche.

-

Passer en revue l'état de la société liée ou associée

Le statut des sociétés liées ou associées qui sont reliées ou ont déja été reliées a une société est affiché dans le menu de gauche de la
fenétre.

Les états suivants peuvent étre attribués aux 1. info RECEER 2.51 [ 3.72 |
sociétés liées ou associées : Corporati,..  Status RACDetails

MNew Co lnc. Linked
Reliée : La société liée ou associée est reliée. [ <Unknon.. Manusl

Related and Associated Corporations Details

Manuel : La société liée/associée n'est pas reliée,
mais il existe des données sur les SLADétails qui
peuvent étre reliées.

Corporation name
| Business number [ RC

Dissociée : La société liée/associée a déja été
reliée, mais a été renommée ou déplacée depuis
(p. ex., le fichier ou répertoire d'origine). Pour rétablir la liaison de la société liée/associée, retrouvez le fichier et sélectionnez Confirmer ou
rétablir le nom initial du fichier.

I Note : Lorsque vous avez relié des compagnies, une seule compagnie peut étre ouverte & la fois. Sinon, le lien sera brisé et vous serez
rétabli au mode de saisie manuelle.

Articles connexes

Consultez notre article de soutien pour en savoir plus a ce sujet et obtenir des astuces de dépannage.
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Production de déclarations spéciales et de choix (DSC)

Vous pouvez soumettre des déclarations et des choix spéciaux (DSC) en ligne. Vous pouvez également apporter des piéces justificatives
lorsque vous les soumettez. Les DSC peuvent étre produites a tout moment.

Déclarations spéciales et de choix prises en charge

Module T2, déclarations des sociétés

Pour les déclarations des sociétés, vous pouvez utiliser votre numéro de la TED ou un code d'accés numérique. Toutes les déclarations
prennent en charge le téléversement de documents.

o A89

e T2054

Module FX, déclarations des sociétés

Pour les déclarations des sociétés, vous pouvez utiliser votre numéro de la TED ou un code d'acces numérique. Déclarations qui prennent
en charge le téléversement de documents :

T2054

T2058

T2057

T2059

UHT2900 (Ce formulaire ne prend pas en charge les piéces jointes)

Foire aux questions

Puis-je produire la déclaration de renseignements et transmettre les piéces jointes en méme temps?

Oui, vous pouvez transmettre les documents avec la déclaration ou aprées la production de la déclaration. Vous devez envoyer les pieces
jointes dans les 24 heures suivant la production de la déclaration. En dehors de cette période, les piéces jointes doivent étre soumises sur
le site Web de I'ARC dans les 7 jours.

Quelles méthodes de production peuvent étre utilisées pour transmettre des DSC et des piéces jointes?

Vous pouvez utiliser un numéro de la TED ou un code d'accés numérique pour des déclarations des sociétés, ou encore demander un code
d'accés numérique a utiliser dans ProFile. Si vous produisez une déclaration pour la premiére fois, communiquez avec le bureau d'aide de
I’ARC pour obtenir un code d'acces numérique, puisque ce dernier n‘est pas disponible dans ProFile.

Puis-je utiliser un code d’accés numérique pour produire mes formulaires pour particulier?
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Non. Vous avez besoin d'un numéro de la TED pour produire des formulaires ou des documents de particulier.
Quand dois-je utiliser un code d’accés numérique plutét qu’un code d'accés Web (CAW)?

Un CAW peut étre demandé a I’ARC par l'intermédiaire de ProFile pour la transmission des déclarations T2 par ImpotNet. Un code d'acces
numérique peut étre demandé a I'’ARC par I'intermédiaire de ProFile pour les formulaires désignés des déclarations spéciales et de choix
(A89, T2054, T2058, T2057, T2059 et UHT2900).

Note : Vous aurez besoin du dernier avis de cotisation ou de nouvelle cotisation de votre entreprise. Si vous produisez une déclaration
pour la premiére fois, communiquez avec le bureau d'aide de 'ARC pour obtenir un code d'acces Web ou numérique puisque ces derniers
ne sont pas disponibles dans ProFile.

Combien de temps faut-il pour obtenir un code d’accés numérique dans ProFile?

Si vous étes admissible, I'ARC vous accordera un code d'accés Web immédiatement, mais a changé le processus pour des raisons de
sécurité. Veuillez consulter cet article pour savoir comment demander un code d'acces Web.

Ou se trouvent les onglets de vérification?

La fenétre du vérificateur sera redimensionnée en fonction de la taille et de la résolution de votre écran. Pour voir tous les onglets du
vérificateur, cliquez sur les fleches du c6té droit de la fenétre du vérificateur.

Pour en savoir plus sur les DSC dans ProFile, consultez notre article de soutien.
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Utiliser I'interface d'impression des formulaires T2

L'interface d'impression des formulaires T2 utilise des menus dynamiques. Cela signifie que seulement lorsque vous sélectionnez une
fonction (impression, courriel, archivage), les options du menu connexe s'affichent dans l'interface d'impression. Linterface est ainsi simple
et épurée, puisqu’on voit seulement les options liées a la fonction sélectionnée.

L'utilisation de la nouvelle interface d'impression est actuellement laissée au choix de I'utilisateur. L'ancienne interface d'impression de
ProFile demeure accessible.

Sélectionnez I'option Configuration de I'impression dans le menu déroulant Fichier .
Décochez la case Activer le nouveau menu d'impression des formulaires T2 , puis cliquez sur OK,, I'ancienne interface d'impression
s'affiche.
Accéder a l'interface d'impression des formulaires T2 :
1. Assurez-vous d'utiliser la plus récente version de ProFile.

2. Ouvrez la déclaration T2 existante.

3. Sélectionnez I'option Configuration de I'impression dans le menu déroulant Fichier, la fenétre Configuration de l'impression
s'affiche.

4. Cochez la case Activer le nouveau menu d'impression des formulaires T2 et cliquez sur OK.

5. Lorsque vous sélectionnez Fichier > Imprimer ou <Ctrl+P>, la nouvelle interface d'impression s'affiche.

Utiliser la section « Sélection des taches »

Cette fonction est disponible dans les modules de 2017 et des années ultérieures. Lorsque vous imprimez une déclaration, la fonction
Sélection des taches s'affiche. La section Sélection des taches permet aux

préparateurs de naviguer entre les types de déclarations et de définir des © print or Email - 2 X
paramétres pour l'impression, le courriel, l'archivage et la langue. Le menu o
dle.roulant.SeIectlon des tache,s présente automatiquement les détails Mmmple ot yoe coeeren )
d'impression concernant la déclaration T2 ouverte.
DTEPaper
p p . p . . . N ¥ 12 EFile
Le p!’eparate\:ur peut selectlonngr une seyle declgra’uorw aimprimer, a .
archiver ou a envoyer par courriel a partir de la liste déroulante (p. ex., ¥l co-17
T2 papier). [ saskatchewan Capital Tax
[[] Manitoba Capital Tax
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Il peut aussi sélectionner plusieurs déclarations a imprimer ou a envoyer par courriel a partir de la liste déroulante (p. ex., T2 papier et AT1
). Si vous sélectionnez plusieurs types de déclarations, un onglet pour chaque type s'affichera sous la fenétre Sélection des taches.

Les détails des éléments sélectionnés s'affichent.

Les détails font état de diverses options (courriel, archivage, impression) pour chaque élément dans la déclaration, et des préférences

quant a la langue et aux imprimantes sélectionnées.

Utiliser la section Options d'archivage PDF

Le préparateur peut établir 'emplacement et le nom du fichier pour les formulaires archivés dans la nouvelle interface d'impression.

1. Cliquez sur l'option Archiver sous la sélection de taches pour accéder au menu Options d’archivage PDF dans la nouvelle interface

d’impression.

2. Le préparateur se voit offrir deux options a I'égard de 'emplacement des PDF
archivés :

e Sélectionnez I'option Mé@me que le fichier du client . Le fichier PDF sera
alors stocké dans le méme dossier que le fichier client existant.

e Cochez la case Sélectionner un dossier . Sélectionnez Parcourir pour
choisir un dossier ou ira le fichier PDF archivé.

I Note : 'emplacement d'archivage par défaut est généré a partir de l'onglet PDF de
la fenétre Options relatives a I'environnement.

3. Cliquez sur Continuer pour enregistrer les sélections.

Le préparateur se voit offrir deux options a I'égard du nom des PDF archivés :

e Sélectionnez l'option Mé@me que le fichier d'impét ProFile . Le fichier PDF
archivé ayant le méme nom que le fichier d'impét sera nommé ou :

e Sélectionnez |' option Personnaliser . Utilisez « + » et — pour attribuer des
parameétres de nom de fichier comme le nom, le mois, le jour, I'heure, la fin
d'année, etc. :

Cliquez sur Continuer pour enregistrer les sélections.

@ Printor Emal

Job Selection

| Multiple Print Jobs Selected
|

I T2 EFile AT1 €o-17

[ fFile
] | [ Client
CRA

4

5

Email Print  Archive Return Copy

Default ~

Default

Default

Default ~

,_
b
=

a
=
o

[t}
o

Default

To customize printer and tray settings, go to Print Setup

Printer

Default
Default
Default
Default

Default

Forms

10 Forms
10 Forms
1 Forms
0 Forms

0 Forms

Email Options

MNone

Email Template

Email Address ‘

Archive PDF Options
File Location

@ Same folder as client file

() Specify a folder | Ci\Users.
File Name

@) Same as Profile tax file name

) Use Custom

\Documents\My ProFile Data\Archives\T2

Additional Information

PDF Paszword User Specified
Visit Environment Options to u

Client status after printing | Unchanged v

[ Lock File [[] Embed date in header [ Merge Print Jobs
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Utiliser la section Options de courriel :
Dans la section Options de courriel, le préparateur peut établir les paramétres des modeles de courriel et des adresses électroniques.

1. Sélectionnez l'option Courriel sous la sélection de taches pour accéder au menu Options de courriel dans la nouvelle interface
d'impression.

2. Sélectionnez le modéle de courriel qui apparait dans le menu déroulant.
I Note : Les modeles de courriel proviennent du dossier Modéles défini dans ProFile.

3. L'adresse électronique du client associée a la déclaration s'affiche automatiquement dans le champ Adresse électronique . Si
aucune adresse courriel n'est indiquée sur le formulaire, saisissez-la manuellement.

4. Cliquez sur Continuer pour conserver les paramétres liés au courriel.

Le logiciel de courriel du préparateur crée un nouveau message ou figurent déja le modéle et I'adresse courriel du client.

Articles connexes

Consultez notre article de soutien pour en savoir plus.
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Utiliser le service Web pour la TED avec un code d’accés Web dans le module T2 de
ProFile

Un code d'accés Web (CAW) est un code personnel sécurisé qui vous est fourni par I'’ARC pour prouver votre identité. L'ARC donne ce code
aux préparateurs pour leur permettre de transmettre par voie électronique certaines déclarations et feuillets de renseignements des
sociétés. L'utilisation d'un CAW permet d'assurer que l'identité du déclarant est authentifiée, en ajoutant une étape de sécurité
supplémentaire au processus de transmission.

Pour en savoir plus sur les codes d'accés numériques, consultez notre article.

L'ARC a maintenant besoin des informations de votre entreprise selon votre avis de cotisation ou de nouvelle cotisation le plus récent pour
demander un CAW.

I Note : Si c'est la premiére fois que vous produisez une déclaration et que vous demandez un code d'accés Web, communiquez avec
le bureau d'aide de I'ARC pour en obtenir un.

Demander un code d'accés Web :

r
Corporaticn Internet Filing

Please select your Authorization method:

1. Sélectionnez l'option Transmettre la déclaration dans le menu

d é rou I ant T E D || O Fie retum with EFLE Mumber and Passnord
| bﬁ\e return with Web Access Code (WAC) I
2. ProFile passe en revue la déclaration T2 a la recherche | e o (D) sove opref e WAC foryour recrs.
d'avertissements non réglés. S'il n'y a aucun avertissement du r—
Vérificateur, ProFile affiche une coche verte. prem——
|| osnemtimber SR 7SS2RE000T Lastrame cfecntactperson P —
3. CI iq uez sur OK. [ roxvearenddoe [OSEAT | Frstname of comtactperson e E—
1 Postal code of maling address [R5 Title/Positon of contact person Progammer

PN . . s . e . ate of incarporation/amalgamation 1893/01/01
La fenétre Transmission par Internet des déclarations des sociétés s'affiche. T———

MNotice of Assessment (NOA) or Reassessment (NOR) Verification

Enter the following inform

Sélectionnez la méthode d'autorisation. i . T —

nost recent NOA to use in the WAC request. If you enter more than one, they all must be

At MOAJNOR here,

e Soumettre une déclaration avec un numéro et un mot de passe de
la TED : Cela permet aux utilisateurs de la TED d'utiliser leurs
justificatifs d'identité existants.

Part 1tax 35000 Total federal tax Net balance

Cancel Next

e Produire une déclaration a l'aide d'un code d'accés Web. Cette option permet d'agrandir la fenétre pour vous permettre d'utiliser le
code d'accés Web qui vous a été attribué ou en demander un si vous n'avez pas de numéro d'identification pour la TED.
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4. Sivous demandez un CAW, entrez la date de votre avis de cotisation le plus récent et remplissez les renseignements exacts dans
I'un des trois champs a partir de cet avis de cotisation.

5. Cliquez sur Suivant pour transmettre la déclaration.

I Note : Sivous n'étes pas prét a transmettre la déclaration & ce moment, le code d'accés Web demeurera dans ce champ jusqu'a ce
que la déclaration soit transmise. N'oubliez pas de conserver une copie du CAW pour vos dossiers. Vous en aurez peut-étre besoin plus
tard.
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Modifier une déclaration T2 dans ProFile

Les modifications des déclarations T2 sont effectuées lorsque de
nouveaux renseignements sont ajoutés a la déclaration T2 afin de les
refléter.

Enregistrer la déclaration T2 originale :

Il est fortement recommandé de renommer le fichier avant de modifier la
déclaration. Vous éviterez ainsi de perdre |la déclaration T2 originale au
cours du processus de modification.

1.
2.

Quvrez la déclaration de revenus T2 a modifier.

Sélectionnez l'option Enregistrer sous... dans le menu déroulant
Fichier.

Enregistrez la déclaration T2 en tant que [nom de votre société]_
modifiée.

Modifier la page Information de la société :

1.
2.

Sélectionnez l'onglet Info dans la déclaration T2.
Cochez les cases suivantes dans la section Déclaration :

e S’agit-il d’'une déclaration modifiée? est « Oui ».
e Produire la déclaration par Internet? est « Oui ».

Cochez aussi la case Oui a la ligne 997 de la feuille de travail
T2 Rajustement.

Saisissez une description des changements dans le champ a la
ligne 996.

Restrictions

Ce processus ne permet pas de modifier les champs suivants. ProFile
affiche un message d'avertissement si une modification est soumise pour I'un de ces champs. Ces champs doivent étre modifiés avec les
services d'ouverture de session de I'ARC :

Internet file this return? Yes [| No Date of incorporation Jramydd
SRATmaTon NUMBEr J Date of amaigamation (do not enter in the:
T1135 Confirmation number final year before amalgamation) Jramydd
T1134 Confirmation number Date of dissolution fmm/dd
T106 Confirmation number Date of bankruptcy fmm/dd
Complete return from GIFI? H Yes [] No Is corporation a professional corporation that
= s a member of a partnership? [0 Yes B nNo
Gross Revenue 852,000 : —
Total assets Togoag @  Firstvear of fiiing after incorporation® 0 Yes [ No
Was the corporation an associated CCPC First year of filing after amalgamation? [] Yes [ no
in the previous year? 0 Yes [ No Section 88 wind-up of sub_during the vear? [0 Yes B nNo
Taxable capital employed in Canada Final year before amalgamation? [ Yes K No
for the previous taxation year. 0l Final return up to dissolution? [0 Yes B nNo
;rax;ble capital ::flhf associated group r Is the corporation bankrupt? 0 ves H o
or the previous taxation year
Total laxable capital employed in Canada Eleclednotliobeia C GRGMER50 il U Yes M No
of the corporation and its related If an election was made under section 261, state the functional
corporations. ol currency used
Total taxable capital employed in Canada
of the corporations and its associated Corporation exempt from tax? A
corporations oJ] Language of correspondence changed since Dept. last notified?
Yes [] No
e ]
Is this an amended tax return? [0 yes K no
S This return Deing prepared Dy a (ax preparer
for a fee? i Yes [] No
Did your client sign the T183 using
an e-signature? 0 Yes [] no
Date when the T183 was signed using
an e-signature el
Time when the T183 was signed using an
e-signature 00:00:00
T2 ADJUSTMENT WORKSHEET

Use this worksheet to amend your corporate tax retumn.

the T2 Corporation Intemet Filing (CIF) format.

- 010 Head office address change

- 020: Mailing address change

- 030: Location of books and records change
- 910, 914 and 918: Direct deposit information
- 990: Language of correspondence

The CRA can now capture the information from an amended return in the T2 Bar Code Return (T2 BCR) and as of April 2014, in

An amended T2 BCR or CIF cannot be used to change the following lines in the T2 jacket (Schedule 200):

« The amended BCR or CIF must include all returns and schedules. (i.e. not only the returns and schedules revised)

overlay the previous dafta.

All schedules included in the amended BCR or CIF are considered as amended. This means data from amended schedules will

« Toamend a T2 return, answer yes to line 937 and enter a description of the changes on line 996.

Business number (BN)

Corgoral\on‘s name

Tax year end 202412/31

EERd |s this an amended tax return?

EE[ Description of changes
(Press the Shift + Enter keys to advance to the next line.)
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Changement d'adresse du siege social

Changement de l'adresse postale

Changement de I'emplacement des livres comptables
Info sur le dépot direct

Langue des lettres
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Gérer des déclarations T3
dans ProFile



Apercu du module T3 dans ProFile

A propos des formulaires d'impot T3

Une déclaration T3 - Etat des revenus de fiducie (Répartitions et attributions) présente les revenus de placement provenant de fonds
commun de placement dans des comptes non enregistrés et de certaines fiducies. Le formulaire correspondant pour le Québec est le
relevé 16 (RL16). Les revenus peuvent provenir de placements individuels ou d'une fiducie de succession aux fins de I'imp6t sur les

successions.

Les montants inscrits dans les cases 51 et 39 indiquent un crédit d'impot pour dividendes.

Les feuillets T3 présentent aussi des revenus provenant d'intéréts, de dividendes ou de gains en capital. Ces types de revenus sont tous
imposés selon des taux différents.

Recevoir le feuillet T3

Normalement, vous recevez vos feuillets T3 autour du 31 mars.
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Formulaires importants pour la déclaration T3 dans ProFile

Au moment de remplir la déclaration de revenus d'une fiducie, vous devez porter une attention particuliéere a certains feuillets T3
importants.

Formulaire Détails du bénéficiaire

Utilisez ce formulaire pour saisir les renseignements sur les bénéficiaires de la fiducie. Les montants figurant sur le formulaire Détails du
bénéficiaire sont transférés aux feuillets T3, NR4 et RL16 correspondants. ProFile utilise également ce formulaire pour remplir 'annexe 9 de
la déclaration de revenus des fiducies.

Feuille de travail Attribution

Utilisez la feuille de travail Attribution pour indiquer comment la fiducie répartit le revenu aux bénéficiaires. Si la fiducie déclare des
dépenses a la ligne 41 de la déclaration, appliquez ces dépenses a des types de revenus précis avant de répartir le revenu aux
bénéficiaires. La fiducie obtient une déduction sur la déclaration T3 pour le revenu qui est réparti aux bénéficiaires.

Une partie du revenu peut étre imposée comme revenu de la fiducie. Précisez, pour chaque type de revenus le montant qui sera retenu par
la fiducie. ProFile affiche le revenu qui reste comme étant le montant a étre attribué aux bénéficiaires.

Le préparateur peut avoir a saisir certains montants des feuillets T3, comme une allocation de retraite, une prestation de décés ou un
revenu étranger tiré d'une entreprise sur le formulaire Attribution.
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Saisir et traiter des données dans le module T3 de ProFile

Le formulaire Info de la déclaration T3 contient des sections destinées aux renseignements généraux, au genre de fiducie et a d'autres

détails essentiels au sujet de la fiducie.

Les préparateurs doivent déclarer les revenus, les déductions et les renseignements généraux au sujet de la fiducie. Cette information sera
conservée dans la feuille de travail Bénéficiaire. Sur la feuille de travail Bénéficiaire, saisissez les renseignements comme le nom du
bénéficiaire, son adresse et le type de bénéficiaire (particulier c. Société/Organisation).

De nombreux formulaires vous permettent de saisir vos données, y compris les états des résultats d'entreprise ou de location, les

dispositions de I'annexe 1, et les feuillets T3 et T5 recus par la fiducie.

Si la fiducie donne de I'argent a son personnel, vous devez utiliser les formulaires de la section Bénéficiaires de I'Explorateur de formulaires.

Tout revenu qui n'est pas attribué aux bénéficiaires est imposé sur les annexes 11, et les données sont transférées a la page 4 de la

déclaration T3.

A propos de la feuille de travail Bénéficiaire

Dans la feuille de travail Bénéficiaire, saisissez les renseignements
comme le nom, I'adresse et le statut de résidence du bénéficiaire.
Les montants du feuillet qui figurent au bas de ce formulaire sont
calculés a partir des montants saisis dans la feuille de travail
Attribution, multipliés par le pourcentage applicable a ce
bénéficiaire (le pourcentage est indiqué sur la feuille de travail
Bénéficiaire).

Repérer la feuille de travail Bénéficiaire

Dans les formulaires comme celui-ci, qui contiennent un nombre
illimité de feuillets, la navigation est simplifiée grace aux raccourcis
suivants :

e Utilisez la barre de défilement horizontale pour parcourir
votre ordinateur.

e <Ctrl + Entrée> vous amene dans le haut du prochain feuillet.

e <Maj. + Ctrl + Entrée> vous raméne au feuillet précédent.

Beneficiary BenefiCiary details

Individual beneficiary Beneficiary address
Last name Address
First name I Initial
SIN City
Corporation, organization, association, Province !Cuuntry CAN ! Postal code
or institution beneficiary
Name Residency status 0 !
Type of slip o B[] Re-Amended?
BN RC Type of beneficiary B Preferred beneficiary  No
T Print blank slip?
NR4 Payer #
NR4 Residency for tax
NR4 % rate of tax 0.00
Second beneficiary (if joint account) Second Corporation, erganization, association,
Last name or institution beneficlary (if joint account)
First name ¥ nitial Name
SIN
Identification Number
% of income allocated to this beneficiary 1]

NR4 slip

Capital gains 21 0.00 0.00
Capital gains from dispositions before June 25, 0.00 0.00
2024 (included in box 21) 52

Capital gains from dispositions after June 24, 2024 0.00 0.00
(Included in box 21) =

Non-business income for foreign tax credit 0.00 0.00
Lump-sum pension benefits 22 0.00 0.00
Actual amount of dividends (other than eligible) 23 0.00 0.00
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<Ctrl + Fleche gauche> et <Ctrl + Fleche droite> vous raméne a la colonne précédente ou vous améne a la colonne suivante

(vous pouvez ensuite faire défiler la colonne en question comme vous le voulez).

Utiliser la feuille de travail Bénéficiaire

Les informations qui figurent sur la feuille de travail Bénéficiaire sont transférées aux feuillets T3 et NR4. Vous trouverez ces feuillets a titre
de vérification seulement et de vérification : Les données sur ces formulaires ne peuvent pas étre modifiées.

Les données des feuillets T3 et NR4 sont transférées aux sommaires T3 et

Lannexe 9 dresse le sommaire des montants répartis ou attribués
de la feuille de travail Bénéficiaire. La fiducie peut déduire le total

Vérifiez la déclaration T3 et ajoutez les données a tous les champs
premiéres pages).

A propos de la feuille de travail Attribution

La feuille de travail Attribution est utilisée pour remplir les
montants des feuillets pour les bénéficiaires.

Utilisez cette feuille de travail pour:

Allocation A"ocation of income and expenses

NR4.

aux bénéficiaires. ProFile remplit ce formulaire en utilisant les montants
des revenus attribués aux bénéficiaires a la ligne 928 de cette annexe.

que ProFile T3 ne calcule pas (surtout les questions sur les deux

Options for allocating income to beneficiaries

Share revenue equally among beneficiaries

[] Automatically allocate expenses?

Income to be allocated to beneficiaries

Income Allocation of Amounts not Amounts claimed Amounts to be

Type of income

e Choisissez la facon dont vous voulez que I'argent soit T psed [EESp i | e
. A O beneficlaries s. 3 »
réparti entre les personnes que vous voulez aider. Par Net taxable capital gains 0.00 0.00 0.00 0.00
défaut, chaque personne recoit le méme montant i L h — = = o
’ Net taxable capital gains (portion ﬂ

' . , . e before June 25, 2024)
d'argent. Par contre, si ce n'est pas le cas, choisissez Autre et Net taxabie capiial gains (parfion
saisissez le pourcentage du revenu attribué a chacun des f::;z:;ini?f:.)mme
bénéficiaires sur la feuille de travail Bénéficiaire. Si vous Giher pension income

, . . Actual amount of eligible dividends
sélectionnez Autre, le champ relatif au pourcentage sur PRI RO

. . o - s o o o . ligible dividend:
chaque feuillet de la feuille de travail Bénéficiaire devient [Foegn nvesimentmcoms
un champ de saisie. Sinon, il est calculé en fonction d'une  [Sterinvestmentincome
| X , . , J Bus_mess, farming, ‘Canadlan
attribution égale a tous les bénéficiaires. fishing. rental ~_ [Foreign
NISA Fund 2
. . . , s e N . Eligible death benefit:
e Silafiducie a déclaré des dépenses a la ligne 41 de la O
déclaration, ces dépenses doivent étre appliquées a CirrlraTE e
R Recapture (T1055)
des types de revenus précis avant que les revenus ne Otner
Total

puissent étre attribués a un bénéficiaire. Ces dépenses
doivent étre attribuées manuellement. Un message de
vérification s'affichera si ces dépenses n‘ont pas été saisies.
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e Conserver une partie du revenu imposable dans la fiducie. Vous pouvez indiquer le type de revenu et le montant que vous voulez
conserver dans la fiducie.

e Pourindiquer les montants de certaines cases des feuillets T3, ProFile T3 ne remplit pas automatiquement ces champs et les
renseignements doivent étre saisis manuellement. Par exemple, des détails se rapportant au revenu étranger et a I'impét étranger

payé. De plus, si la fiducie attribue des prestations de retraite ou des prestations de déces, ces montants doivent également étre
indiqués ici.
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Utiliser la TED pour les feuillets dans le module T3 de ProFile

A propos la TED pour les feuillets dans le module T3 BenefICIary details

iary #1
Une déclaration de fiducie T3 doit étre produite en format papier. Toutefois, le sommaire des e o
feuillets peut étre transmis par la TED avec les feuillets connexes. Address
. . . . . Ci
I Note : Imprimez ou conservez toujours une copie PDF de la confirmation de I'’ARC lors o — Wcouty cAN W Postalcode
d'une transmission par la TED. ProFile ne conserve aucun relevé ou rapport des feuillets Rerrireisris
transmis. 5 W Re-Amended?
Type of beneficiary | ReAoL idred beneficiary No |
Print blank slip? A:Amended
C:Cancelled
Transmettre les relevés : NR4 Payer # I
NR4 Residency for tax
, . . NR4 % rate of tax 0.00
1 . Preparez |e fel-””et T3 dans PFOFI|e. Second Corporation, organization, association,
or institution beneficiary (if joint account)
2. Ouvrez le formulaire Détails du bénéficiaire et sélectionnez le Type de feuillet a Name
transmettre. Identification Number

3. Sélectionnez | option Transmettre les feuillets dans le menu déroulant TED.

@ T2 EFILE Session X
4. Sélectionnez l'option appropriée dans le menu déroulant Type de données , puis cliquez

sur OK. 5

ProFile crée le fichier XML et lance automatiquement la fenétre de transmission a I'ARC. g
Choose Slip Filing Type
5. Consultez l'avis de non-responsabilité de I'ARC, connectez-vous avec vos identifiants et o i
soumettez le fichier XML.

6. Le fichier est soumis. Sélectionnez l'icone d'impression dans la fenétre du navigateur

. K ) . . Data Type
pour imprimer le numéro de confirmation.

Original -

Original
7. Cliquez sur Fermer. Amendad

I Note : Assurez-vous d'avoir demandé un formulaire de consentement de I'entreprise
auprées de I'ARC avant de tenter de soumettre des déclarations ou des feuillets T3 par la TED.
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Transmettre une déclaration T3 par la TED dans ProFile

A compter de la version 2021.3.0, les déclarations dont la fin d’exercice est en 2021 ou une année ultérieure pourront étre produites par
voie électronique a l'aide des justificatifs d'identité de la TED. Les déclarations ne doivent toujours pas comporter d’exclusions sur la feuille de

travail T3TED.

Une nouvelle section sur la page Info, sous Production, indiquera par défaut Oui
si une déclaration T3 est admissible a la transmission par la TED et Non si elle ne
l'est pas.

Les feuillets et les sommaires doivent toujours étre transmis au format XML.

1. Pour transmettre la déclaration par la TED, sélectionnez TED dans la barre
de menu, puis cliquez sur Transmettre la déclaration T3.

Linterface s'affiche.
2. Sélectionnez le type de T3 que vous produisez et cliquez sur Suivant.

Si votre fichier T3 comporte des erreurs de la TED, un message vous indiquera
ce qui doit étre corrigé.

Les déclarations sont transmises a I'ARC au format JSON. Le fichier JSON et le
message d'acceptation ou de refus seront enregistrés dans le dossier que vous
avez sélectionné comme répertoire T3 sous TED -> Options.

Q) T3 EFILE Secsion

Choose Return Filing Type

® T3 Return
M

D) T3RCA
T3P

D T3PRP

Start

Cancel

Le numéro de confirmation s'affiche sur la page Info si la transmission a bien été effectuée.
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Produire une déclaration T3 en format XML dans ProFile

Les préparateurs qui utilisent la version 2017.2.5 ou une version plus récente de ProFile peuvent transmettre les déclarations de revenus
des fiducies admissibles au moyen du service de transfert de fichiers par Internet de 'Agence du revenu du Canada (ARC). Bien que le
service de la TED permet de produire des déclarations T3, certains préparateurs préféreront peut-étre soumettre ces déclarations en
format XML.

Comment produire une déclaration T3 en format XML?
La transmission par voie électronique d'un fichier XML a 'ARC est différente du processus de la TED.

Un fichier XML est produit a partir des renseignements fournis dans la déclaration T3. Ce fichier XML est transmis a 'ARC par I'entremise de
ProFile.

A la réception du fichier XML, I'ARC envoie un numéro de confirmation.
Le préparateur doit inscrire le numéro de confirmation de I'’ARC dans la déclaration T3.
Quelles sont les exigences relatives a la production d'une déclaration T3 en format XML?

L'ARC a une liste détaillée de restrictions liées a la production par voie électronique d'une déclaration T3.

Veuillez consulter la liste avant de produire une déclaration en format XML.

Pour quelles années d'imposition peut-on produire une déclaration T3 en format XML?

Les déclarations T3 peuvent étre produites en format XML pour les années d'imposition 2017 a 2020. La date de fin d'année d'une
déclaration T3 produite en format XML ne peut pas étre antérieure au 1er janvier 2017. Les déclarations antérieures a 2020 peuvent étre
transmises par voie électronique.

Préparer une déclaration T3 pour la production en format XML :
1. Ouvrez ProFile.
2. Préparez la déclaration T3.
3. Corrigez tout message d'erreur qui s'affiche sous I'onglet Support magnétique du Vérificateur actif.

Si les renseignements de la déclaration sont complets, valides et admissibles au service de transfert de fichiers par Internet, la case de la
question Voulez-vous soumettre cette déclaration par Internet? La question dans la section Production de la déclaration du formulaire Info
est cochée automatiquement.
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I Note : Sila déclaration n'est pas valide, la question n'est pas cochée et le fichier XML ne peut pas étre transmis. Voir la section Utiliser
la feuille de travail Formulaire T3 en ligne ci-dessous pour savoir comment résoudre le probléme.

Produire une déclaration T3 en format XML :

1. Ouvrez la déclaration T3 remplie.

2. Sélectionnez I' option Transmettre la déclaration T3 a partir du menu déroulant TED . La fenétre « Transmettre la déclaration T3 »
s‘ouvre :

3. Sélectionnez un type de déclaration (p. ex., Déclaration T3).
4. Cliquez sur OK. Le fichier XML est généré.
Si la procédure réussit, vous verrez un message indiquant que le fichier XML a été créé.
5. Cliquez sur OK.
ProFile ouvre automatiquement la fenétre de transmission de I'ARC.
6. Saisissez le numéro de compte de I'ARC et le code d'accés Web du préparateur lorsque vous étes invité a le faire :

7. Sélectionnez Suivant. La fenétre « Transfert de fichier par Internet - annexer votre déclaration » s'affiche :

I Note : Le chemin d'accés du fichier XML est déja rempli dans le champ Répertoire. Pour rechercher un autre fichier XML, sélectionnez
Parcourir.

8. Sélectionnez Soumettre. Le fichier XML est transmis a I'ARC.
L'ARC envoie un numéro de confirmation lorsque le fichier est transmis.

9. Saisissez le numéro de confirmation manuellement dans le champ Numéro de confirmation, dans la section Déclaration du
module T3.

10. Enregistrez la déclaration.

Articles connexes

Consultez notre article de soutien pour en savoir plus.
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Produire une déclaration T3 pour I'année suivante dans ProFile

Le module T3 de ProFile de I'année suivante n'est pas disponible avant I'année suivante. Par exemple, si vous devez préparer une
déclaration T3 pour 2025, et que la derniére version date de 2024, le module T3 de 2025 ne sera pas disponible avant janvier 2025. Dans
cette situation, le module T3 de I'année précédente est utilisé pour préparer la déclaration T3 de 'année suivante.

Ajout des nouveaux taux d’imposition

Les nouveaux taux d'imposition sont ajoutés au module T3 de l'année précédente pour la préparation des déclarations T3 de I'année
suivante. La saisie de la bonne fin d’exercice a la page Info chargera les taux d'imposition applicables pour I'année visée. Les
déclarations T3 préparées a l'aide des formulaires d'imp6t de I'année précédente sont acceptées par I'ARC, qui réévaluera la déclaration au

besoin.

Préparer la déclaration T3 de I'année suivante a I'aide du module T3 de I'année précédente :

1.
2.

Enregistrez une copie de la déclaration T3 de I'année précédente a utiliser comme déclaration T3 de I'année suivante.
Ouvrez la copie de la déclaration T3 de la fin de 'année précédente dans ProFile.

Saisissez la fin d'exercice appropriée pour préparer la déclaration de revenus des fiducies T3. Les taux d'imposition applicables pour
I'année suivante s'affichent.

Supprimez les renseignements relatifs a 'exercice précédent et ne conservez que ce qui touche a l'exercice suivant.

Saisissez les données T3 requises pour la production de la déclaration de revenus de fiducie de I'année suivante, attribuez les
revenus aux bénéficiaires et créez les feuillets T3.

Imprimez la déclaration de revenus de fiducie T3 en sélectionnant Fichier -> Imprimer et imprimez les feuillets T3 en sélectionnant
Fichier -> Imprimer les feuillets.

Enregistrez la déclaration de fiducie T3 préparée en utilisant un nom de fichier différent pour indiquer |'utilisation des taux
d'imposition de l'année visée.
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Gérer le module Formulaires
additionnels (FX) dans ProFile



Apercu du module Formulaires additionnels (FX) dans ProFile

ProFile FX ou FX/Q offre un ensemble complet de formulaires entierement interactifs qui effectuent automatiquement tous les calculs.

Le module comprend les formulaires suivants :

T4,T5,T5018, T5008, T5013, RL1, RL3, RL15, et plus encore

Déclaration de renseignements des sociétés de personnes et ses annexes (annexes T5013 et TP600 pour le Québec)
Formulaires pour organismes de bienfaisance ou sans but lucratif (T3010 et TP-985.22 pour le Québec)

Formulaires additionnels pour la TPS/TVH/TVQ, TD1, CR, non-résident et pour recours

Formulaires de transferts fédéraux, provinciaux et du Québec (T2057, T2058, T2059, TP529, TP614, AT107, AT108 et AT109)
Déclaration de revenus d'exploitation forestiere de la C.-B. (FIN542 et FIN146)

Autres formulaires (p. ex., RC199, CPT30, T3D, T3R|, etc.)

Articles connexes

Consultez notre article de soutien pour les formulaires et les feuillets fiscaux pouvant étre transmis par voie électronique.
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Vérifier les données d’un client dans le module FX de ProFile

Vérifier les données d'un client avant de produire des feuillets dans le module FX

Avant de transmettre des renseignements d’un feuillet ou d'une déclaration par la TED, assurez-vous que le fichier est complet et que les
données sont exactes. ProFile comprend des outils de vérification et de révision pour vous aider.

Module FX:

1. Assurez-vous que la réponse a la question Transmettez-vous les feuillets par 1. Info m\

2. Assurez-vous que tous les messages du Vérificateur actif, surtout ceux a l'onglet evr——
surtout ceux sous |'onglet Support magnétique, sont résolus. Double-cliquez sur un Tax Year 2023
message du Vérificateur pour accéder a la section a vérifier. Fiscal Period Start 2023/12/01 __ End 2024/11/30

Are you internet filing slips?
Yes o [N FieD

3. Lors de la transmission initiale d'un feuillet par la TED, les préparateurs saisissent le
numéro d'entreprise dans |'Assistant de la TED. Si les renseignements du
préparateur doivent étre modifiés plus tard, sélectionnez TED > Options >
Transmetteur sous la section T3/FX. Vous pouvez mettre a jour les renseignements au besoin.

Transfer data to applicable forms?

Lorsque ProFile crée un fichier XML qui peut étre envoyé, il affiche les feuillets et les renseignements qui ne sont pas exacts. Si les
renseignements ne sont pas exacts, ProFile ne peut pas créer le fichier XML. Vous pouvez visualiser un sommaire des problémes relatifs au
fichier en sélectionnant le symbole (+) a coté du fichier qui a échoué. Placez le curseur sur le message pour lire le texte au complet.

Une cause fréquente de mauvais fichiers XML est lorsque vous remplacez les champs qui font partie des informations que vous voulez
envoyer. Par exemple, vous pouvez substituer un champ plutét que d'utiliser les montants que ProFile calcule ou saisit d'un autre
formulaire. Evitez d'utiliser la fonction de substitution autant que possible.

I Note : ProFile ne peut pas déterminer I'emplacement d'une erreur. En tant que client, vous devez trouver I'erreur vous-méme.

Pour en savoir plus sur la saisie des justificatifs d'identité pour les feuillets FX, veuillez consulter notre article informatif.
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Transmettre des feuillets par la TED dans le module FX de ProFile

I Note : ProFile ne conserve aucun relevé ou rapport des feuillets transmis. Assurez-vous toujours d'imprimer ou de garder une

copie PDF de la confirmation de I'’ARC lors d’une transmission par la TED.

Configurer les justificatifs d'identité de transmission
Avant de commencer, assurez-vous que vos justificatifs d'identité de production sont entrés. Un numéro de préparateur n'est plus
nécessaire, mais vous aurez besoin d'un ID Rep, d'un numéro de fiducie, d'un numéro d'entreprise ou d'un numéro de compte de
non-résident. Consultez notre article sur la saisie des justificatifs d'identité de production pour les modules FX et T3.

Production des feuillets

Sélectionnez le type de production de déclaration que vous désirez produire :

I Note : Seuls les feuillets pour I'année en cours sont pris en charge dans ProFile pour le moment.

Transmettre des feuillets originaux par la TED © 2024 e properis P
1. Employed Company 1
3 . . Employed Company 1
1. Ouvrez une déclaration FX dans ProFile. ClentSiatus: [2. Workinprooess .
| Slips Status g Print
T ‘Waorkin process v | Work in process
2. Assurez-vous qu'il n'y a pas d'erreurs non résolues sous l'onglet | R e
, e L. i Imvoice: _ Mcaried forward 00:42:38
Vérificateur de support magnétique. o n procecs
._‘.,.. d  Module Ver.
3. Accédez a la section de la déclaration portant sur les
. r FX EFILE Session
renseignements (Info). |® *
s * . . . Select slip to file
4. Répondez Oui a la question : Produisez-vous vos feuillets par Internet?
“Next" button will appear. Please note that only the slips that have the status as "Worl
in process” or 'Ready to file’ may be transmitted.
o . . : ; . slip Status. Type MM Error
I ProFile : L'option pour les feuillets par Internet ne sera pas affiché, si vous navez pas - 7
répondu « Oui ». .
. 3 7 . . .7 7 ™ Empt h
4. Dans le menu déroulant Fichier, sélectionnez I'option Propriétés. - :
. z . . TS008 Empt N
5. Consultez la section Etat du feuillet dans la colonne TED . Réglez |'état du feuillet du L ;
type du feuillet que vous produisez a Prét pour la production. :
6. Dans le menu déroulant TED, sélectionnez l'option Transmettre des feuillets ou une
déclaration T5013.
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7. Sélectionnez le feuillet dont I'état indique Prét a transmettre.

8. Sélectionnez Suivant. Si vous ne voyez pas Suivant, vérifiez de nouveau s'il y a des erreurs MM dans le Vérificateur. Une fois que vous
avez sélectionné Suivant, le fichier XML est généré.

9. Lisez l'avis de non-responsabilité et sélectionnez J'accepte au bas de la page pour autoriser la transmission du fichier XML.

10. Entrez le numéro de compte et le code d'accés Web sur la page du portail de I'ARC. Sélectionnez Ouvrir une session. Le fichier XML
est transmis a 'ARC.

I Note : En raison d'une modification des exigences de I'ARC, vous devez saisir le numéro de compte manuellement. Il doit
correspondre au numéro utilisé pour créer le fichier XML dans la fenétre Options de production par voie électronique.

11. Nous vous recommandons d'imprimer la confirmation aprés 'avoir recue.

Transmettre des feuillets par la TED par lots dans le module FX de ProFile

Ce processus nécessite un code d'acces Web (CAW) pour les feuillets FX de 'ARC. Ce code n'est pas le méme que celui utilisé pour les
déclarations de revenus des sociétés T2.

Cliguez ici pour en savoir plus a propos de la demande d'un code d'acces Web de I'ARC.

I Note : Pour obtenir un code d'accés Web (CAW), vous aurez besoin du plus récent avis de cotisation ou de nouvelle cotisation de
votre entreprise. Ce processus est identique a la réception d'un CAW pour la déclaration T2, mais un code d'accés Web distinct est obtenu
pour la production de déclarations dans chaque module. Si vous produisez une déclaration pour la premiére fois, communiquez avec le
bureau d'aide de '’ARC pour obtenir un CAW, car ce code nest pas disponible dans ProFile.

De plus, vous pouvez seulement produire des feuillets a partir du module FX en ligne a partir de la base de données de I'Explorateur
Client. Vous ne pouvez pas produire des feuillets a partir de la base de données Classique.

I Note : ProFile prend en charge la production des feuillets créés dans le module FX pour 2023 et les années ultérieures.

Il est possible de transmettre de nombreux feuillets FX par lots a I'aide de la base de données de I'Explorateur Client.
Lancer la base de données de I'Explorateur Client :

1. Sélectionnez Base de données... dans le menu déroulant Options . La fenétre Options de la base de données/Explorateur Client
s'affiche.
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2. Sélectionnez l'option Utiliser I'Explorateur Client.
3. Cliquez sur OK.

4. Sélectionnez l'option Explorateur Client dans le menu déroulant Aller a .

_JL’Explorateur Client s'affiche.

Filtrer et sélectionner des déclarations :

1. Sélectionnez Filtre. La fenétre Filtre s'affiche.

2. Cochez la case de l'onglet FX et décochez les cases des onglets des autres modules.

3. Cochez la case de I'année d'imposition voulue (p. ex., 2024) a l'onglet FX. Décochez les cases de toutes les autres années.

4. Cochez les cases appropriées dans les sections restantes de I'onglet FX pour filtrer les résultats selon les détails du feuillet. Effacez
les autres options en les décochant.

5. Sélectionnez Appliquer filtres. La liste des feuillets répondant aux critéres indiqués s'affiche.

6. Sélectionnez les feuillets a transmettre par la TED.

Créer le lien de transmission par la TED :

Search By Client narne vl

1. Dans le menu supérieur gauche, sous Actions, cliquez sur le lien petale %

Créor TED TR 4 . b c s - 1 o n i it mono oo

- Open files
E il Best Buy Business Stuff
Build EFILE...
[Buid EFILE | o
Fint fles... Eroriz

Frint forms in the: files...

La fenétre Génération du fichier XML s'affiche.

Certification- Partnership

Files
Clear selection

Select al (&4 ProFile:

3. Cliquez sur OK. Fren

2. Sélectionnez les feuillets a transmettre par la TED (p. ex., T4).

Le fichier XML est généré et la fenétre Transfert de fichiers par Internet de I'ARC s'affiche.

Transmettre le fichier XML a I'ARC :
1. Connectez-vous au site Web de transfert de fichiers de I'ARC (vous devez accepter les conditions d'utilisation avant d'étre en mesure
d'accéder a I'écran d'ouverture de session).
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I Note : Vous avez besoin d'un code d'accés Web pour transmettre le fichier XML. S'il sagit de la premiére fois que vous transmettez
des feuillets par Internet, vous devez demander un code d'accés Web a I'ARC. Assurez-vous d'imprimer une copie de la confirmation de
I’ARC pour vos dossiers de soumissions.

2. Terminez la procédure de transmission du fichier XML.
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Soumettre des feuillets modifiés par la TED dans le module FX de ProFile

Les préparateurs peuvent transmettre par voie électronique un feuillet modifié a partir du module FX.

I Note : ProFile ne conserve aucun relevé ou rapport des feuillets transmis. Assurez-vous toujours d'imprimer ou de garder une

copie PDF de la confirmation de I'’ARC lors d’une transmission par la TED.

Transmettre un feuillet modifié :

T4Detal T4 Details

T4 #1
. : . . : ‘| | ,
1. Ouvrez la déclaration applicable dans ProFile (p. ex., un feuillet T4). sumame DOE
First name John Initial
2. Dans la section Type de feuillet?, réglez le type a MODIFIE. Address 123 Main St
City Anywhere Province ON
3. Apportez toutes les modifications nécessaires au feuillet. O T :!CAN
SIN 491 577 573 Employee no.
, . . . . v » Province of employment ON Employment code !
4. Sélectionnez Fichier, puis Propriétés... . m i 4 of pensionabie pay perioss NA.
o - ) o ) [Beveer] |[EEENT W Re-amenceo?
5. Définissez I'Etat du feuillet de Magmedia a Prét pour la production. Carry forward thlOLIS oI | Pt vanksipe [
; . , . . ; Employment incd CANCELLED |
6. Sélectionnez |’ option Feuillets par Internet dans le menu déroulant TED de

ProFile.

| an EFILE Session
|
7. Cochez la case du feuillet a transmettre (p. ex., T4).

Select slip to file

Click on one of the following slips for selecting it to be transmitted, Once selected, the
“Next" button will appear. Please note that only the slips that have the status as ‘Work

8. Dans le menu déroulant Type de données, changez le type a Modifié .

in process' or ‘Ready to file' may be transmitted

9. Cliquez sur OK. Le feuillet modifié est transmis. s e T
T4 Ready to file Original vl no
. , . . . ~ . . N . o Original .
ProFile crée le fichier XML et lance automatiquement la fenétre de transmission a s menced '
T4ANR Empty ancelle No
|’ARC T5 Empty Origina No
T5018 Empty Original No
10. Consultez l'avis de non-responsabilité de 'ARC, connectez-vous et [T o
soumettez le fichier .xml. e
T5013 Empty Origina No

Empty

11. Le fichier est soumis. Sélectionnez Imprimer pour imprimer le numéro de
confirmation.

Empty Original No

Cancel

12. Cliquez sur Fermer.
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Transmettre un feuillet annulé par la TED dans le module FX de ProFile
Les préparateurs peuvent soumettre par voie électronique un feuillet annulé a partir du module FX.

I Note : ProFile ne conserve aucun relevé ou rapport des feuillets transmis. Assurez-vous toujours d'imprimer ou de garder une
copie PDF de la confirmation de I'’ARC lors d’une transmission par la TED.

Transmettre un feuillet annulé :

1. Ouvrez la déclaration applicable dans ProFile (p. ex., un feuillet T4).

2. Dans la section Type de feuillet, réglez le type & ANNULE. Au moment de la transmission, la valeur du feuillet est
automatiquement remise a zéro.

Sélectionnez | option Propriétés... dans le menu déroulant Fichier de ProFile.
Définissez I' Etat du feuillet sous la colonne TED, Vérifiez que I'état du type de feuillet est sélectionné Prét pour la production.

Sélectionnez |' option Feuillets par Internet dans le menu déroulant TED de ProFile.

o~ W

Cochez la case du feuillet a transmettre (p. ex., T4).
7. Dans le menu déroulant Type de données, changez le type a Annulé .
8. Cliquez sur OK. Le feuillet modifié est transmis.
ProFile crée le fichier XML et lance automatiquement la fenétre de transmission a I'ARC.

9. Consultez I'avis de non-responsabilité de 'ARC, connectez-vous et soumettez le fichier .xml.

10. Le fichier est soumis. Sélectionnez I'icone d'impression dans la fenétre du navigateur pour imprimer le numéro de confirmation.

11. Cliquez sur Fermer.
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Transmettre des relevés RL a Revenu Québec dans le module FX de ProFile

Les versions 2018.2.0 et ultérieures de ProFile proposent une méthode révisée de transmission des
relevés a Revenu Québec pour le module FX.

Gréce a ce nouveau processus, il n‘est plus nécessaire de joindre un fichier .xml lors de la transmission |

des relevés. L'information est plutét transmise directement a Revenu Québec.
Configurer les justificatifs d'identité avant la transmission :
1. Sélectionnez Options... dans le menu déroulant TED .
La fenétre Options de production par voie électronique s'affiche.
2. Dans le menu de gauche, sous T3/FX, sélectionnez 'option Numéros de feuillets du MRQ.
3. Saisissez les numéros de support magnétique des feuillets.
4. Dans le menu de gauche, sous T3/FX, sélectionnez l'option Transmetteur.
5. Saisissez le numéro du préparateur du Québec.
6

Dans le menu de gauche, sous T3/FX, sélectionnez 'option Coordonnées de la
personne-ressource.

La fenétre Personnes-ressources s'affiche.

7. Saisissez les coordonnées demandées dans la section Comptabilité . C'est essentiel pour
éviter des erreurs de transmission. Vous n’étes pas tenu de remplir la section Technique.

8. Cliquez sur OK. Les coordonnées de la personne-ressource sont enregistrées.
9. Sélectionnez l'option Environnement... a partir du menu déroulant Options.
La fenétre Options relatives a I'environnement s'affiche.

10. Accédez a | onglet Préparateur .

11. Remplissez les champs de la section Préparateur . C'est essentiel pour éviter des erreurs de
transmission.

Commen
EFILE Intsmet
T1 Intemnet

T2

T2EFILE
T2AT1 NetFile
T2C0-17 Intermet Fiing

Magnetic Media Numbers assigned by MAQ

Year 204

Electronic Filing Options

EFILE Intemet
TP1 Internet
T2

T2EFLE
T2A4T1 NetFile
| T2C0-17 Intemet Fiing

Contact infomation

MR Sip Numbers
MRES Intemet
Intemet File

Environment Options

Stating  Ending Neat available
AL 1 2 Reset
we .
8 Fleset
B Fleset
RLIS Flesel
RIS Flesel
RL24 Flesel
RIS Flset
RSt Flese!
RUE Fleset
TTPT Wieard i3 Cancel Help
7%
Feckral Quebes
Transmiter Ideriiication
Name
County  Canads v
Language of Commurication
O Engish OFrench

al
Erier the Flep |D and/or Transriter Number. | alizady entered in global setiings,

Number/Rep D matches the ane used in the fiing parta

ReplD ®

Transitter Nurber

The CRA has updated the Transmiter Numbe reqiements. You na langer nest
the MMDOO0DO format. Chaase ane of the following oplions instead.

O Busiess - - ——o)
© Trust number
) Norvesident account number

b Access Code

TIATPY Wieard i3

Cancel Help

Edt Display _File D\stmmlev Tustes  Audit

? x

System Securty HyperDocs FDF B+ [

Prepar
Mame

Firm:

Street 56 Main Sreet

PO Box, AR:

City: Anpniere

Frovince: Ontario

Phone:

~ Postal Code:

Fa:

Email

ReplD

Iniials
Freparer L
Quebec

| Quebec enterpiise number (NEQ):

Patner F

| | denification Number
Professional Hepiesentaiive Humber:
Authorize/cancel represertative and business consent

FeplD Business Number

12. Saisissez le numéro d'identification dans le champ pertinent.

GowplD &

Office Info Setup wizard Cancel Help
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13. Cliquez sur OK.

Vos parametres ont été enregistrés.

Transmettre les relevés :

I Note : Dans le cadre du nouveau processus de transmission des relevés, aucun fichier .xml n‘est généré et enregistré sur l'ordinateur

de l'utilisateur. Les renseignements sont transmis directement a Revenu Québec.

1. Ouvrez la déclaration.

2. Sélectionnez l'option Transmettre les relevés dans le menu déroulant TED .

La fenétre Transmettre les relevés s'ouvre.

3. Sélectionnez le(s) feuillet(s) & transmettre.

4. Choisissez le type de relevé dans la colonne Type.

5. Sélectionnez Suivant.

La section Prét a transmettre affiche un sommaire des relevés.
6. Vérifiez que les détails des feuillets sont exacts avant de les transmettre.
7. Sélectionnez Transmettre. Le relevé est transmis.

Un message de confirmation s'affiche lorsque les relevés ont bien été transmis.

I Note : Veuillez noter que ProFile ne conserve pas les soumissions ni les résultats.

0'”1""“ EL shps

Select slip to file

Ship Status Type MM Error
RL1 Ready To F Oviginal
Wiark In Process Original

Work In Process Criginal

Mt Cancel

Lisez notre article du support pour obtenir de plus amples renseignements, y compris sur l'impression et I'impression du numéro de

confirmation de la transmission.
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En savoir plus sur ProFile
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Communauté et soutien de ProFile

Le site Communauté et soutien de ProFile est a la disposition de
nos précieux clients. Pour obtenir la meilleure réponse possible a
votre question sur ProFile, vous pouvez maintenant chercher dans
nos articles informatifs, mais aussi dans les réponses aux questions
du forum.

Le site Communauté et soutien de ProFile est accessible en tout
temps et offre plus de 1 200 articles visant a améliorer votre
expérience avec ProFile.

b nTuIT
9 quickbooks Community

Welcome to Intuit Canada ProFile Tax

Community

Get help with ProFile

@ ProFile Help Articles @ ProFile Q&A

com SignUp Signin

@ ProFile d‘Intuit Canada
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Envoyer des commentaires sur ProFile

Les utilisateurs de ProFile peuvent facilement laisser des commentaires sur des fonctions de ProFile ou suggérer des améliorations a
apporter au produit.

Le propriétaire, le développeur ou l'analyste du produit passe tous les commentaires en revue.

Ouvrir la fenétre de commentaires dans ProFile :

1. Sélectionnez l'option Envoyer des commentaires dans le menu déroulant Aide ou sélectionnez Suggestion .
La fenétre Commentaires de ProFile s'affiche.

2. Décrivez votre idée dans le champ de rétroaction. Vous pouvez étre aussi spécifique que vous le voulez.

3. Saisissez votre adresse courriel afin que ProFile puisse
communiquer avec vous si des précisions sont
nécessaires.

@ ProFile Feedback *

Your feedback will help us make ProFile better.

4. Sélectionnez Soumettre quand vous avez terminé.
What works well in ProFile? What needs improvement?

JLa fenétre Détails supplémentaires s'affiche.

Submit ‘ ‘ Cancel
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Ressources supplémentaires de ProFile

Intégration assistée :

Il s'agit d'une ressource pour les nouveaux utilisateurs, comprise dans le colt de votre abonnement. Cet appel de 45 minutes avec un
expert du logiciel vous assurera que vous avez configuré ProFile correctement pour que vous puissiez commencer vos déclarations. Sivous
souhaitez réserver une séance d'intégration soutenue, sélectionnez ici la date et I’heure qui vous convient le mieux. Pendant votre session,
indiquez a l'agent ce pour quoi vous avez besoin d'aide!

Site de formation et de didacticiels

Que vous soyez un nouvel utilisateur ou un expert d'expérience, vous pouvez améliorer vos habiletés grace a notre site de ressources de
formation, de didacticiels vidéo et de conseils. Mise a jour régulierement, cette page contient des renseignements de base et des
renseignements plus avancés pour vous aider tout au long du processus de préparation de déclaration.

Calendrier des webinaires

Continuez de vous perfectionner grace a nos webinaires informatifs, qui ont lieu les mardis et jeudis tout au long de I'année. Nos
webinaires en direct vous font connaitre en profondeur les fonctions de ProFile, étape par étape, et si vous avez des questions, nos experts
sont |3, en ligne, préts a vous répondre.

Vous pouvez vous inscrire a un prochain webinaire au calendrier.

Aide intégrée au produit

L'aide intégrée au produit est un moyen facile d'apprendre, entre autres, a utiliser les formulaires, les feuillets, les annexes et les fonctions
de ProFile. Dans ProFile, enfoncez simplement la touche <F1> pour ouvrir la station d'aide.

Clavardage en direct

Vous trouverez l'option Clavardage en direct dans le logiciel ProFile (et dans de nombreuses pages de soutien). Cet outil rapide vous
permet de parler immédiatement a I'un de nos représentants du soutien en ligne, sans attendre au téléphone ou interrompre votre travail.
Le service est offert durant nos heures de soutien réguliéres.

YouTube et listes de lecture

Vous trouverez plusieurs vidéos concernant ProFile sur la chaine YouTube d'Intuit Comptable Canada. Plusieurs listes de lecture s'offrent a
vous, notamment les enregistrements de nos tournées de formation, des vidéos « Comment faire », « T réclames », et « Sifa Parle » (en
francais). N'oubliez pas de vous inscrire pour recevoir des notifications afin de vous tenir au courant de tout nouveau contenu dans une
liste de lecture!
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